SunSoft EcoSun
PU – Podvojné účtovníctvo
Užívateľská príručka
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Motto:

Pred niekoľkými rokmi bol v každej firme  najdôležitejší programový modul pre spracovanie ekonomickej agendy – teda účtovníctvo. Je to prirodzené – každý potrebuje mať svoju firmu zabezpečenú po účtovnej stránke. Dobrý ekonomický systém dokáže ušetriť čas, tým prispieť k zníženiu nákladov a zefektívniť tú časť firmy, ktorá peniaze míňa. 

Na druhej strane, po nejakom čase sa dostala rovnako prirodzene do popredia potreba aktívne podporiť rozvoj toho, čo je v klasickej firme hlavným zdrojom príjmov – teda obchod. Dobrý obchodný systém Vám môže pomôcť zdokonaliť a zefektívniť tú časť firmy, ktorá peniaze zarába.

Spojením kladov dobrej obchodnej a ekonomickej agendy sme sa pokúsili vytvoriť systém, ktorý je pripravený urobiť Všetko pre Váš úspech – SunSoft ® EcoSun.
V dnešnej dobe sa mnoho nových firiem, podnikateľov aj podnikov stretáva s problematikou, ako efektívne a spoľahlivo viesť ekonomickú agendu firmy.

Systém podvojného účtovníctva zachytáva všetky hospodárske operácie firmy podľa prísnych pravidiel podvojného účtovníctva - zápismi viazanými na zásadu podvojnosti. Vychádza z predpokladu, že každá hospodárska operácia zapríčiňuje v objeme hospodárskych prostriedkov (majetku a kapitálu), ktoré sú predmetom účtovníctva v najširšom zmysle, zmeny v dvoch zložkách prostriedkov: zmena v jednej zložke sa musí ekvivalentne prejaviť v hodnotovom vyjadrení v druhej zložke prostriedkov.

Riešením tejto problematiky sa zaoberá programový systém PU vytvorený firmou SunSoft Dolný Kubín. Účtovnú agendu rieši v súlade s platnými postupmi účtovania pre podnikateľské subjekty, účtujúce v sústave podvojného účtovníctva.

Program PU je súčasťou kompletného ekonomického balíka pre spracovanie agendy podvojného účtovníctva EcoSun III.

Pri práci so systémom PU Vám praje rýchle a úspešné spracovanie Vašej agendy autorský kolektív firmy SunSoft.

Verzia dokumentácie: 1.138 z 27. 1. 2015, platí pre PU verziu 4.48.800
Ako používať túto dokumentáciu SET h1020 
Táto elektronická príručka slúži pre podrobnú orientáciu v programe PU. Obsahuje všetky detaily k jednotlivým častiam programu a taktiež množstvo metodických a technických popisov.

Podrobná dokumentácia je spracovaná v elektronickej podobe v dvoch formátoch:

· V podobe elektronickej príručky vo formáte Word (súbor „Príručka PU.doc“). Túto príručku je možné jednoducho vytlačiť na tlačiarni, pretože je pripravená vo formáte A4.

· V podobe nápovedy k programu vo formáte Windows Help systému (súbor „PU.chm“). Príručka v tomto tvare je štruktúrovaná po jednotlivých kapitolách, čo uľahčuje pohyb v dokumente. Okrem toho obsahuje aj hypertextové odkazy, ktoré otvárajú automaticky súvisiace kapitoly. Súčasťou elektronickej nápovedy systému Windows je aj vyhľadávací nástroj, ktorý umožňuje zobraziť všetky kapitoly, kde sa nachádza hľadané slovo alebo výraz. Táto nápoveda je k dispozícii v programe PU v menu aj na stlačenie klávesy <F1>. 

Aktualizovaná elektronická dokumentácia je dodávaná automaticky s každou aktualizáciou programu PU, alebo je prístupná na intenetovej stránke http://www.sunsoft.sk.

V príručke je použitých niekoľko druhov písma a štýlov na lepšie rozlíšenie:

	kurzíva
	týmto písmom sú vypisované správy počítača

	<kurzíva>
	takýmto štýlom sú vypisované označenia kláves a výberové tlačítka

	tučná kurzíva
	týmto písmom je vypisovaný popis polí formulárov, resp. položiek tabuliek

	<tučná kurzíva>
	takýmto štýlom sú vypisované popisy kláves 

	< tučná kurzíva >
	takýmto štýlom sú vypisované popisy výberových tlačítok

	tučné
	týmto písmom sú vypisované príkazy, údaje zadávané z klávesnice alebo názvy súborov

	podčiarknuté
	týmto písmom budú označené dôležité časti textu


POZN.:
Po inštalácií sú súbory elektronickej dokumentácie „Príručka PU.doc“ aj „PU.chm“ uložené v adresári „x:\sunsoftw\prog\PUw\hlp“, kde x-označenie disku.
Čo je programový systém PU SET h1030 
PU predstavuje integrovaný pokladničný a bankový účtovný systém a obsahuje všetky dôležité funkcie súvisiace s ekonomickou činnosťou firmy. Systém združuje v sebe kompletnú účtovnú evidenciu a tvorbu účtovných dokladov s ich následným spracovaním (úhrady do fakturačných programov, DPH) a zúčtovaním. Touto kumuláciou funkcií do jedného celku sa uľahčuje užívateľovi zadávanie dokladov so všetkými väzbami na naviazané systémy s následným spracovaním s rôznymi typmi prehľadov. S týmito základnými agendami sú previazané viaceré ďalšie moduly.

PU prepojený s modulmi fakturačného systému a miezd umožňuje spracovať viac ako 90% agendy bežnej malej a strednej firmy. 
Ďalšie informácie ohľadom programu PU získate na http://www.sunsoft.sk v sekcii Produkty.

Pre koho je určený program PU SET h2010 
Programový modul PU je určený pre hospodárske a príspevkové právne subjekty účtujúce v sústave podvojného účtovníctva. Svojím rozsahom plne pokrýva legislatívne aj užívateľské požiadavky pre spracovanie všetkých druhov dokladov a výkazov bez obmedzenia počtu účtovných operácií. Obsahuje integrovaný modul "Pokladne" a rozhranie na načítanie externých účtovných dát, čo umožňuje automatické a centralizované spracovanie dát z rôznych zdrojov.
Optimálny je pre nasadenie v malých subjektoch, ale aj v rôznych prevádzkach s prepojením na centrálu, medzi ktorými umožňuje elektronickú výmenu údajov. 

Svojimi funkciami je vhodný aj do malých výrobných podnikov, ktoré potrebujú prehľadný a jednoduchý spôsob evidencie ekonomických ukazovateľov podľa rôznych kritérií.

Spôsobom spracovania údajov je PU predurčený na lokálne, sieťové aj pobočkové nasadenie, pričom ponúka vysokú kapacitu dokladov.
Technické riešenie programu PU SET h2020 
PU pre Windows vznikol ako nový projekt v prostredí 32-bit Windows, ideovo vychádzajúci z projektu PU pre DOS. Takmer všetky funkcie projektu boli vytvorené nanovo. Mnohé z nich majú úplne novú logiku, aby sa dosiahol významný posun v chovaní a funkcionalite projektu. Týmto spôsobom zostali zachované štandardné funkcie, ale mnohé iné dostali úplne nový obsah alebo minimálne nový vzhľad. Vytvorila sa tak aplikácia plne využívajúca súčasnú softvérovú platformu,  pripravená aj na budúci vývoj. 

Vývojové prostredie

PU je napísaný vo vývojovom prostredí Microsoft® Visual FoxPro 9 s použitím najrýchlejšieho lokálneho databázového systému firmy Microsoft®. Programovací systém VFP9 je prepojený s technológiou Microsoft .NET a umožňuje v budúcnosti pripájať k aplikácii rôzne WEB-ové služby. 

PU pre svoj beh vyžaduje minimálne MS Windows 98 SE, PC Pentium II / 300 MHz, 64 MB RAM, grafické rozlíšenie 800 x 600 bodov / 256 farieb.

Sieťová podpora

PU podporuje viacužívateľskú prácu v sieti LAN, pričom nezávisí na použitom sieťovom protokole, vyžaduje však mapovanie zdieľaných súborových zložiek.

Zo sieťových operačných systémov je ho takto možné prevádzkovať na sieti PEER-TO-PEER zo systémov Windows a na FILE serveroch Windows NT, 2000, XP, Novell Netware a Linux s podporou systému SAMBA.

Koncepcia systému PU SET h2030 
Program PU slúži v prvom rade na úplnú evidenciu účtovných dokladov. Rovnako významnou funkciou je kompletná evidencia účtovných pokladní, bankových účtov a DPH.

PU pracuje na dávkovom princípe – z prvotných dokladov (faktúr, skladových pohybov, pokladničných, bankových dokladov, ...) sú generované účtovné dávky, ktoré sú následne zaúčtované (prevedené) do účtovného denníka. Týmto spôsobom je zabezpečené flexibilné prepojenie s jednotlivými modulmi systému EcoSun. Pre manuálny vstup účtovných dokladov je k dispozícii priamy zápis do dávky zložených alebo jednoduchých zápisov. 

Z účtovného denníka je automaticky generovaná hlavná kniha, evidencia saldokonta a zákaziek. Z hlavnej knihy sú na základe definícií generované účtovné zostavy súvahy a výsledovky. Tento systém zabezpečuje súlad medzi účtovným denníkom a ostatnými agendami, ktoré sú z neho generované.

Do evidencie DPH sú načítavané údaje o DPH z prvotných dokladov (faktúr a predfaktúr z OASIS-u, pokladničných dokladov) a z agendy DPH (evidencia DPH z bankových výpisov, z dávky zložených zápisov, faktúr týkajúcich sa EÚ a pod.)). Odtiaľto sa generuje výsledný výkaz DPH, ktorý je možné uložiť aj v tlačive formátu PDF, ktoré akceptujú daňové úrady.

Evidencie pokladničných dokladov a bankových výpisov sú cez systém predkontácií schopné zapisovať príslušné doklady ako úhrady do OASIS-u a tam ich párovať s faktúrami a predfaktúrami. Tento mechanizmus zabezpečuje nad knihami faktúr v OASIS-e funkciu operatívneho (obchodného) saldokonta.
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Systém účtovania

V programovom systéme PU je možné účtovať jedným spôsobom. Ide o tzv. zložené zápisy, kedy sa účtovný prípad účtuje na tri alebo viac účtov (tento spôsob sa používa napr. pri účtovaní faktúry s DPH). Voľba sa nachádza v hlavnom menu pod „Iné doklady“ - „1.Zložené účtovné zápisy“. Systém účtovania jednoduchým zápisom, známy z iných programov, je možné rozpísať do dvoch zápisov, alebo je možné použiť voľbu „2.Jednoduché účtovné zápisy“. Nahrávanie dokladov v pokladni alebo banke je špeciálnym prípadom účtovania zloženého zápisu.
Tento spôsob účtovania je v programe založený na princípe dávok. To znamená, že postupným dopisovaním zložených/jednoduchých účtovných zápisov sa vytvára tzv. dávka zložených/jednoduchých zápisov. V dávke je možné účtovné zápisy voľne opravovať, dopĺňať a rušiť.
V prípade rušenia zápisov v dávke pokladne alebo banky majú tieto operácie priamy dosah na pôvodné zápisy v pokladni alebo banke – zruší sa indikácia o zaúčtovaní, t.j. z týchto zápisov možno opäť vygenerovať dávku. Z hľadiska konzistencie údajov pokladne/ banky je najlepšie tieto zápisy opravovať priamo v pokladni/banke a z nich potom vytvárať novú dávku pre zaúčtovanie.

Z dávky sa zaúčtovaním vytvárajú predpísané účtovné knihy - denník (chronologické usporiadanie účtovných zápisov), hlavná kniha  a kniha analytickej evidencie, ktorá je súčasťou hlavnej knihy. Tieto knihy sú v programe nazvané ako „Účtovný denník“ a „Hlavná kniha“. Zaúčtovaním sa záznamy z dávky doplnia do príslušných účtovných kníh, samotná dávka sa vynuluje a je možné znova ju napĺňať. Okrem vyššie uvedených účtovných kníh sa napĺňa aj tabuľka Saldokonta - t.j. sledovanie pohľadávok a záväzkov. Pri napojení PU na OASIS je možné sledovať pohľadávky a záväzky priamo v tomto systéme. V prípade účtovania na zákazky sa zaúčtovaním vytvára aj „Kniha zákaziek“. Z hlavnej knihy sa zase vytvárajú tabuľky súvahy, výsledovky a cash flow.

Tento spôsob účtovania je výhodný svojou bezpečnosťou, pretože už v dávke je možné použiť niekoľko kontrol na „odchytenie“ základných chýb, ktoré sa tak nedostanú do účtovných kníh. Pokiaľ spravíme chybu, ktorú v dávke neodhalíme a dávku zaúčtujeme, korektný postup je napraviť ju stornom alebo opravným dokladom (existuje však aj iný spôsob, ktorý je popísaný v časti o účtovnom denníku).

Čo sa týka časového sledu vedenia účtovnej evidencie, môžeme sledovať 01 až 12 účtovných období. Obdobie 00 slúži pre zadávanie počiatočných stavov účtov (pomocou zložených zápisov, pri ročnej uzávierke vzniká obdobie 00 pre nový rok). Počiatočné stavy saldokonta je možné nahrávať alebo spracovávať v samostatnej voľbe v časti saldokonto. Vznikajú po prechode medzi rokmi, po ročnej uzávierke, po importe z iných systémov alebo ručným nahraním. Počas účtovania v jednom bežnom období môžeme prejsť do iného účtovného obdobia a účtovať v ňom, musíme však predtým vyprázdniť dávky zložených zápisov. Všetky zmeny, ktoré urobíme v inom účtovnom období, sa adekvátne prejavia aj v nasledujúcich obdobiach. Voľby týkajúce sa účtovných uzávierok a zmeny účtovného obdobia sú v hlavnom menu pod položkou „Uzávierky“.

Základné moduly (agendy) systému PU

Základný modul

Základný modul programu PU obsahuje kompletný nástroj na podvojné účtovanie systémom účtovných dávok, umožňujúci podrobnú kontrolu a odhalenie akýchkoľvek chýb:
· Zložené a jednoduché zápisy – nástroj na podvojné účtovanie systémom dávok, zabezpečujúci podrobnú kontrolu a odhalenie chýb pred vstupom do účtovných kníh a výkazov. Umožňuje zápis úhrad do fakturačného modulu a údajov o DPH.

· Pokladňa – umožňuje evidovať v jednej pokladni viacpoložkové pokladničné doklady s možnosťou tlače, so sledovaním DPH a automatickým zaúčtovaním

· Banka – umožňuje evidovať bankové výpisy jedného bankového účtu s automatickým predkontovanim, možnosťou zápisu úhrad do fakturačného modulu OASIS, so sledovaním DPH a automatickým zaúčtovaním

· DPH – centrálna evidencia DPH. Spracováva a sumarizuje DPH zo všetkých modulov (fakturácia, pokladne, banka, účtovné zápisy...). Umožňuje tlač výkazu DPH do originálneho tlačiva vo formáte PDF.

· Saldokonto - podrobný prehľad pohľadávok a záväzkov s rozpisom jednotlivých položiek (úhrad), automatický prepočet saldokonta za príslušné obdobie pri zaúčtovaní účtovnej dávky, rozšírené možnosti prehľadov a tlačových zostáv

· voľná tvorba číselníkov - účtovného rozvrhu, hospodárskych stredísk, druhov účtovných dokladov,...

· rýchle nastavenie do iného účtovného obdobia s možnosťou prezerania, tlače, atď.

· umožňuje súčasné spracovanie dvoch účtovných rokov v rámci ročnej uzávierky

· Generátor zostáv - nástroj na tvorbu ľubovoľných účtovných zostáv podľa definície a predstáv užívateľa - preddefinovaná súvaha a výsledovka podľa štátnych výkazov, bohaté možnosti prehľadov, tlačových zostáv a formátov, tlač štátnych výkazov do originálnych tlačív typu PDF

Rozšírená evidencia pokladní
Modul poskytuje bohaté možnosti práce s pokladňami:

· možnosť vedenia až 99 nezávislých pokladní

· umožňuje automatické účtovanie pokladničných dokladov pomocou predkontačných definícií

· z pokladničných dokladov je možný priamy zápis do evidencie úhrad fakturačného modulu OASIS

· vedenie pokladní aj v cudzích menách s napojením na kurzový lístok, automatický výpočet a generovanie kurzových rozdielov

Rozšírená evidencia bankových účtov

Modul poskytuje bohaté možnosti práce s bankovými účtami:

· evidencia až 99 bankových účtov

· evidencia bankových účtov aj v cudzích menách s napojením na kurzový lístok s možnosťou priameho zaúčtovania

· umožňuje automatické účtovanie položiek bankových výpisov prostredníctvom predkontačných definícií

· z bankových výpisov je možný priamy zápis do evidencie úhrad fakturačného modulu OASIS

· možnosť priameho zápisu do evidencie DPH (leasingy, platobné karty...)

Import z homebankingu
umožňuje importovať výpisy z "homebankingových" programov nasledovných bánk:

	Všeobecná úverová banka
	VÚB 
	0200
	*

	Slovenská sporiteľňa 
	SLSP
	0900
	(*)

	TatraBanka
	TB 
	1100
	(* - Gemini 5)

	UniBanka (Poľnobanka)
	PLB 
	1200
	

	Ľudová banka
	ĽB 
	3100
	

	DEXIA (Prvá komunálna banka)
	PKB
	5600
	

	Poštová banka
	PB 
	6500
	

	ČSOB
	ČSOB
	7500
	

	HypoVereinsBank
	HVB 
	8080
	

	CitiBanka
	CITI 
	8130
	


POZN.1: Import výpisov cez HB nie je zatiaľ podporovaný u devízových účtov. V niektorých prípadoch devízových výpisov vyhovuje aj súčasné riešenie, stačí iba dopísať kurz (VÚB, HVB, ČSOB, Citi). V prípade potreby doporučujeme vyskúšať.
POZN.2: Indikácia „*“ znamená, že po konzultáciách s daným bankovým ústavom možno využívať aj internet banking, formát takéhoto výpisu vyhovuje spracovaniu v programe.
Cash flow
Prehľad toku finančných prostriedkov vo firme za dané obdobie s možnosťou užívateľských úprav definícií, spracované nepriamou metódou.
Zákazky
Sledovanie plnenia zákaziek z hľadiska nákladov a výnosov v porovnaní s plánovanými obratmi.
Čo je nové vo verzii programu PU SET h3010 
Zmeny vo WinPU verzia 4.90.800 

Dátum uvedenia na trh: 07.07.2015 (CD 2015/2)

Pokladničné doklady:

Na každej položke pokladničného dokladu je prístupná klávesová voľba Alt+F12 – krátenie dph. V okne je možné zafajknúť, že položka dokladu bude krátená. Ďalej treba zadať percento uplatnenia a čiastku, z ktorej sa má percento počítať. Na daňovom priznaní DPH aj v Kontrolnom výkaze bude dph upravená podľa percenta. Najčastejšie používané percento sa môže zadať vo voľbe DPH – 7.Parametre pre dph. 

Zložené a jednoduché zápisy:

Zápis dph do doplnkovej agendy má vpravo dole doplnené aj údaje pre krátenie dph – percento uplatnenia. 
Zmeny vo WinPU verzia 4.89.800 

Dátum uvedenia na trh: 28.01.2015 (CD 2015/1)

Účtovná závierka pre podnikateľské subjekty a pre mikroúčtovné jednotky

Pre účtovné závierky do 30.12.2014 platí doterajšie tlačivo, pre účtovnú závierku od 31.12.2014 platí nové tlačivo. Staré tlačivo je prístupné spolu so starou definíciou pre súvahu/výsledovku a vybrať sa dá v Parametroch súvahy/výsledovky. (SuvahP11 a vysledP11 platné od 01/2011). Program ponúka nové definície SuvahP14/SuvahM14/VysleP14/VysleM14. Pre nápočet výkazov je potrebné pustiť AJ výpočet súvahy AJ výpočet výsledovky. Voľby F9-tlač do PDF/XML alebo aj Ctrl+T- tlačítka PDF/XML spoja oba výpočty do jedného výkazu.
Daňové priznanie právnické osoby.

Vytvorené aktuálne tlačivo za rok 2014. Ešte budeme pracovať na tvorbe XML-súboru, podľa pokynov finančnej správy.

Koncoročný koeficient

Program nevedel vypočítať koeficient z priznania, ktoré už bolo uzavreté.

Evidencia majetku

Do číselníkov odpisových skupín je potrebné natiahnuť aktualizované číselníky, pretože od 1.1.2015 sa menia niektoré skupiny. Napr. presun zo skupiny 2 do skupinu 4 zabezpečí odpisová skupina 42.  Do 31.12.2014 sa rátajú odpisy ako v skupine 2 a od 1.1.2015 sa rátajú odpisy v skupine 4. Tiež je do daňových odpisových skupín doplnené zafajkávatko, ktoré od dátumu 1.1.2015 zmení typ odpisu zo zrýchleného na rovnomerný. Dodané číselníky majú zafajknuté daňové odpisové skupiny 1,4,5,6. Účtovné skupiny majú zafajkávatko nezafajknuté. Pripravené je pre prípady, keď daňové a účtovné odpisy sa majú rovnať, vtedy treba skupinu zafajknúť v číselníku.

Zmeny vo WinPU verzia 4.88.800 

Dátum uvedenia na trh: 31.10.2014 (CD 2014/3)

Krátenie dph percentom

V pokladni a v Doplnkovej agende dph je doplnená voľba Alt+F12, kde sa dá zvoliť percento krátenia dph. Vo výkaze dph – prehľad dokladov klávesom Enter – doplnený stĺpec Krát.suma. Čiastka nárokovej dph môže byť ponížená aj koeficientovým aj percentovým krátením. 

Zmeny vo WinPU verzia 4.87.800 

Dátum uvedenia na trh: 03.07.2014 (CD 2014/2)

Dodatočný Kontrolný výkaz

Voľba pribudla do DPH pod  Daňové priznanie DPH a Kontrolný výkaz. Ak je vytvorený Kontrolný výkaz a dodatočne sa zmenili doklady, program porovná Kontrolný výkaz daného obdobia, vytvorí nový KV a do Dodatočného vyberie iba zmenené doklady. Nové doklady majú kód 2 a vypustené doklady majú kód 1. Výpočet Dodatočného KV sa dá púšťať opakovane.

Zmeny vo WinPU verzia 4.86.800 

Dátum uvedenia na trh: 31.01.2014 (CD 2014/1)

Daňové priznanie – Kontrolný výkaz

Voľba pribudla do DPH a úzko súvisí v výpočtom DpDPH. Najprv musí prebehnúť nápočet DpDPH a k nemu potom je možné pustiť aj nápočet Kontrolného výkazu. Kontrolný výkaz má riadky A1,A2,B1,B2,B3,C1,C2,D1,D2 a klávesom Enter je možné prezeranie dokladov príslušného riadku. V súvislosti s výkazom bolo doplnené aj nahrávacie okno pre pokladničné doklady a pre doplnkové údaje v bankovom výpise, zložených/jednoduchých zápisoch – pribudol riadok KV a číslo pôvodného dokladu pre dobropisy, dodávateľské číslo dokladu je zväčšené na 32 znakov. Rýchla oprava riadku KV je možná klávesami Ctrl+Q v pokladni a Alt+F12 v Doplnkovej agende. Po oprave je potrebné znovu napočítať KV. Viac je popísané v samostatnom dokumente.
Zmeny vo WinPU verzia 4.85.800 

Dátum uvedenia na trh: 01.11.2013 (CD 2013/3)

Daňové priznanie – Daň z motorových vozidiel

Voľba pribudla do Evidencie majetku a skladá sa z možností : Vozidlá, Daňové priznania, Daňové úrady, Sadzba dane základná a Sadzba dane znížená. Posledné 3 sú číselníky. „Vozidlá“ je zoznam vozidiel, z ktorých bude vypočítaná daň. Každé vozidlo vyžaduje dodatočné údaje, ktoré na karte dlhodobého majetku nie sú evidované. „Daňové priznanie“ je zoznam daňovách priznaní pre rôzne daňové úrady, strany 1-2-4. Strany 3 obsahujú vozidlá a môže ich byť viac podľa počtu vozidiel.  Detailnejší popis práce je v príručke alebo na vyžiadanie pošleme krátky dokument.

DPH – Oslobodené dodanie do EÚ len na riadok 15

Platí pri prepojení na OASIS - daňové doklady vytvárané v OASISe sa zaraďujú pri ukladaní dokladu.  Nová verzia programu OASIS ponúka aj voľbu „Oslobodené dodanie do EU len na r.15“. Účtovníctvo má tiež zapracovanú túto voľbu a doklad zaradí na riadok 15 v Daňovom priznaní DPH. 

DPH – Povinnosť platiť daň pri nadobudnutí tovaru z EU pri registrácii podľa §7

Platí v zložených účtovných dokladoch, tlačítko DPH<F12>. Ak je druh DPH - príjem z EÚ (PEU), tak do ponuky riadkov pribudla aj táto možnosť. Program potom zaradí doklad iba na riadky 5,6,7,8 a tým sa líši od samozdanenia. 

Nedaňové náklady a výnosy
Voľba pribudla do „Výkazy – 8.Hospodársky výsledok – 3. Hospodársky výsledok upravený o nedaňové náklady a výnosy“. Do riadkov sa napočítavajú čiastky z tých účtov, ktoré majú v účtovnom rozvrhu zafajknuté „Nedaňový náklad/výnos“. Detailnejší popis práce je v príručke alebo na vyžiadanie pošleme krátky dokument.
Zmeny vo WinPU verzia 4.84.800 

Dátum uvedenia na trh: 07.07.2013 (CD 2013/2)

Homebanking
Nové formáty pre 6500 (Poštová banka – internetbanking - TXT), 1100 (TatraBanka – internetbanking - CSV), 1100 (TatraBanka – MultiCash MT940 - STA). Pre 0200(VUB) bolo dopracované zlučovanie položiek.
Zmeny vo WinPU verzia 4.83.800 

Dátum uvedenia na trh: 31.01.2013 (CD 2013/1)

Daňové priznanie PO
Nové tlačivo podľa MF/22373/2012-721

Zmeny vo WinPU verzia 4.82.800 

Dátum uvedenia na trh: 05.11.2012 (CD 2012/3)

Daňové priznanie DPH
V jednoduchých aj zložených zápisoch sú doplnené na výber aj riadky 18 a 29 daňová povinnosť pri registrácii alebo pri zrušení registrácie. 

Zložené účtovné zápisy
V parametroch účtovania doplnený prepínač na rozhodnutie, či sa má zvýšiť číslo položky alebo číslo dokladu po dosiahnutí vyrovnanosti strán. 

Príspevkové organizácie
Doplnená tlač F9 vo voľbe Výkazy – Plnenie rozpočtu. V bankových výpisoch je tlač F9 rozšírená aj o kategorizácie. 
Zmeny vo WinPU verzia 4.81.800 

Dátum uvedenia na trh: 03.07.2012 (CD 2012/2)

Poznámky
Finančný spravodaj 11/2011 uverejnil nový vzhľad pre výkaz Poznámky. Tento je zapracovaný do programu a údaje do výkazu sa napočítavajú z hlavnej knihy. Niektoré údaje v programe nie sú a dajú sa naplniť klávesami Ctrl+F4. Tieto údaje sa použijú pri tvorbe všetkých poznámok. 
Evidencia majetku
Od 1.1.2012 sa zmenil výpočet daňových odpisov pre zrýchlenom odpisovaní. Na karte majetku tlačítkom Enter sa zobrazia odpisované a zostatkové hodnoty v jednotlivých rokoch odpisovania a tu pribudol Stĺpec „Neuplatnený odpis“. Stĺpec sa naplní pri výpočte odpisového plánu. 
Daňové priznanie DPH pre koeficientové plnenia
Doklady podliehajúce samozdaneniu majú zmenený výpočet DPH. Krátenie DPH koeficientom sa počíta iba na vstupe. Na výstupe sa uvádza skutočná hodnota DPH. Novému tlačivu dph odpovedá aj nový vzorec pri výpočte koncoročného koeficientu.

Daňové priznanie DPH pre dobropisy oslobodené od dane
Finančné riaditeľstvo zverejnilo v marci 2012 zmenu. Ak je faktúra zaradená do riadkov 15, 16, 17, tak aj dobropis k nej je zaradený do tých istých riadkov a nie do riadkov pre dobropisy. Výpočet bol opravený podľa tejto zmeny.

Daňové priznanie fyzické osoby B
Toto priznanie bolo doplnené do PUW na žiadosť zákazníkov. Súčasťou je aj  PDF a XML, ale priznanie je prázdne a nenapočítava sa ani z denníka ani z hlavnej knihy.

Zmeny vo WinPU verzia 4.80.800 

Dátum uvedenia na trh: 04.02.2012 (CD 2012/1)

DPH
Vytvorené nové tlačivo pre Daňové priznanie DPH, platné od 1.1.2012. Do riadkov 26,27,28 sa napočítavajú dobropisy a pri napojení na SHOPer aj vrátené tovary z denných uzávierok. Pre toto tlačivo je potrebná nová verzia OASISu. Pre daňové priznanie je pridané aj nové PDF a vytvára sa XML, kde je 38 riadkov. Aplikácia eDane nebola v čase našej distribúcie pripravená na načítanie údajov pre rok 2012. Pri načítavaní nášho XML súboru vypisuje hlášku o nesprávnom formáte a nesprávnych dátumoch, ale údaje napokon načíta. DRSR od 1.1.2011 odkazuje na eDane.
Výkazy
Doplnené je tlačítko XML, ktorým sa vytvorí súbor pre import na stránku drsr. (Aplikácia eDane nemá voľbu pre načítanie XML súvahy a výsledovky). Tlačítko je v okne, ktoré sa vyvolá vo voľbe 1=Štátny výkaz klávesami Ctrl+T alebo vo voľbe 3=Prehľad výkazov kláves F4.
Daňové priznanie právnické osoby
Doplnené je nové tlačivo vo formáte PDF a doplnené je aj tlačítko XML, ktorým sa vytvorí súbor pre import na stránku drsr a do aplikácie eDane. Stránka drsr aj eDane nemali v čase našej distribucie pripravené DP pre rok 2011, preto sme náš XML súbor mohli vyskúšať iba čiastočne. Aplikácia eDane vypíše hlášku o nesprávnom formáte a nesprávnom dátume, ale údaje napokon načíta. Tlačítko je v okne, ktoré sa vyvolá vo voľbe 1=Štátny výkaz klávesami Ctrl+T alebo vo voľbe 3=Prehľad výkazov kláves F4.

Zmeny vo WinPU verzia 4.79.800 

Dátum uvedenia na trh: 11.11.2011 (CD 2011/3)

Iné doklady – 6.Iné pohľadávky/záväzky
Pre opakované platby môže byť vytvorený do banky príkaz na úhradu v tlačenej forme. V tejto verzii je možné vytvoriť aj homebankingový súbor pre SLSP v TXT-formáte. 

DPH
Opravená tlač do XMLsúboru, ak vyšiel nadmerný odpočet. V riadku 30,31,32 sa čiastky uložia bez znamienka.  Stránka drsr nevedela načítať súbor so zápornými číslami a vypisovala „v dokumente sú logické chyby“. 
Evidencia majetku
Tlač Mesačných odpisov tlačí v stĺpci Mes.odpis iba výšku odpisu za nastavený mesiac. Vo výbere tlačových podmienok je doplnený prepínač, ktorým je možné využiť tieto reporty a spočítať mesačné odpisy od začiatku roka po nastavený mesiac. 
Výkazy
Doplnené sú PDF v nemčine aj v angličtine pre tlač oboch výkazov, súvahy aj výsledovky. Oba majú vlastnosť „print-edit-save“.

Zmeny vo WinPU verzia 4.78.800 

Dátum uvedenia na trh: 01.07.2011 (CD 2011/2)

Výkazy
Pre súvahu a výsledovku sú doplnené PDF, platné pre rok 2011. Nové PDF sú už prepisovateľné a dajú sa uložiť.

Do tejto voľby sú doplnené dva nové výkazy – „Štvrťročný výkaz produkčných odvetví“ a „Štvrťročný výkaz produkčných odvetví v malých podnikoch“. Niektoré údaje do výkazu program napočítava z hlavnej knihy, niektoré je potrebné doplniť na obrazovke ručne. Pre tlač je vytvorené PDF.

Výsledovka – doplnené PDF pre tlač s anglickými textami.

Zmeny vo WinPU verzia 4.77.800 

Dátum uvedenia na trh: 05.02.2011 (CD 2011/1)
DPH a Daňové priznanie
Doplnené nové tlačivá pre Daňové priznanie z príjmov PO typ a pre Daňové priznanie DPH. K tomu sú doplnené aj príslušné PDF pre Potvrdenie o podaní daňového priznania.
Pre DpDPH je aj PDF pre Vyhlásenie o podaní písomnosti elektronickou formou.

DPH a Daňové priznanie
V testovacej forme je prístupná aj voľba na výpočet koncoročného koeficientu a prepočet dokladov, kde bol uplatnený priebežný koeficient. Z rozdielu sa vytvorí účtovný zápis 548/343xxm pre zníženú sadzbu dph a zápis 548/343xxv pre základnú sadzbu dph. Účtovný zápis je pripravený vo voľbe Iné doklady - Zložené účtovné zápisy alebo v Účtovanie – Účtovanie dávok – Zložené účtovné zápisy.
Súvaha, Výsledovka
Doplnené nové definície pre tieto výkazy, platné v roku 2011. PDF ešte nie je dopracované, lebo ešte nemáme podklady. S novými definíciami súvisí aj nová účtovná osnova, ktorá je dodaná s inštalačnými súbormi (sunsoftw\prog\puw\psunsoft\sucty2011.dbf). Táto sa môže naimportovať do číselníka Ctrl+I.

Zmeny vo WinPU verzia 4.76.800 

Dátum uvedenia na trh: 02.11.2010 (CD 2010/3)
Vo verzii je nová voľba 6.Iné pohľadávky/záväzky v menu Iné doklady. Pôvodné voľby 4.Iné pohľadávky a 5.Iné záväzky budú v ďalších verziách zrušené .
DPH
Opravený XML-súbor : Stránka drsr.sk zmenila kódovanie, a preto sa vytvárajú dva súbory v dvoch kódovaniach: SuhVyk1250_2010mm.xml (kódovanie windows1250) a SuhVykUTF8_2010mm.xml (kódovanie UTF-8), kd mm je mesiac spracovania.

Iné pohľadávky/záväzky

Voľba slúži na sledovanie opakovaných platieb, napr. lízingy alebo pravidelné platky za elektrinu. K dokladom je možné nahrať zložené účtovné zápisy, z ktorých sa dá opakovane vygenerovať účtovná dávka. Ak niektorý účtovný zápis je spojený s DPH, potom sa pri generovaní dávky vytvorí aj zápis pre Daňové priznanie DPH. Úhrady takýchto dokladov je možné robiť z pokladne, z banky, z jednoduchých aj zo zložených účtovných zápisov. Pre úhrady je potrebné v predkontáciách zafajknuté Zapisovať úhradu a vybraté Iné pohľadávky/Iné záväzky. Prechodom do ďalšieho roka sa vybavené doklady označia na zrušenie. 
Zmeny vo WinPU verzia 4.75.800 

Dátum uvedenia na trh: 30.06.2010 (CD 2010/2)
Vo verzii je najviac dopracovaná voľba Výkazy. Ku dvom možnostiam (1.Štátny výkaz a 2.Parametre výkazu) pribudla tretia možnosť 3.Prehľad výkazov. V prvej voľbe sa výkaz napočítava z hlavnej knihy za zvolené obdobie a môže sa vytlačiť v PDF-formáte. Pred tlačou sa dá ešte upraviť v Náhľade. Ručné zmeny sa doteraz nikde nepamätali. Teraz program umožní uložiť zmeny do tretej možnosti. Napočítaný výkaz sa dá uložiť aj priamo cez Ctrl+T. Ak v tretej voľbe nie je nijaký výkaz uložený, program vytvorí prvý prázdny záznam a niektoré údaje preberie z Parametrov firmy. Ďalšie nové záznamy sa pridávajú iba z prvej voľby 1.Štátny výkaz.
Súvaha, Výsledovka
Vo voľbe 1.Štátny výkaz pribudla funkcia  Ctrl+T, ktorá uloží napočítané hodnoty z výkazu do databázy. Táto je prístupná vo voľbe 3.Prehľad výkazov a klávesou F4 oprava aj  tlač do PDF. Výkazy sú usporiadané podľa dátumu a času vytvorenia. Jeden z týchto výkazov môže byť označený za „finálny“ klávesou Ctrl+F, odlíšený aj farebne. Údaje z finálneho výkazu majú význam v ďalšom roku –pre časť  „Bezprostredne predchádzajúce účtovné obdobie“. Klávesy Ctrl+M  potiahnu z predošlého roka údaje do zvoleného výkazu, ak je v predošlom roku niektorý výkaz označený ako finálny. 
Daňové priznanie PO
Nová vetva vo voľbe Výkazy má podobné členenie : 1.Štátny výkaz, 2.Parametre, 3.Prehľad výkazov. Pre daňové priznanie je pripravená definícia, ktorá napočíta potrebné údaje z hlavnej knihy. Funkcia Ctrl+T uloží výkaz do 3.Prehľadu výkazov. V Prehľade sa môže klávesou F4 opravovať aj tlačiť do PDF. Tu už nefunguje označenie finál ani prenos z minulého roka, lebo v daňovom priznaní sa neuvádzajú údaje za predošlé účtovné obdobie.
Poznámky k účtovnej závierke 
Nová vetva vo voľbe Výkazy má podobné členenie : 1.Štátny výkaz, 2.Parametre, 3.Prehľad výkazov. Aj Poznámky majú pripravenú definíciu, ale táto zatiaľ nenapočítava údaje. Slúži iba na zachovanie štandardného postupu vo Výkazoch a Ctrl+T vytvorí výkaz do 3.Prehľadu výkazov. V Prehľade sa môže klávesou F4 opravovať aj tlačiť do PDF.

Pri tvorbe Ctrl+T sa napočítajú údaje z evidencie majetku a z hlavnej knihy. Program vyberie 5 položiek z hmotného a 5 z nehmotného majetku podľa obstarávacej ceny;  napočíta pohyby, opravky do aktuálneho roka a napočíta tohtoročné pohyby a opravky. Z hlavnej knihy vyberie údaje pre účty  19xx, 391xx, 381/385, 45xx, 472, 383/384, spočíta  za všetky hospodárske strediská a vyberie po 5 najväčších položiek. Vetva programu je rozpracovaná a bude sa priebežne dopracovávať podľa požiadaviek. Rovnako aj PDF sa bude zmenám prispôsobovať.
Pokladňa
F9 – pribudla voľba Inventarizácia pokladne : obrazovka pre vytlačenie mincovky – počet bankoviek a mincí. Vľavo hore je dátum inventarizácie. Ak je zadaný, tak tlačítko Nápočet spočíta pohyby v pokladni a zapíše údaj „Stav v účtovníctve“. 

DPH
Opravený XML-súbor pre posielanie priznania na stránku drsr.sk.
Evidencia majetku
Opravené niektoré vetvy výpočtu odpisového plánu pre zadanú limitnú cenu.
Zmeny vo WinPU verzia 4.74.800 

Dátum uvedenia na trh: 08.02.2010 (CD 2010/1)
Vo verzii sa dolaďujú prepočty odpisových plánov pre karty s rôznym typom zaradenia a dopisovanými pohybmi.

DPH, súhrnný výkaz
Doplnené nové tlačivo pre „Daňové priznanie daň z pridanej hodnoty“, ktoré je platné od 01.01.2010. K tomu je doplnené „Potvrdenie o podaní daňového priznania k dani z pridanej hodnoty“ ( Vlastná daňová povinnosť riadok 28 DP k DPH). Dopracovaná je nová voľba pre tlač „Vyhlásenie o podaní písomnosti elektronickou formou“. 

Súhrnný výkaz  Pre rok 2010 je zmenený – napočítava aj služby – kód 2. Doplnené je nové PDF a dopracovaná voľba pre tlač „Vyhlásenie o podaní písomnosti elektronickou formou“.
Zmeny vo WinPU verzia 4.73.800 

Dátum uvedenia na trh: 03.11.2009 (CD 2009/3)
Vo verzii sú opravené niektoré prepočty pri prechode na euro v Evidencii majetku, najmä majetok zaradený pred rokom 1993 a navýšený.

Evidencia majetku
Doplnený nový číselník „Druhy investičného majetku“, platný od 1.3.2009
Zmeny vo WinPU verzia 4.72.800 

Dátum uvedenia na trh: 26.06.2009 (CD 2009/2)
Vo verzii sú opravené niektoré prepočty pri prechode na euro – výpočet kurzu pre zložené účtovné zápisy, kurz pre úhradu zahraničného dokladu z tuzemskej pokladne/banky, odpisové plány pre evidenciu majetku, vyradenie a tlačové zostavy. 
DPH, súvaha, výsledovka, potvrdenie o podaní DPH, súhrnný výkaz
Do inštalačiek sú doplnené tlačivá v PDF-formáte, platné od roku 2009. Tieto tlačivá sa nedali uložiť prehliadačom Acrobat Reader. Preto je na CD aj prehliadač Foxit Reader, ktorý umožňuje uložiť alebo odoslať mailom dvojicu FDF a PDF ako jediný zlúčený PDF-súbor. Kvôli odlišnému kódovaniu diakritiky treba pri používaní prehliadača Foxit Reader zapnúť v Globálnych parametroch systému parameter Netransformovať diakritiku pri generovaní FDF súborov.
Neziskové organizácie
Pre neziskové organizácie sú do inštalačiek doplnené excelovské zošity pre tvorbu súvahy a výsledovky. 
Saldokonto
Verzia pokročila aj v párovaní saldokonta v zahraničnej mene - úhrada zahraničného dokladu už zapisuje aj kurz a menu úhrady a pri generovaní dávky do denníka sa vytvára aj účtovný zápis v zahraničnej mene pre párovanie. 
Zmeny vo WinPU verzia 4.71.800 

Dátum uvedenia na trh: 20.02.2009 (CD 2009/1)
V programe boli urobené úpravy podľa dopracovanej legislatívy : nová definícia súvahy a výsledovky platné od 1.1.2009, úpravy pre kurzový lístok – zväčšené polia na 3 celé čísla a 6 desatinných miest a sťahovanie kurzového lístka z Európskej centrálnej banky. Zároveň boli opravené niektoré tlačové zostavy, kde ostala tlač starej meny „SK“.
Zmeny vo WinPU verzia 4.70.900 

Dátum uvedenia na trh: 11.12.2008 (CD 2008/4)

Zakomponovaná zmena programu na tzv. "Nepriame kótovanie" kurzového lístka, platné od 1.1.2009. Po prijatí eura prejde NBS od 01.01.2009 na nepriame kótovanie, obdobne ako ECB. Nepriame kótovanie udáva, aké množstvo zahraničnej meny pripadá na jednotku tuzemskej meny. Napr. 1€=1.25$, 1€=25CZK . Program pred rokom 2009 bude automaticky používať "Priame kótovanie" . (1€=32.123Sk, 1CZK=1.121Sk), v roku 2009 a nasledovných "Nepriame kótovanie".

Bližší popis k prechodu na euro nájdete v kapitolách WinPU – ročná uzávierka a prechod na euro a WinEM – ročná uzávierka a prechod na euro. 

Zmeny vo WinPU verzia 4.70.800 

Dátum uvedenia na trh: 13.11.2008 (CD 2008/3)
V programe boli urobené úpravy týkajúce sa prechodu do roku 2009 a s tým súvisiaci prechod na euro. Bližší popis nájdete v kapitolách WinPU – ročná uzávierka a prechod na euro a WinEM – ročná uzávierka a prechod na euro. 
Zmeny vo WinPU verzia 4.51.800 

Dátum uvedenia na trh: 09.06.2008 (CD 2008/2)

V programe WinPU 4.51.800 bolo urobených niekoľko zmien, ktoré rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2008/1.

DPH
Súhrnný výkaz do PDF-formátu : doplnená tlač položiek na 10 strán. Každá strana má 27 riadkov pre tlač partnerov, spolu sa dá vytlačiť 270 partnerov.

Neziskové organizácie
Účtovný rozvrh a účtovná osnova - zmenený typ na P pre účty začínajúce 35. Vzorové databázy platné od roku 2008 sú v adresári sunsoftw\prog\puw\psunsoft\suctyN2008, ....\ucosN2008 a sú súčasťou inštalačiek.

Súvaha, Výsledovka - doplnené nové definície suvaho5.suv.NO.001.000.200803 a vysleo5.vys.NO.001.000.200803. Súvaha - tlač do Excelu.
Príspevkové organizácie
Účtovný rozvrh a účtovná osnova - zmenený typ na P pre účty začínajúce 35. Vzorové databázy platné od roku 2008 sú v adresári sunsoftw\prog\puw\psunsoft\suctyP2008, ....\ucosP2008 a sú súčasťou inštalačiek.

Súvaha/výsledovka - doplnená nová definícia pre tvorbu výkazu SuvahO5.suv.PO.001.000.200803, vysled_a.vys.PO.001.000.200803, prípona DGM a DGS.

Homebanking
Oprava : ak banka pošle súbor, v ktorom je viac výpisov za viac bankových účtov, potom program rozhodil výpis do bánk podľa bankových účtov, ale analytický účet zapísal rovnaký z banky, v ktorej bol robený HB. Chyba opravená a analytický účet sa vyberá z parametrov každej banky.
Zmeny vo WinPU verzia 4.50.820 

Dátum uvedenia na trh: 15.02.2008 (CD 2008/1)

V programe WinPU 4.50.820 bolo urobených niekoľko zmien, ktoré rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2007/3.
Aplikácia beží pod novu verziou runtime Visual Foxpro Service Pack 2. Táto zmena zabezpečí správny chod programu aj pod operačným systémom Windows Vista. Pri inštalácii priamo z distribučného CD sa automaticky nainštaluje aj nový runtime VFP 9 SP2. V prípade, že sa z nejakých dôvodov nový runtime nenainštaluje, program bude naďalej pracovať korektne, nebude však podporovať operačný systém Vista.

Homebanking
Doplnený internetbanking pre Tatrabanku.
Banka
Kláves R = rozdelenie položky : kláves R na položke umožní odkrojiť z položky banového výpisu čiastku, ktorou bude uhradená faktúra.

Program očakával vstup presnej čiastky, ktorá má byť z bankovej položky odpočítaná a priradená ku faktúre ako úhrada. Presnú čiastku treba zistiť v oasise a napísať. 

Program PUW teraz nepožaduje presnú čiastku, lebo po výbere faktúry ponúkne dve možnosti : 

Prenesieme fakturovanú hodnotu poníženú o už zaplatené úhrady / Ponecháme uhrádzanú čiastku. 

Faktúra môže byť čiastočne už uhradená, tak program ponúkne douhradiť zvyšok a túto čiastku odkrojí z bankovej položky. 
Evidencia majetku
Dlhodobý investičný majetok – F9.tlač – Opis karty(kariet): nová voľba pre tlač vybratých kariet.

Dlhodobý investičný majetok – F9.tlač – Mesačné odpisy, účtovné aj daňové, nové voľby Za rok po mesiacoch, Za rok po mesiacoch a účtoch = na zostave sú všetky odpisy zvolenej karty po mesiacoch. Zostava po účtoch pomôže pri porovnávaní zaúčtovaných odpisov s hlavnou knihou.

Hlavná kniha
F9.tlač - Účtovný denník : doplnená voľba Za celok s medzisúčtami po dokladoch.

Doplnená funkcionalita klávesu D : program ponúkne výber dokladov 

1. za nastavené obdobie

2. od začiatku po nastavené obdobie .... pôvodná funkcia klávesu D
3. všetky obdobia

4. od obdobia po obdobie

Súvaha - Výsledovka
Tlač vo formáte PDF – chýbalo DIČ.

Doplnený kláves  Ctrl+H = porovnanie účtov v definícii a v hlavnej knihe. Výsledkom je zostava, kde sú vypísané účty z hlavnej knihy a tieto nie sú zaradené do žiadneho riadku definície. Ak sú všetky účty hlavnej knihy zaradené do definície, tak program ponúkne tlačiť kompletnú definíciu.

Úhrada faktúr
Doplnený set519 na výber faktúr z OASISu podľa organizačných jednotiek.

Ak program nájde databázu sunsoftw\data\firma000\oasisw\cisel\cis_orj.dbf, potom pri zadaní užívateľa (Systém - Užívatelia systému - Zoznam užívateľov )sa sprístupní nové pole "Organizačná jednotka". Údaj môže ostať nevyplnený, alebo sa kontroluje v číselníku. 

Pri uhrádzaní faktúr z pokladne program ponúkne užívateľovi iba tie faktúry, na ktorých sú/nie sú partneri s organizačnou jednotkou, ako je uvedená pri mene užívateľa. Set519 môže mať 3 hodnoty: nevyplnený - program nefiltruje podľa organizačnej jednotky

  1 - program ponúkne iba faktúry s org.jednotkou

  2 - program zatají faktúry s org.jednotkou a ponúkne všetky ostatné, okrem zvolenej.

Ak program nenájde doklad spĺňajúci filtrovú podmienku, ponúkne všetky.

DPH
Tlačivo DPH : do riadku 31 sa dotiahne hodnota nadmerného odpočtu z predošlého zdaňovacieho obdobia. Z každého daňového priznania sa zapisujú hodnoty riadkov 27,29,32 do tabuľky vo voľbe "DPH - 6.Tabuľka období dph". Ak program nájde predošlé obdobie a nadmerný odpočet je 
    nenulový, tak do tohtomesačného priznania v riadku 31 sa vezme táto hodnota, ale maximálne do výšky vlastnej daňovej povinnosti. Do riadku 31 sa dotiahne hodnota nadmerného odpočtu z predošlého zdaňovacieho obdobie.
Zmeny vo WinPU verzia 4.50.800 

Dátum uvedenia na trh: 5.11.2007 (CD 2007/3)

V programe WinPU 4.50.800 bolo urobených niekoľko zmien, ktoré rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2007/2.

Homebanking
Doplnený import bankových výpisov:

OTP Banka  – formát GPC – úvodná veta začína znakmi 074, účtovná veta začína znakmi 075.

ČSOB – avíza s príponou EDI – súbor začína znakmi TBB34344

ČSOB – avíza s príponou TXT – súbor začína znakmi T|
ČSOB – avíza s príponou VML – súbor začína znakmi CEKOSKB

ČSOB – výpis s príponou TXT – úvodná veta začína HLAVA a účtovná veta začína UC_POLOZKA

IniCredit Bank – prípona ACE – úvodná veta začína znakmi :20:, účtovná veta začína znakmi :25:, rozšírený popis účtovnej vety začína znakmi :61:, :86:.

Iné pohľadávky a záväzky
Doplnený kláves  F4 na opravu.

DPH

Program zaraďuje doklady do obdobia DPH podľa novej legislatívnej zmeny a vytvára nové tlačivo daňového priznania pre doklady od obdobia 10/2007.
Evidencia majetku

Generovanie účtovnej dávky (Ctrl+O) : program generuje účtovné záznamy rozpísané podľa HS, ak je v účtovnom rozvrhu pri účte zafajknuté HS. Inak pre účet vygeneruje iba jeden účtovný zápis.
Zmenený hospodársky rok/Posunutý účtovný rok
Účtovanie – 2.Kontrolné funkcie  - A. Kontrola denníka s faktúrami a úhradami v oasise : program berie iba doklady od začiatku po koniec účtovného roka.

Pokladňa/Banka –kontrola Ctrl+O  - program berie doklady, ktorých dátum je menší, ako koncový dátum nastaveného obdobia.

Saldokonto –kontrola Ctrl+O  - program berie doklady, ktorých dátum spadá do intervalu začiatok-koniec účtovného roka.

Úhrada z pokladne do oasisu – ak už oasis založil nové súbory pre ďalší kalendárny rok, tak sa PUW pýta, odkiaľ má ponúkať faktúry.

EURo
Vo voľbe „Systém – Nastavenie – Parametre firmy“ je doplnené tlačítko na zadanie kurzu EURa. Týmto kurzom sa informatívne prepočítavajú príjmové a výdavkové doklady a duálna hodnota dokladu sa vytlačí pod korunové vyjadrenie.

Súvaha / Výsledovka
Doplnené definičné súbory podľa zmenenej legislatívy od 04/2007. Definície sa nakopírujú do dátového prostredia a pri štarte novej verzie program ponúkne nastavenie na nové definície:

VYSLED7.VYS.PS.001.000.200701 pre výsledovku 

SUVAHP.SUV.PS.001.000.200704 pre súvahu.
Zmeny vo WinPU verzia 4.48.800 

Dátum uvedenia na trh: 15.7.2007 (CD 2007/2)

V programe WinPU 4.48.800 bolo od verzie 4.45.800 z februára 2007 urobených viac ako 200 doplňujúcich a drobných zmien, ktoré najmä rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2007/1.

Medzi najvýznamnejšie zmeny patria úpravy programu v oblasti vizuálnych zmien, uzamykanie účtovných období, analýza hlavnej knihy a účtovné kategórie. Popis najdôležitejších zmien je uvedený v nasledovnom zozname. 

Pokladňa
Doplnená voľba zobrazenia účtovného rozvrhu, kláves <Alt+R>.
F9.Tlač - Pohyby v pokladni po účtoch : doplnený výber účtu.
Doplnená voľba "Aktualizácia podľa predkontácii" (kláves <Alt+F3>), ktorá umožňuje aktualizovať protiúčet a HS podľa číselníka, podobne ako v DOS verzii.

Banka
Nová banka/parametre banky : do zoznamu bánk doplnené banky 8320 J & T Banka a.s. pobočka zahraničnej banky, 5800 J & T Banka a.s. Praha

Doplnená voľba zobrazenia účtovného rozvrhu, kláves <Alt+R>.
Doplnená voľba "Prečíslovanie výpisu", kláves <Ctrl+G>.
Doplnená voľba "Aktualizácia podľa predkontácii" (kláves <Alt+F3>), ktorá umožňuje aktualizovať protiúčet a HS podľa číselníka, podobne ako v DOS verzii.
Homebanking: UniCredit Bank a.s., kód 1111 -  doplnená do zoznamu v parametroch banky. Pre túto banku je prístupný aj HomeBanking v štruktúre, ako používala UniBanka-1200 (prvé tri znaky v prvom riadku súboru je číslo 074, ináč program oznámi: 'Súbor nie je v GPC (ABO) formáte, import neprebehne !')
HomeBanking pre UniCredit Bank:
Dopracovaný formát gemini, súbory z banky majú koncovku ACE. Obsah súboru sa dá pozrieť tlačítkom "Zobraziť súbor". Prvý riadok tohto formátu má prvé 4 znaky :20:, za nimi je dátum v tvare RRMMDD a číslo účtu. Druhý riadok začína znakmi :25: a za nimi číslo účtu. Opakujúce sa riadky začínajú znakmi :61:, za nimi dátum v tvare RRMMDD, znak D alebo C (pre debet a credit), čiastka. Tieto hodnoty berie program do databázy banky. Riadky :86: bližšie určujú platbu a v niektorých prípadoch sa z nich dá vybrať číslo protiúčtu, popis partnera, popis platby. Jeden súbor s príponou ACE môže obsahovať dva výpisy za dva rôzne účty - vtedy sú v súbore ďalšie dva riadky, začínajúce :20: a :25:. Program urobí HB iba pre účet zvolenej banky. Výpis pre druhý účet skopíruje do ďalšieho súboru, ktorý má to isté meno a ku koncovke je prilepený reťazec 123. V programe je zachovaný aj HB pre pôvodný formát UniBanky. Program najprv zisťuje, či je súbor vo formáte gemini. Ak nie, tak skúša pôvodný formát UniBanky.

Účtovanie
Účtovné dávky z OASIS-u za užívateľa

Sprístupnená možnosť generovania dávky za všetky pokladne/banky. 

Doplnená možnosť rozdelenia položky dokladu, kláves <R>
Uzamykanie účtovných období:

Odstránený SET410, ktorým sa možnosť použitia zámkov zapínala. Zamykanie je dostupné, ak je zapnutý testovací režim.                                                                       

Záznamy, ktoré patria do uzamknutého obdobia nie je možné označiť na výmaz ani vymazať (platí pre tabuľku pokladne a banky).                                                                 

Doklady v pokladni a banke, ktoré patria do uzamknutého obdobia sú zobrazené zelenou farbou.   

Nie je možné generovanie dávky banky a pokladne v zamknutých obdobiach.                        

Nie je možné nahrávanie pokladničných dokladov, bankových výpisov a účtovných dávok v zamknutých obdobiach.                                                                                        

Nie je možné zaúčtovať doklady do uzamknutých období.                                             

Nie je možné vracať doklady do dávky v uzamknutých obdobiach ani presúvať z/do uzamknutých období.
Doklady v účtovných dávkach a prehľade importovaných položiek z homebankingu, ktoré patria do uzamknutého obdobia sú zobrazené zelenou farbou.
  

Doplnená priorita pre uzamknutie obdobia (doteraz mohol uzamykať len správca).

DPH: Nie je možné zaradenie do DPH, uzávierka DPH, zrušenie archívu DPH a zmena nastavenia období 

DPH ak dátumy od-do pre obdobie DPH spadajú medzi uzamknuté obdobia.
Homebanking: program kontroluje zamknutie období podľa rozsahu dátumov načítavaných položiek.
Pri výbere obdobia v hlavnom menu je v zozname období prístupný kláves <Ctrl+Enter> pre uzamknutie/odomknutie obdobia.

Saldokonto

Na obrazovku doplnený riadok s informáciou o rozdiele MD/DL pre pre aktuálny účet+firmu+doklad.

Doplnený funkčný kláves <Alt+H> pre zobrazenie hlavnej knihy.
Položkovité saldokonto: doplnený stĺpec "Rozdiel SUM" pre zobrazenie rozdielu za všetky zápisy pre aktuálny účet+firmu+doklad.

Voľba "Doklady v denníku", kláves <D> - zobrazuje sa len konkr0tny doklad patriaci ku položke saldokonta. Prehľad výrazne zrýchlený.
Upravené zobrazenie stĺpca "Účt.obd.".

V počiatočných stavoch doplnená možnosť vytvorenia duplikátu záznamu. Do tabuľky PS doplnený stĺpec "Čiastka CM".

Doplnená možnosť označovania záznamov klávesom <X>,<Ctrl+X>.

Voľba pre zmenu filtra, kláves <Medzerník>, saldokonto v cudzej mene: pre nastavenie filtra sa uplatňuje stav vypárovania v cudzej mene.

Vypárované položky sú zobrazené modrou farbou.

Sumárne saldokonto: upravené zobrazenie tabuľky, doplnená voľba prehľadu dokladov denníka (kláves <D>).

Položky počiatočných stavov sú zobrazené červenou farbou v položkovom salde, v sumárnom salde sú červenou zobrazené položky, ktoré majú iba počiatočné stavy.
Doplnená voľba "Doklady s pohybom na účte v denníku" (podobne ako v hlavnej knihe), kláves <D>. Doplnený stĺpec "Dávka" (číslo dávky).
Doplnený funkčný kláves <Alt+R> pre zobrazenie účtovného rozvrhu.
Na obrazovku doplnený riadok s informáciou o rozdiele MD/DL pre pre aktuálny účet+firmu+doklad.

Doplnený funkčný kláves <Alt+H> pre zobrazenie hlavnej knihy.

Položkovité saldokonto: doplnený stĺpec "Rozdiel SUM" pre zobrazenie rozdielu za všetky zápisy pre aktuálny účet+firmu+doklad.

DPH

Voľba "Prehľad po agendách", kláves <Medzerník> premenovaná na "Prehľad riadku podľa zdroja a druhu".

Doplnená nová voľba "Prehľad po agendách", kláves <Tab>.

Do tabuľky detailu riadku doplnený funkčný kláves <Tab>, "Prehľad po agendách".

Upravené nezrovnalosti v nastavení utriedenia jednotlivých tabuliek prehľadu DPH.

Na zostave "Výpočet DP podľa riadkov položkovite" je možné zapnúť parametre "Medzisúčty" a "Sumárne".

Súhrnný výkaz: procedúra tlače prevzatá z Osisu, na zostave nie sú položky, ktoré majú v číselníku  pohybov "nezaraďovať na súhrnný výkaz".                                                             

Upravené zaraďovanie faktúr P3O, druhý dodávateľ/odberateľ na výkaz DPH do riadku 12.               

Tabuľka napočítaných údajov je utriedená podľa údaju "Zdroj".                                       

Riadky tabuľky výkazu sú farebne odlíšené ak sú sumarizačné a ak majú nenulovú hodnotu.             

Medzisúčty na zostave "Prehľad riadku podľa zdroja a druhu" sú aj v rámci čísla agendy.             

Tabuľka prehľadu všetkých položiek: utriedenie nastavené podľa zdroja.                              

Tabuľka prehľadu položiek riadku a tabuľka prehľadu všetkých položiek: nastavený skupinový kurzor podľa zdroja.                                                                                       

Tabuľky položiek riadku: utriedenie podľa zdroja doplnené aj o číslo agendy.                        

Upravené voľby prehľadov na kláves <Tab> a <Medzerník>.                                             

Voľba prehľad podľa zdroja upravená tak, že sumarizácia je nastavená aj podľa čísla agendy. Do tabuľky doplnený funkčný kláves <Enter> pre prehľad položiek.                                       

Upravený nápočet riadku 16 pre P3O.
Program akceptuje nastavenie čiastky v Oasise pre výpočet koeficientu. Do tabuliek doplnené stĺpce "Koef.suma" a "Koef.pred".

Doplnený parameter "Nezaraďovať doklady OASISu do DPH". 

Rozšírené informácie o spracovaní DPH v tabuľke období DPH.
Archivácia PDF výkazov.
Rozšírený a doplnený výkaz DPH (vizuálne, tlače, prehľady,…).

Doplnený stĺpec "ZaraďOAS". V tomto stĺpci je zapísané, či pri nápočte DPH bolo zapnuté zaraďovanie dokladov do DPH v Oasise.

Nastavené farebné rozlíšenie záznamov: 
- rozpracované výkazy sú podfarbené slabomodro, 
- uzavreté slabozeleno, 
- nespracované bielo, 
- obdobia DPH, ktoré spadajú do uzavretých období sú zobrazené zeleným písmom, 
- obdobie, ktoré majú nesprávne definovaný rozsah dátumov od-do, červeným písmom.
Na formulár pre spracovanie DPH doplnený parameter "Nezaraďovať doklady OASISu do DPH". Parameter je zapnutý, ak sa zaraďuje v uzavretom roku alebo ak je v OASISe uzavretý aj ďalší rok ako aktálny rok vo WinPU. Parameter je možné zapnúť/vypnúť, ak aktuálny rok je už v OASISe uzavretý. Ak pri nápočte DPH nebolo zapnuté zaradenie dokladov v OASISe, zapíše sa tento príznak do tabuľky období DPH.
Upravený nápočet riadku 13 a 16 pre druhheho dodávateľa a druh DPH "P3O".

Účtovný denník
Doplnený funkčný kláves <Enter> pre voľbu "Prehľad pohybov na účte".
Doplnený kláves <Ctrl+Del> pre zrušenie zaúčtovania (vrátenie do dávky) aktuálneho dokladu. Voľba prevedie doklad do dávky ak nie je obdobie uzavreté a užívateľ má právo vykonať operáciu. Do systémového logu je zapísaná informácia o zrušení dokladu.

Hlavná kniha
Možnosť zobrazenia hlavnej knihy za obdobie od-do.

Prehľad pohybov na účte (hlavná kniha): Tabuľka doplnená o voľby: <X>,<Ctrl+X> ("Označenie záznamu na spracovanie"), <O> ("Obraty na účte v hlavnej knihe"), <P> ("Údaje o ochodnom partnerovi") a <U> ("Prehľad definície účtu v účtovnom rozvrhu"). Doplnený kláves <Ctrl+Q> a <F4> pre opravu údajov (ako v denníku) a tiež aj <Ctrl+F4> pre úplnú editáciu položky denníka.Je možné opraviť údaj "Minulý rok" (kláves <F4>).
Doplnená o voľba "Doklady s pohybom na účte v denníku", kláves <Alt+D>, podobne ako v hlavnej knihe.

Doplnená možnosť zobrazenia hlavnej knihy za obdobie OD-DO vo voľbe výberu zobrazenia, kláves <V>

Tlač obratovej predvahy: doplnená možnosť tlače medzi sučtov za triedy pre zostavu "Za celok" a "Po syntetických účtoch" (zostavy PREDVAH1.FRX a PREDVAHS.FRX).

Odstránené stĺpce "KatCF" a "PÚčet", "PHs" pre Cash Flow.

Doplnený stĺpec "P", indikátor účtu podsúvahovej evidencie.

Voľba prehľadu účtu, kláves <Medzerník>: Sumarizzačný riadok okamžitého stavu bol rozšírený o celkové obraty na stranách (nielen zostatok).

Analýza hlavnej knihy <F12> – špeciálna zostava na analýzu účtov hlavnej knihy s možnosťou rôznych kritérií filtrovania a triedenia.

Úhrady do OASIS-u

Výber zo zoznamu záväzkov, automatické nastavenie kurzoru v zozname (ak je zadaný variabilný symbol), logika pre nastavenie kurzoru na záznam: 1. rovnaký VS + neuhradená FA + rovnaká čiastka,         

2. rovnaký VS + čiastočne uhradená alebo preplatená FA + rovnaká čiastka, 
3. rovnaký VS + rovnaká čiastka, 
4. rovnaký VS + neuhradená, čiastočne uhradená alebo preplatená FA, 
5. rovnaký VS.            

Nastavený skupinový kurzor podľa variabilného symbolu pre tabuľku záväzkov. 

Formulár úhrady: doplnený údaj "Rozdiel po úhrade".                                                  
Ak nie je zadaná čiastka na položke dokladu, úhrada nie je možná.

Účtovanie dávok

Z Oasisu je možné načítať aj dávky jednotlivých užívateľov (špeciálny režim generovania dávky v Oasise).
Výkazy

Súvaha a výsledovka:

Doplnené definičné súbory: VYSLED7.VYS.PS.001.000.200704 a SUVAHP7.SUV.PS.001.000.200704 podľa aktuálnej legislatívy. Definície sa nakopírujú do dátového adresára pri štarte novej verzie. Program ponúkne pri vstupe možnosť, že nastaví do parametrov novú definíciu.

Možnosť nápočtu zostavy za obdobie OD-DO.

Tlač do formátu PDF: na formulár tlače doplnené tlačítko "Archivuj", ktoré umožňuje uložiť zostavu do archívneho adresára ARCHIV\PDF.

Tlačové zostavy: doplnená voľba "Archív PDF" pre zobrazenie zostavy z archívu PDF.
Zobrazenie číselných stĺpcov v tabuľke: nastavená maska pre zobrazenie rozsahu čísel od -999 999 999 999.99 do 9999 999 999 999.99
Výsledovka, tlač do PDF: Pre tlač za obdobie od 01/2007 sa používa PDF súbor UVPOD2-07-PRINT.PDF.
Vizuálne zmeny
Prepracované zobrazovanie tabuľky faktúr pri úhradách do OASIS-u.
Skupinový kurzor.
Podsvietenia: Účtovný rozvrh a účtovná osnova - Záznamy v tabuľke sú podsvietené modrou farbou, ak sa daný účet nachádza v hlavnej knihe. 

Hlavná kniha: Účty, ktoré majú kladný zostatok, sú podfarbené červenou farbou, účty so záporným zostatkom oranžovou farbou.

Nastavenie tabuliek - <Ctrl+ŠípkaVĽAVO> a <Ctrl+ŠípkaVPRAVO> pre presun stĺpca. Utrieďovanie podľa stĺpca <Ctrl+ŠípkaNADOL>, export-import nastavení tabuliek
Podsvietenia a vyfarbenia:

Účtovný rozvrh a účtovná osnova: Záznamy v tabuľke sú podsvietené modrou farbou, ak sa daný účet nachádza v hlavnej knihe. 

Hlavná kniha: Účty, ktoré majú kladný zostatok, sú podfarbené červenou farbou, účty so záporným zostatkom oranžovou farbou.

Tabuľka období DPH: rozpracované výkazy sú podfarbené slabomodro, uzavreté slabozeleno, nespracované bielo, obdobia DPH, ktoré spadajú do uzavretých období sú zobrazené  zeleným písmom, obdobie, ktoré majú nesprávne definovaný rozsah dátumov od do, červeným písmom.

Úhrady do Oasisu: Doklady, ktorých rozdiel čiastky a úhrad sa presne rovná čiastke úhrady majú modré podsvietenie. Doklady, ktorých čiastka, resp. rozdiel čiastky a úhrad sa presne rovná čiastke úhrady majú modré oranžové podsvietenie. Ak čiastka úhrady dvojnásobne prevyšuje čiastku dokladu, resp. rozdiel čiastky a úhrad, sú doklady zobrazené zelenou farbou. Doklady, ktoré majú dátum vystavenia vyšší ako dátum úhrady, sú zobrazené prečiarknutým písmom a zelenou farbou. 

Saldokonto: Vypárované položky sú zobrazené modrou farbou, počiatočné stavy červenou farbou . 

Doklady v pokladni a banke, ktoré patria do uzamknutého obdobia sú zobrazené zelenou farbou. 

Súvaha, výsledovka,cash flow, generátor zostáv: Tabuľky zostavy: Sumarizačné riadky sú odlíšené svetlomodrou podkladovou farbou. Riadky, ktoré nemajú definíciu sú zobrazené šikmým písmom. Riadky, ktoré boli pri nápočte spracované sú vysvietené modrou farbou. Nespracované riadky sú vysvietené čiernou farbou.
Iné pohľadávky a záväzky
Prepracované úhrady zo zložených a jednoduchých zápisov.
Nová inštalácia programu (vytvorenie novej firma), preddefinovaný číselník predkontácii: v číselníku sú definované predkontácie pre iné pohľadávky a záväzky. Pre staré inštalácie sa pri prvom vstupe do tabuľky sa aktualizuje číselník predkontácii, doplnia sa predkontácie pre iné pohľadávky a záväzky aby bolo možné zapisovať úhrady FA.
Doplnený funkčný kláves <Del> pre zrušenie priradenia úhrady k položke.
Výmaz záznamov označených na zrušenie: Pred zrušením sa kontroluje, či záznamy majú väzbu na položku denníka, ak áno, takéto záznamy nie sú zrušené, program zruší označenie na výmaz.

Do tabuľky predpisov a prehľadu úhrad iných pohľadávok a záväzkov zo zložených a jednoduchých zápisov doplnený funkčný kláves <Del> pre zrušenie väzby na položku denníka.

Účtovné kategórie

Kategórie sa zapínajú a definujú v globálnych parametroch systému. 

Účtovný rozvrh: je dostupná voľba "Nastavenie účtovných kategórii" (kláves <G>), na formulári je možné zapnúť, vypnúť parameter "ÚK1" a "ÚK2" (nastavenie daného účtu pre sledovanie účtovných kategórii, parametre sú prístupné len ak je v globálnych parametroch zapnuté sledovanie danej kategórie).

Ak je zapnuté sledovanie účtovných kategórii, potom v tabuľke pokladne, banky, denníku, dokladov denníka, saldokonte a účtovných dávkach (dávka ZZ, JZ, pokladne, banky, WinOASISu, WinPAM, WinEM) je možné použiť voľbu "Účtovné kategórie k položke", kláves <G>.

Nahrávanie dokladov v pokladni, banke a účtovných dávkach: Po zápise položky dokladu program ponúkne zápis účtovnej kategórie ak je zapnuté sledovanie účtovných kategórii v globálnych parametroch systému a účet na položke dokladu má v rozvrhu tiež zapnuté sledovanie kategórii.

V hlavnej knihe je prístupný kláves <G> pre zobrazenie údajov za účtovné kategórie. Na prepínanie zobrazenia medzi kategóriou 1 a 2 slúži taktiež kláves <G>.

V tabuľke dokladov denníka a v tabuľke pohybov na účte je tiež prístupný kláves <G> pre zadanie účtovnej kategórie. Doplnené tiež stĺpce kategórii.
Hlavná kniha podľa účtovných kategórii: Upravené tlačové zostavy pre tlač len za nastavenú účtovnú kategóriu.

Evidencia majetku

Upravený pohyb čiastočného vyradenia majetku: čiastočné vyradenie je možné len ak je na karte nastavené rovnomerné odpisovanie pre účtovné aj daňové odpisy (nie mesačné alebo zrýchlené). 

Tabuľka pohybov: Označiť na zrušenie je možné aj pohyb bez dátumu, nielen posledný.

Nový pohyb - čiastočné vyradenie majetku

Tabuľka DIM: Doplnená možnosť utriedenia podľa druhu DIM. Upravená voľba tlače podľa druhu DIM.
Voľba "Revízie" pre tabuľky ZIM a DIM je prístupná aj mimo testovací režim.
Doplnený parameter "Karty v tabuľkách majetku zobrazovať podľa nastaveného obdobia a dátumu zaradenia". Ak je zapnutý, v tabuľkách ZIM a DIM sú zobrazené len karty, ktoré majú dátum zaradenia menší alebo rovnaký ako je aktuálne nastavené obdobie alebo neboli zaradené (podobne sa správajú aj tlačové zostavy).                                                                                  

Zobrazenie tabuliek ZIM a DIM: ak nie je karta zaradená, je zobrazená prečiarknutým písmom.        

Tlač ZIM a DIM: doplnená možnosť zadania podmienky tlace podla dátumu zaradenia/vyradenia.         
Tlač DIM: doplnená možnosť tlače podľa druhu IM. Doplnené zostavy EM_DIMDD.FRX a EM_DIMDD1.FRX.
Tabuľka DIM: Doplnená možnosť utriedenia podľa druhu DIM. Upravená voľba tlače podľa druhu DIM.

Na formulári DIM je prístupný údaj "Dátum vyradenia" ak bol DIM už vyradený, je možné zrušiť vyradenie vymazaním dátumu vyradenia.
Doplnený pohyb "Čiastočné vyradenie IM".

Doplnený typ pohybu "VYRC" (čiastočné vyradenie IM).

Do číselníka druhov pohybov sa po inštalácii novej verzie doplní pohyb 17 ("Čiastočné vyradenie IM").
Rôzne

Optimalizovaný výpočet Cash Flow (zrýchlený cca trojnáspobne).
Doplnené tlačítko "WinPU" ("WinJU") pre spustenie ďalšej inštancie programu.

Ošetrenie chybových stavov:

Upravený formulár chybových hlásení: preusporiadané polia formuláru podľa dôležitosti, najdôležitejšie údaje sú zobrazené tučným písmom, doplnená informácia o dôlžitosti údajov pri kontaktovaní podpory, doplnená informácia o indexoch aktuálnej tabuľky, upravené funkcie pre informácie o aktuálnej tabuľke, doplnené tlačítko "Odošli informácie o chybe" pre odoslanie informácii o chybe (ERROR.TXT a MEMORY.TXT) e-mailom, upravená funkcie pre zistenie čísla verzie.

Zmeny vo WinPU verzia 4.45.800 

Dátum uvedenia na trh: 5.2.2007 (CD 2007/1)

V programe WinPU 4.45.800 bolo od verzie 4.40.800 z novembra 2006 urobených viac ako 80 zásadných aj drobných zmien, ktoré najmä rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2006/3.

Medzi najvýznamnejšie zmeny patria úpravy programu pre zmenený hospodársky rok, úpravy zostáv výkazov a ďalšie rozšírenia v oblasti užívateľského rozhrania. Popis najdôležitejších zmien je uvedený v nasledovnom zozname. 

Ročná uzávierka

Doplnený parameter "Účet pre výsledok hospodárenia v schvaľovaní:", ktorý sa uplatňuje pri otváraní nového účtovného roka počas ročnej uzávierky. 

Do zostavy denníka za 12-te obdobie je možné zahrnúť aj uzatvárací účtovný doklad.

Uzatváracia a otváracia dávka:

Pri generovaní sú dávky usporadané podľa účtov a meny (doteraz podľa meny a účtu).

Pri generovaní zápisov pre otvorenie/uzavretie účtov v cudzej mene je ignorovaná mena "SKK" a "SK".

Upravené zobrazenie dávok (stĺpce pre cudziu menu). Položky dokladu s účtami pre otvorenie/uzavretie účtov sú zobrazené šikmým písmom, položky s otváranými/uzatváranými účtami sú zobrazené tučným modrým písmom.

Evidencia majetku
Tlač karty ZIM zaradenej do skupiny 99,88: pre tlač je použitá samostatná zostava.

DPH

Vstupné formuláre s DPH sú pripravené na dve sadzby.

Upravené zaraďovanie faktúr P3O, druhý dodávateľ/odberateľ na výkaz DPH.

Pokladňa, banka
Ak je zadaná čiastka výdaj a je zadaná DPH, je možné zadať saldokontné údaje (číslo faktúry, kvôli tlači DPH).

Homebanking:

Upravené načítanie InternetBankingu pre Tatrabanku z TXT-súboru, ktorý obsahuje zápisy bez uvedeného vlastného čísla účtu.

Banka, sumárny prehľad: Upravený stĺpec "Dátum OD". Upravené stĺpce "Debet" a "Kredit".

Účtovné dávky a denník
Doplnený funkčný kláves <F8> pre zaúčtovanie dávky.

Hlavná kniha
Voľba prehľadov, hlavnej knihy (klávesy <F3>, <Medzerník> a <O> v tabuľke HK alebo <O> v ostatných tabuľkách), rozšírená verzia:

Upravená tlačová zostava prehľadu.

Doplnené tlačítko pre zobrazenie kalkulačky.

Aktivované tlačítko pre zobrazenie pohybov na účte (rovnaká funkcia ako kláves <Enter> v hlavnej knihe).

Upravené zobrazenie formulára pre údaj "Počiatočný stav", stĺpce "ROZDIEL" a "ZOSTATOK".

Prepracované výpočty po zmene rozsahu obdobia od-do.

Ak je voľba zobrazená z tabuľky, ktorá je spracovaná za obodbie od-do (napr.generátora zostáv), spracovávané obdobie sa nastaví aj do formulára prehľadu HK.

Sprístupnené tlačítka <Predošlý> a <Ďalší> pre zobrazenie prehľadu predošlého/ďalšieho účtu HK.

Upravená funkcia pre vymazanie výsledkov starého prehľadu.

Prepracovaná sumarizácia obratov za obdobie od-do.

Doplnené stĺpce "RObr.MD" a "RObr.DL" (ročné obraty účtu k danému obdobiu).

Saldokonto
Upravený formulár pre nastavenie výberovej podmienky saldokonta.

Doplnená voľba "Zobraziť vyrovnané/nevyrovnané položky", kláves <Medz.>.

Upravené zobrazenie tabuľky: doplnený stĺpec "PočPOL" (počet položiek).

Sumárny prehľad položiek je možný aj v požiatočných stavoch saldokonta.

Prehľad obratov (kláves <O>): do formulára prehľadu je predvyplnený účet saldokonta.

Formulár pre opravu (kláves <F4>,<Ctrl+F4>): na formulár pridané pole "P.č."(poradové číslo v denníku).

Doplnené stĺpce: "Mena(y)" (zoznam mien na položkách), "RozdielSKK" (saldo v cudzej mene), "Rozdiel CM" (saldo v domácej mene)

Na vstupnom formulári pre zadanie výberovej podmienky zobrazenia je zapnúť parameter "Zobraziť doplňujúce údaje".

Upravené zobrazenie tabuliek.

Doplnené klávesy <O> (obraty na účte v hlavnej knihe), <P> (údaje o ochodnom partnerovi), <U> (prehľad definície účtu v účtovnom rozvrhu), <F3> (prehľady saldokonta), <H> (saldokontné účty hlavnej knihy).

Doplnené podsvietenie tabuľky pre skupiny podľa obchodného partnera.

Výkazy
Zmenená štruktúra zostáv pre Súvahu a výsledovku:

Súvaha - F9 - 1.Podľa aktuálneho stavu - 1.Majetok, 2.Záväzky, 3.Assets, 4.Liability & Equity, 5.Štátny výkaz PDF

Výsledovka - F9 - 1.Podľa aktuálneho stavu - 1.Opis tabuľky, 2.Income statement, 3.Štátny výkaz PDF.

Ostatné zostavy ostali bez zmeny. 

Súčasťou verzie sú aj nové definície SUVAHEN.dgm a VYSLEEN.dgm. 

Vo voľbe Súvaha-2.Parametre súvahy a Výsledovka-2.Parametre výsledovky je potrebné zaškrtnúť "Prepočítať zostavu pred každým zobrazením tabuľky".

Tlač analýzy riadkov: doplnený parameter "Len účty" (len riadky s definíciou účtov).
Upravená zostava "Analýza riadkov": doplnená možnosť tlače "Len účty" (len riadky, kde je definovaná sumarizácia účtov), upravené zobrazenie riadkov (nastavenie strany sumarizácie),     upravená sumarizácia riadkov (znamienko sumarizácie).

Cash flow:

Zostava "Analýza riadok zostavy": je možné použiť prepínač "Tlačiť len riadky s nenulovou čiastkou".

Upravený nápočet stĺpca "Minulý rok".

Zmenený hospodársky rok
Oprava pre zápis úhrady z pokladne a banky - program nekontroluje závierkový kurz na dokladoch.

DPH: Upravené otváranie tabuliek OASISu pri výpočte výkazu DPH: obdobie (rok) pre otvorenie tabuliek OASISu sa vypočítava z obdobia dátumu platnosti "Po" obdobia DPH z tabuľky období DPH.
Banka: upravený prehľad položky, kláves <Mezderník>,<F4> a dopisovanie: opravený nápočet starého (a nového) zostatku.
Hlavná kniha: upravené zobrazenie prehľadu <F3>.
Užívateľské rozhranie
Všetky tabuľky, užívateľské nastavenie zobrazenia:

Upravené menu pre položku "Skry stĺpec".

Upravený zoznam stĺpcov pre položku "Ukáž stĺpec": oddeľovacie stĺpce sú v zozname zvýraznené. 

Pre oddeľovacie stĺpce neplatí voľba "Ukáž všetky". Upravené zobrazenie položky "Ukáž všetky".

Oddeľovacie stĺpce v tabuľke majú označenie "Os1" až "Os9" kôli použitiu voľby "Automatická šírka stĺpcov" (kláves <Alt+A>), aby nezaberali príliš veľa miesta.

Pre zobrazenie č.1 je možné vypnúť alebo nastaviť inú kotvu, program si nastavenie pamätá.

V menu pre úpravu zobrazenia nie je povolená voľba ukladania zmien v nastavení zobrazenia pre zobrazenie č.1.

Po výbere zobrazenia program nežiada zadanie názvu zobrazenia ak názov nie je korektný.

Do menu "Nastav zobrazenie" doplnená voľba "Kopírovať zobrazenie".

Voľba pre uloženie a zrušenie zobrazenia (kláves <Ctrl+W>) rozšírená o možnosti "Kopírovať zobrazenie" a "Názov zobrazenia".

Voľba uloženia a zrušenia zobrazenia (kláves <Ctrl+W>) pre zobrazenie č,1 neponúka výber možností ale priamo možnosť skopírovania zobrazenia do iného zobrazenia.

Voľby pre nastavenie "kotvy": ak bola kotva zrušená, program ponúkne voľbu "Originál kotva".

Všetky tabuľky, rýchly filter, kláves <F>: Upravená funkcia pre výber hodnoty pre filter, zobrazenie zoznamu hodnôt.

Rôzne
Do účtovnej osnovy doplnený typ účtu "Z" (závierkový). Pri prvej inštaláciii programu je typ účtu pre menované účty nastavený na "Z" (závierkový) pre účty "701", "702" a "710".

Zmeny vo WinPU verzia 4.40.800 

Dátum uvedenia na trh: 9.11.2006 (CD 2006/3)

V programe WinPU 4.40.800 bolo od verzie 4.22.800 z júla 2006 urobených viac ako 220 zásadných aj drobných zmien, ktoré najmä rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2006/2.

Medzi najvýznamnejšie zmeny patrí doplnený systém oprávnení prístupu k jednotlivým funkciám programu a vylepšenia užívateľského rozhrania (užívateľské nastavenie stĺpcov tabuliek, rýchle prepínanie agend, automatické dopĺňanie textov...). Popis najdôležitejších ostatných zmien je uvedený v nasledovnom zozname. 

Evidencia majetku
Doplnená evidencia revízií ku kartám investičného majetku. 

Doplnený stĺpec "R" (označuje, že ku karte sú zapísané revízie)
Do systému boli doplnené číselníky kariet ZIM a DIM (použité pre revízie kariet).
Voľba prevodov kariet (kláves <Ctrl+P>) a prehľadu prevodov <Alt+P> (tabuľky ZIM a DIM):           

Kláves <Ctrl+P> zobrazí ponuku pre výber možnosti "Prevody kariet majetku" alebo "Prehľad prevodov" (kláves <Alt+P> slúži pre zobrazenie parametrov Evidencie majtku).

Tabuľky ZIM a DIM:                                                                               

Doplnená voľba "Parametre Evidencie majetku" do tabuľky ZIM a DIM, kláves <Alt+P>. 
Parametre Evidencie majetku: Doplnený parameter "HS generovať len pre strediskové účty" ("Prevod odpisov do účtovnej dávky"):

Ak nie je zapnutý (štandardne), pri generovaní dávky odpisov IM sa do dávky zapíše vždy aj HS z karty IM, bez ohľadu na nastavenie parametra "HS" pre účet v účtovnom rozvrhu. Ak je zapnutý, pri generovaní 
dávky odpisov IM sa HS do dávky zapíše len vtedy, ak je zapnutý parameter "HS" pre účet v účtovnom rozvrhu. Ak nie je zapnutý parameter "Účtovanie majetku", ostatné parametre pre účtovanie nie sú prístupné.



Upravené funkcie pre výpočet mesačných odpisov.

Program umožňuje nastaviť typ odpisov v prvom roku na "Mesačné".

Upravené zobrazenie tabuľky ZIM: doplnený stĺpec "HS", upravené zobrazenie stĺpcov pre typ odpisov v prvom roku.

Prezeranie karty ZIM: ak bol typ odpisov v prvom roku pre účtovné odpisy iný ako pre daňové, na obrazovke sa zobrazil typ pre účtovné nesprávne. Karty IM, ktoré ešte neboli zaradené, sú zobrazené šikmým písmom. Doplnený kláves <B> pre zmenu obdobia podobne ako v ostatných tabuľkách. Doplnený číselník účtovného rozvrhu, kláves <Alt+R> pre tabuľku ZIM aj DIM. Tabuľka odpisového plánu: doplnený kláves <F6> pre prepočet odpisového plánu.

DPH

Vstupné formuláre s DPH sú pripravené na dve sadzby.

Spracovanie a prehľad DPH - Zobrazenie DPH - F9 - Tlačové zostavy k výkazu DPH, Doklady s možnosťou pomerného odpočítania dane : tlačová zostava je doplnená o stĺpec "DPH pôvodná". DPH po prepočte koeficientom je v stĺpci "DPH koeficientová". Potrebný nový report <dphpu_kon05k>.

Pokladňa, banka
Pokladňa:

Hromadná tlač pokladničných dokladov - možnosť tlače 2 dokladov na jednu stranu.

Program si pamätá posledne zadaný rozsah tlače dokladov "Od-Do".
Po výbere partnera z číselníka sa do poľa "Komu/Od koho" zapíše názov firmy.

Homebanking:

Doplnená možnosť importu vo formátoch GEMINI, AS400, ABO-GPC. Platí pre Tatrabanku. Upravený clearingový formát pre Tatrabanku.

Účtovné dávky a denník
Dávka zložených a jednoduchých zápisov: Doplnená možnosť tlače vybraných dokladov

Upravený formulár účtovných dávok:

Formulár si pamätá posledne spracovávanú dávku a na túto nastaví kurzor pri ďalšom zobrazení.

Upravené zobrazenie zoznamu dávok: 

Dávky, ktoré obsahujú v danom období zápisy sú zobrazené tučných písmom, dávky bez zápisov šikmým a modrým. Zväčšený font. Zvýraznené informácie o aktuálnej nastavenej dávke. Doplnené funkčné klávesy <PageUp>,<PageDown> (a aj tlačítka ) pre nastavenie sa na predošlú/ďalšiu neprázdnu dávku.

Doplnené tlačítka:

"Obdobie" (kláves <O>) pre zmenu obdobia spracovania dávok.

"Zoznam" (kláves <Z>) pre zobrazenie zoznamu dávok.

"Nastavenie" (kláves <N>) pre zobrazenie formuláru parametrov účtovania.

"Výber" (kláves <D>) pre výber dávky zo zoznamu už rozpracovaných dávok.

Tlačítka pre pohyb v zozname dávok.

Účtovný denník:

Voľba vrátenie dokladov do dávky: Zoznam dávok pre výber je v ponuke utriedený od najväčšej po najmenšiu.

Vstup do denníka, ak je denník prázdny: program zobrazí zoznam období, kde sú zaúčtované doklady a tiež aktuálne vybrané obodbie (rozsah období).

Formulár pre nastavenie podmienky zobrazenia denníka: program si pamätá nastavenie obdobia OD-DO.

Hlavná kniha
Hlavná kniha, voľba prehľadu pohybov na účte, kláves <Enter>:

Program po stlačení klávesu <Enter> vždy ponúkne na výber možnosti zobrazenia, pričom sa nastaví na posledne vybranú možnosť.

Hlavná kniha, prehľady obratov, kláves <F3>:

Doplnené funkčné klávesy:

<F8> - vykoná prepočet.

<T> - vytlačí prehľad.

<O> - zmena obdobia spracovania.

<X> - zmena výberu "Len označené účty".

<B> - zmena výberu "Bez" (hospodárske strediská).

Pri použití <F3> z hlavnej knihy sa nastaví do poľa účet a HS, účet a HS z hlavnej knihy. Zmena obdobia vykoná okamžite prepočet (nie je potrebné stláčať tlačítko "Prehľad"). Zakliknutie políčka "Nie podsúvahové" vykoná prepocet (nie je potrebné stláčať tlačítko "Prehľad"). Voľba rozšírená o ďalšie možnosti prehľadu: Je možné zadať obdobie spracovania OD-DO. Ak je zadaný rozsah, zobrazí sa v spodnej časti obrazovky sumarizácia obraztov za dané obdobie. Doplnený checkbox "Bez", platí pre prípad, že nie je zadané HS a znamená, že majú byť sumarizované en účty bez zadaného HS (inak sú sumarizované účty so všetkými HS). 

Doplnené možnosti prehľadov za: saldokontné účty, zákazkové účty, účty v cudzej mene a ďalej za typy účtov (aktíva, pasíva, náklady, výnosy).

Saldokonto
Formulár výberovej podmienky si pamätá posledne vybrané obdobie a toto ponúka pri ďalšom zobrazení.

Vo voľbe tlače doplnená možnosť zapnúť "Sumarizačná zostava (bez detailu)". V tejto súvislosti upravené reporty SAL_PS01.FRX, SAL_PZ01.FRX, SAL_PZ03.FRX, SAL_PZ04.FRX

F9.Tlač - Pohľadávky a záväzky: doplnená zostava Podľa dní a firiem s hranicami. Na zostave sú pohľadávky a záväzky utriedené podľa firiem a každá firma má doklady zoskupené podľa hraníc omeškania do 30,60, 90 dní aj s medzisúčtami. Potrebný je report <sal_pz04>. Podobná zostava Pohľadávky a záväzky - Podľa dní omeškania s hranicami/3 triedi doklady opačne: najprv podľa hraníc a v rámci každej hranice sú vypísané doklady za firmy aj so súčtom za každú firmu.

Tabuľku saldokonta je možné zobraziť ako "Sumárny prehľad" vo formulári pre nastavenie
    zobrazenia. Režim zobrazenie je možné prepínať v tabuľke klávesom <Tab>.

Kniha zákaziek
Do globálnych parametrov systému doplnený parameter "Zákazky sledovať aj na aktívnych a pasívnych účtoch" (prístupné len v testovacom režime). Parameter ovplyvňuje nahrávanie údajov v pokladni, banke a zložených a jednoduchých zápisoch.

Ak je zapnutý, zákazky z banky a pokladne sa pri generovaní dávky prenášajú do dávky a do denníka. Prepočet knihy zákaziek upravený tak, že pri tomto parametri ponecháva v knihe zákaziek aj obraty na pasívnych a aktívnych účtoch.

Zobrazenie knihy zákaziek: Aktívne a pasívne účty v knihe sú zobrazené šikmým písmom.

Výber účtu z účtovnej osnovy pre zákazky reaguje na nastavenie parametra v globálnych parametroch systému (ak je zapnutý, je možné vybrať aj pasívne a aktívne účty).

Do číselníka zákaziek doplnený stĺpec "Roky" (počet rokov trvania zákazky).

Prehľady, kláves <F3>: upravená kontrola poľa "Účet" na číselník.

Číselník zákaziek:

Záznamy v tabuľke, ktoré majú rovnaký údaj "Zodpovedný", sú podfarbené šedou farbou.

Pri dopisovaní je pre polia "Názov zákazky" a "Zodpovedný" aktívna voľba automatického dopĺňania údajov.

Doplnený stĺpec "Bližšia špecifikácia zákazky".

Voľba "Import údajov" upravená tak, že ponúka možnosť importu z previazaných tabuliek (kniha zákaziek, denník, pokladňa, banka).

Vstup do číselníka: ak je číselník prázdny, program ponúkne na výber možnosť dopísania alebo načítania údajov z previazaných tabuliek.

Zákazky, ktoré majú dátum ukončenia menší ako aktuálne obdobie, sú prečiarknuté.
Výkazy
Súvaha, výsledovka, tlač "Analýza riadkov": Doplnený sumár za riadky.
Doplnená tlačová zostava "Income statement" "VYSLED_INCOME_STATEMENT.VYS.PS.001.000.200502" (výsledovka v anglickom jazyku).

Generátor zostáv: Sprístupnená možnosť výpočtu, zobrazenia a tlače tabuľky generátora za obdobie od-do. Obdobie spracovania sa zadáva v tabuľke parametrov prepočtu (kláves <F3>).
Súvaha, výsledovka, Cash Flow, generátor zostáv:
Doplnený funkčný kláves <B> pre výber obdobia (podobne ako v denníku).

Doplnený funkčný kláves <Ctrl+Medzerník> pre výber roku (podobne ako v denníku).

Doplnený funkčný kláves <Ctrl+F5> pre vytvorenie duplikátu záznamu.

Tabuľka definícii riadku zostavy:

Do tabuľky definície zostavy doplnené stĺpce "Od p.č." a "Do p.č.". Stĺpce sú aktualizované vtedy, ak sa jedná o sumarizáciu riadkov (je definované "Od č.r." a "Do č.r."). Stĺpce "Od p.č." a "Do p.č." obsahujú údaj "P.č." z tabuľky výkazu (narozdiel od stĺpcov "Od č.r." a "Do č.r.", kde sa využíva pomocný stĺpec "Č.r." z tabuľky výkazu).

Doplnený stĺpec "P.č." (poradové číslo riadku na zostave, podobne ako "Od p.č." a "Do p.č.").

Riadky definície, ktoré neboli pri nápočte spracované (účty sa nenachádzajú v hlavnej knihe) sú zobrazené modrou farbou.

Tabuľka definícii riadku zostavy, úplný prehľad:

Doplnený funkčný kláves <Enter> (zobrazenie definícii riadku).

Doplnený funkčný kláves <F3>, "Zobraziť len spracované / všetky položky".

Cash Flow:

Doplnená voľba "Zaúčtované položky Cash flow", kláves <D>.
Číselníky
Tabuľka účtovného rozvrhu:

Záznamy s rovnakou syntetikou ako má aktuálny účet, sú v tabuľke podfarbené sivou farbou.

Číselníky hospodárskych stredísk, účtovného rozvrhu, druhov dokladov, predkontácii, zákaziek, 

plánovaných úloh, druhov DPH a číselník kategórii nulovej sadzby DPH:

Číselníky hospodárskych stredísk, účtovného rozvrhu, druhov dokladov, predkontácii, zákaziek, 

plánovaných úloh, druhov DPH a číselník kategórii nulovej sadzby DPH:

Doplnený funkčný kláves <Ctrl+F5> pre vytvorenie duplikátu aktuálneho záznamu.

Priority užívateľov
Doplnený celý mechanizmus nastavovania oprávnení prístupu k rozličným funkciám pre jednotlivých užívateľov. Obsahuje viac ako 700 volieb a funkcií, ku ktorým je možné povoliť, alebo zakázať prístup. Spôsob ovládania a nastavenia je identický ako v programe OASIS.

Užívateľské rozhranie
Rýchle spustenie WinOASIS-u cez ikonu na lište.
Menu Agendy:

V tabuľkách účtovného denníka, hlavnej knihy, pokladne, banky...  je prístupné menu "Agendy" pre rýchly prechod medzi tabuľkami. Pri zobrazení sa menu nastaví na posledne vybranú položku. To umožnuje rýchle prepínanie medzi dvoma jednotlivými agendami, napr. denník <-> hlavná kniha.
Užívateľské zobrazenia tabuliek:

Bol dopracovaný systém nastavovania stĺpcov v tabuľkách. Nastavenie sa dá vyvolať z menu cez voľbu „Tabuľka“ – „Nastav zobrazenie“ <ALT+N>., alebo pravým kliknutím na názov stĺpca.

Menu obsahuje voľby na nastavenie písma, farby, skrytia a zobrazenia stĺpca. Ďalej je možné nastaviť kotvu, čiže značku pre stĺpce vľavo, ktoré budú pri listovaní v stĺpcoch stále viditeľné.

Všetky nastavenia je možné ukladať pod Užívateľské nastavenia (profily). Tie sa dajú vybrať z combo boxu na lište, alebo klávesami <1> až <9>.

Všetky tabuľky, voľba pre rýchly filter, kláves <F>:

Je možné filtrovať aj vypočítané polia. V ponuke hodnôt sa nenachádzajú hodnoty, ktoré nepatria do aktuálneho zobrazenia tabuľky (napríklad hodnoty z inej banky). Ak je pre tabuľku nastavený filter, bliká v na obrazovke písmeno "F".

Všetky formuláre:

Je možné zapnúť možnosť automatického dopĺňania textov v globálnych parametroch systému. 

Pre vybrané polia si potom program pamätá posledne zadanú hodnotu a pri ďalšej editácii poľa ponúka zoznam hodnôt.

Všetky formuláre, kláves <Ctrl+Enter>, <PgDn>, <PgUp>:

Stlačením klávesu <Ctrl+Enter> sa kurzor nastaví na tlačítko "Koniec" resp. "Ulož".

Stlačením klávesu <PgDn>, <PgUp> sa načíta predošlý / ďalší doklad ako keby bolo stlačené

tlačítko "Predošlý" / "Ďalší" ale kurzor zostane v aktuálnom poli formulára. Je to výhodné, keď je potrebná editácia jedného konkrétneho poľa.
Všetky formuláre, comboboxy:

Do comboboxov je možné zapisovať číselné hodnoty. Napr. pre zadanie obdobia "12" nie je potrebné rozbaliť combobox a vybrať "12" ale stačí napísať "12".

Rôzne
Aktualizovaný program pre kontrolu a opravu tabuliek FIXUJ.EXE v4.00: Vylepšená funkcia pre opravu tabuliek.
Po nainštalovaní sa zobrazí popis noviniek vo verzii (pre každého užívateľa) aj pri inštalácii tejto verzie a aj pri nastavení obdobia do minulého roka. Popis noviniek vo verzii sa nezobrazuje pri vytvorení nového dátového prostredia.
Export – import

Po otvorení súboru program zistí rozsah dátumov od-do v importovanom súbore a tieto dátumy nastaví pre podmienku importu.

Všetky tabuľky, voľba exportu údajov, kláves <Ctrl+E>: Rozšírené možnosti pre export do formátu DBF.
Zmeny vo WinPU verzia 4.22.800 

Dátum uvedenia na trh: 10.07.2006 (CD 2006/2)

V programe WinPU 4.22.800 boli od verzie 4.20.900 z januára 2006 urobené menšie zmeny, ktoré najmä upravujú a rozširujú funkčnosť tejto verzie. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2006/1.

Popis najdôležitejších ostatných zmien je uvedený v nasledovnom zozname.

Pokladňa, banka, účtovné zápisy
Tabuľka pokladne:

Záznamy patriace k aktuálnemu dokladu sú v tabuľke podfarbené sivou farbou.

Tabuľka banky:

Záznamy patriace k aktuálnemu výpisu sú v tabuľke podfarbené sivou farbou.

Banka, hromadné úhrady, kláves <Ctrl+F6>:

Pri zápise úhrady sa účet a HS načítavajú z hlavičky faktúry.

Doplnený funkčný kláves <Ctrl+F5> pre vytvorenie duplikátu aktuálneho záznamu.

Zložené účtovné zápisy, oprava:

Po stlačení tlačítka "Ďalší" sa kurzor nastaví do poľa "Účet".

Účtovné dávky a knihy
Účtovné dávky:

Voľba "Výber inej dávky", kláves <D>, sprístupnená aj mimo testovací režim.

Hlavná kniha, funkcia "Prehľad účtu v CM", kláves <M>: Upravené zobrazenie tabuľky.

Súvaha, výsledovka, generátor zostáv: Do tabuľky definície zostavy doplnené stĺpce "Od p.č." a "Do p.č.". Stĺpce sú aktualizované vtedy, ak sa jedná o sumarizáciu riadkov (je definované "Od č.r." a "Do č.r."). Stĺpce "Od p.č." a "Do p.č." obsahujú údaj "P.č." z tabuľky výkazu (narozdiel od stĺpcov "Od č.r." a "Do č.r.", kde sa využíva pomocný stĺpec "Č.r." z tabuľky výkazu).

Saldokonto:

Voľba "Aktualizácia údajov v tabuľke", kláves <Alt+Q> premenovaná na Aktualizácia údaju "ČísBÚ".

Kniha zákaziek, účtovný denník, účtovný rozvrh a hlavná kniha:

Voľba "Aktualizácia údajov v tabuľke", kláves <Alt+Q> premenovaná na "Aktualizácia typu účtov".

Číselníky
Tabuľka účtovného rozvrhu:

Záznamy s rovnakou syntetikou ako má aktuálny účet, sú v tabuľke podfarbené sivou farbou.

Číselníky hospodárskych stredísk, účtovného rozvrhu, druhov dokladov, predkontácii, zákaziek, 

plánovaných úloh, druhov DPH a číselník kategórii nulovej sadzby DPH:

Číselníky hospodárskych stredísk, účtovného rozvrhu, druhov dokladov, predkontácii, zákaziek, 

plánovaných úloh, druhov DPH a číselník kategórii nulovej sadzby DPH:

Doplnený funkčný kláves <Ctrl+F5> pre vytvorenie duplikátu aktuálneho záznamu.

Rôzne
 Všetky tabuľky, doplnená rýchla voľba pre utriedenia podľa aktuálneho stĺpca, kláves <Medzerník>:

Kláves <Medzerník> má teraz dve funkcie. Po stlačení program čaká pol sekundy. Ak v tomto čase

užívateľ znovu stlačí <Medzerník>, tabuľka sa utriedi podľa stĺpca, v ktorom je kurzor (podobne ako pri dvojitom kliknutí myšou na hlavičku stĺpca), inak sa zobrazí formulár pre prezeranie záznamu tabuľky tak ako doteraz.

Nastavenie prostredia:

Ak bolo zadané zväčšenie formulárov také, že výsledná veľkosť formulára presahovala hranice

okna aplikácie, v niektorých prípadoch neboli viditeľné tlačítka formulára. Ak nastane prípad,

že výsledná veľkosť formulára by presiahla hranice okna aplikácie, veľkosť formulára sa prispôsobí veľkosti okna aplikácie.

Súhrnný výkaz: opravené súčtovanie. Ak má odberateľ viac IČDPH a tieto boli použité na faktúrach, potom na zostave budú doklady súčtované podľa IČDPH a nie iba jednou sumou za odberateľa.

Zmeny vo WinPU verzia 4.21.800 

Dátum uvedenia na trh: 1.3.2006 

V programe WinPU 4.21.800 boli od verzie 4.20.900 z februára 2006 urobené len drobné úpravy. Vyššie číslo verzie bola spôsobené internými zmenami v projekte WinPU.

Zmeny vo WinPU verzia 4.20.900 

Dátum uvedenia na trh: 1.2.2006 (CD 2006/1)

V programe WinPU 4.20.900 bolo od verzie 4.20.800 z novembra 2005 urobených viac cca 70 menších zmien, ktoré najmä upravujú a rozširujú funkčnosť tejto verzie. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2005/3.

Popis najdôležitejších ostatných zmien je uvedený v nasledovnom zozname.
Evidencia DPH
· Zrýchlené generovani tabuľky období z OASISu (pred vstupom do formulára spracovania a po ukončení spracovania DPH, na niektorých systémoch dochádzalo k veľkému zdržaniu).

· Upravený nápočet riadkov 29 a 30. Pri určitej kombinácii dokladov dochádzalo ku zámene riadkov 29 a 30.

· Upravený nápočet DPH z pokladničných dokladov označených na úhradu faktúry.
· Upravený nápočet riadku 32. Pri určitej kombinácii dokladov dochádzalo k nesprávnemu nápočtu.
Evidencia majetku

· Dokončená základná verzia tlačovej zostavy "Prehľad majetku". Číselník zodpovedných osôb a číselník umiestnení: je možné dopisovať do číselníka aj pri výbere na formulár.

· Upravená funkcia pre dopisovanie zvýšenia obstarávacej hodnoty majetku.

· Doplnený nový pohyb 41 - "Zníženie OC po odpísaní IM". Pohyb je doplnený do číselníka pri prvom vstupe do tabuľky odpisovaného IM alebo do tabuliek číselníkov.

· Zníženie obstarávacej ceny IM typom pohybu "ZNIZ" nemôže byť po odpísaní majetku. Pre zníženie po odpísaní bol doplnený nový pohyb "B.Zníženie obstarávacej hodnoty po odpísaní IM", typ pohybu "ZNIP".

· Tlačová zostava "Prehľad majetku": doplnené možnosti tlače zostavy za celok, hs, umiestnenie a zodpovednú osobu.

· po parametrov Evidencie majetku (karta "Užívateľské nastavenia") bol pridaný parameter "Povoliť dopísanie karty DIM s nulovou obstarávacou hodnotou"

Rôzne
· Doplnené spracovanie pre neziskové organizácie (vrátane definícií štátnych výkazov).
· upravený a optimalizovaný nápočet Cash Flow
· menšie úpravy homebankingu

· úpravy pre ročnú uzávierku – automatické indexovanie všetkých rokov

· Doplnené definície výkazov pre príspevkové organizácie:
Súvaha: SUVAHO5.SUV.PO.001.000.200512.
Výsledovka: VYSLED_A.VYS.PO.001.000.200512, VYSLED_B.VYS.PO.001.000.200512 a VYSLED_C.VYS.PO.001.000.200512.

Zmeny vo WinPU verzia 4.20.800 

Dátum uvedenia na trh: 1.11.2005 (CD 2005/3)

V programe WinPU 4.20 bolo od verzie 4.13 z júla 2005 urobených viac ako 200 zásadných aj drobných zmien, ktoré najmä rozširujú funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2005/2.

Njavýznamnejšími zmenami sú nový systém spracovania DPH, prepracovaná definícia a výpočet výkazu CASH FLOW nepriamou metódou a rad vylepšení týkajúcich sa komfortu práce s programom. Popis najdôležitejších ostatných zmien je uvedený v nasledovnom zozname.

Nový systém spracovania DPH

· centrálne zaradenie a napočítanie do výkazu
· uzávierka DPH a archivácia výkazov, 
· zistenie rozdielov medzi uzavretým výkazom DPH a aktuálnymi dátami
· evidencia dokladov nezaradených do výkazu
· spracovanie dokladov s pomerným odpočítaním DPH (koeficient)

· rozšírené tlačové zostavy
· Bližší popis celého systému DPH je v dokumentácii v kapitole DPH od verzie 4.20.

Doplnková agenda DPH

· Sprístupnená funkcia pre výber zobrazenia tabuľky (úplné zobrazenie, len aktuálny rok, za obdobie). Doplnená možnosť utriedenia pod1a "Čiastka DPH", "Rok a mesiac zaradenia".

Cash flow

· Kompletne zmenený spôsob definície a nápočtu CASH FLOW nepriamou metódou na stav zodpovedajúci aktuálnej legislatíve.

· Do tabuliek účtovných dávok a účtovného denníka dopracovaná funkcia "Kategória Cash Flow", kláves <C>, ktorá umožňuje označiť položku dokladu ako finančnú alebo investičnú činnosť. Označené položky sa spracovávajú pri nápočte Cash Flow.

· Pri oprave položky výkazu Cash Flow je možná manuálna korekcia údajov.

Kniha zákaziek

· Pri ročnej uzávierke sa generujú počiatočné stavy zákaziek.

· Uzávierka a prechod do nového roku: Pri ročnej uzávierke prebieha aktualizácia knihy zákaziek v novom roku. Aktualizujú sa tie zákazky, ktoré majú nastavený dátum ukončenia vyšší ako je rok, za ktorý sa robí uzávierka alebo tie, ktoré nemajú nastavený dátum ukončenia. Pred aktualizáciou knihy zákaziek prebieha aktualizácia
číselníka zákaziek: ak kniha zákaziek obsahuje zákazky, ktoré nie sú v číselníku, program ich do číselníka doplní.

· Pri dopisovaní počiatočných stavov je možné dopísať zákazku do číselníka zákaziek, ak je číselník zákaziek prázdny. Filter pre číselník účtovného rozvrhu je nastavený na "Zákazkové účty" (nákladové a výnosové účty). Sumárne riadky tabuľky sú zvýraznené.

· Prehľad stavu zákazky, kláves <Medz.>, <F3>: upravený nápočet stĺpca "Zisk".
Kontrolné a opravné funkcie

· Pokladňa, banka: Sprístupnená funkcia kontroly úhrad voči OASISu, kláves <Shift+F6>. Funkcia rozšírená o možnosť opravy čísla a druhu dokladu v OASISe podľa pokladne.

· Pokladňa, voľba prečíslovania dokladov, kláves <Ctrl+G> - doplnená aktualizácia čísla dokladu na úhradách v OASIS-e pri prečíslovaní pokladničných dokladov. Doplnená možnosť prečíslovania dokladov od zadaného čísla dokladu.
· Denník, funkcia vrátenia dokladov do dávky kláves <Ctrl+G>: Doklady označené na prevod sú v tabuľke prehľadu zobrazené podľa období a agend. Do tabuľky prehľadu bol pridaný aj stĺpec "Poznámka", kde je zapísané, čo sa stane z dokladom. Celkovo by teraz voľba presunu dokladov mala byť transparentnejšia.

Zmeny v užívateľskom rozhraní
· Doplnená voľba "Výber roku pre zobrazenie tabuľky", kláves <Ctrl+Medzerník>: Voľbou je možná rýchla zmena roku zobrazenia údajov priamo v tabuľke pokladne, banky, denníka, hlavnej knihy, saldokonta a knihy zákaziek. Podobná voľba fungovala v DOS verzii v hlavnom menu, teraz je presunutá do tabuľky. Po výbere sa program nastaví do adresára príslušného roka, zmení účtovný rok a zobrazí aktuálnu tabuľku za vybraný rok a účtovné obdobie (denník, hlavná kniha), resp. za vybrané číslo pokladne alebo banky. Pri prvom prechode do vybraného roku program prevádza kontrolu tabuliek, pri ďalšom prechode do toho istého roku už nie (kvôli rýchlosti). Po ukončení prehľadu za vybraný rok ponúkne možnosť ponechania nastavenia účtovného roku pre všetky tabuľky tak, ako keby bol urobený výber minulého roku v hlavnom menu "Uzávierky".

· Program si pamätá posledne nastavené utriedenie v tabuľke a aj záznam tabuľky na ktorom strojí kurzor. Pri opätovnom vstupe do tabuľky nastaví predošlé utriedenie a nájde záznam, na ktorom stál naposledy kurzor. Túto funkciu je možné vypnúť cez SET508.

· Po zmene nastavení SET parametrov sa hlavné menu ihneď prispôsobí zmenám, nie je potrebný reštart programu.
· Funkcia pre zapamätanie užívateľských výberov na formulároch:
Nastavenia sú individuálne pre jednotlivých užívateľov (doteraz boli spoločné). Napr.: ak užívateľ č.0 vybral na tlačovom formulári pokladne zostavu č.3, potom všetkým užívateľom, ktorí použili voľbu tlače v pokladni sa formulár zobrazil nastavený na zostavu č.3.

· Všetky formuláre, výber údajov z číselníka: Doplnená funkcia pre zapamätanie posledne vybranej položky číselníka.

· Tlačové formuláre pre tabuľky: Pokladňa, Banka, Účtovný denník, Hlavná kniha, Saldokonto, Kniha zákaziek, a Účtovné dávky upravené tak, že formuláre si pamätajú nastavenia, ktoré boli použité pre tlač.

· Upravené vyhľadávanie a utriedenie pri výbere z číselníkov.

· Funkcia pre označenie záznamov, kláves <X>: Jedným stlačením klávesu <X> sa označí celý doklad ale len za obdobie a agendu na ktorej stojí kurzor.  Napríklad ak je zobrazený denník za všetky obdobia a kurzor stojí na doklade AB/7 z pokladne za obdobie 05, označia sa len položky dokladu AB/7 za obdobie 05 a agendu pokladňa, položky dokladu AB/7 z iných období a z iných agend sa neoznačia.

· Globálne parametre systému: Doplnený parameter "EXE súbor aplikácie Acrobat Reader". Ak je tento parameter zadaný, potom pri prehľade zostáv vo formáte PDF, (napr. výkaz) DPH sa spustí tento program resp. verzia. Ak nie je zadaný, na zobrazenie zostavy sa použije defaultný prehliadač. Zadaním parametra je možné vnútiť spustenie Acrobat Readera verzie 5 aj keď je nainštalovaná aj verzia 7.

Súvaha a výsledovka
· Výpočet zostavy, kláves <F3>, voľba "Údaje zaokrúhliť na tisíce" prepracovaná na "Údaje prepočítať na tisíce". Parameter prepočtu v tisícoch sa uplatňuje aj pri vstupe do výkazu. Na tlačových zostavách je zobrazená informácia o tom, že výpočet prebehol v tisícoch.

· Ak bola prevedená zmena v definícii hlavného riadku, program informuje, že je potrebný prepočet zostavy. 

· Upravená funkcia pre vytvorenie novej definície v parametroch výkazu: Pri vytváraní z už existujúcej definície program ponúka zoznam definičných súborov filtrovaný podľa masky prislúchajúcej vytváranému typu definície. Program si pamätá nastavenie parametrov pri vytváraní novej definície.
Príspevkové organizácie
· Výkaz "Príjmy a výdavky": Do tabuľky výkazu sú napočítané aj tie záznamy z číselníka rozpočtu, ktoré nemajú žiadny pohyb. Má vplyv na údaj "Rozpočet" na tlačových zostavách.

· Tlač výkazu "Bankové účty": Pred tlačou program žiada zadanie dátumu tlače.

· Upravené tlačové zostavy pre príspevkové organizácie.
Úpravy týkajúce sa účtovania

· Parametre účtovania: Je možné nastaviť analytiky pre účet HV, konečný účet súvahový atď.
· Hlavná kniha, hlavná kniha v cudzej mene: Do tabuľky doplnený stĺpec "C" (indikátor zapnutia cudzej meny na účte v účtovnom rozvrhu). Stĺpec je aktualizovaný pri prepočte hlavnej knihy. Prepočet hlavnej knihy v cudzej mene: ak účty definované v účtovnom rozvrhu ako účty v vedené cudzej mene sa nenachádzajú v hlavnej knihe v cudzej mene, sú doplnené pre každú menu. Ak je v globálnych parametroch systému zapnutý parameter "Generovať HK v cudzej mene LEN pre nastavené účty v účtovnom rozvrhu", potom v tabuľke hlavnej knihy v cudzej mene nie sú zobrazené účty, ktoré nemajú v rozvrhu zapnutú cudziu menu. Taktiež počiatočné stavy hlavnej knihy v cudzej mene sa generujú len pre účty, ktoré majú zapnú cudziu menu. Parameter má tiež vplyv na tlačové zostavy.

Evidencia majetku
· Zníženie obstarávacej hodnoty je možné aj po odpísaní IM.
· Zapnutie modulu Evidencie majetku v parametroch systému platí pre jednotlivú firmu. Doteraz nastavenie 
platilo pre všetky firmy. Po nainštalovaní novej verzie sa nastavenie skopíruje do všetkých dátových prostredí na aktuálnom disku. Ak existujú dátové prostredia so zapnutým modulom EM aj na iných diskoch, je potrebné v týchto zapnúť modul manuálne v parametroch systému.

· Po zapnutí/vypnutí modulu Evidencia majetku, nie je nutný reštart programu
· Opravená voľba prevodu odpisov: nefungovala korektne pri zapnutom parametri povinného zadania HS na analytických účtoch.
· Tabuľky ZIM a DIM je možné utriediť aj podľa názvu.

· Číselník druhov pohybov: je možné zadať duplicitný znak pohybu, ak sa v tabuľke nenachádza tento znak pohybu s rovnakým typom pohybu.

· Tlačová zostava inventúry DIM: na zostavu nie je zahrnutý vyradený DIM. 

· Tlač zoznamu DIM za vybrané HS, osobu, umiestnenie: tlač za celok nefungovala správne.

· Formulár ZIM: po výbere druhu investičného majetku z číselníka sa načítajú aj odpisové skupiny.

Rôzne
· Všetky tabuľky, voľba exportu do Excelu: Exportuje sa len zobrazená množina údajov, napr. denník za obdobie 05 (nie celá databáza denníka). Touto modifikáciou bol pre väčšinu prípadov eliminovaný problém s limitom počtu záznamov, ktoré je schopný spracovať program MS Excel (65536 záznamov).

· Upravená väčšina tlačových zostáv s rozšíreným ľavým okrajom na zakladanie do šanónov.

Zmeny vo WinPU verzia 4.13.800 

Dátum uvedenia na trh: 1.7.2005 (CD 2005/2)

V programe WinPU 4.13.800 bolo od verzie 4.04.800 z februára 2005 urobených viac ako 300 zásadných aj drobných zmien, ktoré výrazne zvyšujú stabilitu a funkčnosť tohto produktu. V tomto dokumente sú popísané chronologicky najvýznamnejšie zmeny vo WinPU od hromadnej distribúcie CD 2005/1.

Od verzie 4.11.500 boli vo WinPU urobené dve zásadné zmeny a cca 50 menších úprav a zmien. Prvá zásadná zmena spočíva v použití novej verzie vývojového prostredia Microsoft Visual FoxPro 9.0, ktoré prináša najmä zvýšenie stability aplikácie v tlačových zostavách a podstatne lepšiu kompatibilitu tlačových zostáv s rôznymi laserovými tlačiarňami. Druhá zásadná zmena sa týka modulu Evidencie majetku, ktorý je touto verziu WinPU uvedený do distribučnej verzie. Medzi dôležité informácie patrí aj dokončenie elektronickej dokumentácie k WinPU 4.13 v rozsahu takmer 200 strán A4 vo formáte Word a HTML nápoveda (prístupná cez kláves F1). Popis najdôležitejších ostatných zmien je uvedený v nasledovnom zozname.

Evidencia majetku

Od beta verzie 4.11.500 bolo urobených do Evidencie majetku cca 60 úprav a modifikácii. Vo verzii WinPU 4.13.800 zodpovedá modul EM rozsahom funkcii takmer na 100% modulu DOS EM.
Úhrady

· Funkcia úhrad predfaktúr upravená podľa novej metodiky vo WinOASIS-e ver. 3.30. So zápisom úhrady predfaktúry už nie je vynútený zápis do evidencie DPH. Zároveň sa tým mení spôsob účtovania úhrad predfaktúr – od verzie WinPU 4.13  a OASIS-u 3.30 sa neúčtujú z OASIS-u, ale z banky, resp. pokladne v účtovníctve.

· Pri napojení WinPU 4.13 na OASIS starší ako 3.30 sa úhrady predfaktúr zapisujú po starom.

· Úhrady FA v cudzej mene: Ak bol na uhrádzanej faktúre vypočítaný kurzový rozdiel, potom je kurz pre výpočet kurzového rozdielu načítaný podľa kurzu kurzového rozdielu na FA

Banka

· Dopracovaná funkcia hromadných úhrad, kláves <Ctrl+F6>.

· Upravená funkcia pre hromadné predkontovanie výpisov, kláves <Ctrl+F3>.

· Opravená sumárna tlačová zostava bankových výpisov pre devízové účty

· Umožnené vytvoriť a používať banky s číslom vyšším ako 99 (0-999).

· Upravená funkcia pre okamžité zobrazenie zmeny stavu výpisu pri dopisovaní novej položky výpisu.

· Funkcia kontroly rozdielov obratov banky voči hlavnej knihe <Ctrl+O> doplnená do tabuľky bankových výpisov.

· Možnosti utriedenia tabuliek rozšírené o utriedenie podľa "PÚčet + HS".

Homebanking

· Upravený formulár importu pre Citibank 8130.

· V prehľade importovaných údajov z HB je aj stĺpec KS, SS.

· Upravená funkcia pre zobrazenie logového súboru importu z HB.

· Homebanking pre SLSP: Program dokáže spracovať aj importné súbory vytvorené oddeľovačom ";", nielen TAB. Identifikácia typu importného súboru prebieha automaticky, nie sú potrebné žiadne nastavenia programu pre spracovanie takýchto súborov. Vhodné pre import obratov (výpisov) z Internetbankingu SLSP.

· Číselník predkontácii pre homebanking: Upravené zobrazenie tabuľky číselníka a formulár dopisovania a opravy.

· Upravená funkcia prečíslovania výpisu č.0, kláves <Alt+F4>.

· Dopracovaný homebanking pre Poštovú banku (funkcia je v BETA verzii)

Pokladňa

· Umožnené vytvoriť a používať pokladne s číslom vyšším ako 99 (0-999).

· Doplnený "Neprenášať údaj "Poznámka" a "Komu/Od koho" na ďalšiu položku dokladu".

· Pri nulovej sadzbe DPH a nastavení "Zaradiť do DPH" je prístupný výber riadku DPH.

· Možnosti utriedenia tabuliek rozšírené o utriedenie podľa "PÚčet + HS".

Účtovanie - dávky

· Parametre účtovania: Doplnený parameter "Pri dopisovaní dokladov", ktorý platí pre dopisovanie účtovných dávok aj je možné nastaviť ho na "Načítať najvyššie číslo dokladu za aktuálny druh dokladu" alebo "Nastaviť najvyššie číslo položky pre aktuálny doklad"..

· Možnosti utriedenia tabuliek rozšírené o utriedenie podľa "Účet + HS".

Výkazy – súvaha, výsledovka

· Formulár pre dopisovanie a opravu: doplnená maska 999.9 pre zadanie údaju "P.č.".


· Doplnený funkčný kláves <Ctrl+F6> pre prečíslovanie riadkov zostavy.

· Upravené reporty GENZOSU.FRX a GENZOSV.FRX.

Globálny výkaz DPH

· Upravený report DPH0105.FRX. Zmenené fonty.

· Upravená tlačová zostava "Odpočítateľné plnenia po položkách".

· Upravený nápočet riadku 06 z pokladní.

Príspevkové organizácie

· Doplnená definícia výsledovky VYSLEO5.VYS.PO.001.000.200505.DGM pre príspevkové organizácie.

· Doplnená nová definícia pre súvahu SUVAHO5.SUV.PO.001.000.200505.DGM pre príspevkové organizácie.

· Upravené preddefinované číselniky "Druh rozpočtu", "Ekonomická klasifikácia" a "Organizačná klasifikácia" dodávané s programom podľa legislatívy z 1.1.2005. Import do aktuálnych dát je možný klávesom <Ctrl+I>.

Ostatné

· Globálne parametre systému: Parameter "Generovať hlavnú knihu v cudzej mene", nie je možné zapnúť/vypnúť, zapína sa automaticky podľa parametra "Povoliť účtovanie v cudzej mene". Ak bol parameter zapnutý, potom po zápise parametrov program oznámi, že je potrebný prepočet hlavnej knihy.

· Saldo: Upravený import počiatočný stavov saldokonta z DOS súboru saldopol.dbf

· Upravené a sprísnené kontroly na existenciu saldokontných údajov pri načítaní dávky z OASIS-u.

Zmeny vo WinPU verzia 4.11.600 BETA

Dátum zverejnenia: 26.4.2005

V programe WinPU bolo od verzie 4.10.800 urobených takmer 120 úprav, vylepšení a zmien vedúcich k vyššej funkčnosti, spoľahlivosti a stabilite tejto aplikácie. Hlavná časť úprav sa týkala dopracovania modulu Evidencie majetku do štádia BETA testovania. Ďalšia časť úprav sa týkala oblasti kontroly prvotných dokladov (OASIS, pokladňa, banka) voči denníku. Ostatné úpravy v tejto verzií neprinášajú spravidla nové správanie a vlastnosti programu, ale skôr zlepšujú funkčnosť verzie 4.10. V nasledujúcom texte uvádzame zoznam najdôležitejších zmien a úprav. 

Banka

· Odstránená možnosť použitia viacpoložkového formulára (zapínal sa cez SET504).
· Upravená štruktúra tabuľky a definície indexov: číslo výpisu rozšírené na 8 číslic, položka výpisu na 5 číslic a 3 desatinné miesta. Upravený formulár pre dopisovanie a opravu. Je možné dopísanie banky s číslom až do 999.                                                         
· Dopisovanie a oprava: stav výpisu (debet, kredit...) je aktualizovaný ihneď po zmene údajov.            

· Upravené zobrazenie sumárneho prehľadu výpisov, doplnené stĺpce "Zostatok", "Debet SKK" a "Kredit SKK".

Saldokonto

· Saldokonto, formulár opravy, kláves <F4>: 
Ak opravovaný záznam je počiatočný stav, potom je možné zmeniť všetky údaje na formulári.
Po zmene čísla bankového účtu sa aktualizuje názov firmy. Názov firmy bol doplnený aj na formulár.
· Funkcia prepočtu saldokonta, aktualizácia názvu firmy: 
Pri spustení prepočtu z tabuľky denníka alebo saldokonta sú aktualizované aj záznamy denníka (saldokonta), ktoré majú zadaný názov firmy (pri zaúčtovaní len záznamy bez názvu firmy).
· Upravená a doplnená funkcia pre načítanie počiatočných stavov z OASIS-u. 
· Saldokonto, funkcia prehľadu hlavnej knihy, kláves <H>:
Tabuľka prehľadu má štandardné vlastnosti. Ak sa zistí pri nápočte rozdiel, vypíše sa oznam o potrebe definovania počiatočných stavov saldokonta. Doplnená kontrola konzistencie údajov, ak sa saldokontný účet nenachádza v hlavnej knihe, vypíše sa oznam.
· Saldokonto, formulár tlače.
Pre tlač podľa stavu vypárovania bola doplnená možnosť výberu "Bez protizápisu".

DPH

· Jednoduché zápisy: Tlačítka pre zápis do agendy DPH fungovali len v testovacom režime
· Upravená funkcia pre zápis údajov do agendy DPH z formulára zložených a jednoduchých zápisov.
· Účtovné dávky, dopisovanie: Zápis do agendy DPH je možné vyvolať aj klávesom <F12>.

Hlavná kniha

· Hlavná kniha, funkcia prehľadu po syntetických účtoch, kláves <F8>: 
· Funkcia prispôsobená aj pre hlavnú knihu v zahraničnej mene. Upravené zobrazenie tabuľky. Tabuľka má štandardné vlastnosti. Opravený nápočet údajov. Pri nápočte a zobrazení je akceptovaný filter nad hlavnou knihou.
· Prehľady <F3>: Upravená tlačová zostava a formulár prehľadu: doplnený stĺpec "Zostatok"

· Upravená funkcia prehľadu s medzisúčtami pre cudziu menu, kláves <F8>.                     

Tlačové zostavy

- Tlač do PDF 

· Tlač do formátu PDF: na obrazovke parametrov je zobrazená informácia, že vypočítané hodnoty je možné zmeniť v náhľade. Upravený formulár pre definíciu riadku: nebolo možné zadať desatinnú časť pre číslo riadku. 

· Súvaha, tlač do PDF: opravené zobrazenie kontrolných čísel.
· Súvaha a výsledovka, tlač do PDF:
Na formulár parametrov výkazu a zostavu PDF bolo doplnené pole "Právna forma" s možnosťou výberu z číselníka.
· Všetky výkazy, tlač do PDF:
Údaje ulica, mesto, daňový úrad a právna forma sú tlačené veľkými písmenami.                                 
- Úprava tlačových zostáv a funkcií 

· Upravené tlačové zostavy generátora zostáv, hlavnej knihy a niektoré ďalšie zostavy, tak že na ľavej strane zostavy je dostatočný okraj pre zakladanie do šanónov. 
· Príspevkové organizácie: Upravená tlačová zostava opisu definícii výkazu "Bankové účty".
· Generátor zostáv:
Tlač opisu definícii zostavy: po tlači bola tabuľka nesprávne zobrazená. Bola upravená zostava DEFZOS.FR

· Hlavná kniha, tlačové zostavy "Hlavná kniha", varianty podľa analytických účtov:                           
Na tlačový formulár doplnená možnosť zapnutia tlače medzisúčtov za syntetické účty (HLK01.FRX a HLK02.FRX). 
· Upravené správanie programu pri chybe č.1958 ("Při zavádění ovladače tiskárny došlo k chybě."): Program nepostupuje štandardnými procedúrami pre ošetrenie chýb, vypíše len varovný oznam.     
Kontrolné funkcie

- Kontrola banky a pokladne voči denníku 

· Upravená kontrolná zostava - ak boli v denníku doklady navyše voči pokladni/banke, došlo neprehľadnému zoskupeniu týchto dokladov do jednej položky.

· Doplnený formulár s možnosťou výberu kontroly všetkých, alebo len nezhodných dokladov.

· Upravený nápočet nezhodných dokladov - funkcia označovala ako nezhodné aj doklady, ktoré mali nezhodný len príznak zaúčtovania.
· Upravená tlačová zostava o medzisúčty za jednotlivé pokladne / banky.  

- Kontrolná funkcia pre zistenie nezhôd medzi OASISom a denníkom

· Rozšírená kontrola hotovostných dokladov v OASIS-e typu 00, 10, 13.   

· Doplnená kontrola úhrad predfaktúr (účt.triedy 314, 324). 
· Doplnená voľba kontroly položiek dokladov OASIS-u voči denníku na vybranom účte za vybrané obdobie. Kontrolujú sa protiúčty faktúr a obe strany skladových dokladov.
- Voľba prepočtu hlavnej knihy 

· Pri prepočte program kontroluje, či všetky účty hlavnej knihy sa nachádzajú aj v účtovnom rozvrhu. Ak nie, chýbajúce účty sú doplnené. Názov doplneného účtu je načítaný z účtovnej osnovy. Program nastaví aj parametre účtu "HS" a "Stredisko".                                                     

- Ostatné kontrolné a korekčné funkcie 

· Tabuľka účtovnej osnovy: Doplnená funkcia pre kontrolu a opravu účtovnej osnovy podľa preddefinovaného číselníka, kláves <Ctrl+G>.
· Účtovanie, kontrolné funkcie, "Prehľad zaúčtovania dávok": 
Upravené zobrazenie v tabuľke pre záznamy bez účtovného obdobia a záznamy počiatočných stavov saldokonta. Opravená opravná funkcia (kláves <F8>) tak, že vie opraviť aj zápisy bez obdobia. Zápisy bez obdobia ak nemajú zadanú čiastku, sú vymazané.                                                                       
· Zaúčtovanie dávok:
Pri zaúčtovaní program kontroluje typy účtov na zaúčtovaných položkách dokladov. Ak sa nezhodujú s typom účtu v účtovnom rozvrhu, typ účtu na položke je prepísaný podľa rozvrhu. 
Ostatné

- Export a import údajov

· Nie je možné vybrať pre export a import adresár v ceste \SUNSOFTW\DATA\ a \SUNSOFTW\PROG\.

· Upravená funkcia import údajov banky.
· Všetky importy údajov z DOS verzie (PU93, EM93, JU93N):
Protokol o načítaní je vždy uložený v základnom dátovom adresári (\SUNSOFTW\DATA\FIRMAxxx\PUW\).
V minulých rokoch nebolo možné protokol zobraziť.

- Ďalšie zaujímavé úpravy

· Účtovné dávky, dopisovanie:
Pri dopisovaní prvej položky sa nastaví najvyššie číslo dokladu (nie položky), pričom program hľadá najvyššie číslo vo všetkých dávkach zo všetkých agend (nezaúčtovaných aj zaúčtovaných v denníku).
· Účtovný denník:
Doplnená voľba "Zobrazenie za druh dokladu", kláves <D>. Zobrazeniu boli prispôsobené tlačové zostavy.
· Systémový log:
Upravené zobrazenie tabuľky. Doplnený funkčný kláves <E> pre export údajov do detailnej tabuľky.
· Funkcia zaúčtovania podľa parametra "Každý užívateľ ma vlastnú účtovnú dávku":
Voľba fungovala len v testovacom režime.                                      

· Voľbu zrušenia ročnej uzávierky v špeciálnych funkciách je možné použiť aj mimo testovací režim.
· Voľba prehľadu uzatváracej a otváracej dávky fungovala len v testovacom režime.

Zmeny vo WinPU verzia 4.10.800

Dátum uvedenia na trh: 17.3.2005

V programe WinPU bolo od verzie 4.04.800 urobených takmer 90 úprav, vylepšení a zmien vedúcich k vyššej funkčnosti, spoľahlivosti a stabilite tejto aplikácie. V nasledujúcom texte uvádzame výčet najdôležitejších zmien a úprav. Kompletná dokumentácia k týmto funkciám v HTML a Worde bude dodatočne k dispozícii na našej web stránke.

Saldokonto

Saldokonto bolo od tejto verzie úplne technicky prepracované – hlavne v oblasti načítania údajov a spracovania počiatočných stavov. V rámci týchto zmien bola zvýšená rýchlosť prepočtu saldokonta pri zaúčtovaní.

Zmeny v načítaní údajov do saldokonta

V predchádzajúcej verzii boli brané do úvahy len tie zápisy z denníka, ktoré obsahovali niektorý z párovacích znakov (ID partnera, alebo číslo FA/VS) bez ohľadu na to, či sa zápisy týkali saldokontných účtov alebo nie. Vo verzii 4.10 sa do saldokonta dostávajú všetky zápisy na saldokontných účtoch (aj tie ktoré majú prázdne saldokontné párovacie znaky). V dôsledku toho je zabezpečený súlad saldokontných účtov s hlavnou knihou (kontrola na kláves <H>).

Saldokonto k obdobiu

V predchádzajúcich verziách sa saldokonto zobrazovalo vždy len k poslednému účtovanému obdobiu. Teraz je možné zobraziť saldokonto za ľubovoľné vybraté obdobie.

Počiatočné stavy saldokonta

Doteraz boli počiatočné stavy salda evidované formou účtovných zápisov v denníku v období 00. To však spôsobovalo nie celkom korektný zápis otváracej dávky, kde sa miešali rôzne dátumy, aj zo starých rokov a dávka bola neprimerane veľká a neprehľadná.

Od verzie 4.10 sú počiatočné stavy saldokonta evidované vo voľbe „Saldokonto“ – „Počiatočné stavy“, pričom zápisy v tejto agende nie sú účtovné – neprechádzajú do hlavnej knihy. Naopak, účtovné zápisy na saldokontných účtoch v období 00 odteraz už nemajú vplyv na saldokonto.

Pri preinštalovaní verzie a spustení voľby počiatočných stavov salda sa načítajú počiatočné stavy z obdobia 00. Pokiaľ je program v roku po uzávierke, je možné načítať počiatočný stav z koncového stavu salda v minulom roku cez funkciu <Ctrl+M>. 

Počiatočný stav saldokonta je možné spracovať aj ručne dopísaním <F5>, opravou <F4> a výmazom saldových záznamov <Ins>, <Alt+F8>. Tieto funkcie však nie sú dostupné v novom účtovnom roku pri neuzavretom predošlom roku. Vtedy je aj potrebné dať pozor na súlad salda s počiatočnými stavmi na týchto účtoch v hlavnej knihe pomocou kontrolnej funkcie <H>.

Pri prechode medzi rokmi – účtovaní v novom roku sa prenášajú stavy saldokonta po zapnutí príslušnej voľby automaticky. Rovnako sa automaticky prenesú zostatky do počiatočných stavov pri ročnej uzávierke.

Kontrolné funkcie v saldokonte

<H> - kontrola obratov saldokontných účtov voči hlavnej knihe

<Ctrl+O> - kontrola saldokonta po jednotlivých pohľadávkach a záväzkoch voči OASIS-u. Pracuje pre účtovné triedy 311, 321 a 379.

Ročná uzávierka a prechody medzi rokmi

- Závierkové kurzové rozdiely

Program obsahuje dopracovanú voľbu závierkových kurzových rozdielov. Kurzové rozdiely pre účty vedené v cudzej mene sa vygenerujú formou účtovných zápisov do dávky. Kurzové rozdiely pre pokladne a banky sú zapísané do parametrov príslušnej pokladne/banky.

Pôvodná voľba pre kurzové rozdiely v pokladni, kláves <R>, bola zablokovaná a nahradená voľbou závierkových kurzových rozdielov v menu uzávierky.

- Generovanie otváracej a uzatváracej dávky

Doplnené kontrolné mechanizmy - do dávky nie sú zahrnuté účty, ktoré nemajú v účtovnom roku žiadne pohyby ani počiatočné stavy (ale môžu mať nulový zostatok). Ak sa zistí číselné pretečenie, potom program neplatné číselné údaje prepíše na 0.

 Hlavná kniha

Voľba načítania zostatkov do stĺpca minulý rok bola upravená tak, že ak sa v aktuálnej hlavnej knihe nenachádza účet(+stredisko), ktoré sa nachádza v hlavnej knihe predošlého účtovného roka, potom je účet+hs doplnený automaticky v prípade, že sú na účte v minulom roku pohyby alebo počiatočné stavy. Ak nie sú, program sa opýta, či majú byť doplnené. Rovnaká funkcia pre aktualizáciu stĺpca minulý rok sa spúšťa aj pri prechode zo starého do nového už otvoreného roku.

Voľba ročnej uzávierky bola rozšírená o načítanie počiatočných stavov hlavnej knihy v cudzej mene.
Hlavná kniha v cudzej mene

Pred zobrazením tabuľky program ponúkne výber meny pre zobrazenie. 

V tabuľke je nový funkčný kláves <Alt+M> pre zobrazenie všetkých mien. 

Boli upravené zobrazenia, tlačové zostavy (hlavičky a podmienky pre tlač za menu) a funkcie pre načítanie stavov do stĺpca minulý rok aj pre cudziu menu.

Import údajov z DOS PU

Bol vylepšený algoritmus importu pre spracovanie rôznych stavov súborovej a adresárovej štruktúry DOS PU.

Import z DOS PU už nenačítava PS salda do obdobia 00, ale do počiatočných stavov saldokonta.

Pri importe program generuje hlavnú knihu v zahraničnej mene bez ohľadu na nastavenia v globálnych parametroch systému.

Príspevkové organizácie

Pre príspevkové organizácie bol program doplnený o nový definičný súbor pre výsledovku - Vysleo5.vys.po.001.000.200502". Bolo upravené zobrazenie a tlačové zostavy výsledovky tak, že obsahujú členenie na Hlavnú a Podnikateľskú činnosť. 

Nápočet výkazu "Príjmy a výdavky" bol upravený tak, že pri aktualizácii sa spracovávajú len záznamy v spracovanom rozsahu období. Export vo výkaze "Príjmy a výdavky" bol presunutý do samostatnej položky v menu. Výrazne bolo upravené generovanie exportu do USUM.

Nahrávanie analytického členenia z pokladne a banky: pre zápis do analytickej evidencie je určujúci analytický účet pokladne/banky, nie protiúčet. Pri zápise je predvyplnený aj údaj "Strana". Pri nahrávaní analytického členenia všeobecne je ponúkaný číselník zobrazený len pre príslušnú stranu Má dať /Dal.

Tlačové zostavy

Upravené tlačové zostavy saldokonta – triedenie a medzisúčty.

Upravené a rozšírené tlačové zostavy Pohyby na účtoch a Karta analytického účtu.

Upravené tlačové zostavy banky a pokladne, aby zohľadňovali závierkové kurzové rozdiely.

Upravená tlačová zostava účtovného denníka tak, že boli doplnené riadky s čiastkami v cudzej mene, ak sa jedná o položku v cudzej mene a doplnené medzisúčty za doklad.

Upravená tlačová zostava sumárnej internej súvahy a výsledovky.

Kontrolné funkcie

Bola zjednodušená a prepracovaná kontrolná funkcia pre zistenie nezhôd medzi OASIS-om a denníkom - vylepšený algoritmus zisťovania nezhôd a odstránená voľba výberu kritéria.

Bola doplnená kontrola saldokonta po jednotlivých pohľadávkach a záväzkoch voči OASIS-u <Ctrl+O>. 

Bola doplnená funkcia kontroly rozdielov obratov na vybranom účte hlavnej knihy voči OASIS-u za vybraté obdobie. Funkcia porovnáva protiúčty faktúr a účty skladových pohybov, preto je vhodná na kontrolu účtov obstarania a skladu, ale aj účtov tržieb. V tejto verzii je funkcia v štádiu BETA (nebola dostatočne otestovaná).

Boli doplnené funkcie kontroly rozdielov obratov pokladne (banky) voči hlavnej knihe <Ctrl+O> za všetky pokladne (banky) a všetky obdobia.

Zmeny v programe PU pre Windows oproti programu PU pre DOS SET h9002 
Nové funkcie

· Nová adresárová štruktúra programu PU a systém dátových prostredí (Dátové prostredia – firmy)

· Načítanie dát z PU-u pre DOS do dátového prostredia (Načítanie dát z DOS verzie)

· Nástrojové lišty v hlavných tabuľkách (Popis nástrojovej lišty v tabuľke)

Upravené a rozšírené funkcie

· Integrované funkcie tlače externého programu WinTlač priamo do programu (Všeobecne používané funkcie - Tlačové funkcie Visual FoxPro)

· Rozšírené funkcie archivácie údajov (Archivácia údajov – dvojúrovňový režim archivácie – automatický pri skončení programu alebo vyvolaný funkciou (komprimácia cez interný pakovač do formátu CAB)

· Rozšírené funkcie úprav tlačových zostáv (Špeciálne funkcie - Úprava tlačových zostáv (REPORT-ov))

Odstránené alebo zúžené funkcie

· Nie je možné editovať výsledné grafické tlačové zostavy; úpravy sú možné iba po exporte zostavy do iného formátu, napr. *.DOC (pre Microsoft® Word)
Inštalácia programu SET h1050 tc "II. Inštalácia a základné pojmy"
Technické požiadavky na počítač a jeho programové vybavenie SET h30240 tc "1.1 Technické požiadavky na počítač a jeho programové vybavenie."
Minimálna konfigurácia:

· PC Pentium II Celeron/300MHz, 64 MB operačnej pamäte, 10 GB pevný disk, CD ROM mechanika, 15" monitor, rozlíšenie 800x600, 256 (8-bitov) farieb.

· operačný systém Windows 98 SE

Doporučená konfigurácia:

· PC Pentium 4 Celeron/1700MHz, 256 MB operačnej pamäte, 40 GB pevný disk, 40x CD ROM mechanika, 17" monitor, rozlíšenie 1024x768, 32768 (16-bitov) farieb.

· operačný systém Windows XP

Postup pri inštalácii SET h30250 
Inštalácia novej verzie programu PU (alebo preinštalovanie starej verzie) je možná viacerými spôsobmi:

· inštalácia z CD 

· inštalácia z internetu

Inštalácia z CD média SET h40010 
V prípade inštalácie z CD môžu nastať dva prípady :
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Obr.1  Obrazovka obslužného programu CD-ROM-u

1. systém Windows automaticky spustí obslužný program inštalovaný na médiu a zobrazí sa úvodná obrazovka, kde výberom inštalácie sa zobrazí ponuka pre nainštalovanie jednotlivých programových produktov; potvrdením inštalácie PU sa spustí inštalácia novej verzie na disk
2. ak nedôjde k spusteniu obslužného programu z CD-ROM-u, je možné na CD-ROM-e nájsť inštalačné súbory PU v adresári verzie, podadresári WinPU a spustiť inštaláciu novej verzie cez program setup_winpu.exe 
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Obr.2  Zobrazenie obsahu inštalačného média CD-ROM (v prostredí Windows XP)
Inštalácia z internetu SET h40020 
Na internete je voľne dostupná stránka http://www.sunsoft.sk, kde je možné prečítať si informácie o firme SunSoft, jej produktoch a poskytovaných službách. V časti Software je možné v oddieli Download nájsť najnovšie verzie programov a stiahnuť ich k sebe do počítača (nechať si ich uložiť na disk).
Ide o verzie tzv. „UPGRADE“ – t.j. verzie, ktoré je možné preinštalovať cez už existujúce inštalácie (nepotrebujú nanovo inštalovať runtime) a obsahujú opravy chýb zistených v poslednej distribučnej verzii, alebo verzie „BETA“ – t.j. verzie podobne ako UPGRADE, ktoré oproti distribučnej verzii obsahujú podľa plánu zapracované nové funkcie a prešli už aj vnútorným testovaním vo firme, resp. aj u vybraných zákazníkov, ale ešte nie sú uzavreté do distribučnej verzie.

Dokumentáciu k týmto verziám (príručky, HTML help) je možné stiahnuť si v sekcii Dokumentácia k EcoSun aplikáciam a dodatočne nainštalovať.

Inštalačné verzie sú uložené v samorozbaľovacom formáte, t.j. ako súbor setup_winpu_b.exe. Obsahujú v sebe kompresované potrebné moduly, ktoré sú pri inštalácii z CD-ROM-u samostatne uložené. Tento súbor sa rozbalí tak, že sa kurzorom nastavíme naňho a stlačíme <Enter>. Tým sa naštartuje vlastná inštalácia programu ako pri inštalácii z CD. Inštalačný súbor z CD obsahuje aj runtime potrebný pre daný program a úplnú dokumentáciu k programu.
Priebeh vlastnej inštalácie SET h40030 
Po spustení inštalačného programu setup_winpu.exe sa vysvieti otázka na inštaláciu programu a po nej úvodná obrazovka inštalačného programu. V inštalácii je potrebné pokračovať stlačením tlačítka < Ďalej >. Keď si inštalačný program zistí potrebné inštalačné komponenty, zobrazí sa obrazovka, na ktorej je informácia do akého adresára sa aplikácia nainštaluje. Ponúkne sa adresár "C:\SUNSOFTW\PROG\názov_aplikácie". POZOR: Aby aplikácia správne fungovala, je možné zmeniť cieľový disk, ale musíte zachovať ponúknutý adresár. To sa dá dosiahnúť aj substitúciou disku, resp. disku a adresára.
V takomto prípade presné uloženie programu (a prípadne aj dát) je možné zistiť z ikony pre spustenie programu. Nastavíme sa myšou na ikonu pre spustenie programu a stlačíme pravé tlačítko myši: v časti Vlastnosti – zložke Program je možné zistiť presné volanie programu (aj s uvedením disku, odkiaľ je program spúšťaný). Pri inštalácii pokračujete potom tlačítkom <Ďalej>.
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Obr.3  Postup inštalácie programu
Ak už v adresári existuje daná aplikácia, inštalačný program sa opýta, či ju má prepísať (to je zároveň kontrola, že sa inštalácia ide vykonať na správne miesto). Pri poslednej obrazovke  program vyzve, aby ste zadali, do akej "programovej skupiny" sa zaradí aplikácia. Ponúkne vám programovú skupinu "Sunsoft EcoSun\názov_aplikácie". Doporučujeme ju potvrdiť a pokračovať klávesou < Ďalej >. Ďalšia obrazovka ponúka možnosť vytvoriť spúšťaciu ikonu aplikácie na ploche Windows. Posledná obrazovka ukazuje vami nastavené cesty a parametre inštalácie. Vlastnú inštaláciu spustíte potvrdením voľby < Inštalovať >. Po inštalácii aplikácie sa automaticky nainštaluje ešte podpora pre funkcie nápovedy - Windows HTML Help. Po reštartovaní počítača sa  do systémového menu "Programy" pridá programová skupina "SunSoft EcoSun" a do nej príslušná aplikácia.

Reinštalácia programu SET h40040 
Preinštalovať aplikáciu novou, vyššou verziou (UPGRADE) znamená opäť spustiť program setup_winpu.exe. Pri preinštalovaní programu nesmie byť aplikácia spustená ani z počítača, na ktorom sa robí preinštalácia, ani z iného počítača v sieti. Po preinštalovaní sa nahradí program novšou verziou, ale jednotlivé údaje ostanú nedotknuté.

Odinštalácia programu SET h40050 
Program WinPU je možné odinštalovať cez voľbu „Odinštalácia programu“ vo Windows menu, v podmenu EcoSun a PU. Po potvrdení kontrolnej otázky sa program automaticky odinštaluje aj so zástupcami v menu „Programy“, pričom dáta vytvorené programom zostanú neporušené na disku.

Pozor: V prípade, že nemáte nainštalovaný runtime VFP9, použite pri preinštalovávaní WinPU inštalačnú verziu s runtimom.

Začíname pracovať s programom PU
Popis programu SET h1050 
Program PU je riešený formou užívateľsky „prívetivého“ systému menu, pričom základ obsluhy je založený na práci s myšou resp. klávesách <Enter>, <Esc>, <>, <>, <>, <> a funkčných klávesách. Ku všetkým položkám menu a poliam vstupných formulárov je k dispozícií tzv. ON-LINE nápoveda v spodnom riadku obrazovky. Okrem toho je po stlačení <F1> k dispozícii v celom programe  tzv. HELP - kontextovo citlivý pomocný text.

Jedným zo základných prvkov programu sú tabuľky. V tabuľkách sú prehľadnou formou zobrazené záznamy databázy. Takmer vo všetkých tabuľkách je aktívna klávesa <F10>, ktorá vyvoláva pomocné menu pre spustenie základných funkcií v tabuľke. Údaje tabuliek sú zadávané a opravované formou vstupných formulárov. Ak počas zadávania údajov spravíme chybu, stlačením <Esc> alebo klepnutím myšou do políčka „Krížik“ v pravom hornom okraji formulára (okna) sa zrušia všetky zmeny prevedené vo formulári. Mnoho polí vo vstupných formulároch je kontrolovaných na tzv. číselníky. Číselníky sú vlastne klasické databázové tabuľky, naplnené určitými zoznamami (napr. zoznam hospodárskych stredísk). Väzba poľa na číselník spočíva v tom, že do poľa je možné zadať len údaj, ktorý je obsiahnutý v číselníku. Ak zadáme údaj, ktorý nie je v číselníku, vysvieti sa nám výberové menu, obsahujúce položky (údaje) číselníka. Zobrazenie číselníka pre danú položku na formulári je možné aj stlačením klávesy <F3> alebo klepnutím myšou do poľa „...“ (tri bodky vpravo vedľa dopisovaného poľa formulára). Klávesou <Enter> potom prenesieme zvolenú položku číselníka, na ktorej stojí kurzor, z číselníka do poľa formulára.

Zrušenie údajov v tabuľkách je riešené s dôrazom na bezpečnosť. Záznamy, ktoré chceme vymazať, musíme najprv označiť klávesou <Insert> (vľavo pred záznamom sa objaví bodka alebo sa prvé ľavé políčko záznamu celé vyplní čiernou farbou). Následne je možné zrušiť označené záznamy po stlačení kombinácie kláves <Alt+F8>.

V tabuľkách je prístupná voľba tlače cez <F9>, ktorá vytvára príslušnú tlačovú zostavu. Takto vytvorený súbor je možné prehliadať na obrazovke, vytlačiť na tlačiarni alebo konvertovať do iného formátu.
Základné pojmy v programe SET h2100 
Výrazy SET h30280 
V texte príručky sú uvedené výrazy, ktoré sa často opakujú – v nasledovnej časti je vysvetlený ich význam.

	kurzor
	pozičný ukazovateľ (blikajúca čiarka alebo obdĺžnik na obrazovke) - v tomto mieste počítač očakáva vstup údajov

	tabuľka
	základná forma zobrazenia údajov na obrazovke

	databáza (súbor)
	počítačová forma uloženia tabuľky údajov na disku alebo diskete

	záznam
	jeden riadok tabuľky (databázy)

	stĺpec
	jeden stĺpec tabuľky (databázy)

	formulár
	základná forma pre vstup alebo opravu záznamu

	pole
	kolonka pre vstup alebo opravu jedného údaja vo formulári

	výberové tlačítko
	pole formulára, ktoré stlačením klávesy <Enter> vyvolá určitú činnosť alebo funkciu, napr.  < Koniec > ukončí prácu s formulárom

	menu
	tabuľka obsahujúca výberové položky

	hlavné menu
	menu v hornom riadku základnej obrazovky

	roletové menu
	menu obsahujúce výberové položky usporiadané pod sebou

	výberový riadok
	zvýraznený záznam v tabuľke alebo zvýraznená položka v menu


Klávesy SET h30290 tc "2.2 Klávesy"
V texte príručky sú klávesy, ktoré môžete nájsť na klávesnici počítača, označované v hranatých zátvorkách <>, napr. <A>. Súčasné stlačenie dvoch alebo viacerých kláves je označované ako jednotlivé klávesy spojené znamienkom +, napr. <SHIFT+A> - t.j. stlačíme klávesu <SHIFT> a počas jej držania stlačíme klávesu <a>.

Popis najviac používaných kláves v programe :

	<Enter>
	slúži na potvrdenie vstupu, operácie, činnosti, výberovej položky, vstup do hlbšej úrovne menu atď. ...

	<Esc>
	slúži na  zrušenie vstupu, návrat z hlbšej úrovne menu

	<>
	kurzorová klávesa „šípka doľava“ - slúži na posuv kurzora o jeden znak doľava

	<>
	kurzorová klávesa „šípka doprava“ - slúži na posuv kurzora o jeden znak doprava

	<>
	kurzorová klávesa „šípka nahor“ - v menu a v tabuľke slúži na posuv výberového riadku o jeden riadok nahor a vo formulári presúva kurzor na predchádzajúce pole

	<>
	kurzorová klávesa „šípka nadol“ - v menu a v tabuľke slúži na posuv výberového riadku o jeden riadok nadol a vo formulári presúva kurzor na nasledujúce pole

	<PageUp>
	v menu a v tabuľke slúži na posuv výberového riadku o jednu „stránku“ nahor

	<PageDn>
	v menu a v tabuľke slúži na posuv výberového riadku o jednu „stránku“ nadol a vo formulári ukončuje vstup alebo opravu údajov

	<Home>
	slúži vo formulári na posuv kurzora na začiatok poľa, v menu na skok na prvú položku

	<End>
	slúži vo formulári na posuv kurzora na koniec poľa, v menu na skok na poslednú položku

	<Insert>
	slúži vo formulári na zmenu režimu prepisovania/vkladania znakov

	<Delete>


	slúži vo formulári na vymazanie jedného znaku v mieste výskytu kurzora - tzv. vymazávanie doprava


	<>

	klávesa nad klávesou <Enter> označovaná aj <Backspace> slúži na vymazanie jedného znaku vľavo od kurzora - tzv. vymazávanie doľava

	<Tab>
	klávesa nad klávesou <CapsLock> slúži vo formulári na presun kurzora na nasledujúce pole


Funkčné klávesy SET h30300 tc "2.3 Funkčné klávesy"
Všade v programe (hlavne v tabuľkách a formulároch) sa používajú na vyvolanie rôznych funkcií tzv. „funkčné klávesy“ a kombinácie kláves. Tu je popis tých najpoužívanejších:
	<F1>
	vyvoláva pomocný text k danej časti programu - tzv.„Help“

	<F2>
	vo väčších tabuľkách slúži na vyvolanie funkcie zúženia tabuľky, čiže „Filtra“

	<F3>
	vo formulároch slúži na vyvolanie dostupného číselníka pre dané pole, v niektorých tabuľkách na prepočet hodnôt za danú podmienku

	<F4>
	vo všetkých tabuľkách slúži na vyvolanie formulára pre opravu záznamu

	<F5>
	vo všetkých tabuľkách slúži na vyvolanie formulára pre zadanie nového záznamu

	<F9>
	takmer vo všetkých tabuľkách vyvoláva funkciu tlače

	<F10>
	v tabuľkách vyvoláva pomocné roletové menu

	<Medzerník>
	v tabuľkách slúži väčšinou na vyvolanie formulára pre prehľad záznamu

	<Ins>
	v tabuľkách slúži na označenie jednotlivých záznamov na zrušenie

	<Ctrl+Ins>
	v tabuľkách slúži na hromadné označenie záznamov na zrušenie

	<Alt+F8>
	v tabuľkách slúži na zrušenie záznamov označených na zrušenie

	<BackSpace >
	v tabuľkách slúži na hľadanie záznamu s konkrétnou hodnotou pre daný stĺpec (položku)


	<Ctrl+Home>
	kombinácia kláves premiestni v tabuľkách výberový pruh na prvý záznam v tabuľke

	<Ctrl+End>
	kombinácia kláves premiestni v tabuľkách výberový pruh na posledný záznam v tabuľke

	<Ctrl+PageUP>
	kombinácia kláves nastavuje v tabuľkách výberový pruh na predchádzajúci záznam, napr. predošlý doklad

	<Ctrl+PageDn>
	kombinácia kláves nastavuje v tabuľkách výberový pruh na ďalší záznam, napr. ďalší doklad

	<Ctrl+D>
	kombinácia kláves vyvoláva v tabuľkách informačný formulár o stĺpci tabuľky

	<Ctrl+S>
	kombinácia kláves vyvoláva v tabuľkách informačný formulár o hardware a aktuálnej databáze

	<O>
	zobrazí obraty na účte v hlavnej knihe

	<P>
	zobrazí údaje o obchodnom partnerovi

	<H>
	zobrazí tabuľku hlavnej knihy, nastaví sa na údaje podľa aktuálneho zápisu

	<E>
	zobrazí prehľad DPH k záznamu v tabuľke evidencie DPH, ak je to aktuálne

	<U>
	zobrazí prehľad definície účtu v účtovnom rozvrhu


Bližšia informácia týkajúca sa týchto funkcií je v kapitole\\server5\public\CD\CD 2010-2\Documents and Settings\Darka\Data aplikací\Microsoft\Word\xxx.htm Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Výberové tlačítka

Pri práci s formulármi sa stretnete často s výberovými tlačítkami, ktoré majú rovnakú alebo podobnú funkciu:

	< Koniec >
	ukončí prácu s formulárom a uloží zmeny do tabuľky

	< Zruš >
	ukončí prácu s formulárom bez uloženia zmien do tabuľky

	< Ďalší >
	uloží zmeny do tabuľky a pokračuje v zadávaní nového záznamu vo formulári

	< Tlač >
	vytvorí tlačovú zostavu podľa obsahu formulára


Spustenie programu PU
Spustenie PU SET h2110 
Program "Podvojné účtovníctvo" (ďalej len PU) sa v prostredí MS Windows spúšťa súborom winpu.exe, ktorý je umiestnený v programovom adresári \SUNSOFTW\PROG\PUW\ na disku, kde bol inštalovaný. 

K tomuto programu je vytvorený zástupca [image: image6.bmp] na ploche a vo Windows menu Štart – Programy – SunSoft EcoSun – WinPU.

Pri prvom spustení program vyzve na zadanie účtovného obdobia a roku, od ktorého mienime začať účtovať. Potom sa objaví  tabuľka „Prevádzam konverziu databázových súborov...“, ktorá znamená, že program si vytvára a upravuje základné dátové prostredie. Ďalej program oznámi, že sme sa stali správcami systému (užívateľ s číslom 0 a najvyššou prioritou 0). Pri nasledovných spusteniach sme už povinní vyplniť prihlasovací formulár do systému, ktorý obsahuje meno užívateľa (zoznam mien sa dá vyvolať klávesou <F2>) a užívateľské heslo. Po prvom spustení sú užívateľské meno aj heslo správcu prázdne. Úpravy a tvorba zoznamu užívateľov sú popísané v kapitole „Užívatelia systému“.

Ak program nebol naposledy korektne ukončený, zistí sám túto situáciu a urobí kotrolu tabuliek aj indexov. Ak sa objavujú problémy pri práci so súbormi, niekedy je vhodné vyvolať kontrolu súborov ručne. Reindexácia tabuliek sa vykoná vo voľbe „2.Indexovanie súborov“ v menu „Systém“ (ide o kontrolu indexov, t.j. pomocných údajov pre správne narábanie so zápismi a v prípade zistenia ich poškodenia o ich opravu, resp. vytvorenie, ak boli zničené).

Následne sa objaví tabuľka „Čakaj prosím, pracujem...“, čo znamená, že program preveruje, či existujú všetky potrebné dátové súbory. Potom sa už zobrazí základná obrazovka programu.

Prihlásenie do programu SET h30330 
Pri každom spustení programu sa objaví najprv prihlasovací formulár. V záhlaví formulára je informácia o tom, do ktorej firmy (dátového prostredia) na ktorom disku sa chystáme prihlásiť. 
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Obr.4  Prihlásenie do programu
Klepnutím na tlačítko „...“ alebo stlačením <F2> vyvoláme zoznam užívateľov, z ktorého je možné vybrať na prihlásenie užívateľa klávesou <Enter> alebo dvojklikom myši. V spodnej časti zoznamu je tlačítko na zistenie aktuálneho stavu prihlásenia užívateľov (prihlásení majú stav „A“). 

Do systému sa prihlásime po zadaní mena a hesla užívateľa a potvrdením voľby < Prihlás >.

Ak sa potrebujeme prihlásiť do inej firmy alebo na iný disk, musíme klepnúť na tlačítko  < >> >, ktoré zobrazí rozšírené voľby prihlasovacieho formulára.
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Obr.5  Prihlásenie do inej firmy/na iný disk
Potvrdením voľby < Prihlásiť do inej firmy > sa dostaneme do výberového menu na prihlásenie do inej firmy na aktuálnom disku. Voľbou < Prihlásiť na iný disk a firmu > sa dostaneme do menu na výber disku a následne do menu na prihlásenie do inej firmy na vybranom disku. Viac informácií o firmách (dátových prostrediach) je v kapitole Dátové prostredia – firmy.

Okrem prihlasovacích tlačítok je tu aj dôležitá voľba údržba - <F4> (priamo v prihlasovacom okne), ktorá obsahuje menu s údržbovými funkciami (vymazanie indexových a pomocných súborov, spustenie konverzie, kontroly databáz cez externý program fixuj.exe,...atď. – bližší popis týchto funkcií je v kapitole Údržba programu PU). Tieto funkcie sú veľmi užitočné v prípade, keď nie je možné kvôli nejakej poruche alebo chybe dostať sa do programu.

Postup pri prechode z DOS PU na WinPU

Pokiaľ používate DOS verziu PU a začínate s používaním PU pre Windows, doporučujeme vykonať nasledovné kroky:

1. Nainštalujte program PU pre Windows (Inštalácia programu).

2. Spustite ho, aby sa vytvorilo základné dátové prostredie (Spustenie programu PU).

3. Ak ste mali viac inštalácií DOS PU, vytvorte si dátové prostredia pre príslušné firmy (Dátové prostredia – firmy).

4. Po spustení vybraného programu DOS PU a prihlásení ako užívateľ s prioritou 0 (resp. správca) skontrolujte, či je DOS program nastavený do nového účtovného roka (ak sú súčasne otvorené dva roky). Zároveň preverte, či máte zaúčtované všetky nahrané dávky za jednotlivé obdobia. Ak nie, program vás na to upozorní, ale import neprebehne. Naimportujte údaje z pôvodného DOS PU do príslušného dátového prostredia (Načítanie dát z DOS verzie).

5. Rekonštruujte spoločný adresár pre minulé roky:

- ak firma účtuje v aktuálnom aj minulom roku (napr. 2005 aj 2004) a účtovala aj v minulých rokoch, potom štruktúra spoločného adresára \SUNSOFT má vyzerať napr. takto
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Obr.6 Štruktúra spoločného adresára po importe minulých rokov

Program takúto štruktúru pri importe nevytvára automaticky, pretože situácia v DOS-e môže byť podľa jednotlivých adresárových štruktúr dosť zložitá. Pre minulé roky je potrebné vytvoriť ju ručne v nejakom prehliadači (napr. Total Commander) a do jednotlivých adresárov pre prislušné roky prekopírovať obsah pôvodných spoločných adresárov využívaných programom PU v DOS-e v jednotlivých rokoch.  Ak pôvodné spoločné adresáre minulých rokov nie sú k dispozícii, je možné urobiť pomocné riešenie – do vytvorených adresárov \SUNSOFT\ROKxxxx prekopírovať obsah prvého platného adresára \SUNSOFT a dokopírovať zo záloh jednotlivých rokov hlavne súbory sucty.dbf, ucos.dbf (účtovná osnova a účtovný rozvrh – pre PU), dodod.dbf (obdchodní partneri – pre Oasis).

6. Po spustení programu skontrolujte naimportované údaje v dátovom prostredí, nastavenia v globálnych parametroch systému – hlavne cestu na spoločný adresár, parametre účtovania, parametre pokladní a bánk (počiatočné stavy, cesty na homebanking) – aj pre staré naimportované roky, v otvorených rokoch skontrolujte predkontácie.
7. Vyžiadajte si vo firme SunSoft na základe ID kódu nový aktivačný kľúč (Zadanie aktivačného kľúča) - toto momentálne nie je potrebné, v najbližšej budúcnosti sa sprístupní režim práce s modulmi a aktivačnými kľúčmi.
POZOR: Ak chcete používať WinPU v sieťovej verzii z viacerých počítačov, požiadajte o inštaláciu firmu SunSoft alebo najbližšieho autorizovaného partnera firmy SunSoft (aktuálny zoznam partnerov je na inštalačnom CD alebo na www.sunsoft.sk v sekcii „Kde nakúpiť“).

Príprava parametrov a nastavení SET h2130 tc "2. Ako začať ?"
Programový systém PU sa skladá z niekoľkých základných častí, ktoré sú rozčlenené v hlavnom menu. Tieto časti sú podrobnejšie popísané v kapitole „Členenie programu PU podľa hlavného menu“. 

PU obsahuje pomerne zložitú štruktúru nastavovacích a konfiguračných prvkov na viacerých úrovniach. Význam úrovní a ich parametrov vysvetlíme v nasledovnom zozname:

1. úroveň - systémová
Predstavujú ju konfiguračné súbory operačného systému, napr. autoexec.bat, config.sys a konfiguračný súbor systému FoxPro config.fp pre DOS PU a config.fpw pre WinPU. Program DOS PU si ich upravuje sám automaticky pri inštalácii. Ich ďalšie nastavenie by malo byť prenechané systémovým inžinierom, správcom počítačového systému alebo servisnému technikovi. 
POZN.: V prostredí Windows PU už nie sú dôležité súbory autoexec.bat a config.sys.

2. úroveň - parametrická
Predstavuje ju konfiguračný súbor programu setup.dbf, obsah ktorého sa nastavuje prostredníctvom funkcií programu („Systém“ – „7.Nastavenia“) alebo po stlačení <Alt+F12>. Mal by byť nastavený pri inštalácii, prípadne zmenený podľa potreby - pracovníkom firmy SunSoft alebo dealerskej firmy, poprípade pracovníkom s danými oprávneniami. Je možné ho meniť aj prostredníctvom servisného programu SERVIS.EXE osobou znalou prostredia FoxPro. Bližší popis týchto nastavení je v kapitole Nastavenie SET parametrov.

3. úroveň - základná
Predstavujú ju nastavenia programu prístupné prostredníctvom voľby „Systém“ – „7.Nastavenia“, kde sa ovplyvňujú takmer všetky dôležité charakteristiky systému PU. Tieto nastavenia by mal prevádzať správca programu, pretože nesprávnym nastavením môže dôjsť k nekorektným výsledkom spracovania dát. Bližší popis je v kapitole "Systém", podkapitole „Nastavenia“.

4. úroveň - číselníkov
Predstavuje ju skupina číselníkov - databáz, obsahujúcich upraviteľné zoznamy údajov, ktoré sú používané pre výber do špecifických polí (napr. pole "predkontácie" je vždy viazané na výber z číselníka predkontácií). Po zadefinovaní sa pomerne málo menia. Bližší popis je v kapitole Číselníky. Tieto údaje si nastavujú sami užívatelia, až na číselníky hospodárskych stredísk, druhu dokladov, účtovnej osnovy a účtovného rozvrhu, ktoré by mal nastaviť správca programu v spolupráci s ekonómom firmy.

5. úroveň - evidenčná
Predstavujú ju evidenčné tabuľky obchodných partnerov, zákaziek a kurzový lístok. Na rozdiel od číselníkov sú tieto tabuľky základom spracovania a údaje v nich sa často menia. Bližší popis je v kapitole Číselníky.

Po prvom spustení programu PU je systém nastavený na sledovanie základnej evidencie - nie je zapnuté sledovanie zákaziek, povolené účtovanie v cudzej mene atď.

Na rýchle nastavenie a prispôsobenie systému základným aj špecifickým užívateľským predstavám slúži nasledovný návod:

Základné nastavenie programu SET h30350 
· Ak potrebujete oddelene sledovať viac rôznych prevádzok alebo firiem, vytvorte si potrebný počet dátových prostredí.
"Systém" - "Dátové prostredia - firmy". 
Bližší popis je v kapitole Dátové prostredia – firmy.
Všetky ďalej popísané nastavenia sa týkajú vždy len aktuálneho dátového prostredia (Firmaxxx). Pre každé dátové prostredie je potrebné vykonať tieto nastavenia zvlášť.  

· „Sprístupnenie modulov–licencie“ - v súčasnosti nie je aktívne, všetky funkčné moduly sa zapínajú pomocou iných nastavení. 

· Nastavte údaje o firme, plátcovstvo DPH a aktuálne sadzby DPH.
"Systém" - "Nastavenia" - "Parametre firmy".
Bližší popis je v kapitole Parametre firmy.

· Nastavte globálne parametre systému: sledovanie cudzej meny, evidencia zákaziek. 
V tejto voľbe sa takisto nastavujú povinné kontroly HS na strediskových účtoch, povolenie zobrazenia riadkov s nulovými hodnotami pri tlači zostáv a pod.
"Systém" - "Nastavenia" - "Globálne parametre systému".
Bližší popis je v kapitole Globálne parametre systému.

· Ak potrebujete mať program PU napojený na evidenciu majetku alebo evidenciu služobných ciest (DOS-ové verzie), zapnite a nastavte tieto napojenia. Mzdy a Obchodný a skladový systém OASIS sú rozpoznávané automaticky, t.j. ak sú príslušné programy nainštalované do štandardného pracovného prostredia, program PU si prepojenia na tieto moduly vytvorí aj zapne sám.
"Systém" - "Nastavenia" - "Napojenia na iné systémy".
Bližší popis je v kapitole Napojenie na iné systémy.

· Vytvorte zoznam užívateľov, ktorí budú v programe pracovať. Pokiaľ potrebujete obmedziť prístup niektorých užívateľov k určitým funkciám, vytvorte oprávnenia (priority) a prideľte ich užívateľom.
"Systém" - "Užívatelia systému".
Bližší popis je v kapitole Užívatelia systému.
· Skontrolujte všetky číselníky – účtovnú osnovu, účtovný rozvrh, hospodárske strediská, druhy dokladov, druhy DPH a podľa potreby, resp. po konzultácii s ekonómom ich upravte (platí hlavne pre správcov systému alebo užívateľov s najvyššou prioritou).
"Číselníky", resp. „DPH“ – „2.Druhy DPH“.
Bližší popis je v kapitole Číselníky.
Príprava na tvorbu dokladov SET h30370 
· Doplňte názvy a označenia všetkých používaných pokladní. Doplňte parametre pre každú pokladňu.
"Pokladňa" - "3.Výber pokladne“, resp.“2.Parametre pokladne". 
Bližší popis je v kapitole Pokladňa.
· Doplňte názvy a označenia všetkých používaných bankových účtov (bánk). Doplňte parametre pre každú banku.
"Banka" - "3.Výber banky“, resp. „2.Parametre banky“.
Bližší popis je v kapitole Banka.
· Doplňte všetky potrebné predkontácie pre jednotlivé moduly.
"Číselníky" – „5.Predkontácie“.
Bližší popis je v kapitole Predkontácie.
· Skontrolujte a podľa potreby ponastavujte parametre účtovania  a účtovných dokladov.
"Účtovanie" – „3.Parametre účtovania“ resp. „Systém“ – „Nastavenia“ – „6.Parametre účtovania“
Bližší popis je v kapitole Parametre účtovania.
Zadanie počiatočných stavov
Pokiaľ po inštalácii programu nedošlo k importu dát z DOS PU alebo iných prostredí, je potrebné nahrať počiatočné stavy účtov, saldokonta aj stavy účtov za minulý rok ručne.  SET h30380 
· Prepnite sa v programe do účtovného obdobia 00 (vyhradený pre počiatočné stavy) – „Uzávierky“ – „1.Zmena obdobia“.
· Vytvorte prvotné počiatočné stavy na analytických účtoch. V časti „Účtovanie“ – „1.Účtovanie dávok“ dopíšte účtovné zápisy s otváraním účtov do Otváracej dávky hlavnej knihy (Zložené zápisy, resp. jednoduché zápisy). Je možné dopísať aj počiatočné stavy v cudzej mene, ak je zapnutý príslušný parameter. Začiatočný účet súvahový môže byť zapísaný jednou sumou pre stanu MÁ DAŤ a DAL. Zapísanú dávku zaúčtujte.
„Účtovanie“ – „Účtovanie dokladov“ – „Dopísať“, resp. „Účtovanie" - "Účtovanie dokladov" - "Zaúčtovanie". Po zaúčtovaní takejto otváracej dávky sa vytvoria zápisy v jlavnej knihe s počiatočnými stavmi účtov. Ak boli dáta importované z DOS-ového prostredia, naimportovali sa aj počiatočné stavy. Tieto zápisy sa vytvárajú aj automaticky – pri prechode z minulého účtovného roka do aktuálneho roka – pri zapnutí príslušných parametrov, alebo po ročnej uzávierke za minulý rok.
· Koncové stavy účtov z predchádzajúceho roka, t.j. stavy účtov k 31.12. minulého roka, je možné dopisovať na jednotlivé účty do hlavnej knihy priamo pomocou funkcie <F4>. Pri prechode medzi dvoma otvorenými rokmi alebo po ročnej uzávierke sa zostatky účtov do hlavnej knihy nového roka do polí minulého roka prenášajú automaticky. Tieto údaje sú významné pre tvorbu výkazu SÚVAHA.
· Vytvorte počiatočné stavy saldokonta. Túto operáciu je možné vykonať niekoľkými spôsobmi:

- importom saldových údajov ("Systém" - "A.Špeciálne funkcie“ – „G.Import počiatočných stavov saldokonta“), bližší popis v kapitole Počiatočné stavy saldokonta.
· z prostredia Oasis; toto je možné vtedy, ak je zároveň inštalovaný program Oasis a obsahuje saldové zápisy faktúr (pohľadávok/záväzkov) buď prenesených z minulých rokov po ročnej uzávierke alebo nanovo nahraných s dátumom k 31.12. predchádzajúceho roka so sumou odpovedajúcou neuhradenému zostatku danej faktúry, resp. nahranými podrobne s jednotlivými pohybmi

· z prostredia DOS PU: po zadaní cesty na pôvodné DOS PU a potvrdení správneho dátumu sa do dátového prostredia naimportujú zápisy z položkovitého saldokonta (saldopol.dbf), ak takýto súbor existuje

· štandardne pri importe z DOS PU sa prenáša aj súbor saldopol.dbf, ak existuje – do adresára \SUBOR pre každý importovaný rok; po zadaní cesty do adresára \SUBOR príslušného roka a potvrdení správneho dátumu sa do dátového prostredia naimportujú zápisy z položkovitého saldokonta (saldopol.dbf), ak takýto súbor existuje

- automatickým importom dát, ktoré ponúka program pri vstupe do počiatočných stavov saldokonta, pokiaľ takéto zápisy neexistujú – z obdobia 00 v denníku, ak sú tu nahrané, inak iba otvorenie účtov
- ručným nahratím jednotlivých saldových zápisov, pokiaľ nie je možný import

· je potrebné nahrať všetky saldokontové účty (311, 321, atď) položkovite s členením podľa párovacích znakov – napr. pre každú neuhradenú faktúru konkrétneho odberateľa musíme nahrať minimálne jeden účtovný zápis s príslušnými údajmi. 

· Zaveďte existujúcich dodávateľov.
"Číselníky" - "6.Obchodní partneri". 
Bližší popis je v kapitole Obchodní partneri.
Členenie programu PU podľa hlavného menu SET h1070 
	Pokladňa
	kapitola rozoberá postup pri účtovaní formou pokladničných dokladov

	Banka
	kapitola rozoberá postup pri účtovaní formou bankových výpisov

	Iné doklady
	kapitola rozoberá postup pri účtovaní pomocouou zložených zápisov

	DPH
	kapitola popisuje postup pri práci s číselníkmi DPH, s účtovaním dokladov s DPH a zobrazovaním globálneho výkazu DPH.

	Účtovanie
	táto kapitola rozoberá postup pri účtovaní formou dávok – zložených zápisov, pokladne, banky a dávok z iných systémov.

	Účtovné knihy
	kapitola popisuje všetky účtovné knihy (denník, hlavnú knihu, saldokonto, zákazky).

	Výkazy
	kapitola informuje, ako vytvoriť štandardné výkazy (súvaha, výkaz ziskov a strát, Cash Flow) alebo vlastné pomocou generátora zostáv, popisuje tvorbu výkazu o platbách fyzickým osobám a zobrazí výpočet účtovného a čistého HV.

	Uzávierky
	kapitola popisuje postup pri zmene účtovného obdobia a roka, pri účtovaní v novom roku a pri ročnej uzávierke.

	Číselníky
	táto kapitola popisuje všetky číselníky používané v programe PU.

	Systém
	kapitola informuje, ako vymazávať záznamy, zálohovať a obnovovať údaje, nastavovať parametre programu a tlače, atď.

	Nápoveda
	informácie o programe, jeho autoroch a kontaktoch


Pokladňa SET h2090 tc "4.1.3 Pokladňa"
Voľba programu „Pokladňa“ slúži pre komplexné spracovanie účtovných záznamov o hotovostných úhradách. Dáva možnosť používať jednu pokladňu ako hlavnú, do ktorej sa zapisujú úhrady v národnej mene, podľa potreby s alebo bez DPH. Úhrady s DPH je možné označiť indikáciou pre zaradenie do výkazu DPH. Z pokladne je možné priamo robiť úhrady došlých aj vystavených faktúr podľa napojenia programu do fakturačného produktu.

V programe je možné používať viac pokladní - jednu hlavnú a niekoľko pomocných, napr. za organizačné zložky. Ďalší modul Valutová pokladňa umožňuje účtovať v pokladni úhrady v zahraničnej mene priamo bez prevodu na národnú menu. Ak je z pokladne robená úhrada zahraničnej faktúry s väzbou na produkt OASIS, a vzniká kurzový rozdiel, program ponúkne jeho zaúčtovanie.

Voľbou „Pokladňa“ sa dostaneme do ďalšieho roletového menu s funkciami na vedenie a účtovanie pokladne:

„1.Pokladničné doklady XXX“ - zobrazí sa tabuľka pokladničných zápisov pre pokladňu číslo XXX.

„2.Parametre pokladne“ - potvrdením voľby sa dostaneme do formulára parametrov pokladne.

„3.Výber pokladne“ - potvrdením voľby sa dostaneme do tabuľky zoznamu pokladní.

Pred prvotným začatím práce s pokladňou je vhodné nastaviť parametre pokladne voľbou  „2.Parametre pokladne“, prípadné predkontácie s napojením programu na produkt OASIS zapísať vo voľbe „Číselníky“ – „5.Predkontácie“.

Pokladničné doklady
Potvrdením tejto výberovej položky sa dostaneme do tabuľky pokladničných dokladov. Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky. Tabuľka slúži na vedenie pokladne - t.j. na nahrávanie príjmových a výdavkových pokladničných dokladov. Pred začatím práce s tabuľkou pokladne je vhodné najprv vyplniť formulár parametrov pokladne v položke menu „2.Parametre pokladne“ (viď kapitola „Parametre pokladne“). Takisto je dôležité správne vyplniť formulár „Parametre užívateľa“, kde je údaj, či je užívateľ platiteľom dane z pridanej hodnoty. Podľa toho sa potom používajú v pokladni príslušné formuláre na dopisovanie a opravu.

Tabuľka pokladne obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	„prázdne pole“
	kontrolné pole (indikácia „!“- nevyplnené všetky polia)

	O
	pole pre indikáciu označenia záznamu na ďalšie spracovanie („X“)

	Z
	znak určujúci, či bol pokladničný doklad už zaradený do dávky na zaúčtovanie – „A“, ešte nebol zaradený – „ “ alebo bol zaradený do dávky faktúr „F“ (pri vytvorení pokladničného dokladu z fakturácie)

	U
	indikácia zápisu úhrady („ “ – nie je zápis úhrady, „A“ – úhrada bola zapísaná do fakturačného programy, „!“ – bola použitá predkontácia so zápisom úhrady, ale vlastný zápis úhrady neprebehol; pri <CTRL+Q> je v poli hodnota „N“)

	Dd
	druh dokladu

	Čís.dok.
	číslo pokladničného dokladu

	Pol.
	číslo položky na pokladničnom doklade

	Dátum
	dátum vytvorenia pokladničného dokladu

	Príjem
	čiastka u príjmového pokladničného dokladu

	Výdaj
	čiastka u výdavkového pokladničného dokladu

	% 
	percento DPH („0“, „19“, resp. iné)

	Poznámka
	účel vystavenia pokladničného dokladu

	TZ
	znak označujúci účtovanie („ „ – prázdne, „T“ – v domácej mene, „Z“ – v zahraničnej mene

	DPH 
	znak označujúci, že údaje o DPH z tohoto zápisu sú evidované v agende DPH

	D
	znak určujúci, kde bude zaradený doklad, resp. položka do výkazu DPH („P“ - v pokladni, „F“ - vo faktúrach (nezaradiť), „N“ – v pokladni ako neodpočítateľné, „X“ – v pokladni ako odpočítateľné koeficientom)

	Druh
	pole pre určenie druhu DPH na pokladničnom doklade podľa číselníka DPH 

	Znak
	znak bližšie určujúci druh DPH (súvisí s výkazom DPH)

	Pk
	znak predkontácie z tabuľky predkontácií pokladne

	PÚčet 
	protiúčet (dopĺňa sa z predkontácií) 

	T 
	typ protiúčtu („A“, „P“, „N“, „V“)

	PHs 
	HS strany protiúčtu

	KÚ
	znak určujúci formu úhrady, resp. modul, kam bude úhrada zapisovaná (DF/VF – došlá/vystavená faktúra, DP/VP – došlá/vystavená predfaktúra, DD/VD – vystavený/došlý dobropis/ťarchopis, CF – colný sklad)

	ČísFA
	číslo faktúry, na ktorú bola robená úhrada

	ČísBU
	identifikačný údaj obchodného partnera, napr. číslo bankového účtu 

	KBÚ
	kód bankového ústavu obchodného partnera 

	IČ pre DPH
	hodnota IČ DPH

	DátSPL
	dátum splatnosti faktúry, na ktorú bola robená úhrada 

	DÚčet 
	účet pre evidenciu DPH

	T 
	typ účtu DPH

	DHs
	hospodárske stredisko DPH

	Mena
	mena, v ktorej je uskutočnený zápis

	Kurz
	kurz pre danú menu, ak je uvedená

	/PM
	počet merných jednotiek meny podľa kurzu

	Čiastka CM
	čiastka príjmu/výdaja v cudzej mene

	P/F
	znak určujúci, komu bola platba vykonaná („F“ – fyzickej alebo „P“ - právnickej osobe, pre zápisy platieb z registračnej pokladne sa nevyplňuje)

	Komu/Od koho
	osoba, resp. obchodný partner, možno použiť číselník obch. partnerov

	AÚčet 
	analytický účet pokladne

	T 
	typ účtu pokladne („A“)

	AHS
	hospodárske stredisko zápisu pokladne (kontrola na číselník)

	PV
	indikácia príjmu -„P“, výdaja  - „V“


POZN.:
K stĺpcom mimo obrazovky, napr. „T“ sa dostaneme pohybom bežca na spodku okna, pomocou kurzora myši, postupným stláčaním <Enter>,<Tab>, alebo stlačaním <> v tabuľke pokladne.
Formulár vstupu údajov pokladne
Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

a.) v prípade plátcu DPH

Vrátená DPH – indikácia, že účtovný záznam sa týka DPH vrátenej zahraničnému turistovi. Ak je indikácia zapnutá - [X], prístupné sú iba polia VÝDAJ - čiastka DPH, Druh dokladu, Čís.dok, Čís.pol., Dátum, Účet DPH, HS (DPH), Čís.dokl. DPH, Komu/od koho. Do poľa Druh DPH doplní program hodnotu ZVD (zahraničná vrátená DPH), do poľa Osoba doplní program hodnotu „F“ (fyzická) automaticky.

PRÍJEM - Základ - základ príjmu bez DPH
DPH % - zadáva sa DPH v percentách - táto hodnota je prednastavená podľa parametrov pokladne a zadaného dokladu
PRÍJEM - čiastka DPH - automaticky sa vypočíta podľa základu a % DPH. Pole môže byť zmenené, v tom prípade sa už však automaticky neprepočítava celková čiastka, v prípade zmeny % DPH dôjde k prepočtu čiastky DPH aj položky Príjem - spolu
PRÍJEM - spolu - táto čiastka sa automaticky vypočíta ako Základ + čiastka DPH, avšak len v prípade, že nezmeníme čiastku DPH. Toto pole môžeme prepísať a vtedy sa automaticky prepočíta podľa % DPH čiastka DPH a základ bez DPH, ak však nebola predtým menená čiastka DPH.
VÝDAJ - Základ - základ výdaja bez DPH
VÝDAJ - čiastka DPH - automaticky sa vypočíta podľa základu a % DPH. Pole môže byť opravené, v tom prípade sa však automaticky už neprepočítava celková čiastka, v prípade zmeny % DPH dôjde k prepočtu čiastky DPH aj položky Výdaj - spolu
VÝDAJ - spolu - táto čiastka sa automaticky vypočíta ako Základ + čiastka DPH, avšak len v prípade, že nezmeníme čiastku DPH. Toto pole môžeme prepísať a vtedy sa automaticky prepočíta podľa % DPH čiastka DPH a základ bez DPH, ak však nebola predtým menená čiastka DPH.
Zaradenie do DPH – určenie, kde  a ako sa bude evidovať DPH.
Druh DPH - vyplní sa automaticky podľa nastavenia v parametroch pokladne pre príslušný typ pokladničného dokladu - je kontrolovaný na číselník druhov DPH (zadáva sa v prípade platiteľa DPH).

Znak DPH – pre určité druhy DPH program ponúkne výber z interného číselníka 
Účet DPH - analytický účet príslušnej dane z pridanej hodnoty. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh. Vyplní sa automaticky podľa zadaného druhu DPH a jeho nastavenia v číselníku DPH.
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Obr.7  Dopisovanie pokladničného dokladu s DPH

HS (DPH) - hospodárske stredisko účtu DPH. Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk. Do poľa sa dostaneme, len ak máme u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“).
b.) v prípade neplátcu DPH

PRÍJEM - pole čiastky príjmu do pokladne
VÝDAJ - pole čiastky výdaja z pokladne 
c.) spoločné polia

Druh dokladu - do tohto poľa sa zadáva druh dokladu pre príjem resp. výdaj z pokladne, je kontrolovaný na číselník druhu dokladov

Čís.dok. - zadáva sa číslo pokladničného dokladu. Správanie sa tohto poľa závisí od nastavenia  v parametroch pokladne; pri dopisovaní nového dokladu sa môže automaticky ponúkať číslo dokladu o 1 väčšie ako najvyššie v tabuľke pokladne.
Čís.pol. - číslo položky v rámci dokladu. Správanie sa tohto poľa závisí od nastavenia  v parametroch pokladne; pri dopisovaní nového dokladu sa môže automaticky ponúkať číslo položky o 1 väčšie ako predošle (počnúc 1).
Dátum - zadáva sa dátum vytvorenia pohybu v pokladni.
PK - znak predkontácie, zobrazuje sa pri zapnutí možnosti predkontácie v parametroch pokladne
PÚčet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet oproti účtu pokladne. Pole je dostupné, len ak je zapnuté účtovanie na druhú stranu v parametroch pokladne a je kontrolované na účtovný rozvrh.
PHS - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko protiúčtu pokladne. Pole je dostupné, len ak je zapnuté účtovanie na druhú stranu v parametroch pokladne a u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.
Poznámka - do tohto poľa sa zadáva účel vystavenia pokladničného dokladu.
Komu/od koho - do tohto poľa sa zadáva komu bol vystavený pokladničný doklad.
Zákazka – kód pre označenie zákazky, na ktorú sa viaže účtovná operácia; je kontrolované na číselník zákaziek
P/F - pole pre zapísanie indikácie „F“ – fyzická osoba, „P“ – právnická osoba, „ “ - Neurčené
Výberovým tlačítkom < DPH > môžeme zapísať hodnoty potrebné pre výkaz DPH do agendy DPH.

Výberovým tlačítkom < Ďalší > môžeme nahrávať ďalší pokladničný doklad.

Výberovým tlačítkom < Tlač > môžeme pokladničný doklad zobraziť na obrazovke, resp. vytlačiť priamo na tlačiarni.

Pri zapisovaní úhrad faktúr do pokladne sa doporučuje mať napojené PU na fakturačný program OASIS a mať nastavené predkontácie s cestou pre uskutočnenie konkrétneho typu úhrady v „Predkontácie“.
Program pri zápise úhrady faktúry zobrazí okno s otázkou na zápis úhrady do fakturačného sytému. Pri kladnej odpovedi je potrebné zadať číslo faktúry, ktorej sa úhrada týka, alebo po stlačení klávesy <Enter> bez udania čísla faktúry sa zobrazí zoznam všetkých neuhradených faktúr daného typu (podľa nastavení v predkontáciach).

Po zadaní alebo výbere a potvrdení danej faktúry sa indikácia úhrady zapíše do napojeného fakturačného systému (napr. indikácia „U“ v OASISe – faktúra uhradená, „-“ – čiastočná úhrada, „+“ – faktúra preplatená). Odpovedajúce údaje faktúry z OASISu sa preberú a zapíšu.

Prehľad funkcií v menu a kláves v tabuľke pokladne
Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu "Záznam" (pokladňa)
(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 
<F4> - OPRAVA

Voľbou sa dostaneme do formulára pre opravu pokladničných dokladov. Ak bol pokladničný doklad už prevedený do dávky na zaúčtovanie, program nás na to pred opravou upozorní.

<F5> - NOVÝ

Voľbou sa dostaneme do formulára pre dopisovanie pokladničných dokladov.

<Medzerník - SPACEBAR> - PREHĽAD

Voľbou sa vysvieti na obrazovke prehľadový formulár položky pokladničného dokladu, na ktorom v tabuľke práve stojí kurzor. Výberovým tlačítkom < Tlač > môžeme celý pokladničný doklad zobraziť na obrazovke, resp. vytlačiť priamo na tlačiarni. Tlačítko < DPH > zobrazí previazané zápisy z agendy DPH, ak existujú. 

<CTRL+Q> - ZMENA ÚDAJOV NA ZÁZNAME

Touto kombináciou kláves je možné zmeniť základné parametre účtovného zápisu.

<CTRL+INS> - HROMADNÉ OZNAČENIE

Hromadné označenie záznamov na vymazanie. Umožňuje na základe výberového menu označiť a odznačiť záznamy v rozsahu dátumov alebo v celej pokladni.
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Obr.8  Výberové okno pre hromadné označenie záznamov

Pozor!
Túto funkciu používať opatrne - môže viesť k skresleniu údajov v účtovníctve.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
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Menu "Tabuľka" (pokladňa)
(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 
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<F2> - FILTER

Voľba  umožní vykonať zúženie tabuľky na základe definície podmienky -  tj. zobraziť a pracovať len s vybranou skupinou záznamov. Po nastavení filtra bliká v pravom hornom rohu obrazovky „F“. Bližšia informácia týkajúca sa práce s filtrom je v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.

<CTRL+U> - UTRIEDENIE TABUĽKY

Voľbou môžeme zoradiť záznamy v pokladni podľa vybraných položiek.

<ALT+A> - AUTOMATICKÁ ŠÍRKA STĹPCOV
Voľba prispôsobí šírku polí maximálnemu rozsahu nahraných údajov.

<F9> - TLAČOVÉ ZOSTAVY
Voľbou sa dostaneme do menu pre tlač, ktoré obsahuje položky Tlačové zostavy pokladne alebo Pokladničný doklad (vytlačí pokladničný doklad, na ktorom stojí kurzor). Tlačové zostavy ponúkajú výber z možností:

„Pohyb v pokladni“ - potvrdením voľby vytvoríme kompletnú zostavu pohybu v pokladni s počiatočným a okamžitým stavom buď za určité obdobie (v nasledovnom formulári zadáme interval dátumov), alebo za celok (v nasledovnom formulári stlačíme <Esc>) po jednotlivých položkách dokladov.

„Pokladničná kniha“ - potvrdením voľby vytvoríme zostavu príjmu a výdaja v pokladni podľa zadaných podmienok
„Tlač prehľadu DPH v pokladni“ - potvrdením voľby sa vytvorí podrobná zostava prehľadu DPH v pokladni za dané obdobie podľa príjmu a výdaja a % DPH, s vyčíslením povinnosti odvodu DPH daňovému úradu.

„Sumárny prehľad DPH na tlačivo“ - vytvorí sa zostava - časť predpísaného tlačiva pre priznanie DPH.

„Neodpočítateľné plnenia“ - vytvorí sa zostava prehľadu neodpočíteľných plnení, podobná prehľadu DPH v pokladni.

„Koeficientové plnenia“ - vytvorí sa zostava prehľadu plnení koeficientom, podobná prehľadu DPH v pokladni.

„Tlač pokladničného dokladu“ - potvrdením voľby vytlačíme pokladničný doklad, na ktorom práve stojí v tabuľke kurzor.

„Hromadná tlač pokladničných dokladov“ - vytvorí sa zostava prehľadu príjmových alebo výdajových dokladov v rozsahu od čísla po číslo, je možné tlačiť doklady po dva na jeden list A4.

„Kontrola úhrad“ – kontrolná zostava prehľadu úhrad z pokladne.
Všetky zostavy je možné cez tlačový formlár zobraziť, vytlačiť, príp. skopírovať.
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Obr.11  Výberové okno pre tlač zostáv pokladne

<F3> - STAV POKLADNE

Vysvieti sa formulár „Prehľad pokladne“, v ktorom sú uvedené nasledovné informácie:

Počiatočný stav pokladne

Príjem do pokladne - za účtovné obdobia

Výdaj z pokladne - za účtovné obdobia

Pohyb celkom - rozdiel medzi príjmom a výdajom za účtovné obdobia
Zostatok - zosumarizovaný príjem, výdaj a rozdiel za každé účtovné obdobie
Okamžitý stav pokladne

<Ctrl+M> - STAV POKLADNE V MINULOM ROKU

Vysvieti sa prehľad stavu pokladne za minulý rok.

<ALT+C> - ČÍSELNÍK PREDKONTÁCIÍ

Vysvieti sa tabuľka predkontácií, je možné robiť opravy alebo nový zápis.

<F8> - ÚČTOVNÁ DÁVKA POKLADNE
Voľba už nie je funkčná, odkazuje na postup v časti „Účtovanie“ – „Pokladne“ - ˇGenerovanie dávok“.
<R> - KURZOVÉ ROZDIELY POKLADNE

Voľba už nie je funkčná, bola presunutá do časti ˇUzávierky“ – „Ročná uzávieka“.
<H> - HLAVNÁ KNIHA

Funkcia ponúkne zobrazenie údajov hlavnej knihy podľa účtov.

<F6> - ÚHRADA FAKTÚRY

Funkcia umožní ručne vykonať úhradu faktúry z daného predkontovaného zápisu – hlavne pre prípad, ak pri pôvodnom zápise do pokladne úhrada neprebehla (faktúra ešte nebola zapísaná atď.).

<ALT+F6> - PREHĽAD ZAPÍSANÝCH ÚHRAD

Funkcia zobrazí prehľad zapísaných úhrad do knihy faktúr/predfaktúr – prijatých alebo vystavených.
<CTRL+G> - PREČÍSLOVANIE DOKLADOV
Voľba slúži na prečíslovanie príjmových aj výdavkových dokladov. 
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<ALT+P> - PARAMETRE POKLADNE

Voľbou sa dostaneme do formulára pre zadanie parametrov pokladne. Bližšia informácia týkajúca sa tohto formulára je v kapitole „Parametre pokladne“.
<CTRL+SPACEBAR> - VÝBER ROKU PRE ZOBRAZENIE TABUĽKY

Voľba na rýchly presun do minulých rokov
<0> - ZOBRAZIŤ VŠETKY POKLADNE

Voľbou sa zobrazia všetky nahrané položky všetkých evidovaných pokladní.

<V> - VÝBER POKLADNE

Voľbou sa umožní vybrať požadovaná pokladňa zo zoznamu pokladní.
<CTRL+O> - KONTROLA OBRATOV VOČI DENNÍKU
Voľbou sa zobrazia všetky položky nahraté vo všetkých zavedených pokladniach s porovnaním na odpovedajúce záznamy v denníku (druh dokladu, použitý analytický účet), prípadne sa zobrazia iba rozdiely, ak existujú (druh dokladu, účet, dátum, suma).
Menu "Systém" (pokladňa)
(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou)
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<CTRL+F1> - ČO NOVÉ VO VERZII

Voľba zobrazí informácie o zmenách v programe podľa histórie.

<K> - KALKULAČKA

Voľba zobrazí počítačovú kalkulačku pre uľahčenie práce s dátami.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>, <CTRL+I>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie. Infomácie ohľadom rôznych kontrol dát pokladne sú bližšie popísané v kapitole Kontrolné funkcie.
Parametre pokladne SET h30220 tc "4.1.3.4 Parametre pokladne"
Voľbou sa dostaneme do formulára Parametre pokladne, v ktorom sa nastavujú hodnoty základných údajov (parametre) používané v pokladni. Tieto parametre do rozdelené do skupín:

Základné údaje (pokladňa)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre nahrávanie základných parametrov pokladne:

Číslo pokladne – číselné označenie, pod ktorým bude evidovaná pokladňa.
Pokladňa vedená v cudzej mene – indikačné pole pre výber valutovej pokladne, ak je zašktrnuté, zadáva sa aj zahraničná mena, v ktorej je vedená pokladňa.
Názov pokladne – informatívny názov pokladne pre rozlíšenie v prehľadoch a zostavách.
Počiatočný stav – miesto pre zadanie hodnoty počiatočného stavu pokladne (v mene, v ktorej je vedená).
K dátumu – dátum, ku ktorému je vyčíslený počiatočný stav pokladne.

V prípade valutovej pokladne sa zobrazí aj pole pre zadanie počiatočného stavu v domácej mene.
< Načítať >
- tlačítko pre načítanie počiatočného stavu pokladne z koncového stavu predch. roka, ak existuje.
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Obr.13  Parametre v pokladni vedenej v zahr. mene  – časť Základné údaje
Parametre pokladne (pokladňa)
Delia sa do 4 skupín:

Parametre (pokladňa)
Analytický účet pokladne - do tohto poľa sa zadáva analytický účet pokladne (napr. 21101). Je kontrolovaný na účtovný rozvrh.

HS - do tohto poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska účtu pokladne. Je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk a dostaneme sa doň, len ak máme u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“).

Účtovanie dokladov (pokladňa) - voľby
- Povoliť predkontácie – program umožňuje zadávanie predkontácií.

- Ponúkať predkontácie – pri nahrávaní nového zápisu sa ponúknu predkontácie, možno ich odmietnuť.

- Účtovať len cez predkontácie – predkontácie sú pri nahrávaní nového zápisu vždy vyžadované (kontrola).
- Manuálne účtovanie – zápisy je možné nahrávať so zadávaním protistrany.
Protiúčet – pri manuálnom zadávaní je možné nadefinovať pevný protiúčet.

HS – pri manuálnom zadávaní je možné nadefinovať pevné HS.
- niektoré kombinácie volieb sa navzájom vylučujú

Druhy a číslovanie dokladov (pokladňa)
Príjmové doklady – označenie príjmových dokladov (kontrola na číselník).

Výdavkové doklady – označenie výdavkových dokladov (kontrola na číselník).

Číslo Od – začiatok číeselného intervalu číslovania typu dokladu.

Číslo Do – koniec číeselného intervalu číslovania typu dokladu.

- Povoliť len nastavené druhy dokladov a Používať číselné rady dokladov - znamená zapnutie/vypnutie požadovaných kontrol pri nahrávaní zápisov.
Nahrávanie dokladov (pokladňa)
Po zápise novej položky zvýšiť číslo – výber pre uľahčenie nahrávania – dokladu alebo položiek na doklade..

Nastaviť sa na pole – upresnenie pohybu kurzora pre nový doklad.
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Obr.14  Parametre pokladne – časť Parametre
DPH (pokladňa)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre nahrávanie základných parametrov pre DPH – precento DPH, druh DPH (príjem – VTUZ, výdaj – PTUZ) a nastavenie kontroly na zadanie účtu DPH.
Keďže na pokladničnom doklade sú všetky potrebné náležitosti určujúce zaradenie dokladov do zdaňovacieho obdobia, zobrazia sa v tlačive daňového priznania hneď po dopísaní (netreba ich zaraďovať ako je to v Agende DPH).

Zobrazenie zdaniteľných obchodov v daňovom priznaní je determinované tabuľkou Druhy DPH.

Keďže v pokladni s veľkou pravdepodobnosťou nebudete používať všetky druhy zdaniteľných obchodov, nastavíte si v parametroch príslušnej pokladne v časti DPH vami najviac používané druhy zdaniteľných obchodov, takže ich bude program automaticky prednostne ponúkať s tým, že ich máte možnosť meniť.

Bližšie informácie sú v kapitole DPH v pokladni.
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Obr.15  Parametre pokladne – časť DPH
Cudzia mena (pokladňa)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre zápis analytických účtov pre kurzovú stratu a kurzový zisk v prípade definície valutovej pokladne, t.j. pokladne vedenej v zahr. mene. 
[image: image20.png]Parametre pokladne £1 "Pokladna v CZK" OPRAVA —[ol x|

[P R [ — [ ——

Nastavenia pre Ghrady:
Analtick§ et pre zaiovanie kurzového zisku: [683 100 .|

Analytckf et pre zaicovanie kurzovejstraty: 63100 |

Zavierkov kurzovy rozdiet 351,00 SKK Datum zévierky: [31.12.200¢

o oz |





Obr.16  Parametre pre cudziu menu
Ďalej sa v ponuke nachádza pole pre závierkový kurzový rozdiel a dátum závierky. Tieto údaje sa vyplnia pri ročnej uzávierke – pri vyčíslení kurzového rozdielu na všetkých účtoch vedených v cudzej mene, t.j. aj na účtoch valutovej pokladne (pokladní).

Spoločné nastavenia (pokladňa)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre nastavenie parametrov tlače zostáv:
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Obr.17  Spoločné nastavenia parametrov v pokladni
· Neprenášať údaj „Poznámka“ a „komu/Od koho“  – potlačí sa prenos obsahu týchto polí do ďalšieho zápisu
· tlačiť účtovací predpis – na dokladoch sa vytlačí rozúčtovanie na jednotlivé účty
· netlačiť HS  – potlačí sa tlač HS, ak je použité pri účtovaní
· netlačiť zákazku – potlačí sa tlač zákazky, ak je použitá pri účtovaní
· netlačiť pätu zostavy – potlačí sa tlač spodného riadku (dátum, užívateľ, verzia)
· tlačiť dátum – na dokladoch sa vytlačí dátum účtovania
· tlačiť meno užívateľa v kolónke „Vystavil“ – vytlačí sa meno užívateľa podľa zoznamu
a nastavenie zaokrúhľovania v SKK pre valutové pokladne:

· v zostavách a v tabuľke – nastaví sa zaokrúhľovanie SK pre zobrazenie v tabuľke aj zostave
· pri zaúčtovaní – nastaví sa zaokrúhlenie pre prepočet na SK pri zaúčtovaní
Výber pokladne SET h30240 tc "4.1.3.4 Parametre pokladne"
Voľbou „3.Výber pokladne“ sa dostaneme do tabuľky zoznamu pokladne. V tomto zozname sú zapísané všetky pokladne využívané programom. Štandardne je dostupná pokladňa s označením „0 – Hlavná pokladňa“, ďalšie podľa potreby.

V okne zobrazených pokladní sú dostupné funkcie:

<F5>
nová pokladňa. Táto voľba slúži pre zavedenie novej pokladne so základnými údajmi.
<F4>
oprava názvu a parametrov pokladne.
<F8>
zrušenie pokladne; je možné iba vtedy, ak pokladňa nie je aktívna, inak program vypíše varovné hlásenie
DPH v pokladni

DPH v pokladni sa nahráva na základe nastavení v parametroch pokladne – časť DPH. Potom pri dopisovaní jednotlivých zápisov sa požadované polia dopredu vyplnia, s tým, že je možné zmeniť predvolené hodnoty. Bližší popis je v kapitole DPH.
Príjmové pokladničné doklady

V tomto prípade pôjde o vami uskutočnené zdaniteľné obchody – čiže o daň na výstupe v tuzemsku (VTUZ)
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Obr.18  Dopisovanie pokladničného dokladu

Keďže je v parametroch pokladne napísané, že najčastejším prípadom je daň na výstupe v tuzemsku – 19%, program ju prednostne ponúkol. Zároveň, keďže ide o zdaniteľný obchod, automaticky vyplnil pole Zaradenie do DPH voľbou Zaradiť, čím sa tento pokladničný doklad zaraďuje do daňového priznania – a to do zdaňovacieho obdobia podľa dátumu pokladničného dokladu.
V prípade, že nejde o zdaniteľný obchod – napr: dotácia pokladne, prepíšete sadzbu dane z 19% na 0%
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Obr.19  Prednastavené voľby pri nulovej DPH

Program vtedy automaticky ponúkne v poli Zaradenie do DPH voľbu Nezaradiť, pretože nejde o zdaniteľný obchod.
V prípade, že ide o oslobodené dodanie, vyberiate v poli Zaradenie do DPH voľbu Zaradiť. 
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Obr.20  Pokladničný doklad – DPH do riadkov

Zároveň sa sprístupní pole „Znak DPH“ v ktorom vyberiete typ oslobodeného dodania.
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Obr.21  Pokladničný doklad – DPH do riadkov

Výdavkové pokladničné doklady

V tomto prípade pôjde o vami prijaté zdaniteľné obchody – čiže o daň na vstupe v tuzemsku (PTUZ)

Tento typ zdaniteľného obchodu je charakteristický tým, že takúto daň na vstupe musíte v zmysle § 49 zákona o DPH zaraďovať do 3 „košov“: Odpočítateľné, Neodpočítateľné a Odpočítateľné po prerátaní koeficientom.
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Obr.22  Zaradenie do DPH

Príslušne zaradené pokladničné doklady sa potom príslušne triedia v tlačových zostavách pokladne <F9>.

Špecifický prípad sú prijaté zdaniteľné obchody pri ktorých nie je nárok na odpočítanie. V zmysle metodického pokynu DR SR sa v takýchto prípadoch o DPH neúčtuje, takže musíte pri dopisovaní takéhoto prípadu prepísať sadzbu DPH na 0 a zaradiť ho ako neodpočítateľné, aby program neúčtoval o dani.
V prípade, že vôbec nejde o zdaniteľný obchod, použijete rovnaký postup s tým, že v poli Zaradenie do DPH zadáte voľbu Nezaradiť, resp. Neodpočítateľné (ktorú program prednostne ponúka).
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Obr.23  Zaradenie do DPH – „Nezaradiť (Neodpočítateľné)“

Predkontácie, úhrady faktúr a účtovanie pokladničných dokladov
Každý pokladničný doklad, aby spĺňal náležitosti účtovného dokladu, musí byť okontovaný.

Princíp okontovania pokladničných dokladov je nasledovný:

V parametroch pokladne sa nastavuje účet pokladne (211xxx) - Parametre pokladne.
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Obr.24  Použitie predkontácie v pokladni

V tabuľke „Druhy DPH“ sa nastavujú AÚ účtu 343 v závislosti na type zdaniteľného obchodu - Druhy DPH
Tieto dva účty sú teda prednastavené a program ich vyplní sám. Tretí účet v závislosti od toho, o čo v týchto účtovných prípadoch ide, vypĺňate sami - protiúčet.

V praxi je bežné, že účtovné prípady sa často opakujú. Preto je účelné si pre rôzne typy účtovných prípadov vytvoriť predkontácie, ktoré tento tretí účet, ktorý jediný závisí od typu účtovného prípadu, vyplní automaticky. Najprv je potrebné v parametroch pokladne sprístupniť voľbu používania predkontácií – pozri Obr. 14.
Následne je treba si predkontácie vytvoriť. Bližší popis je v časti Predkontácie.

Príslušnú predkontáciu si potom vyberáte pri nahrávaní pokladničných dokladov v poli PK tak, že doňho vpíšete znak predkontácie (skratku), ktorú chcete použiť, alebo použijete funkčnú klávesu <F3>, ktorá zobrazí všetky predkontácie platné pre pokladňu a vy si vyberiete pomocou funkčnej klávesy <Enter> tú, ktorú chcete použiť.
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Obr.25  Funkčné tlačítko pre výber z číselníka

Podobnú funkciu má obdĺžnik s troma bodkami (na obrázku je na ňom šípka).
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Obr.26  Číselník predkontácií

Úhrady

V prípadoch, že pôjde o úhradu faktúr v hotovosti a máte WinPU prepojený na fakturačný program WinOASIS, budete si potrebovať vytvoriť predkontácie s napojením na fakturačný program. Tým docielite, že budete mať naraz vytvorený pokladničný doklad v pokladničnej knihe a zároveň sa úhrada faktúry týmto dokladom zapíše do fakturačného programu.
Po zadaní príslušnej predkontácie sa program spýta na číslo faktúry (VS)
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Obr.27  Formulár úhrady faktúry

Ak ho viete, rovno ho do poľa zapíšete. Ak nie, použijete funkčnú klávesu <F3>, alebo <Enter>, na čo sa vysvieti obrazovka neuhradených faktúr.
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Obr.28  Výber faktúry pre úhradu zo zoznamu

V nej môžete faktúry usporiadať podľa niekoľkých kritérií pomocou funkčnej klávesy <Alt+U>. Hľadať vo vybranom stĺpci môžete tak, že sa nastavíte na príslušný stĺpec a použijete funkčnú klávesu <Backspace>, a zadáte hodnotu, ktorú hľadáte. Príslušnú faktúru, ktorú uhrádzate, potom vyberiete funkčnou klávesou <Enter>.
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Obr.29  Úhrada faktúry zadaním čísla faktúry
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Obr.30  Prevzatie údajov z hlavičky faktúry

V prípade vzniku kurzových rozdielov sa obrazovka úhrady faktúry rozšíri o výpočet kurzového rozdielu a zadanie druhu a čísla účtovného dokladu, ktorým sa kurzový rozdiel zaúčtuje.
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Obr.31  Výpočet kurzového rozdielu pri úhrade faktúry

V programoch EcoSun platí zásada, že doklady sa účtujú (generuje sa účtovná dávka) z toho programu systému EcoSun, v ktorom primárne vznikli (WinPU, WinOASIS, WinPAM). Takže ak použijeme predchádzajúci príklad, účtovná dávka faktúry vznikne v programe WinOASIS, účtovná dávka pokladničného dokladu, ktorým sa táto faktúra uhrádza, v programe WinPU, a kurzový rozdiel, ktorý vzniká na faktúre (pohľadávke, záväzku) a nenachádza sa na pokladničnom doklade, sa bude generovať z programu WinOASIS (aj keď sa zapisuje ako na predchádzajúcom obrázku pri zápise pokladničného dokladu cez predkontáciu úhrady faktúry).
Špeciálnym prípadom sú hotovostné dodacie listy (napr: evidovaný materiál nakúpený v hotovosti, ktorý sa sleduje v programe WinOASIS), alebo denné závierky registračnej pokladne (ktorá je napojená na WinOASIS). Tieto sa primárne sledujú v programe WinOASIS a odtiaľ sa bude generovať aj dávka účtovných zápisov. Kvôli úplnosti pokladničnej knihy sa však z WinOASISu pomocou funkčnej klávesy <CTrl+F8> prenášajú do pokladne príslušné pokladničné doklady z uvedených príkladov. V pokladni však dostanú príznak, že už sú zaúčtované, a tak sa pri generovaní dávky účtovných dokladov z pokladne do tejto dávky nedostanú, aby nevznikli duplicity.
Takýto pokladničný doklad dostane do stĺpca Z, ktorý znamená príznak zaúčtovania, znak „F“ – účtuje sa z fakturačného programu.
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Špeciálnym prípadom je úhrada predfaktúr. Bližší popis v  Zálohové platby v programe WinPU od verzie 4.13. a WinOasis od verzie 3.30..
Od verzie 4.20. pribudla funkcia na kontrolu úhrad voči systému WinOasis <Shift+F6>. Pomocou nej sa dá skontrolovať, či všetky pokladničné doklady, ktorými sa robili úhrady do systému WinOasis sú riadne v tomto systéme zapísané, prípadne vykonať automatickú opravu zle zapísaných záznamov (napr: v prípade prečíslovania pokl. dokladov).
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Program po vykonaní kontroly ponúkne kontrolnú tlačovú zostavu
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Banka SET h2120 tc "4.1.4 Zaúčtovanie jednoduchých zápisov."
Voľba programu „Banka“ slúži pre komplexné spracovanie účtovných záznamov o pohyboch na účtoch v bankách. V tomto zmysle sa ako banka chápe konkrétny bankový účet v ľubovoĺnej banke, čo umožňuje mať v programe zavedené napr. viaceré účty vedené v SK a niekoľko devízových účtov napr. pre tú istú bankovú inštitúciu. 

Modul umožňuje zaviesť a používať až 999 bankových účtov. Každý jeden výpis sa zapisuje a je vedený vo svojej prvotnej forme výpisu z banky (počiatočný stav a nový stav na účte, jednotlivé položky výpisu). Z voľby „4.Banka“ je možné priamo robiť úhrady došlých aj vystavených faktúr podľa napojenia programu do fakturačného produktu.

Modul umožňuje účtovať v banke úhrady v zahraničnej mene priamo bez prevodu na národnú menu. Ak je z banky robená úhrada zahraničnej faktúry s väzbou na produkt OASIS a vzniká kurzový rozdiel, program ponúkne jeho zaúčtovanie.

Voľbou „.Banka“ sa dostaneme do ďalšieho roletového menu s funkciami na vedenie a účtovanie banky:

„1.Bankové výpisy“ - dostaneme sa do tabuľky bankových výpisov.

„2.Parametre banky“ - potvrdením voľby sa dostaneme do formulára parametrov banky.
„3.Výber banky“ - potvrdením voľby sa dostaneme do tabuľky zoznamu bánk – t.j. zoznamu bankových účtov.
Na začiatku práce s bankami je potrebné vytvoriť zoznam bankových účtov, ktoré bude firma používať, vo voľbe „3.Výber banky“ a nastaviť parametre každého bankového účtu vo voľbe „2. Parametre banky“. Ak budú používané predkontácie, je potrebné vytvoriť číselník predkontácií.
Bankové výpisy SET h30380 
Potvrdením výberovej položky „1.Bankové výpisy“ sa dostaneme do tabuľky bankových výpisov. Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky manuálne, importovať ich z HB (ak je zapnutý) alebo ich importovať zo súboru. Tabuľka slúži na vedenie banky - t.j. na nahrávanie záznamov bankových výpisov, resp. načítanie bankových výpisov elektronickou cestou do programu. Pred začatím práce s tabuľkou banky je vhodné najprv vyplniť formulár parametrov banky v položke „5.Parametre banky“ (viď kapitola Parametre banky).

Tabuľka banky obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	„prázdne pole“
	kontrolné pole (indikácia „!“- nevyplnené všetky polia alebo iná účtovná chyba)

	O
	pole pre indikáciu označenia záznamu na ďalšie spracovanie („X“)

	Z
	znak určujúci, či bol bankový doklad už zaradený do dávky na zaúčtovanie – „A“, ešte nebol zaradený – „ “ alebo bol zaradený do dávky faktúr „F“ (pri vytvorení pokladničného dokladu z fakturácie)

	U
	indikácia zápisu úhrady („ “ – nie je zápis úhrady, „A“ – úhrada bola zapísaná do fakturačného programy, „!“ – bola použitá predkontácia so zápisom úhrady, ale vlastný zápis úhrady neprebehol; pri <CTRL+Q> je v poli hodnota „N“)

	Výpis
	číslo bankového výpisu

	Pol.
	číslo položky na bankovom výpise

	Dátum
	dátum vytvorenia bankového výpisu

	Dd
	druh dokladu

	Čiastka
	čiastka pohybu z bankového výpisu

	Poznámka
	účel pohybu na bankovom účte

	TZ
	znak označujúci účtovanie („ „ – prázdne, „T“ – v domácej mene, „Z“ – v zahraničnej mene

	Dph
	znak označujúci, že údaje o DPH z tohoto zápisu sú evidované v agende DPH

	PK
	znak predkontácie z tabuľky predkontácií banky

	PÚčet
	protiúčet (dopĺňa sa z predkontácií)

	T
	typ protiúčtu (napr. „A“ – aktívny, „N“ – nákladový, dopĺňa sa z účtovného rozvrhu)


	PHs
	hospodárske stredisko na protiúčte (dopĺňa sa z predkontácií)

	KÚ
	kód úhrady („DF“ – došlá faktúra, „VF“ – vystavená faktúra)

	ČísFA
	číslo faktúry, na ktorú bola robená úhrada (resp. variabilný symbol)

	ČísBÚ
	identifikačný údaj obchodného partnera, napr. číslo bankového účtu

	KBÚ
	kód bankového ústavu obchodného partnera

	IČ pre DPH
	hodnota IČ DPH

	DátSPL
	dátum splatnosti faktúry, na ktorú bola robená úhrada 

	Mena
	mena, v ktorej je uskutočnený zápis

	Kurz
	kurz pre danú menu, ak je uvedená

	/PM
	počet merných jednotiek meny podľa kurzu

	Čiastka CM
	čiastka príjmu/výdaja v cudzej mene

	Súbor HB
	Názov súboru homebankingu (iba pre banku so zavedeným HB)

	Text na b.výpise
	poznámka zo súboru HB (iba pre banku so zavedeným HB)

	AÚčet
	analytický účet banky (dopĺňa sa z parametrov banky)

	T
	typ účtu banky (napr. „A“ – aktívny, „N“ – nákladový, dopĺňa sa z účtovného rozvrhu)

	AHs
	hospodárske stredisko, na ktoré sa účtuje (dopĺňa sa z parametrov banky)


POZN.:
K stĺpcom mimo obrazovky, napr. „AÚčet“ sa dostaneme postupným stláčaním <Enter>,<Tab>, alebo stlačením <> v tabuľke banky
Formulár vstupu údajov banky
Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

Výpis – poradové číslo výpisu pre danú banku

Pol. – číslo položky na výpise

Čiastka – čiastka na výpise, v prípade príjmu – znamineko „+“, v prípade výdaja – znamienko „-„.

Dátum - zadáva sa dátum vytvorenia pohybu v banke.

PK - znak predkontácie, zobrazuje sa pri zapnutí možnosti predkontácie v parametroch banky.

PÚčet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet oproti účtu banky. Pole je dostupné, len ak je zapnuté účtovanie na druhú stranu v parametroch banky a je kontrolované na účtovný rozvrh.

PHS - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko protiúčtu banky. Pole je dostupné, len ak je zapnuté účtovanie na druhú stranu v parametroch banky a u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.

TZ – indikácia účtovania v cudzej mene.

Pozn. - do tohto poľa sa zadáva účel pohybu na účte.

AÚčet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet banky. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh.

AHS - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko účtu banky. Pole je dostupné, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.

IdPAR – identifikátor obchodného partnera (kontrola na číselník obchodných partnerov)

ČísFA – číslo pohľadávky/záväzku (faktúry), pre ktorú je uskutočnená daná účtovná operácia.

DátSPL – dátum splatnosti pohľadávky/záväzku.

ČísZÁK – kód pre označenie zákazky, na ktorú sa viaže účtovná operácia; je kontrolované na číselník zákaziek.
Výberovým tlačítkom < DPH > môžeme zapísať hodnoty potrebné pre výkaz DPH do agendy DPH.

Výberovým tlačítkom < Ďalší > môžeme nahrávať ďalší bankový výpis.

Výberovým tlačítkom < Predošlý > môžeme zobraziť predošlý bankový výpis.

Pri zapisovaní úhrad faktúr do banky sa doporučuje mať napojené PU na fakturačný program OASIS. Je vhodné mať nastavené aj predkontácie s cestou pre uskutočnenie konktrétneho typu úhrady.
Program pri zápise úhrady faktúry zobrazí okno s otázkou na zápis úhrady do sytému. Pri kladnej odpovedi je potrebné zadať číslo faktúry, ktorej sa úhrada týka, alebo po stlačení klávesy <Enter> bez udania čísla faktúry sa zobrazí zoznam všetkých neuhradených faktúr daného typu (podľa nastavení v predkontáciach).

Ak odpovieme „Nie“, úhradu je možné urobiť neskôr v tabuľke výpisov klávesou <F6>. 

Pri zapisovaní úhrad faktúr do banky sa doporučuje mať napojené PU na fakturačný program OASIS a mať nastavené predkontácie s cestou pre uskutočnenie konkrétneho typu úhrady v „Predkontácie“.
Po zadaní alebo výbere a potvrdení danej faktúry sa indikácia úhrady zapíše do napojeného fakturačného systému (napr. indikácia „U“ v OASISe – faktúra uhradená, „-“ – čiastočná úhrada, „+“ – faktúra preplatená). Odpovedajúce údaje faktúry z OASISu sa preberú a zapíšu.
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Obr.32  Formulár pre ručné dopisovanie bankových výpisov

Prehľad funkcií v menu a kláves v tabuľke banky

Menu je členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľku, Systém a navyše pre banky je k dispozícii aj Homebanking (pokiaľ je v parametroch zapnutý odpovedajúci indikátor). Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu "Záznam" (banka)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Oproti menu v pokladni má dostupné navyše aj klávesy:

<R> - ROZDELENIE POLOŽKY VÝPISU

Funkcia je využiteľná v prípade, ak jednu sumu je potrebné rozpísať na viac hodnôt – napr. ak sú hradené viaceré faktúry a zápisy vznikli ako načítanie dát z homebankingu.

<SHIFT+F4> - OPRAVA POLOŽKY VÝPISU

Funkcia slúži pre zmenu údajom na konkrétnej položke výpisu.

<SHIFT+F5> - DOPÍSANIE POLOŽKY VÝPISU

Funkcia slúži pre doplísanie položky na výpis.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
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Menu "Tabuľka" (banka)

(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 

Oproti menu v pokladni má dostupné navyše aj klávesy:
<ALT+S> - ČÍSELNÍK KONŠTANTNÝCH SYMBOLOV

Voľba  umožní pracovať s číselníkom KS.

<ALT+B> - ZOZNAM BANKOVÝCH ÚSTAVOV

Voľbou môžeme zobraziť prehľad bankových ústavov.

<SHIFT+F3> - MANUÁLNE PREDKONTOVANIE VÝPISOV

Voľba umožní rýchlym spôsobom doplniť predkontácie k bankovým výpisom.

<CTRL+F3> - HROMADNÉ PREDKONTOVANIE VÝPISOV

Voľbou je dostupná možnosť podľa analýzy údajov načítaných pri HB (textov – poznámok) a doplnení predkontácií z číselníka doplniť účtovné predkontácie pre ďalšie spracovanie údajov.

<ALT+F4> - PREČÍSLOVANIE VýPISU Č. 0

Voľbou je dostupná možnosť prečíslovať bankové výpisy z HB pre SLSP – také, ktoré boli stiahnuté bankovým programom pred uplynutím dohodnutého termínu (vtedy tieto výpisy majú číslovanie 0).

<CTRL+O> - KONTROLA OBRATOV VOČI DENNÍKU
Voľbou sa zobrazia všetky položky nahraté vo všetkých zavedených pokladniach s porovnaním na odpovedajúce záznamy v denníku (druh dokladu, použitý analytický účet), prípadne sa zobrazia iba rozdiely, ak existujú (druh dokladu, účet, dátum, suma).
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Menu "Systém" (banka)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

Toto menu je štandardné pre všetky tabuľky, pozri kapitolu „Pokladňa“ –„ Prehľad funkcií v menu a kláves v tabuľke pokladne“.
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>, <CTRL+I>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+PgDown>, <CTRL+PgUp>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie. Infomácie ohľadom rôznych kontrol dát bankových účtov sú bližšie popísané v kapitole Kontrolné funkcie.
Menu "Homebanking" (externý vstup údajov)
Menu Homebanking obsahuje špeciálne funkcie pre načítanie súborov HB – vytvorených bankovým programom, alebo v niektorých prípadoch aj režimom internetbanking danej banky. Bližší popis je v kapitole „Homebanking“.
<CTRL+H> - Import bankových výpisov SET h40090 
Program v tejto voľbe ponúkne formulár pre zadanie parametrov importu. Údaje je možné kontrolne načítať alebo priamo naimportovať do bankového súboru. Pri importe program začne zapisovať obsah súboru do banky. Do banky sa zapíše aj názov importovaného súboru. Ak sú v súbore výpisy z rôznych bankových účtov, budú k nim priradené.
<ALT+O> - Parametre predkontácií pre homebanking

Funkcia pracuje s číselníkom predkontácií podľa textov, použitých v bankových výpisoch a pre nastavenie zlučovania takýchto položiek, ak je to vhodné. Ide najmä o zlučovanie bankových poplatkov (napr. pre SLSP – poplatky evidované ku každému pohybu na účte je možné zlučiť do jednej položky – skracuje výpis a uľahčuje ďalšie spracovanie údajov).

Homebanking
Modul Homebanking slúži pre prenos bankových údajov elektronickou cestou do programu, bez nutnosti nahrávať tieto údaje bankových výpisov ručne v module banka (štandardne len pre účty v SK).

Pomocou programu elektronického bankového systému príslušnej banky sa prenesú údaje napr. pomocou telefonickej linky a modemu alebo internetom do počítača (exportujú z príslušného bankového programu). Program PU tieto údaje načíta (importuje) a sprístupní v tabuľkách v rovnakej forme, ako pri ručnom zápise do príslušných formulárov.

Zoznam bánk, pre ktoré je spracovaný HB:

	Všeobecná úverová banka
	VÚB 
	0200
	*

	Slovenská sporiteľňa 
	SLSP
	0900
	(*)

	TatraBanka
	TB 
	1100
	(* - Gemini 5)

	UniBanka (Poľnobanka)
	PLB 
	1200
	

	Ľudová banka
	ĽB 
	3100
	

	DEXIA (Prvá komunálna banka)
	PKB
	5600
	

	Poštová banka
	PB 
	6500
	

	ČSOB
	ČSOB
	7500
	

	HypoVereinsBank
	HVB 
	8080
	

	CitiBanka
	CITI 
	8130
	


POZN.1: Import výpisov cez HB nie je zatiaľ podporovaný u devízových účtov. V niektorých prípadoch devízových výpisov vyhovuje aj súčasné riešenie, stačí iba dopísať kurz (VÚB, HVB). V prípade potreby doporučujeme vyskúšať.

POZN.2: Indikácia „*“ znamená, že po konzultáciách s daným bankovým ústavom možno využívať aj internet banking, formát takéhoto výpisu vyhovuje spracovaniu v programe.
Bankové výpisy pre tieto banky nie je teda potrebné nahrávať ručne, ale stačí vybrať súbor, v ktorom sú zapísané a nahrať ho do banky. Keďže na výpisoch nie sú účtovné údaje, je potom potrebné jednotlivé výpisy správne predkontovať. Pre Ľudovú banku, VUB, TB a UNI sú 2 možné spôsoby na ich predkontovanie – manuálne predkontovanie <F3> alebo oprava bankových výpisov <F4>, pre SS, PB, CSOB, Citi a HVB sú to aj hromadné predkontácie na základe analýzy poznámok banky počas načítavania.

Pre umožnenie využívania služieb Home bankingu je potrebné v parametroch danej banky zapnúť indikáciu HOMEBANKING a dopísať cestu, kde sa budú nachádzať súbory bankových údajov po exporte z bankového programum HB (napr. C:\sunsoftw\data\firma001\puw\hb; pre niektoré banky, napr. Tatrabanka, nie je možné meniť cestu v bankovom exportnom programe, preto v programe PU treba túto cestu prestaviť do prostredia bankového programu – je vhodné si tieto informácie dopredu s príslušnou bankou prekonzultovať).

Importované súbory musia byť vytvorené vo formáte:

	VUB

	*.GPC 
	VUBxxxxx.gpc

	SS

	*.TXT 
	OBRddmm.txt s oddeľovačom TAB; pre IB odd. TAB alebo „;“

	TB

	1100ddmm.*** 
	clearingový formát

	PlB

	*.GPC 
	*.gpc

	ĽB

	*.DBF 
	VYPxxxxx.dbf

	KB

	*.*  
	ABO (gpc) formát

	PB

	*.TXT 
	OBRddmm.txt

	CSOB

	*.TXT
	CSOBmmdd.txt

	HVB
	*.ace
	Xxxxmmdd.ace

	Citi
	*.TXT
	Xxxxddmm.yyy; (yyy – posl. 3 číslice účtu)


musia sa nachádzať v adresári, ktorý je potrebné nastaviť do parametrov banky.
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Obr.35  Menu banky - HOMEBANKING
Import bankových výpisov
Funkciou <CTRL+H> sa načítavajú jednotlivé súbory HB do banky:

Adresár – cesta na načítanie súboru HB, po úspešnom načítaní súboru bude tento odložený do archívu „adresár“\ARCHIV. Pri opakovanom načítaní tohto súboru (ak prvotné načítanie bolo chybné a dáta boli z banky vymazané) je potrebné nastaviť adresár na túto cestu.

Súbor – pole pre zadanie názvu súboru HB (možno ho aj vybrať zo zoznamu dostupných súborov)

Maska – pole pre zadanie masky pre načítanie súboru HB (podľa potreby možno meniť)

Vykonať – pole pre výber funkcie importu súboru alebo konverzie súboru z formátu ST*.*.

< Zobraziť súbor > – tlačítko pre zobrazenie obsahu súboru HB

< Parametre PK > – tlačítko pre zobrazenie tabuľky predkontácií pre import – t.j. nastavení pre vstupnú analýzu obsahu súboru HB počas načítavania (poznámka, KS, zlučovanie položiek podľa poznámky atď.). Ak sú definované predkontácie pre import súboru HB danej banky a dôjde k vstupnej analýze súboru, po načítaní údajov do banky je možné použiť funkcu <CTRL+F3> - hromadné predkontácie a následne prípadne aj hromadné úhrady.

< Predkontácie > – tlačítko pre zobrazenie tabuľky predkontácií pre prácu s bankovými zápismi

< Kontrola > – tlačítko pre kontrolné zobrazenie obsahu súboru HB

< Import > – tlačítko pre import obsahu súboru HB

< Zruš > – tlačítko pre zrušenie operácie
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Obr.36  Formulár pre import bankových výpisov

V prípade Tatrabanky je pre každý bankový účet vytvorený iný súbor v clearingovom formáte, preto musíte byť nastavení na daný bankový účet, inak import neprebehne – program vám to oznámi.

V prípade, že nejaký bankový účet neexistuje, program na to upozorní a výpisy z tohto účtu nebudú zapísané. Ak už daný súbor bol predtým importovaný do banky, program na to tiež upozorní. Ak sa rozhodnete znova ho importovať, program bude kontrolovať existenciu jednotlivých záznamov výpisov (nielen číslo, ale aj čiastku,... ) v banke. Záznamy už zapísané v banke sa tam znova nezapíšu a vypíše sa o tom chybové hlásenie.

Po ukončení nahrávania sa zobrazí správa o priebehu importu.
Ak  nejaké výpisy neboli do banky zapísané, vypíše sa text.

UPOZORNENIE: Pri opakovaní importu je potrebné skontrolovať počet záznamov s daným názvom súboru HB v banke s daným KBU a počet záznamov v importovanom súbore. Môže sa totiž stať, že pri úhradách faktúr bude prepísaný variabilný symbol, potom kontrola na existenciu daného záznamu nebude úspešná a záznam sa zapíše znova.

Po úspešnom skončení importu je možné ďalej pracovať s údajmi bankových výpisov a použiť funkcie predkontácií, resp. úhrad – viď menu Menu "Tabuľka" (banka).
Parametre predkontácií pre HB SET h40080 
Číselník (dostupný po <ALT+O>) slúži pre doplnenie predkontácií podľa textov, použitých v bankových výpisoch a pre nastavenie zlučovania takýchto položiek, ak je to vhodné. Ide najmä o zlučovanie bankových poplatkov (napr. pre SLSP – poplatky evidované ku každému pohybu na účte je možné zlučiť do jednej položky – skracuje to výpis a uľahčuje ďalšie spracovanie údajov).
Pre prípad zlučovania zápisov podľa textov banky SLSP – poplatky - je potrebné do tohto číselníka predkontácií zadefinovať presne text (bez diakritiky), ktorý je použitý v súbore HB (obsah súboru možno zistiť funkciou < Kontrola >). Potom je vhodné zaškrtnúť voľbu „Zlúčiť položky“, prípadne doplniť  číslo predkontácie pre ďalšie spracovanie z číselníka predkontácií banky – napr. 13.
Táto predkontácia platí pre banky daného typu (napr. SLSP – 0900). Je možné presnejšie definovať banku, v ktorej platí, zadaním čísla bankového účtu – napr. 21.
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Obr.37  Formulár pre dopisovanie/opravu predkontácií HB
Potom následne počas načítavania súboru HB sa jeho obsah spracuje – položky sa zlúčia, prípadne rozanalyzujú podľa zadaných podmienok a v prípade výskytu textu v súbore HB sa priradí príslušná predkontácia. Následne po načítaní položiek do súboru banky je možné použiť operáciu <CTRL+F3> - hromadné predkontácie, kde sa na základe definovaných textov doplnia definované predkontácie do jednotlivých zápisov. Potom je možné použiť funkciu <CTRL+F6> - hromadné úhrady na zápis úhrad do programu Oasis, ak zápisy sa týkajú úhrad pohľadávok/záväzkov.

Ak neboli použité hromadné predkontácie a neuplatnili sa predkontácie pre HB (lebo neboli definované), je možné po načítaní položiek súboru HB použiť manuálnu predkontáciu - <SHIFT+F3> alebo dopĺňanie/opravu jednotlivých zápisov - <F4>.

Parametre banky SET h30420 
Voľbou „2.Parametre banky“ sa dostaneme do formulára parametrov, v ktorom sa nastavujú hodnoty základných údajov (parametre) používané v banke. Niektoré parametre sú veľmi podobné základným parametrom pokladne, viď Parametre pokladne.
Základné údaje (banka)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre nahrávanie základných parametrov banky, ktoré sú veľmi podobné základným parametrom pokladne:

Číslo banky – číselné označenie, pod ktorým bude evidovaná banka – t.j. bankový účet.
Kód banky – číselné označenie kódu banky, kde je evidovaný bankový účet.
Názov banky – informatívny názov banky (účtu) pre rozlíšenie v prehľadoch a zostavách.
Číslo účtu – číselné označenie bankového účtu – podľa bankových výpisov, resp. evidencie v príslušnej banke.
Účet vedený v cudzej mene – indikačné pole pre výber valutovej pokladne, ak je zaškrtnuté, zadáva sa aj zahraničná mena, v ktorej je vedená pokladňa.
Mena – ak je indikácia devízového účtu zapnutá, zadáva sa tu kód príslušnej meny.
Počiatočný stav – miesto pre zadanie hodnoty počiatočného stavu banky (v mene, v ktorej je vedená).
K dátumu – dátum, ku ktorému je vyčíslený počiatočný stav banky.

V prípade valutovej pokladne sa zobrazí aj pole pre zadanie počiatočného stavu v domácej mene.
< Načítať >
- tlačítko pre načítanie počiatočného stavu banky z koncového stavu predch. roka, ak existuje.

Parametre banky (banka)
Delia sa do 4 skupín:

Parametre (banka)
Analytický účet banky - do tohto poľa sa zadáva analytický účet banky (napr. 221). Je kontrolovaný na účtovný rozvrh.

HS - do tohto poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska účtu banky. Je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk a dostaneme sa doň, len ak máme u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“).

Účtovanie dokladov (banka) - voľby
Druh dokladu - do tohto poľa sa označenie druhu dokladu. Je kontrolované na číselník druhov dokladov.
- Umožniť zmenu analytického účtu banky na položkách výpisu – program umožňuje zmenu účtu na jednotlivých položkách výpisu

- Povoliť predkontácie – program umožňuje zadávanie predkontácií.

- Ponúkať predkontácie – pri nahrávaní nového zápisu sa ponúknu predkontácie, možno ich odmietnuť.
- Účtovať len cez predkontácie – predkontácie sú pri nahrávaní nového zápisu vždy vyžadované (kontrola).
- niektoré kombinácie volieb sa navzájom vylučujú

Nahrávanie dokladov (banka)
- Pri dopisovaní v tabuľke banky zvýšiť číslo – Položky, Výpisu – program umožňuje nastaviť automatické zvyšovanie číslovania podľa voľby
Homebanking (banka)
Adresár – pole pre zadanie cesty na súbory bankových výpisov, ktoré sa do počítača dostanú po stiahnutí príslušným komunikačným programom pre homebanking s napojením na konkrétnu banku (prednostne len pre účty v SKK, v niektorých prípadoch aj pre inú menu).
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Obr.38  Formulár pre dopisovanie parametrov banky

Cudzia mena (banka)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre zápis analytických účtov pre kurzovú stratu a kurzový zisk v prípade definície devízového účtu, t.j. účtu vedeného v zahr. mene. Ďalej sa v ponuke nachádza pole pre závierkový kurzový rozdiel a dátum závierky. Tieto údaje sa vyplnia pri ročnej uzávierke – pri vyčíslení kurzového rozdielu na všetkých účtoch vedených v cudzej mene, t.j. aj na účtoch devízovej banky. Popis informácií je podobný ako v kapitole Cudzia mena (pokladňa).
Spoločné nastavenia (banka)
Voľbou sa zobrazí ponuka pre nastavenie parametrov:

· Tabuľku banky zobrazovať ako sumárny prehľad bankových výpisov – nastavenie zobrazenia položiek banky
· Homebanking pre všetky banky – zapnutie HB pre všetky banky naraz
< Parametre predkontácií pre HB > – práca s číselníkom pre HB
a nastavenie zaokrúhľovania v SKK pre devízové účty (doporučené na 2 desat. miesta):

· v zostavách a v tabuľke – nastaví sa zaokrúhľovanie SK pre zobrazenie v tabuľke aj zostave
· pri zaúčtovaní – nastaví sa zaokrúhlenie pre prepočet na SK pri zaúčtovaní
Výber banky SET h30430 
Voľbou „3.Výber banky“ sa dostaneme do tabuľky zoznamu bánk. V tomto zozname sú zapísané všetky banky využívané programom. 

V okne zobrazených bánk sú dostupné funkcie:

<Enter>
výber banky, na ktorej stojí kurzor.
<F5>

nová banka. Táto voľba slúži pre zavedenie novej banky so základnými údajmi.

<F4>

oprava názvu a parametrov banky.

<F8>

zrušenie banky; je možné iba vtedy, ak banka nie je aktívna, inak program vypíše varovné hlásenie

Zápis DPH pri bankových výpisoch

V prípadoch, keď nemáte nejaký zdaniteľný obchod zaznamenaný v iných moduloch EcoSun (napr: Oasis) a takýto zdaniteľný obchod je zaznamenaný len na bankovom výpise (napr: lízing, nájom), môžete ho zapísať do Agendy DPH, a teda aj vykázať v daňovom priznaní, pomocou klávesy <DPH>, ktorá sa nachádza vo formulári dopisovania bankových výpisov.

Podobne sa do agendy DPH zapisujú aj zdaňované úhrady predfaktúr.
Na bankovom výpise je celková suma s daňou. My potrebujeme vytvoriť zodpovedajúci účtovný zápis (aj s účtom pre DPH) a zároveň zapísať tento zdaniteľný obchod do agendy DPH.

Predpokladajme, že máme na výpise debetnú položku 1190,- Sk. Je to suma s daňou. Potrebujeme vytvoriť účtovný zápis:

1190 

221

1000
518

190
343

Hoci je na bankovom výpise daný účtovný prípad zapísaný jednou položkou, my ju zapíšeme dvoma zápismi.

Náklad:
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Obr.39  Zápis s DPH do banky  - časť Náklad
ďalšia položka bude daň, ktorú zároveň zapíšeme aj do Agendy DPH
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Obr.40  Zápis s DPH do banky  - časť Daň
V tomto zápise nastavíme sa na tlačítko <DPH> a klikneme naň myšou, alebo použijeme funkčnú klávesu <Medzerník>.
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Obr.41  Doplnkové doklady DPH

Do polí tabuľky podopisujeme údaje podľa typu zdaniteľného obchodu. V našom prípade ide o daň na vstupe v tuzemsku, dátum daňovej povinnosti (a teda aj nároku na odpočítanie) je 3.1.2005 a je to daň na vstupe plne odpočítateľná.

Keď tento výpis uložíte, vznikne v tabuľke bankových výpisov takýto zápis
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Pri riadku s daňou je v stĺpci DPH príznak „DPH“, ktorý označuje, že tento zápis je takisto zapísaný v Agende DPH, odkiaľ sa po zaradení do zdaňovacieho obdobia dostane do daňového priznania a tlačových zostáv týkajúcich sa DPH.
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Po vygenerovaní účtovnej dávky banky vznikne takýto zápis
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Týmto postupom sme docielili, že máme zapísaný bankový výpis v knihe bankových výpisov so správnym zostatkom, máme zaznamenaný zdaniteľný obchod v Agende DPH a zároveň máme tento výpis zaúčtovaný aj s DPH v účtovných knihách.
Predkontácie, úhrady faktúr a účtovanie banky

Každý bankový výpis, aby spĺňal náležitosti účtovného dokladu, musí byť okontovaný.

Princíp okontovania bankových výpisov je nasledovný:

V parametroch banky sa nastavuje účet banky (221xxx) - Parametre banky.
Tento účet je teda prednastavený a pri nahrávaní zápisu do banky ho program vyplní sám.  Protiúčet v závislosti od toho, o čo v týchto účtovných prípadoch ide, vypĺňa užívateľ. Ďalším princípom je tiež to, že kreditné operácie sa zadávajú kladným číslom a debetné operácie záporným číslom – program podľa toho generuje účtovnú dávku na stranu MD alebo Dal účtu banky.
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Obr.42  Formulár dopisovania bankového výpisu

V praxi je bežné, že účtovné prípady sa často opakujú. Preto je účelné si pre rôzne typy účtovných prípadov vytvoriť predkontácie, ktoré tento protiúčet, ktorý jediný závisí od typu účtovného prípadu, vyplnia automaticky.

Najprv je potrebné v parametroch banky sprístupniť voľbu používania predkontácií viď. Obr.36.
Následne je treba si predkontácie vytvoriť. Bližší popis je v časti Predkontácie.

Príslušnú predkontáciu si potom vyberáte pri nahrávaní bankových výpisov v poli PK tak, že doňho vpíšete znak predkontácie (skratku), ktorú chcete použiť, alebo použijete funkčnú klávesu <F3>, ktorá zobrazí všetky predkontácie platné pre banku a vy si vyberiete pomocou funkčnej klávesy <Enter> tú, ktorú chcete použiť.
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Podobnú funkciu má obdĺžnik s troma bodkami (vpravo vedľa poľa PK).
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Obr.43  Číselník predkontácíí (pre banku)

V prípadoch, že pôjde o úhradu faktúr a máte WinPU prepojený na fakturačný program WinOASIS, budete si potrebovať vytvoriť predkontácie s napojením na fakturačný program. Tým docielite, že budete mať naraz vytvorený bankový výpis v knihe bankového účtu a zároveň sa úhrada faktúry týmto dokladom zapíše do fakturačného programu.

Po zadaní príslušnej predkontácie sa program spýta na číslo faktúry (VS) – podobne ako pri úhrade z pokladne.
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Obr.44  Úhrada faktúry z banky

Ak ho viete, rovno ho do poľa zapíšete. Ak nie, použijete funkčnú klávesu <F3>, alebo <Enter>, na čo sa vysvieti obrazovka neuhradených faktúr.
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V nej môžete faktúry usporiadať podľa niekoľkých kritérií pomocou funkčnej klávesy <Alt+U>. Hľadať vo vybranom stĺpci môžete tak, že sa nastavíte na príslušný stĺpec a použijete funkčnú klávesu <Backspace>, a zadáte hodnotu, ktorú hľadáte. Ak požadovaná faktúra nie je v zozname faktúr uvedená, možno použiť klávesu <F2> na zobrazenie všetkých, aj uhradených faktúr. Príslušnú faktúru, ktorú uhrádzate, potom vyberiete funkčnou klávesou <Enter>.

[image: image57.png]Uhrada faktiiry

Pred 01 dvodafD K64 01 OF
FAKTURA D0SLA:
voym (212121 | &Fac| 20040001 (Vioer <F3-

Fime: [Swsofipus sl a1 ez oo 1]
plget: [321 [Eens [ Cose: 16422004 | wena: [stex |

Fakturovens suma:  Zapisané Ghrady: Rozdi
118000 100000 - 19000 KK

HOVA UHRADA:
i (12200 s

POZNAMKA: [CJEditovat poznimku
Ghvada FD & 20040001 VS:212121

- ZE Urwady. Kelkulagka )





Obr.45  Úhrada faktúry z banky – vyhľadanie podľa čísla faktúry (VS)

Po dopísaní účtovného zápisu s úhradou vznikne v banke nasledujúci zápis:
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Obr.46  Prebratie parametrov z hlavičky faktúry

V prípade vzniku kurzových rozdielov sa obrazovka úhrady faktúry rozšíri o výpočet kurzového rozdielu a zadanie druhu a čísla účtovného dokladu, ktorým sa kurzový rozdiel zaúčtuje.
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Obr.47  Úhrada faktúry z banky

V programoch EcoSun platí zásada, že doklady sa účtujú (generuje sa účtovná dávka) z toho programu systému EcoSun, v ktorom primárne vznikol (WinPU, WinOASIS, WinPAM). Takže ak použijeme predchádzajúci príklad účtovná dávka faktúry vznikne v programe WinOASIS, účtovná dávka bankového výpisu, ktorým sa táto faktúra uhrádza v programe WinPU, a kurzový rozdiel, ktorý vzniká na faktúre (pohľadávke, záväzku) a nenachádza sa na bankovom výpise, sa bude generovať z programu WinOASIS (aj keď sa zapisuje ako na predchádzajúcom obrázku pri zápise bankového výpisu cez predkotáciu úhrady faktúry).

Špeciálnym prípadom je úhrada predfaktúr. Bližší popis v Zálohové platby v programe WinPU od verzie 4.13. a WinOasis od verzie 3.30..
Od verzie 4.20. pribudla funkcia na kontrolu úhrad voči systému WinOasis <Shift+F6>. Pomocou nej sa dá skontrolovať, či všetky pokladničné doklady, ktorými sa robili úhrady do systému WinOasis sú riadne v tomto systéme zapísané, prípadne vykonať automatickú opravu zle zapísaných záznamov (napr: v prípade prečíslovania pokl. dokladov).
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Program po vykonaní kontroly ponúkne kontrolnú tlačovú zostavu

[image: image61.jpg]B rozdiel_uhrad_banka_5 - Poznamkovy blok

Soubor Upravy Formét Zobrazeni Népovéda
Kontrola Ghrad z agendy Banka vo&i OASIS-u

Datum: 31.10.2005 Ca: 6 uzivatel

Bankovy Gcet .1
VBU 1 1: Nijdené, OK.
VBU 1 Najdené, oK.
vBU 1 Najdené, OK.

Bankovy ucet &.4
VTE 1
VTE 2 2: najdeng, oK.

1 dokladov nebolo kontrolovanych, pretoze nemaji atribity Ghrady




Iné doklady SET h2080 
Potvrdením tejto voľby sa zobrazí menu pre výber jednotlivých zápisov:

1. Zložené účtovné zápisy

2. Jednoduché účtovné zápisy
3. Parametre účtovných dokladov
6. Iné pohľadávky/záväzky
7. Analytická evidencia pre PO (dostupné len pre príspevkové organizácie)

Zložené účtovné zápisy (ZZ) SET h208001 
Potvrdením tohto výberového riadku sa dostaneme do dávky zložených zápisov. Ak je dávka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky. Na túto otázku môžeme odpovedať stlačením <A> alebo <Enter>, čo znamená „Áno“, alebo <N> resp. <Esc>, čo znamená „Nie“. Tabuľka slúži na nahrávanie zložených účtovných zápisov „nanečisto“ - t.j. záznamy môžeme v dávke dopĺňať, opravovať, vymazávať, až kým dávku nezaúčtujeme cez voľbu „Účtovanie“.

Tabuľka dávky zložených zápisov obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	< prázdne pole>
	kontrolné pole (indikácia „!“- nevyplnené všetky polia)

	O
	pole pre indikáciu označenia záznamu na ďalšie spracovanie („X“)

	Dd
	druh dokladu

	Čís.dok.
	číslo dokladu

	Pol.
	číslo položky na doklade

	Dátum
	dátum vytvorenia dokladu

	Účet 
	Účet, na ktorý je viazaná čiastka MD alebo DL 

	T 
	typ účtu („A“, „P“, „N“, „V“)

	Hs
	hospodárske stredisko účtu (ak je definované a povolené)

	Čiastka MD
	čiastka na strane MD

	Čiastka DL
	čiastka na strane DL

	Poznámka
	účel vystavenia účtovného zápisu

	DPH 
	znak označujúci, že údaje o DPH z tohoto zápisu sú evidované v agende DPH

	Čiastka CM
	čiastka evidovaná v cudzej mene

	Mena
	mena, v ktorej je uskutočnený zápis

	Kurz
	kurz pre danú menu, ak je uvedená

	Poč.meny
	počet merných jednotiek meny podľa kurzu

	TZ
	znak označujúci účtovanie („ „ – prázdne, „T“ – v domácej mene, „Z“ – v zahraničnej mene

	Užívateľ
	identifikátor užívateľa, ktorý vytvoril zápis (podľa číselníka užívateľov)

	Obd 
	obdobie vzniku zápisu

	Rok 
	rok vzniku zápisu

	Apl SKR 
	skratka aplikácie – „PUW“ – pre zápisy v PU

	Apl MOD
	modul aplikácie („DAVZ“ – dávka zlož. zápisov)

	Apl CIS
	indikácia príjmu -„P“, výdaja  - „V“


POZN.:
K stĺpcom mimo obrazovky, napr. „TZ“ sa dostaneme pohybom bežca na spodku okna, pomocou kurzora myši, postupným stláčaním <Enter>,<Tab>, alebo stlačaním <> v tabuľke pokladne.
Formulár vstupu údajov (ZZ)
Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

Dd – druh dokladu

ČísDOK – číslo dokladu

Pol. – číslo položky na výpise

Dátum - zadáva sa dátum vytvorenia pohybu v banke.

Účet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh.

HS - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko účtu. Pole je dostupné, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.

TZ – indikácia účtovania v cudzej mene.

Čiastka MD – čiastka na strane MD.

Čiastka DL – čiastka na strane DL.

- vyplnená môže byť však čiastka len v jednej kolonke - buď MÁ DAŤ alebo DAL.

Poznámka - do tohto poľa sa zadáva účel pohybu na účte.

IdPAR – identifikátor obchodného partnera (kontrola na číselník obchodných partnerov)

ČísFA – číslo pohľadávky/záväzku (faktúry), pre ktorú je uskutočnená daná účtovná operácia.

DátSPL – dátum splatnosti pohľadávky/záväzku.
ČísZÁK – kód pre označenie zákazky, na ktorú sa viaže účtovná operácia; je kontrolované na číselník zákaziek.
Výberovým tlačítkom < DPH-F12 > môžeme zapísať hodnoty potrebné pre výkaz DPH do agendy DPH.

Výberovým tlačítkom < Ďalší > môžeme nahrávať ďalší bankový výpis.

Výberovým tlačítkom < Predošlý > môžeme zobraziť predošlý bankový výpis.

Výberové tlačítko < AEvidencia pre PO >  umožní užívateľovi v prípade nastavenia typu subjektu „Príspevková organizácia“ nahrávať údaje o účtovaní na rozpočtové analytiky. 
Pri zapisovaní úhrad faktúr do PU sa doporučuje mať napojené PU na fakturačný program OASIS. 

V tabuľke zložených zápisov je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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Obr.48  Dávka zložených zápisov

Zápis DPH pri zložených zápisoch

Pomocou zložených účtovných zápisov sa dá v zásade zaúčtovať akýkoľvek účtovný prípad. V prípade, že potrebujete zaúčtovať a evidovať nejaký zdaniteľný obchod, ktorý sa nedá zapísať do ostatných modulov, alebo ich nemáte (napr: WinOasis), môžete to urobiť pomocou modulu zložené účtovné zápisy -  pozri Obr.46.
Princíp je rovnaký ako pri zápise DPH pri bankových výpisoch. 

Napríklad potrebujeme zaúčtovať faktúru a nemáme program WinOasis

Pri zápise na účet 343 sa nastavíme na tlačítko < DPH > a pomocou myši alebo funkčnej klávesy <Medzerník> otvoríme obrazovku zápisu do Agendy DPH.
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Obr.49  Doplnkové doklady DPH z banky

Do polí tabuľky podopisujeme údaje podľa typu zdaniteľného obchodu. Po uložení vznikne zodpovedajúci zápis v Agende DPH, odkiaľ sa po zaradení do zdaňovacieho obdobia dostane na tlačivo daňového priznania a do zodpovedajúcich tlačových zostáv.
[image: image64.jpg]PIUZ| FO 1 0N 07012005 07.01.2005 100000 19000 1190001 343100 014




Že bol zložený zápis zaznamenaný v Agende DPH, indikuje príznak „DPH“ v stĺpci DPH.
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Následne už len stačí tento doklad zaúčtovať - Účtovanie dávok.
V prípade, že sa jedná o zdaniteľné obchody, pri ktorých sa o dani neúčtuje, môžete tlačítko <DPH> použiť takisto – a to pri zápise na ľubovoľný účet. V tomto prípade bude suma, na ktorú sa účtuje uvedená v nulovej sadzbe.
Príklad:
Ide o vystavené faktúry do iného členského štátu, kde ide o oslobodený zdaniteľný obchod, ktorý sa vykazuje v daňovom priznaní a súhrnnom výkaze, a preto ho treba dostať do agendy DPH.
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Obr.50  Dávka zložených zápisov - prezeranie
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Obr.51  Doplnkové doklady DPH - dopisovanie

Jednoduché účtovné zápisy (JZ) SET h208002 
Potvrdením tohto výberového riadku sa dostaneme do dávky jednoduchých zápisov. Ak je dávka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky. Na túto otázku môžeme odpovedať stlačením <A> alebo <Enter>, čo znamená „Áno“, alebo <N> resp. <Esc>, čo znamená „Nie“. Tabuľka slúži na nahadzovanie jednoduchých účtovných zápisov „nanečisto“ - t.j. záznamy môžeme v dávke dopĺňať, opravovať, vymazávať, až kým dávku nezaúčtujeme cez voľbu „Účtovanie“.

Tabuľka dávky jednoduchých zápisov obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	„prázdne pole“
	kontrolné pole (indikácia „!“- nevyplnené všetky polia)

	O
	pole pre indikáciu označenia záznamu na ďalšie spracovanie („X“)

	Dd
	druh dokladu

	Čís.dok.
	číslo dokladu

	Pol.
	číslo položky na doklade

	Dátum
	dátum vytvorenia dokladu

	Účet 
	Účet, na ktorý je viazaná čiastka MD alebo DL 

	T 
	typ účtu („A“, „P“, „N“, „V“)

	Hs
	hospodárske stredisko účtu (ak je definované a povolené)

	Čiastka MD
	čiastka na strane MD

	Čiastka DL
	čiastka na strane DL

	Poznámka
	účel vystavenia účtovného zápisu

	DPH 
	znak označujúci, že údaje o DPH z tohoto zápisu sú evidované v agende DPH

	Užívateľ
	identifikátor užívateľa, ktorý vytvoril zápis (podľa číselníka užívateľov)

	Obd 
	obdobie vzniku zápisu

	Rok 
	rok vzniku zápisu

	Firma 
	názov obchodného partnera

	Apl SKR 
	skratka aplikácie – „PUW“ – pre zápisy v PU

	Apl MOD
	modul aplikácie („DAVZ“ – dávka zlož. zápisov)

	Apl CIS
	indikácia príjmu -„P“, výdaja  - „V“


POZN.:
K stĺpcom mimo obrazovky, napr. „Obd“ sa dostaneme pohybom bežca na spodku okna, pomocou kurzora myši, postupným stláčaním <Enter>,<Tab>, alebo stlačaním <> v tabuľke pokladne.
Formulár vstupu údajov (JZ)
Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

Dd – druh dokladu.
Číslo dokl. – číslo dokladu.
Pol. – číslo položky na výpise.
Dátum - zadáva sa dátum vytvorenia pohybu v banke.
Čiastka – čiastka na strane MD a DL.

Účet MD - do tohto poľa sa zadáva analytický účet strany MD. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh.

HS MD - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko účtu na strane MD. Pole je dostupné, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.

Účet DL - do tohto poľa sa zadáva analytický účet strany DL. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh.

HS DL - do tohto poľa sa zadáva hospodárske stredisko účtu na strane DL. Pole je dostupné, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská (viď kapitola „Účtovný rozvrh“). Pole je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk.

KódB – v prípade použitia saldového účtu sa sprístupní pole pre kód banky účtujúcej firmy/obchodného partnera (podľa strany účtovného zápisu – MD alebo DL).
ČisFA – v prípade použitia saldového účtu sa sprístupní pole pre číslo faktúry účtujúcej firmy/obchodného partnera (podľa strany účtovného zápisu – MD alebo DL).
DátSPL – v prípade použitia saldového účtu sa sprístupní pole pre dátum splatnosti danej faktúry (podľa strany účtovného zápisu – MD alebo DL).
ČísZÁK – v prípade použitia nákladového/výnosového účtu sa sprístupní pole pre číslo zákazky (podľa strany účtovného zápisu – MD alebo DL).
Poznámka - do tohto poľa sa zadáva účel pohybu na účte, možno ho preberať z posledneého zápisu - <F5>.
Výberovým tlačítkom < DPH MD >, < DPH DL > môžeme zapísať hodnoty potrebné pre výkaz DPH do agendy DPH.

Výberovým tlačítkom < Ďalší > môžeme nahrávať ďalšiu položku daného účtovného zápisu.

Výberovým tlačítkom < Nový > môžeme nahrávať nový účtovný zápis s novým číslom dokladu.
Výberové tlačítko < AEvidPO MD >, resp. < AEvidPO DL > umožní užívateľovi v prípade nastavenia typu subjektu „Príspevková organizácia“ nahrávať údaje o účtovaní na rozpočtové analytiky. Funkcia je v štádiu rozpracovania.
V tabuľke jednoduchých zápisov je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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Obr.52  Dávka jednoduchých zápisov – dopisovanie/oprava

Parametre účtovných dokladov

Voľbou „3.Parametre účtovania ...“ sa dostaneme do formulára parametrov, v ktorom sa nastavujú základné parametre účtovných postupov programu. Sú členené do skupín:
Základné údaje (parametre dokladov)
Typ účtovného subjektu – definícia typu subjektu (podnikateľský, príspevková organizácie) – zadáva sa pri prvotnom nastavovaní parametrov programu; počas účtovania nie je možné zmeniť ho.
Účet hospodárskeho výsledku – účet počítaný ako hospodársky výsledok za všetky účtovné zápisy, porovnáva sa na výsledok účtovných (štátnych) výkazov.
Trieda nákladov – účtovná trieda používaná pre účtovanie nákladov (výsledovka)
Trieda výnosov – účtovná trieda používaná pre účtovanie výnosov (výsledovka)
Začiatočný účet súvahový – účet používaný pri otváraní účtov hlavnej knihy na začiatku účtovného obdobia
Konečný účet súvahový – účet používaný pri zatváraní účtov hlavnej knihy na konci účtovného obdobia
Zúčtovací účet pre podsúvahovú evidenciu pri ročnej účtovnej uzávierke – účet používaný pri zatváraní a otváraní účtov podsúvahovej evidencie na konci účtovného obdobia
Kontroly položiek dokladov

- Zakázať rôzne dátumy v rámci položiek jedného dokladu – program umožňuje nastaviť kontrolu dátumov položiek na jednom  doklade
- Umožniť zápisy saldokontných účtov bez saldokont. údajov (ČisBÚ, ČísFA) – program umožňuje zrušiť kontrolu saldových položiek na účtoch, ktoré sú v účtovnom rozvrhu definované ako saldové (význam pre obdobie 00+počiatočné stavy)
Kontroly pred zaúčtovaním
Voľba medzi dvoma nastaveniami:

- Dátum na doklade musí spadať do aktuálneho účtovného obdobia – program pri zaúčtovaní kontroluje dáta; ak nepatria do daného obdobia, zahlási o tom správu a nezaúčtuje ich
- Doklady zaúčtovať do období podľa dátumu na doklade – možnosť v jednej dávke účtovať zápisy do rôznych období (používať opatrne – preklepom možno spôsobiť nesúlad v dátach)
- Potlačiť kontrolu dokladov pred zaúčtovaním v 0-období – má význam hlavne pre nahrávanie počiatočných stavov
Účtovné dávky a doklady

- Zakázať zmenu čísla dokladu v generovaných dávkach – slúži hlavne pre zachovanie väzby údajov denníka voči zdroju (pokladňa, banka)
- Používať samostaný druh dokladu pre každú pokladňu a banku – kontrola na rozlíšenie druhov dokladov (uľahčuje rozlíšenie zdroja účtovných zápisov)
+ navyše voľba medzi dvoma nastaveniami:

- Spoločná účtovná dávka pre všetkých užívateľov – všetci užívatelia pracujú s jednou účtovnou dávkou za dané obdobie (druh dokladu)
- Každý užívateľ má vlastnú účtovnú dávku – každý užívateľ ma vytvorený vlastný systém dávok pre jednotlivé obdobia a druhy dokladov
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Obr.53  Parametre účtovných dokladov
Iné pohľadávky/záväzky
 (splátkové platby)
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V PUW voľba Iné doklady – 6.Iné pohľadávky/záväzky (databáza subor\splatky.dbf). 
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Doklad môže byť typu POHĽADÁVKA alebo ZÁVAZOK. Firma sa vyberá z číselníka obchodných partnerov. Doklady môžu mať preddefinované zložené účtovné zápisy – kláves Enter  (databáza subor\splatkyzz.dbf).  Niektoré zápisy môžu mať preddefinovaný aj rozpis DPH pre „Daňové priznanie dph“ . Preddefinované údaje sú iba šablóny, podľa ktorých sa vytvára účtovná dávka a dph.

[image: image72.jpg]€ Iné pohfodavky/zaviaky

O Pohlizav. Zaloiené Dd Cis.dok. Uéet HS  Suma D&tSPL_ Var.symbol  Firma Ident.gislo OP _ Bankovy uéet Kéd Oznadenie _Splatky Vyska splatok Zaz_dol

P wzopon _ 1m@e 00 00200 orcle Teec  [feec woottse . Trovtse o poricalssom suseiliic o0 00 RovReC

Z ootz tomi A Pl e e T e [ i 28000 10U

1 |z 102.022010 LZ 2 04111 200000.00 31.07.2012 lizing2 Lizingova spoli lizingovci ‘ucet bankovy lizong kodbankovyl Lizing LEXUS Me. 260.00| 1A0V5Y4
N |z 03.03.2010 |POZ| 1/0s2 1000.00 31.12.2010 sused! Pozicka od sus pozickaodsuseda Pozicala som siod s Kv 300.00| 1A0VGAL
1 |z 04.042010 SPL 1131 120.00 04.04.2011 elektrina 'SSE SSE ‘elektrina. Me 10.00| 1A0VJE23
Tz ososamos 2w 60005052011 pyn 57 - o e 200, ovim

€ Ziotené ttouné ipisy pre né pohlacivey/zivizky Ozmsceni:Ling AUDI

O Posled.gener. Dd Cis.dok. Pol. Détum  Uet T HS S Ciastka MD Ciastka DL Mena IPM Poznamka Dph Zakazka Ident.cislo OP KBU CisFA DatSPL Firma Zaz_dok
Grioao g 1] T2ieszonin A 25000 o[ | 1w oz
ouioaoto iz 1 2210870101328 A 000 200m/eur | 1oL Touziz
R T = S T Thouziz
€1 Zioen étouné zépisy pre Iné pohfadivky/zvazky. OPRAVA = ==
e
ootz |@ esoox T s] osum[z10s20m0 | Geetssoo & sl | [eur )
Ciastka MD: 000 Ciastka DL: 50.00 0000 | 1/ 0.00
[T B Cnanvarvon
ent 0P carn
Tot
Pol. Ciastka MD. Ciastka DLUZet T HS  Poznamka
f Z000 I (e R )
B 509 Zovoo] 15225 o] oLz =
I e znoge AUDI
1| | Daii z tovarov a sluZieb kipenjch v tuzemsku
21092010 1€ pre DPH: CisDL (Pfa);
21092010 s 5 o
250.00 250.00 Rozdiel: 0.00 TN AR [1F Firma:
Pocnénka (st a dokde): [ 0L 50
Oprav polozku <Enter>
Udaj o zaplateni pre JCD... Druh DPH: Cislo: Datum:
0% 0% 0%
Zatis 2320 000 o
DPH 50.00 | | 343100 0.00 Spbsob vykazania:
cetam a0 oo wenao [5]
Basi Eresody





Zložené zápisy majú druh dokladu z číselníka, ale poradové číslo je tu iba orientačné. Rovnako aj dátum dokladu. Tieto dva údaje sa menia pri vygenerovaní účtovnej dávky (Ctrl+D):
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Doklady v účtovnej dávke dostanú dátum dávky a poradové čísla im budú pridelené podľa posledne použitého poradového čísla v denníku pre dané typy dokladov. Dávka je pripravená na zaúčtovanie vo voľbe Účtovanie -1.Účtovanie dávok:
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Spolu s dávkou sa vytvorí aj zápis pre dph vo voľbe DPH – 3.doplnková agenda:  Šablóna má RokDPH=9999, MesDPH=99. Podľa nej sa vytvoria zápisy s dátumom generovania dávky:[image: image75.jpg]€ Agenda DPH
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Voľbou DPH – 1.Spracovanie a prehľad DPH – Zaradenie a zobrazenie sa dostanú na výkaz v príslušnom období. 

Ku pohľadávkam/záväzkom sa môže vytvoriť príkaz na úhradu (kláves P). Príkaz je iba v tlačenej forme, program zatiaľ nevytvára homebankingový súbor pre žiadnu banku a žiadny formát. Údaje pre tlač príkazu sa ukladajú do uzivatel\č\prikazIPZ.mem, neukladajú sa do databázy. Preto je možné vidieť iba posledne použité, neodkladá sa história.
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V číselníku predkontácii je možné vytvoriť novú predkontáciu so zápisom úhrady ku dokladom Iné pohľadávky/záväzky:
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V pokladni/banke takto nastavená predkontácia ponúkne na výber zoznam dokladov Iné pohľadávky/záväzky rovnako, ako sa zapisujú úhrady pre vystavené/prijaté faktúry z Oasisu.

Iné pohľadávky/záväzky sú s pokladňou/bankou zviazané poľom zaz_dok. Zápisom úhrady sa do pokladne/banky dotiahne údaj zaz_dok. Zoznam úhrad ku dokladu Iné pohľadávky/záväzky sú prístupné klávesami Ctrl+Enter:
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Úhrady sa neodkladajú do databázy ale zakaždým sa napočítajú zo všetkých pokladní a bánk. Tlač úhrad F9:
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************ KONIEC Iné pohľadávky/záväzky. 29.09.2010

Analytická evidencia pre PO
Voľba umožní užívateľovi v prípade nastavenia typu subjektu „Príspevková organizácia“ zobrazovať údaje o účtovaní na rozpočtové analytiky a tlačiť požadované výstupy. Bližšie informácie sú popísané v kapitole Analytická evidencia PO.
DPH

Ak je užívateľ programu plátcom DPH, jednotlivé účtovné prípady zapisuje do jednotlivých operatívnych agend s nastavením indikácie, či majú byť zaradené do evidencie DPH a v ktorej časti (pokladňa, fakturácia, ak je napojená, prípadne inde). Ostatné prípady, napr. úhrady predfaktúr vo fakturačnom programe alebo aj v pokladni, resp. banke, DPH na ľubovoľný zápis v banke, v zložených alebo jednoduchých zápisoch (napr. stravné lístky, leasing), resp. aj iné zápisy, ktoré sa nezapisujú do bežnej pokladne ani do fakturačného systému, sa evidujú v rámci knihy DPH.

Ich zápisom (v iných agendách) vzniká podklad pre zahrnutie do sumárneho výkazu DPH v globálnych zostavách (podobne ako u bežnej pokladne).

V prípade, ak program PU nie je napojený na fakturačný systém, faktúry sa do neho nahrávajú pomocou jednoduchých alebo zložených zápisov. DPH na týchto zápisoch sa doporučuje nahrať do pomocnej evidencie DPH – pomocou výberového tlačítka < DPH > na príslušných vstupných formulároch. 

V tejto agende sú dostupné voľby:

„1. Agenda DPH“

„2. Druhy DPH“

„3. Kategórie nulovej sadzby DPH“

„4. Globálny výkaz DPH“
Poznámka: platí  po verziu 4.13.
Agenda DPH SET h30320 
Potvrdením tejto výberovej položky sa dostaneme do tabuľky DPH. Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti upozornenie. Do tabuľky nie je možné priamo písať. Tabuľka slúži na vedenie doplnkovej evidencie. Pred začatím práce so zápismi s DPH je vhodné skontrolovať pomocné číselníky pre DPH – Kategórie nulovej sadzby DPH a Druhy DPH. Pre evidenciu DPH (bežnú aj pomocnú) je dôležité správne vyplniť formulár „Parametre užívateľa“, kde je údaj, či je užívateľ platiteľom dane z pridanej hodnoty.
Prehľad funkcií v menu a kláves v tabuľke DPH
Menu je členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém.
Menu "Záznam" (agenda DPH)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Oproti menu v pokladni má dostupné navyše aj klávesy:

<DEL> - ZRUŠIŤ AKTUÁLNY ZÁZNAM
Funkcia zruší záznam, na ktorom stojí kurzor.
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Tabuľka" (agenda DPH)

(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 

Oproti menu v pokladni má dostupné navyše aj klávesy:

<F12> - HROMADNÉ ZARADENIE DPH DO OBDOBIA
Voľba  umožní zaradiť naraz viaceré zápisy do vybraného obdobia pre DPH.
<ALT+F12> - RUČNÉ ZARADENIE DPH DO OBDOBIA
Voľbou môžeme zaradiť vybrané zápisy do požadovaného obdobia pre DPH.
Bližšia informácia ohľadom ďalších funkcií sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Systém" (agenda DPH)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

Toto menu je štandardné pre všetky tabuľky.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>, <CTRL+I>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+PgDown>, <CTRL+PgUp>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Druhy DPH SET h30350 
Voľbou „2.Druhy DPH“ sa dostaneme do tabuľky druhov DPH, v ktorej sú prednastavené hodnoty základných druhov DPH. Je možné aj dopisovať nové, používané druhy DPH. Základné sú VTUZ, PTUZ, PDOV, VVMD, ktoré musia ostať bezo zmeny, ostatné sú povinné v závislosti od obchodných činností organizácie (komunikácia s EÚ atď.).
	Druh DPH
	4-miestny symbol druhu DPH

	Typ
	typ druhu DPH (P-prijate zdaniteľné plnenia, V-vystavené, uskutočnené zdaniteľné plnenia)

	Popis
	názov (popis) druhu DPH

	Účet DPH X%
	analytický účet tzv. „veľkej“ DPH – základnej (19%) – viď parametre užívateľa, je kontrolovaný na účtovný rozvrh

	T
	typ vybraného účtu DPH

	Účet DPH x%
	analytický účet tzv. „malej“ DPH – zníženej (1%) – viď parametre užívateľa, je kontrolovaný na účtovný rozvrh, len pomocný

	T
	typ vybraného účtu DPH


POZN.:
Základné druhy DPH (PTUZ- prijaté plnenia z tuzemska, PDOV-prijaté plnenia z dovozu, VTUZ-uskutočnené plnenia v tuzemsku, VVMD-vývoz a medzin.doprava) sú pripravené firmou SunSoft podľa platnej legislatívy a nie je možné opraviť ich „znak“ a „typ“ alebo ich vymazať; podľa nich sa spracúva výkaz DPH za pokladne, resp. globálny aj za faktúry z napojeného fakturačného systému, napr. OASIS..
V číselníku druhov DPH sú prednastavené tieto druhy zdaniteľných obchodov (v prípade potreby možno použiť funkciu <Ctrl+I> na import týchto zápisov)
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Obr.54  Číselník Druhov DPH
Na začiatku práce s programom je potrebné nastaviť analytické účty účtu 343 pre príslušné druhy zdaniteľných obchodov podľa vašej účtovnej osnovy.

Pomocou funkčnej klávesy <F4> opravujete záznam v tabuľke.
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Obr.55  Oprava zápisu v číselníku Druhov DPH
Následne pomocou kliknutia myši na výberové tlačidlo (alebo použitím funkčnej klávesy <F3>) sa dostanete do účtovného rozvrhu a vyberiete želaný účet.

Takto nastaveným AU sa potom sprístupnia tlačidlá < DPH > pri zápise z modulov (banky, zložené zápisy) do agendy DPH.

Pomocou týchto prednastavených druhov zdaniteľných obchodov potom program ponúka riadky priznania pri zápise do agendy DPH. 
Prehľad funkcií v menu a kláves v tabuľke druhov DPH
Menu je členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľku, Systém.
Menu "Záznam" (druhy DPH)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Tabuľka" (druhy DPH)

(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 

Oproti menu v pokladni má dostupné navyše aj klávesy:

<CTRL+M> - IMPORT ÚDAJOV Z MINULÉHO ROKA

Funkcia načíta údaje z odpovedajúcej tabuľky minulého roka, ak tieto údaje existujú.

Bližšia informácia ohľadom ďalších funkcií sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Systém" (druhy DPH)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

Toto menu je štandardné pre všetky tabuľky.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>, <CTRL+I>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+PgDown>, <CTRL+PgUp>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Kategórie nulovej sadzby DPH
Voľba zobrazí platné nastavenia pre nulovú sadzbu DPH. Tento pomocný číselník má význam pre vstup údajov s nulovou sadzbou DPH, t.j. hlavne príjem do pokladne, prípadne aj iné zápisy do agendy DPH. Funkcie v menu a klávesy sú podobné ako vo voľbe Druhy DPH.
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Obr.56  Čiselník nulovej sadzby DPH
Zaradenie do zdaňovacieho obdobia

Aby sa záznamy v Agende DPH dostali do daňového priznania, musíte ich zaradiť do zdaňovacieho obdobia

<F12> - Hromadné zaradenie DPH DO OBDOBIA
Zadávate rozsah dátumov daňovej povinnosti:
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Obr.57  Hromadné zaradenie zápisov Agendy DPH do obdobia
<Alt+F12> - Ručné ZARADENIE DPH DO OBDOBIA

Individuálne zaradenie – tu sa dajú editovať aj iné atribúty zdaniteľného obchodu zaznamenaného v Agende DPH:
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Obr.58  Ručné zaradenie zápisov Agendy DPH do obdobia
Globálny výkaz DPH
Voľba umožní zobraziť  globálny výkaz DPH, t.j. údaje o DPH výberovo z pokladne alebo fakturačného programu (podľa zadaného dátumu) spolu s údajmi z agendy DPH vo výstupe do napočítanej tabuľky DPH podľa jednotlivých riadkov výkazu a do výkazu DPH.
Podmienka pre výber údajov do výkazu DPH je obdobie – podľa zadaných období sa zobrazujú jednotlivé varianty tlačiva DPH v zmysle platnej legislatívy. Pre mesačného plátcu DPH je zadávanie období pre pokladne (jednu alebo viac používaných) aj Oasis zhodné – pre pokladne zadá celý dátum, pre Oasis iba príslušný mesiac (ako v pokladni) a rok DPH.

V prípade kvartálneho plátcu DPH sa pre pokladne zadáva dátum od-do, ale pre Oasis sa zadáva číslo príslušného kvartálu DPH. Pre rok 2004 platí zaraďovanie nasledovne:

- mesiace 01-03
1. kvartál

- mesiac 04

2. kvartál

- mesiace 05-06
3. kvartál (prípadne nasledujúci, ak bolo iné číslovanie)

- mesiace 07-09
4. kvartál (resp. nasledujúce číslo po čísle kvartálu pre mesiace 05-06)

- mesiace 10-12
5. kvartál (resp. nasledujúce číslo po čísle kvartálu pre mesiace 07-09).
Napočítané údaje je možné zobraziť ako výpis konkrétnych riadkov výkazu (podrobný alebo sumačný), ako výpis riadkov celej tabuľky, prehľadový formulár alebo štatistické hlásenia do formátu PDF (pre program Acrobat Reader®).
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Obr.59  Parametre výstupu globálneho výkazu DPH
Po zadaní tlače sa objaví tabuľka analýzy riadkov daňového priznania. Na každom riadku sa dá pomocou funkčnej klávesy <Enter> zobraziť zoznam dokladov, ktoré do tohto riadku vstupujú. 
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Obr.60  Nápočet riadkov globálneho výkazu

Keďže program nepočíta koeficient, môžete sumy na jednotlivých riadkoch opraviť pomocou funkčnej klávesy <F4> a takto upravený výkaz vytlačiť. Opravu upraveného riadku na pôvodný vykonáte pomocou funkčnej klávesy <N>.
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Obr.61  Úprava hodnoty riadku výkazu pre koeficient

Pomocou funkčnej klávesy <F9> môžete vytlačiť tak analýzu riadkov – teda aké doklady vstupujú do jednotlivých riadkov priznania, ako aj samotné tlačivo priznania a to v pracovnom formáte ako aj vo formáte PDF pre daňový úrad
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Obr.62  Výstup globálneho výkazu DPH

Pri tlači do formátu PDF je potrebné podopisovať údaje pre hlavičku daňového priznania.
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Obr.63  Výstup globálneho výkazu DPH

Súhrnný výkaz

Okrem zostavy „Sumár DPH na tlačivo“, ktoré predstavuje tlačivo daňového priznania, môžete vytlačiť aj tlačivo štvťročného Súhrnného výkazu.
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Obr.64  Tlač – súhrnný výkaz DPH (o obchode s EÚ)

POZN.: Od roku 2005 budú aj prípady trojstranného obchodu – dodanie prvým odberateľom vykazované v daňovom priznaní a teda aj zaradené do zdaňovacieho obdobia. Preto nebude v roku 2005 potrebné pri tlači Súhrnného výkazu vyplňovať polia „Pre V3O 2.D/O“.
DPH od verzie 4.20 SET h2085 
Od verzie 4.20. sa v programe používa nový spôsob spracovania výkazníctva k DPH. Najzásadnejšou zmenou je, že celé spracovanie daňového priznania DPH – od jeho výpočtu, úprav jednotlivých zdaniteľných obchodov, až po kontrolu a tlačové zostavy prebieha len v programe WinPU, v module DPH.
Prakticky to znamená, že už nie je potrebné zaraďovať do zdaňovacieho obdobia <F12> v programe WinOasis, ani v module Agenda DPH.
Ďalej pribudol prepočet daňového priznania o priebežný koeficient a tlačové zostavy k daňovému priznaniu, ktoré pokrývajú celú agendu firmy, a teda nie je potrebné tlačiť zostavy osobitne za programy WinOasis a WinPU.
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Modul DPH má niektoré voľby rovnaké, ako boli do verzie 4.13. Sú to Druhy DPH , Kategórie nulovej sadzby DPH a Doplnkovú agendu DPH, ktorá predstavuje pôvodnú Agenda DPH. Do tejto voľby pribudla funkcia výber zobrazenia tabuľky (úplné zobrazenie, len aktuálny rok, za obdobie).
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Doplnená bola tiež možnosť utriedenia podľa stĺpcov "Čiastka DPH", "Rok a mesiac zaradenia"
Nové voľby

Parametre pre DPH

[image: image94.jpg]


 

Koeficient
V prípade, že uskutočňujete oslobodené plnenia, budete musieť krátiť nárok na odpočítanie dane z niektorých  prijatých zdaniteľných obchodov koeficientom. Ak v parametroch pre DPH nastavíte, že prijaté zdaniteľné obchody označené ako koeficientové sa pri výpočte daňového priznania majú prepočítať koeficientom, program daňové priznanie príslušne upraví.

Koeficient pre aktuálny rok, je priebežný koeficient, ktorý do parametrov musíte zadať sami. Koncoročný koeficient a príslušný prepočet a vysporiadanie v poslednom daňovom priznaní roka program ešte nerieši. Výpočet koeficientu a vysporiadanie dane musíte vykonať sami a v poslednom priznaní editovať príslušný riadok v programom vypočítanom priznaní ručne.

Tabuľka období DPH

Pomocou tejto tabuľky sa zadávajú zdaňovacie obdobia platiteľa s ich časovým vymedzením. Slúži ako náhrada zadávania údajov pri hromadnom zaraďovaní do zdaňovacieho obdobia pomocou <F12>.
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Je výhodná najmä pri prechdoch z kvartálneho platcovstva na mesačné a naopak, pretože sa to dá prednastaviť v tejto tabuľke a tak nemusíte pri prechodoch z obdobia do obdobia stále prenastavovať spôsob platcovstva v parametroch firmy.

Nové obdobie sa zadáva pomocou funkčnej klávesy <F5>, oprava sa robí pomocou funkčnej klávesy <F4>.
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Pri spracovávaní daňového priznania sa potom použijú údaje z tejto tabuľky.

Spracovanie a prehľad DPH

Táto voľba nahradila pôvodnú voľbu Globálny výkaz DPH .
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Do poľa obdobie zadáte obdobie, ktoré chcete spracovať, alebo ho vyberiete z tabuľky zdaňovacích období.

Ak zadané zdaňovacie obdobie spracúvate po prvý krát, v okne spracovania sa zobrazí len jedna voľba – Zaradenie a zobrazenie DPH. Ak si sledujete DPH priebežne a aspoň raz ste už voľbu Zaradenie a zobrazenie DPH spustili, zobrazí sa na obrazovke aj voľba – Zobrazenie poslednej DPH, ktorá predstavuje stav DPH k poslednému spusteniu voľby Zaradenie a zobrazenie DPH.
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Ak pribudli ďalšie doklady týkajúce sa DPH spustíte opätovné zaradenie, alebo si môžete vybrať zobrazenie pôvodného zaradenia.
Zaradenie a zobrazenie DPH
Po zvolení voľby sa zobrazí okno analýzy riadkov priznania
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Technicky riadok
‘Zdantené obchody, Zékiad dane

1Dafk z0 zdantefnjch obchodov kRO

'Dodanie tovaru a sluZby podra § 8 a 9 zakona

Nadobudnutie tovaru v tuzemsku podra § 11 zakona

'Dodanie tovarov a siuZieb s oslobodenim od dane.

Poda § 28 a2 41 zékona - bez moZnosti odpockania

Poda § 43 zékona - s moZnostou odpoStania

Poda § 46 a 47 zakona - s moZnostou odpoctania

Tovary a sluzby pri orych priemca piatidai poda § 69 ods. 2 a% 4 zakona
Daf kriadku 9

Tovary, pri Korjch druny odberatef plati daf podra § 69 ods. 7 zékona

Daf k riadku 11

'DAR NA VYSTUPE CELKOW

Dafi 2 tovaroy a sluZieb kipenych v tuzemsku (§ 49 ods. 2 pism. a) zakona)
1Daik 20 sluzieb a tovarov, priKorych priemca platidai podia § 69 ods. 2 a 4
1Da 2 nadobudnutych tovarov z iného Senskéno Statu (§ 49 ods. 2 piam.c) 2
1Datk zaplatend pri dovoze tovaru (§ 49 0ds. 2 pism. d) zakona)

'Odpotanie dane podra § 49 aZ 51 zakona




Oproti predchádzajúcim verziám pribudli riadky v ktorých sa nachádzajú doklady, ktoré do daňového priznania z rôznych dôvodov nevstupujú
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Riadky:

900 – doklady ktoré spadajú do zadaného obdobia, ale nespĺňajú podmienku odpočítateľnosti (napr: neuhradené JCD, doklady označené ako neodpočítateľné)

901 – doklady spadajúce do zadaného obdobia, ale sú užívateľom nezaradené (napr: typ dokladu vo WinOasise má príznak nezaraďovať, ručne zaradené ako nikdy nezaraďovať do DPH)

902 – doklady spadajú do zadaného obdobia, ale sú označené ako RNP – nezdaniteľné plnenie

903 – ostatné nezaradené doklady z daného obdobia
910 – doklady z minulých období, ktoré stále nepĺňajú podmienku odpočítateľnosti 

911 - doklady z minulých období, ale sú užívateľom nezaradené

912 - doklady z minulých období, ale sú označené ako RNP – nezdaniteľné plnenie

913 - ostatné nezaradené doklady z minulých období

Použiteľné funkcie

<Ctrl+ ENTER> - Prehľad všetkých spracovaných položiek - zobrazí všetky doklady vchádzajúce do analýzy riadkov s náležitosťami
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<ENTER> - Detail riadku – zobrazí doklady vchádzajúce do riadku
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<SPACEBAR> - Prehľad riadku po agendách – zobrazí detaily riadku zosumované po jednotlivých agendách
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<F4> - Oprava – umožňuje rukou editovať číselnú hodnotu riadku, je užitočná ak chcete dopísať riadok ktorý program nespracováva

<P> - Zapísať pôvodnú hodnotu – vracia naspäť hodnotu riadku opravenú funkciou <F4>

<Ctrl+U> - Utriedenie tabuľky – umožňuje utriediť záznamy v riadku podľa zvoleného kritéria
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<F9> - Tlač – umožňuje tlač tlačív a tlačových zostáv
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Po vybraní typu zostavy si môžete vybrať aj jednotlivé agendy, ktorých sa má zostava týkať.
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Tlačové zostavy sú koncipované tak, že okrem zostavy Analýza riadkov, ktorá zobrazuje obsah jednotlivých riadkov, aby doklady triedili naskôr podľa toho, či ide o daň na výstupe alebo na vstupe (takže pri samozdanení tam budú doklady dvakrát – raz na vstupe a raz na výstupe) a následne podľa druhu DPH.

<F7> - Porovnanie výkazu s aktuálnymi dátami – porovná vypočítaný výkaz s aktuálnym stavom dokladov zapísaných v programoch, vhodné pri porovnávaní s archivovanými alebo uzavretými výkazmi

<F8> - Archivácia výkazu – uloženie aktuálneho výkazu do archívu
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V základnej obrazovke spracovania DPH sa potom sprístupní aj voľba Zobrazenie DPH z archívu
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<Ctrl+F8> - Zrušenie uzávierky – zrušenie uzávierky daného uzavretého výkazu

<Alt+F12> - Ručné zaradenie do DPH – umožňuje zmeniť daňové parametre dokladu zaradeného do riadku
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Priamo vo výkaze môžete zmeniť niektoré daňové parametre zaradeného dokladu (napr: označiť doklad ako koeficientový, odradiť ho z obdobia, pri úniových zmeniť riadok pre tovar na riadok pre služby, označiť ako dobropis).
Takáto operácia si však vyžiada opätovné zaradenie dokladu pomocou voľby Zaradenie a zobrazenie DPH. 

Koeficient

Ak je v parametroch pre DPH označené, že výkaz sa má prepočítavať koeficientom, v tabuľke analýzy riadkov pribudne stĺpec – Pred koeficientom
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V tomto stĺpci sú údaje z dokladov pred prepočítaním koeficientom. V stĺpci Hodnota je potom koeficientom prepočítaný údaj.
Uzávierka DPH

Hotový výkaz je možné uzavrieť a archivovať povocou voľby Uzávierka DPH
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Použijeme voľbu Uzavri

Ak najskôr nepoužijete voľbu Prehľad program ponúka kontrolu
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Po kontrole sa dané zdaňovacie obdobie uzavrie

[image: image113.jpg]Upozornenie

)

Touto voibou sa defintine uzavrie DPH 2a obdobie 08 /2005 |

) (e )





Vo voľbe Spracovanie a zobrazenie DPH je potom pri už uzavretom období možné len pozrieť finálny výkaz, alebo archívne výkazy
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V prehľade takejto finálnej DPH je potom možné použiť funkcie <F7> na kontrolu takejto finálnej DPH s aktuálnym stavom dokladov nahratých v programoch, prípadne <Ctrl+F8>, ktorým sa zruší uzávierka DPH. Zrušená uzávierka sa uloží do archívu.
Evidencia majetku

Sprístupnenie modulu Evidencia majetku
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Postup pri prechode z DOS EM na WinPU
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Následne nastavíme cestu na DOS EM
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a naimportujeme
Príprava parametrov a nastavení SET h2130 tc "2. Ako začať ?"
Nastavenie parametrov systému EM

Formulár parametrov systému nájdete v hlavnom menu pod „Evidencia majetku“ a položkou „Parametre evidencie majetku“ a slúži na uchovanie základných informácií o nastavení programu EM.

Vo formulári môžete zapnúť základné nastavenia programu:
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Obr.6  Obrazovka parametrov EM
· Zapnúť účtovanie majetku – touto voľbou sa sprístupní režim vytvárania dávok EM a umožní sa ich spracovanie v PUW

· Užívateľské nastavenia – voľba ponúkne výber z nastavení pre jednotlivých užívateľov EM (umožňujú špeciálne úpravy práce s EM alebo tlače prehľadov)

· Účtovný odpis v 1.roku - nastavuje sa parameter určujúci, či sa v 1.roku odpisovania pri výpočte odpisového plánu uplatni plná čiastka odpisovej sadzby, alebo len alikvotná časť odpisovej sadzby podľa mesiaca zaradenia. (Napr.,  Ak zaradíte nový invest.majetok - počítač v hodnote 100.000,- do užívania v auguste, ročný účtovný odpis v 1.roku bude v prvom prípade celých 14,2%, t.j. 14.200,- , v prípade alikvotnej časti len 14.200/12 x 5 = 5.917)

· Zvýšená vstupná cena - nastavuje sa parameter určujúci, či pri zvýšení obstarávacej ceny sa ponechá v odpisovom pláne pôvodná odpisová sadzba, alebo sa nahradí odpisovou sadzbou pre zvýšenú vstupnú cenu. (Napr.,  Ak zvýšite technickým zhodnotením cenu počítača na 120.000,- , v prvom prípade budete ročne účtovne odpisovať napr. 28,6%, v druhom prípade 25% zo zvýšenej ceny)

· Účtovanie pohybu IM - tento parameter určuje, či sa po prevode pohybu (zaradenie, vyradenie IM) do účtovnej dávky automaticky zapne dopisovanie do dávky [X] (vhodné pre okamžité doúčtovanie pohybu), alebo nie [ ].

V časti „Parametre pre drobný IM" nájdete položku pre nastavenie účtovnej evidencie drobného investičného majetku Vytvárať účtovný zápis v účtovnej triede 0 (účtovná evidencia DIM):

[ ] - vypnutá evidencia drobného IM na analytických účtoch účtovnej triedy 0.

[X] - zapnutá evidencia drobného IM na analytických účtoch účtovnej triedy 0 - pri zavedení DIM sa vytvoria zápisy zaradenia a 100% odpisu v účtovnej dávke IM.

V prípade, že je zapnutá účtovná evidencia DIM, mali by ste vyplniť polia Účet obstarania DIM (napr.042) a Účet odpisov DIM (napr.551), ktoré sa uplatňujú pri vytvorení účtovného zápisu DIM.

V menu „Systém“ si môžete ešte prípadne nastaviť parametre tlače, resp. nastaviť prístupové heslo.

Úprava číselníka druhov investičného majetku SET h30060 
Číselník druhov investičného majetku predstavuje zoznam druhov (tried, odborov) IM zaradených do odpisových skupín (daňových aj účtovných) podľa predpokladanej doby odpisovania. Nastavuje sa tu tiež analytický účet investičného majetku a oprávok pre príslušné triedy a typ IM (hmotný, resp. nehmotný IM). Pri vypĺňaní karty IM sa automaticky vyplnia príslušné polia podľa vybraného druhu IM. Pripravený zoznam je možné voľne upravovať a dopĺňať, musí však obsahovať 

najmenej jeden záznam. Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a položkou „Druhy invest. majetku". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník druhov investičného majetku.

Vytvorenie číselníka umiestnenia investičného majetku SET h30070 
Pokiaľ chcete sledovať umiestnenie odpisovaného a drobného IM vo vašej organizácií, mali by ste vyplniť číselník umiestnenia IM. Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a položkou „Umiestnenie majetku". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník umiestnenia investičného majetku.

Vytvorenie číselníka zodpovedných za investičný majetok SET h30080 
Pokiaľ chcete v organizácii sledovať pridelenie odpisovaného a drobného IM zamestnancom, mali by ste vyplniť číselník zodpovedných pracovníkov za IM.  Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a položkou „Zodpovední pracovníci". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník zodpovedných pracovníkov.

Úprava tabuľky účtovných odpisových skupín SET h30090 
Podľa platných predpisov sa v účtovníctve odpisuje IM podľa odpisového plánu, ktorý si organizácia sama stanoví. Na automatizáciu tejto činnosti slúži tabuľka účtovných odpisových skupín. Podobá sa predpísanej tabuľke daňových odpisových skupín, odpisové skupiny a sadzby je však možné dopĺňať a upravovať podľa potreby. Pripravená tabuľka obsahuje v podstate daňové odpisové skupiny so sadzbami pre lineárny odpis. Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a 

položkou „Účtovné odpisové skupiny". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Tabuľka účtovných odpisových skupín.

Úprava číselníka druhov pohybov IM SET h30100 
Hlavný význam číselníka druhu pohybov IM sa uplatní pri zaradení, vyradení a zvýšení vstupnej ceny IM s prepojením na podvojné účtovníctvo. Číselník je možné dopĺňať a upravovať s výnimkou dvoch základných druhov pohybu - zaradenia nového IM a vyradenia IM predajom. Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a položkou „Druhy pohybov IM". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník druhov pohybov IM.

Vytvorenie číselníka hospodárskych stredísk SET h30110 
Pokiaľ chcete vo vašej organizácii sledovať investičný majetok na určitých hospodárskych jednotkách (napr. prevádzke, predajni, výrobni atď.), mali by ste si zaviesť číselník hospodárskych stredísk. Voľbu nájdete v menu EM pod „Číselníky EM" a položkou „Hospodárske strediská". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník hospodárskych stredísk. Voľba v súčasnosti nie je aktívna.

Úprava účtovného rozvrhu SET h30120 
Pripravený účtovný rozvrh je potrebné upraviť a doplniť o analytické účty potrebne pre účtovanie IM podľa podmienok a potrieb užívateľa. Pri každom analytickom učte je možné zvoliť, či sa bude účtovať aj na hospodárske stredisko. Túto voľbu nájdete v hlavnom menu pod „Číselníky" a položkou „Účtovný rozvrh". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Účtovný rozvrh.

Úprava číselníka druhov dokladov SET h30130 
V číselníku druhov dokladov sú uvedené skratky a popis najčastejšie používaných účtovných dokladov vo firme. Tento číselník si môžete upraviť, alebo rozšíriť podľa vlastného uváženia a potrieb pre účtovanie investičného majetku. Voľbu nájdete v hlavnom menu pod „Číselníky" a položkou „Druhy dokladov". Postup pri dopisovaní a oprave je bližšie uvedený v kapitole Číselník druhov dokladov.

Týmto krokom by ste mali mať systém EM pripravený na vlastnú evidenciu a komplexné spracovanie investičného majetku firmy.

Základné princípy evidencie investičného majetku SET h2060 
V programovom systéme EM je evidencia investičného majetku rozdelená do dvoch časti: na evidenciu odpisovaného a neodpisovaného Dlhodobého majetku (bývalé základné prostriedky) a na evidenciu Ostatného dlhodobého majetku (bývalé DKP).Odpisovaný hmotný a nehmotný IM sa podľa zákona o daniach a zákona o účtovníctve odpisuje pre daňové účely ročne podľa sadzby príslušnej daňovej odpisovej skupiny. Účtovné odpisy si účtovná jednotka stanovuje sama podľa kritéria času, doby upotrebiteľnosti atď. V prípade, ak dojde k rozdielom medzi odpismi IM podľa zákona o daniach z príjmov (daňovými odpismi) a odpismi uvedeného majetku podľa odpisového plánu účtovnej jednotky (účtovnými odpismi), vysporiada sa rozdiel medzi daňovým základom a účtovným ziskom formou odloženej daňovej povinnosti.

Evidencia odpisovaného IM umožňuje sledovať majetok organizácie od jeho nadobudnutia a zaradenia až po jeho odpísanie a vyradenie. Pri zaradení IM sa automaticky vypočíta odpisový plán (daňový aj účtovný) za celú dobu odpisovania po jednotlivých rokoch. Účtovný odpisový plán (odpisové sadzby) je možné ručne upravovať, aby zodpovedal požiadavkám a potrebám organizácie. 

Drobný investičný majetok je možné sledovať v operatívnej evidencii, prípadne aj účtovne v účtovnej triede 0. Pri druhej alternatíve sa pri zaradení DIM automaticky vytvorí účtovný zápis zaradenia a súčasne účtovný zápis 100% odpisu.

Členenie programu Evidencia majetku SET h1060  (PU)
Popis programu EM môžeme rozčleniť do niekoľkých kapitol podľa členenia hlavného 

menu :

· Dlhodobý odpisovaný majetok - v tejto kapitole rozoberieme postup pri sledovaní dlhodobo odpisovaného investičného majetku a jeho účtovanie formou účtovnej dávky.

· Ostatný dlhodobý majetok – v tejto kapitole je popísaná práca s ostatným dlhodobým majetkom.

· Obdobie spracovania- v tejto kapitole sa dozviete ako zmeniť účtovné obdobie a čo zmena spôsobí v tabuľke IM.

· Číselníky EM - v tejto kapitole popíšeme všetky číselníky používané v programe EM.

· Parametre evidencie EM –v tejto kapitole sa dozviete o nastavovaní parametrov EM.
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Obr.7  Parametre evidencie majetku
Dlhodobý odpisovaný majetok SET h2080 
Potvrdením tohto výberového riadku sa dostanete do tabuľky dlhodobo odpisovaného IM (predtým ZP). Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky. Tabuľka funguje ako zoznam kariet odpisovaného (v určitom prípade aj neodpisovaného) investičného majetku - záznamy IM môžete v tabuľke dopĺňať, opravovať, vymazávať a spracovávať pomocou ďalej uvedených funkcii.

Tabuľka odpisovaného IM obsahuje na obrazovke dôležité stĺpce na rýchle sa zorientovanie v zozname IM :

· Ev.c. - evidenčné číslo IM

· Názov IM - názov investičného majetku

· Dat.zar. - dátum zaradenia IM

· Obstar. Cena - obstarávacia cena IM

· Zost. Cena - zostatková cena IM ku koncu aktuálneho obdobia

· Oprávky - opravy k IM ku koncu aktuálneho obdobia

· U - znak určujúci, či bol IM už zaradený do účtovnej dávky IM "A", alebo ešte nebol zaradený " "

· V - znak určujúci, či bol IM vyradený - "V", alebo nie "  ".

Ďalšie stĺpce sú naplnené údajmi z karty IM.

Formulár vstupu údajov IM

Údaje ohľadom nahrávaného IM sa zapisujú do formulára, ktorý je rozdelený na niekoľko častí:
Účtovná časť:

· Ev.číslo - číselné pole - zadáva sa evidenčné číslo IM (nesmie byt duplicitné). 

· Druh IM - do poľa sa zadáva druh (trieda) IM - je kontrolovaný na číselník druhov IM, t.j. ak nie je zadaný druh v číselníku, vysvieti sa tabuľka číselníka a umožní sa  z nej výber stlačením <Enter> na príslušnej položke. Zadaním druhu IM sa vyplnia podľa číselníka polia KP, JKPOV, Typ IM (hmotný, nehmotný), Účet IM, Účet oprávok, daňové a účtovné odpisové sadzby a doby odpisu.

· KP - do poľa sa zadáva hodnota KP - je kontrolované na číselník druhov IM; pri výbere Druhu IM z číselníka sa preberie aj hodnota poľa KP, ak je vyplnená.

· JKPOV - do poľa sa zadáva hodnota JKPOV - je kontrolované na číselník druhov IM; pri výbere Druhu IM z číselníka sa preberie aj hodnota poľa JKPOV, ak je vyplnená.

· Typ IM - do poľa sa zadáva hodnota JKPOV - je kontrolované na číselník druhov IM; pri výbere Druhu IM z číselníka sa preberie aj hodnota poľa JKPOV, ak je vyplnená.

· Účet IM - do poľa sa zadáva anlytický účet investičného majetku - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu; pri výbere Druhu IM sa preberie aj hodnota tohto poľa, ak je vyplnená.

· Účet oprávok - do poľa sa zadáva analytický účet oprávok k investičnému majetku - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu; pri výbere Druhu IM sa preberie aj hodnota tohto poľa, ak je vyplnená.

· HS - do poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska, na ktorom je evidovaný IM - je kontrolovane na číselník hosp. stredísk. 

Všeobecná časť:

· Názov IM - názov položky investičného majetku.

· Typ - typové označenie investičného majetku.

· Dodávateľ - názov dodávateľa investičného majetku.

· Poznámka - pole pre popis ďalších údajov o investičného majetku.

· Poist. zmluva – pole na vyplnenie čísla poistnej zmluvy na IM

· Umiestnenie - do poľa sa zadáva znak umiestnenia IM. Je kontrolované na číselník umiestnenia IM.

· Vyr.čís. - výrobne číslo investičného majetku.

· Výrobca - názov výrobcu investičného majetku.

· Rok výr. - rok výroby investičného majetku.

· Zem pôvodu - zem pôvodu investičného majetku.

· Zodpovedný - do poľa sa zadáva meno zodpovednej osoby za IM. Je kontrolované na číselník zodpovedných pracovníkov.

Odpisová časť:

- obstaranie:

· Obstar.cena - obstarávacia cena IM.

· Zvýšená cena - zvýšená obstarávacia cena IM. Zobrazuje sa v prípade zvýšenia vstupnej ceny IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Dat.zvyš - dátum zvýšenia obstarávacej ceny. Zobrazuje sa v prípade zvýšenia vstupnej ceny IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Oprávky - Oprávky k IM ku koncu aktuálneho obdobia. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Zostat.cena - zostatková cena IM ku koncu aktuálneho obdobia. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Limitovaná cena – slúži na zadanie ceny do ktorej bude IM odpisovaný bez ohľadu na obstarávaciu cenu, v zmysle zákona o dani z príjmov. Využíva sa pri IM ktorý je možné odpísať len do určitej hodnoty, aj keď jeho obstarávacia hodnota je vyššia (napr. automobil).

- odpisy:

· Typ odpisu (daňový) - odpisový typ pre daňový odpis. Môže byť "R" - rovnomerný, alebo "Z" - zrýchlený (znaky sa vyberajú prepínaním klávesom <Medzera>)
· Typ odpisu (účtovný) - odpisový typ pre účtovný odpis. Môže byt "R" - rovnomerný, alebo "Z" - zrýchlený (znaky sa vyberajú prepínaním klávesom <Medzera>)
· Odpis.skupina (daňová) - Odpisová skupina pre daňový odpis. Je kontrolovaná na číselník daňových odpisových skupín.

· Odpis.skupina (účtovná) - Odpisová skupina pre účtovný odpis. Je kontrolovaná na číselník daňových odpisových skupín.

· Doba odpisovania - Odpisová doba vypočítaná na základe vybranej odpisovej skupiny. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Odpisy v 1.roku – Odpisy v 1. roku je možné definovať ako Plná čiastka alebo Alikvótna čiastka.
- pohybyIM:

· Dátum nadob. - dátum nadobudnutia IM- stačí zadať približne podľa roku nadobudnutia.

· Spôsob - spôsob zaradenia IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Dátum zarad. - dátum zaradenia IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Typ odpisu - typ odpisu pred rokom 1993. Zobrazuje sa len u IM, zaradených pred 1.1.1993. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Zostatková cena k 1.1.1993 - Zobrazuje sa len u IM, zaradených pred 1.1.1993. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Sadzbu UO po zvýšení OC – Sadzba účtovných odpisov po zvýšení obstarávacej ceny – štandardne Nahradiť – slúži pre informáciu.

· Odpisová skupina do 1.1.1996 – daňová aj účtovná – vyplní sa podľa potreby.

· Dátum vyrad. - dátum vyradenia - zobrazuje sa u vyradených IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Spôsob - spôsob vyradenia IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.
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Obr.8  Formulár pre dopisovanie (opravu, prezeranie) karty IM – obdobie 01/2003

Tlačítko < Ďalší > zapíše dáta na disk, ponúkne zaradenie IM a prejde na zápis nového záznamu.

Tlačítko < Koniec > zapíše dáta na disk, ponúkne zaradenie IM a ukončí zápis položiek IM.

Tlačítko < Viac > zapíše dáta na disk, ponúkne viacnásobne zavedenie vyplnenej karty IM a prejde na zápis nového záznamu. Do poľa Koľkokrát mám záznam zapísať ? zapíšete počet položiek IM, ktoré chcete z aktuálnej karty vytvoriť. Ak vami zadané evidenčné číslo nie je najvyššie číslo v tabuľke IM, program ho automaticky zmení na najvyššie a nové položky IM sa automaticky vzostupne očíslujú.

Tlačítko < Zruš > nezapíše dáta na disk a ukončí zápis položiek IM.

Prehľad funkcií v menu a kláves na karte IM

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu „Záznam“ (IM)
V tabuľke odpisovaného IM je možné prevádzať nasledovné činnosti a funkcie :

<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľbou sa dostanete do formulára pre dopisovanie údajov IM. Formulár pozostáva z účtovnej, všeobecnej a odpisovej časti. Vo formulári sa vypĺňajú polia, uvedené v kapitole Formulár vstupu údajov IM.

<F4> - OPRAVA
Voľbou sa dostanete do formulára pre opravu údajov položky IM.  Jednotlivé 

položky formulára sú popísané vo voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM. 

UPOZORNENIE! Časti formulára, tykajúce sa odpisov, je možné opravovať len v účtovnom období, kedy bol IM zaradený, alebo v období pred zaradením.

<Medzerník - SPACEBAR> - PREHĽAD

Voľbou sa vysvieti na obrazovke prehľadový formulár položky zápisu, na ktorom v tabuľke práve stojí kurzor, s možnosťou listovania v predošlých a nasledujúcich kartách IM. V niektorých tabuľkách výberovým tlačítkom < Tlač > môžeme celý zápis (doklad)  zobraziť na obrazovke, resp. vytlačiť priamo na tlačiarni. 
<CTRL+INS> - HROMADNÉ OZNAČENIE

Hromadné označenie záznamov na vymazanie. Umožňuje na základe výberového menu označiť a odznačiť záznamy v rozsahu dátumov alebo v celej tabuľke.

Pozor!
Túto funkciu používať opatrne - môže viesť k skresleniu údajov v účtovníctve.
<CTRL+F8> - ZRUŠENIE POHYBOV

Voľba zruší všetky pohyby na karte IM, na ktorej sme nastavení.

<ALT+K> - KÓPIA KARTY IM 

Voľba ponúkne vytvorenie novej karty IM s hodnotami z karty na ktorej sme momentálne nastavení s možnosťou vytvorenia iba karty, vytvorenia karty aj s pohybmi, vytvorenia karty s pohybmi aj s odpisovým plánom.

<F6> - VÝPOČET ODPIS. PLÁNU

U zaradeného IM je možné v období zaradenia, alebo pred zaradením opätovne previesť výpočet odpisového planú podľa odpisových parametrov zadaných na karte IM. Slúži na experimentovanie s účtovnými odpismi. Bližšie údaje ohľadom odpisového planú sú v kapitole Odpisový plán IM.

<F3> - DOPLŇUJÚCE ÚDAJE

Voľba umožňuje zadať doplňujúce údaje k položke IM, ako napr.:

evidencia leasingu IM, JKPOV, životnosť IM a fyzické rozmery IM

<CTRL+F3> - POZNÁMKA - Voľbou sa vysvieti na obrazovke textový formulár pre zápis ľubovoľného textu k položke IM, na ktorej ste v tabuľke práve nastavení.

<ENTER> - ODPISOVÝ PLÁN

Voľbou sa dostanete do tabuľky daňového a účtovného odpisového plánu k položke IM. Táto tabuľka a s ňou súvisiace funkcie sú bližšie opísané v kapitole Odpisový plán IM.

<F8> - POHYBY NA KARTE
Ak nie je IM zaradený, voľbou sa priamo ponúkne funkcia zaradenia, inak sa dostanete do tabuľky pohybov IM, kde môžete previesť zvýšenie obstarávacej ceny, vyradenie IM a prípadne modifikácie týchto pohybov. Bližší popis tabuľky pohybov a jej funkcií je v kapitole Pohyby na karte IM.

<D> - ÚČTOVNÁ DÁVKA
Voľba v prostredí PU už nie je aktívna, vypíše sa informácia o generovaní dávok v časti „Účtovanie“ programu PU.

<P> - PREVOD KARTY

Voľba umožní previesť kartu na ktorej sme nastavení na iné HS, umiestnenie, alebo zodpovednú osobu.
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Obr.9  Menu „Záznam“
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu „Tabuľka“ (IM)
Menu ponúka prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

<F2> - FILTER
Voľba  umožní previesť zúženie tabuľky na základe definície podmienky -  t.j. zobraziť a pracovať len s vybranou skupinou záznamov. Po nastavení filtra bliká v pravom hornom rohu obrazovky "F". 

<CTRL+U> - UTRIEDENIE

Voľbou je možné utriediť tabuľku IM podľa evidenčného čísla, názvu IM, dátumu zaradenia, umiestnenia, zodpovednej osoby, alebo poistnej zmluvy.

<CTRL+O> - ODPISY DO DÁVKY

Voľba vykoná prevod mesačných účtovných odpisov za určité obdobie do účtovnej dávky IM. Ak sú karty členené po hospodárskych strediskách, účtovný zápis odpisov bude členený taktiež po HS. Po spustení voľby sa objaví formulár prevodu odpisov do dávky, obsahujúci nasledovné polia:

· Za obdobie - do poľa sa zadáva obdobie v tvare mesiac / rok (nemusí byť aktuálne)

· Druh dokl. - do poľa sa zadáva druh účtovného dokladu pre zápis odpisov - je kontrolovaný na číselník druhov dokladov

· Číslo dokl. - do poľa sa zadáva číslo dokladu pre zápis odpisov

· Dátum dávky - do poľa sa zadáva dátum vytvorenia účtovného dokladu

· Účet odpisov - do poľa sa zadáva analytický účet odpisov - je kontrolovaný na účtovný rozvrh

· Poznámka - do poľa sa zadáva poznámka k účtovnému dokladu

<CTRL+P> - PREVODY KARIET MAJETKU

Voľba umožňuje previesť karty investičného majetku medzi hospodárskymi strediskami, umiestneniami a zodpovednými pracovníkmi. V nasledujúcom formulári sa zadá do dvoch polí z čoho na čo chcete karty IM previesť. Polia sú kontrolované na príslušné číselníky.

<ALT+P> - PREHĽAD PREVODOV

Voľba vysvieti tabuľku uskutočnených prevodov IM s možnosťou vytvorenia tlačovej zostavy prevodov v rámci HS, umiestnenia, alebo zodpovednej osoby.

Bližšia informácia tykajúca sa práce s funkciami (napr. <F2>-Filter) je v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie, alebo Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu „Systém“ (IM)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky, napr. <F1> - NÁPOVEDA, a pod.. Funkcie sú bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Tlač prehľadov IM

Prehľadové zostavy sú dostupné po stlačení klávesy <F9> - TLAČ; voľbou sa dostanete do menu pre tlač, ktoré obsahuje nasledovné položky:

- mesačné odpisy

- ročné odpisy

- opis karty (kariet)

- prírastky za obdobie

- úbytky za obdobie

- inventúrny súpis

- tlač poznámky

Mesačné odpisy SET h40080 
potvrdením voľby je možné vytlačiť prehľad mesačných účtovných odpisov v nasledovnom členení:

1. Za celok - vypíšu sa mesačné odpisy všetkých kariet IM

2. Za vybraté HS - vypíšu sa mesačné odpisy všetkých kariet IM za zvolené HS. Výber HS sa uskutoční vo výberovom menu HS, alebo stlačením klávesu <Tab> sa zvolia všetky HS. 

3. Po analytických účtoch - vypíšu sa mesačné odpisy všetkých kariet IM, sumarizovane po analytických účtoch IM.

4. Po odpisových skupinách - vypíšu sa mesačné odpisy všetkých kariet IM, sumarizovane po odpisových skupinách IM.

5. Po HS a analytických účtoch – vypíšu sa mesačné odpisy všetkých kariet IM, po HS a v rámci HS po analytických účtoch IM. Výber HS sa uskutoční vo výberovom menu HS, alebo stlačením klávesu <Tab> sa zvolia všetky HS. 

Po výbere týchto volieb sa vysvieti aktuálne obdobie (mesiac/rok), za ktoré sa uskutoční tlač a zvolí sa položkovitý, alebo sumárny výstup. 

Ak je potrebný výpis za iné ako aktuálne obdobie, je potrebné zmeniť aktuálne obdobie na požadované (Voľba <O> - OBDOBIE SPRACOVANIA).

Ročné odpisy

potvrdením voľby je možné vytlačiť ročné odpisy, účtovné alebo daňové s rovnakým členením ako v predchádzajúcej voľbe.

Nie je tu obmedzenie na aktuálne obdobie t.z. že sa môžu tlačiť ročné odpisy aj za iné roky. Po zadaní roka sa program pýta či má na zostavu zaradiť aj vyradený IM.(Ak sa zadá NIE, IM vyradený v zadanom roku bude ešte na zostavu zaradený)

Opis aktuálnej karty

potvrdením tejto voľby sa zobrazí menu na výber tlače aktuálnej karty, alebo vybraných kariet.

Voľba aktuálna karta vytvorí opis karty IM, na ktorej sme nastavení, spolu s odpisovým plánom.

Voľba tlače vybraných kariet umožňuje tlač viacerých kariet podľa výberu z následne vysvieteného menu ( zadáva sa interval evidenčných čísel, alebo dátumov ).

Prírastky za obdobie

potvrdením voľby vytvoríte zostavu prírastkov IM za určité obdobie s výstupom zaradeného IM v zadanom intervale dátumov , alebo všetkých prírastkov v zadanom intervale dátumov.

Úbytky za obdobie

potvrdením voľby vytvoríte zostavu úbytkov IM za určité obdobie s výstupom vyradeného IM v zadanom intervale dátumov , alebo všetkých úbytkov v zadanom intervale dátumov.

Inventúrny súpis

potvrdením voľby a následným zadaním dátumu je možné tlačiť inventúrne zostavy v členení : 

1. Za celok

2. Za vybraté HS

3. Za vybraté umiestnenie

4. Za vybratú osobu

Tlač poznámky

potvrdením voľby sa vytvorí zostava s poznámkami k jednotlivým položkám IM.

Odpisový plán IM SET h30140 
Pri zaradení odpisovaného investičného majetku prebehne vždy automatický výpočet daňového a účtovného odpisového plánu IM za celú dobu odpisovania. Výpočet sa vykoná na základe údajov o type odpisu, a odpisových skupinách pre daňový a účtovný odpis na karte IM. Pri výpočte účtovných odpisov sa uplatňujú parametre popísané v kapitole Nastavenie parametrov systému EM. Každá položka tabuľky zodpovedá jednému roku odpisovania s výnimkou IM zaradeného pred rokom 1993, kedy tabuľka obsahuje z minulých rokov len rok 1992 so zostatkovou cenou k 1.1.1993 (prvá položka tabuľky).

V prvom stĺpci tabuľky je informácia o položke: 

· "(" - označuje roky ktoré už boli odpísané

· "((" - označuje aktuálny rok

· "  " - označuje roky, kde nebol ešte IM odpisovaný

· "(" - označuje roky, kde platí zvýšená obstarávacia cena

· "V" - označuje roky, kde je IM vyradený

Ďalšie stĺpce tabuľky odpisového plánu:

· Pol. - obsahuje poradové číslo roka odpisovania

· Rok - kalendárny rok odpisovania

· % daň. (k.daň) - daňová odpisová sadzba resp. odpisový koeficient

· Odpisy daň. - ročný daňový odpis

· Zostat. daň. - zostatková cena (daňová) na konci roka

· % učt. (k.daň) - účtovná odpisová sadzba resp. odpisový koeficient

· Odpisy účt. - ročný účtovný odpis

· Zostat. účt. - zostatková cena (účtovná) na konci roka
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Obr.10  Odpisový plán investičného majetku.

V odpisovom pláne sa prejavujú všetky druhy pohybov - zaradenie, zvýšenie obstarávacej ceny a vyradenie IM. Pri vytvorení pohybu (viď. <F8> - POHYBY NA KARTE) sa vykoná prepočet príslušnej časti odpisového plánu a prvý stĺpec tabuľky sa označí príslušným symbolom. Pri vyradení zostava zvyšok odpisového plánu vyplnený nulami, okrem odpisovej sadzby, resp. koeficientu. V tabuľke je možné spustiť klávesom <Medzera> prehľadov formulár mesačných odpisov, obsahujúci prehľad odpisov, oprávok a zostatkovej ceny po jednotlivých mesiacoch za príslušný rok, na ktorom ste nastavení. Prehľad môžete vytlačiť pomocou voľby < Tlač >.

Priamo v tabuľke odpisového plánu je možné modifikovať ročnú účtovnú odpisovú sadzbu a čiastku ročného účtovného odpisu. Pri zmene príslušného poľa dôjde k prepočtu nasledujúcich položiek odpisového plánu až do konca doby odpisovania. Tato funkcia je vhodná na špecifickú úpravu účtovného odpisového plánu pre určitý IM. Prepočet je možné vykonať aj manuálne spustením funkcie <CTRL+P> - KONTROLNY PREPOČET ODPISOV. Pri tomto prepočte sa zachovávajú upravené účtovné odpisové sadzby. Modifikácia vyššie uvedených polí je však možná len pri splnení 2 podmienok: 

- aktuálny rok (obdobie), v ktorom ste nastavení, musí byť skorší ako kalendárny rok položky v účtovnom odpisovom pláne, ktorú chcete upravovať - napr. sadzbu v odpisovom roku 1996 môžete upravovať len v období 12/1995 a skoršom.

- účtovný odpisový plán musí byť vytvorený na základe rovnomerného odpisu 

Okrem vyššie uvedeného prepočtu odpisov je možné spustiť znova kompletný výpočet odpisového plánu klávesom <F6> v tabuľke IM. Pri tomto prepočte sa nezachovajú zmenené odpisové sadzby a je možné ho spustiť len v období zaradenia IM a skoršom.

Prehľad funkcií v menu a kláves - Odpisový plán IM

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu „Záznam“ (odpisy)

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu „Tabuľka“ (odpisy)
Menu ponúka prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

<SPACEBAR> - PREHĽAD MESAČNÝCH ODPISOV
Voľba  umožní previesť zúženie tabuľky na základe definície podmienky -  t.j. zobraziť a pracovať len s vybranou skupinou záznamov. Po nastavení filtra bliká v pravom hornom rohu obrazovky "F". 

<F8> - PREHĽAD POHYBOV NA KARTE IM

Voľba vykoná prepočet príslušnej časti odpisového plánu.

<CTRL+P> - PREPOČET ÚČTOVNÉHO ODPISOVÉHO PLÁNU

Voľbou sa ručne spustí prepočet účtovného odpisového plánu.

<CTRL+D> - PREPOČET DAŇOVÉHO ODPISOVÉHO PLÁNU

Voľbou sa ručne spustí prepočet daňového odpisového plánu.

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F2>, <CTRL+U>, <ALT+A>, <F9>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Systém“ (pohyby)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky, napr. <F1> - NÁPOVEDA, a pod.. Funkcie sú bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov
Pohyby na karte IM SET h30150 
Tabuľka pohybov na karte IM slúži na evidenciu zaradenia, zvýšenia, alebo zníženia obstarávacej ceny a vyradenia  odpisovaného investičného majetku. Každý pohyb je reprezentovaný jedným riadkom tabuľky. Pri vytvorení akéhokoľvek pohybu sa vykoná výpočet, pripadne prepočet odpisového plánu - viď kapitola "Odpisový plán IM" a pri zapnutom prepojení na podvojné účtovníctvo sa vytvorí automaticky príslušný účtovný zápis v tabuľke dávky IM.

[image: image124.png]



Obr.11  Pohyby na karte IM

Databáza pohybov obsahuje nasledovné stĺpce:

· Pohyb - označuje druh pohybu (ZAR-zaradenie IM, ZVY1-zvýšenie ceny IM v prvom roku zaradenia, ZVYS-zvýšenie ceny IM v ďalších rokoch, VYR-vyradenie IM, SKOD-škoda na IM, ZVYP-zvýšenie ceny IM už odpísaného, ZARS-zaradenie už odpisovaného IM, ZNIZ-zníženie ceny IM, ZMRO-zmena ročného odpisu IM)

· Dátum - dátum vytvorenia pohybu

· Spôsob – spôsob zaradenia do daného pohybu

· Poznámka – popis daného pohybu

· Suma - čiastka, ktorou bol realizovaný pohyb (pri zaradení obstarávacia cena, pri zvýšení zvýšená obst.cena, pri vyradení zostatková cena ...)

V súvislosti s väzbou na podvojné účtovníctvo sú v tabuľke ďalšie stĺpce:

· Druh - druh účtovného dokladu pohybu

· ČísDOK - číslo účtovného dokladu pohybu

· Účet MD - analytický účet na strane MÁ DAŤ

· T – typ účtu MD

· HS MD - hospodárske stredisko na strane MÁ DAŤ

· Účet DL - analytický účet na strane DAL

· T – typ účtu DL

· HS DL - hospodárske stredisko na strane DAL

· U - znak určujúci, či bol pohyb už zaradený do účtovnej dávky IM "A", alebo ešte nebol zaradený   "  ".

Prehľad funkcií v menu a kláves – pohyby

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu „Záznam“ (pohyby)

<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľba umožňuje pracovať s pohybmi na karte (podobne ako <F4> - Oprava). To znamená, že jednotlivé funkcie pracujú so zápismi, ktoré obsahujú účtovné náležitosti, t.j. s účtovnými zápismi. Tieto sú zapisované do dávky zložených zápisov, s ktorou je možné pracovať v časti programu PU – „Účtovanie“ – Účtovanie dávok“ – „Evidencia majetku“. Bližšie informácie ohľadom dávky EM sú v kapitole Účtovná dávka IM.
Voľbou sa dostanete do menu pre výber pohybu, obsahujúce položky:

· Zaradenie IM

· Zvýšenie obst.ceny IM v 1. roku

· Zvýšenie obst.ceny IM v ďalších rokoch

· Vyradenie IM

· Škoda na IM

· Technické zhodnotenie po odpísaní IM

· Zaradenie už odpisovaného IM

· Zníženie obstarávacej ceny IM

· Zmena ročného odpisu

· Zmena limitovanej ceny (daňové odpisy)

Zaradenie a vyradenie je možné previesť len jedno, zvýšení obst.ceny môže byť viac. Po výbere pohybu z menu sa dostanete do formulára pre dopisovanie pohybov.
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Obr.12  Dopisovanie pohybov

Formulár pre všetky voľby okrem posledných dvoch pozostáva zo všeobecnej a účtovnej časti a obsahuje nasledovné polia:

Všeobecná časť:

· Dátum - dátum vytvorenia príslušného pohybu. Je kontrolovaný na nelogické vstupy - povinný údaj.

· Spôsob - do poľa sa zadáva spôsob pohybu (napr. 01- Zaradenie nového IM) – je kontrolovaný na číselník druhov pohybov IM - povinný údaj. Pri napojení na podvojné účtovníctvo sa podľa druhu pohybu a spôsobu vyplnia analytické účty formulára (Napr. pri zaradení nového IM - spôsob 01 sa výplni účet MD hodnotou 022, t.j. účet IM na karte a účet DAL hodnotou 042 podľa údaja v číselníku druhov pohybov). 

Pri zaradení investičného majetku pred 1.1.1993 sú aktívne ďalšie dve polia:

· Typ odp. - typ odpisu pred rokom 1993 - môže byť "R"-rovnomerný, alebo "Z"- zrýchlený. Ak zadáte zrýchlený odpis, automaticky sa na karte IM nastaví typ daňového a účtovného odpisu po roku 1993 na rovnomerný (vyplýva to z legislatívy).

· Zost. k 1.1.93 - zostatková cena k 1.1.1993. Podľa tohto údaju a dátumu zaradenia a obstarávacej ceny sa dopočíta zvyšok odpisového plánu.

· Čiastka - pri zaradení obstarávacia cena, pri zvýšení zvýšená obstarávacia cena, pri vyradení zostatková cena (určí sa automaticky z odpisového plánu podľa dátumu vyradenia).

· Poznám. - poznámka k pohybu.

Účtovná časť:

· Druh dok. - do tohto poľa sa zadáva druh účtovného dokladu pohybu - je kontrolovaný na číselník druhov dokladov.

· Čís.dok. - číslo účtovného dokladu - zadáva sa číselná hodnota.

· Účet MD - analytický účet pohybu na strane MÁ DAŤ - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu.

· HS MD - číslo hospodárskeho strediska na strane MD - je kontrolovane na číselník hosp. stredísk.

· Účet DAL - analytický účet pohybu na strane DAL - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu.

· HS D - číslo hospodárskeho strediska na strane DAL - je kontrolovane na číselník hosp. stredísk.

POZN.:  Pri zapnutom parametri "Dopisovanie do dávky okamžite po prevode" sa po vyplnení polí dostanete priamo do formulára pre dopisovanie zložených účtovných zápisov - viď. kapitola "Účtovná dávka IM".

Voľba < Zmena ročného odpisu > – má iný formulár ako predchádzajúce voľby. 

Odpísať celý – pole slúži na odpísanie celej zvyšnej zostatkovej hodnoty v  zadanom roku.

Percento – pole určuje výšku vypočítaného ročného odpisu. Ak sa zadá 0 v danom roku nebude vyrátaný daňový odpis (bude 0) a daňový odpisový plán sa posunie o jeden rok. Ak je potrebný nulový aj účtovný odpis v danom roku, musí existovať v hlavnom adresári EM súbor „nuluct.dat“.

Rok - zadáva sa rok, v ktorom sa príslušné zmeny majú vykonať.
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Obr.13  Formulár zmeny ročného odpisu

Voľba < Zmena limitovanej ceny > je typ pohybu, určený pre zavedenie novej limitovanej ceny na odpisovanie niektorých druhov majetku v zmysle zákona č. 473/2002, ktorým sa novelizuje zákon o dani z príjmov. Pri zavedení tohto pohybu zadáte do vysvietenej tabuľky dátum zmeny a novú limitovanú cenu. Program potom automaticky prepočíta odpisový plán daného majetku.

<F4> - OPRAVA

Voľbou sa dostanete do formulára pre opravu údajov položky pohybu.  Jednotlivé položky formulára sú popísané vo voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM. Pri oprave nie je možné modifikovať polia dátum a čiastka.

<F6> - PREVOD DO DÁVKY

Tato funkcia vytvára v účtovnej dávke IM zápisy pohybu na karte IM. Ak bol záznam pohybu už prevedený do dávky (v stĺpci U je hodnota "A"), objaví sa výstražné hlásenie. Po potvrdení sa vytvoria príslušné účtovné zápisy a pri zapnutom dopisovaní do dávky okamžite po prevode sa objaví formulár pre dopisovanie zložených zápisov.

<Ctrl+Ins+V+P> - VYMAŽ POSLEDNÝ POHYB

Touto voľbou možno vymazať posledný uskutočnený pohyb. Po označení touto funkčnou klávesou a následne voľbou <Esc> sa posledný pohyb vymaže a následne prepočíta odpisový plán. V prípade, že ešte pred samotným výmazom a prepočtom odpisového plánu rozhodnete nevymazávať, odpoviete v okne s otázkou či sa má posledný pobyb skutočne vymazať "NIE" a klávesou <Ins> odznačíte v tabuľke pohybov posledný pohyb.
Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Tabuľka“ (pohyby)
Menu ponúka prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F2>, <CTRL+U>, <ALT+A>, <F9>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Systém“ (pohyby)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky (<F1>, <CTRL+F1>, <K>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>) sú bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Drobný investičný majetok (ost. dlhodobý majetok) SET h2090 
Potvrdením tohto výberového riadku sa dostanete do tabuľky drobného investičného majetku (predtým DKP). Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nove záznamy do tabuľky. Tabuľka funguje ako zoznam kariet drobného investičného majetku - záznamy DIM môžete v tabuľke dopĺňať, opravovať, vymazávať a spracovávať pomocou ďalej uvedených funkcií.

Tabuľka DIM obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

· V - znak určujúci, či bol DIM zaradený "  ", označený na vyradenie "X", alebo vyradený "V".

· Ev.č. - evidenčné číslo DIM

· Spc - spoločné číslo pre viac kariet DIM (využíva sa pri tlači)

· Názov DIM - názov drobného investičného majetku

· Obstar. Cena - obstarávacia cena IM

· Dát.zar. - dátum zaradenia DIM

· Dát.vyr. - dátum vyradenia DIM

· U - znak určujúci, či bol DIM už zaradený do účtovnej dávky IM "A", alebo ešte nebol zaradený " " (platí len v prípade nastavenia účtovnej evidencie DIM v parametroch systému)

· Kusy – počet kusov daného DIM

· Druh DIM – rozlišovacie označenie DIM, napr. DHIM

· Umiestnenie – pole, kde podľa potreby možno nahrať umiestnenie daného DIM

· Zodpovedný – pole pre nahranie osoby zodpovednej za daný DIM

· HS – pole pre zadanie účtovaného strediska DIM

· Účet IM – pole pre zadanie účtu IM
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Obr.14  Tabuľka DIM

Formulár vstupu údajov DIM

Údaje ohľadom nahrávaného IM sa zapisujú do formulára, ktorý je rozdelený na niekoľko častí:
Účtovná časť:

· Ev.číslo - číselné pole - zadáva sa evidenčné číslo DIM (nesmie byť duplicitné). 

· Druh DIM - do poľa sa zadáva druh drobného IM - hmotný (DHIM) alebo nehmotný (DNIM) - prepínaním klávesom <Medzera>.

· Účet DIM - do poľa sa zadáva analytický účet drobného investičného majetku - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu (pole sa objavuje len v prípade zapnutej účtovnej evidencie DIM).

· Účet oprávok - do poľa sa zadáva analytický účet oprávok k drobnému investičnému majetku - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu (pole sa objavuje len v prípade zapnutej účtovnej evidencie DIM).

· HS - do poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska, na ktorom je evidovaný DIM - je kontrolovane na číselník hosp. stredísk. 

Všeobecná časť:

· Názov - názov položky DIM.

· Typ - typové označenie DIM.

· Výr.čís. - výrobné číslo DIM.

· Dodávateľ - názov dodávateľa DIM.

· Výrobca - názov výrobcu DIM.

· Rok výr. - rok výroby DIM.

· Zem pôv. - zem pôvodu DIM.

· Poznámka - pole pre popis ďalších údajov o DIM.

· Obstar.cena - obstarávacia cena DIM - povinný údaj - u DHIM nesmie prekročiť čiastku 20.000,-Sk (od 1.1.2003 30.000,-Sk), u DNIM čiastku 40.000,-Sk (od 1.1.2003 50.000,-Sk).

· Umiestnenie - do poľa sa zadáva znak umiestnenia IM. Je kontrolované na číselník umiestnenia IM.

· Zodpovedný - do poľa sa zadáva meno zodpovednej osoby za IM. Je kontrolované na číselník zodpovedných pracovníkov.

· Dátum zarad. - dátum zaradenia DIM. Povinný údaj.

· Spôsob - spôsob zaradenia IM. Pole je kontrolované na číselník pohybov IM.

· Dátum vyrad. - dátum vyradenia - zobrazuje sa u vyradených IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

· Spôsob - spôsob vyradenia IM. Pole nie je možné modifikovať - slúži na prehľad.

[image: image128.png]Drobny investicny majetok OPRAVA &

ev s T

DrunDm:  [Fmotny DI =] gaetn: [ | Geetor| L usoz B
Nazov : Koberec

T Viroone is:

Dodévatel: Vyrobea:

Rok vyroby: 2001 Zem pdvodu:

Poznimka: Obstaravacia cena 6260 Il
Umestnenie ol zodpoveany: sy T
DitmzaR: [22052001 | Sposon: [02

DétmVYR: Spisob:

basi [ predoty | Kovec vee |z |





Obr.15  Formulár pre zavedenie karty DIM

Tlačítko < Ďalší > zapíše dáta na disk, ponúkne zaradenie DIM a prejde na zápis nového záznamu.

Tlačítko < Koniec > zapíše dáta na disk, ponúkne zaradenie DIM a ukončí zápis položiek DIM. 

Tlačítko < Viac > zapíše dáta na disk, ponúkne viacnásobné zavedenie vyplnenej karty DIM a prejde na zápis nového záznamu. Do poľa Koľkokrát mám záznam zapísať zapíšete počet položiek DIM, ktoré chcete z aktuálnej karty vytvoriť. Ak vami zadané číslo nie je najvyššie číslo v tabuľke DIM, program ho automaticky zmení na najvyššie a nové položky IM sa automaticky vzostupne očíslujú.

Tlačítko < Zruš > Nezapíše dáta na disk a ukončí zápis položiek DIM.

Ak máte zapnutú účtovnú evidenciu DIM, objaví sa po zápise karty na disk formulár Prevod položky DIM do účtovnej dávky. 
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Obr.16  Formulár prevodu položky DIM do účtovnej dávky

Vyplnením týchto polí formulára a jeho potvrdením sa vytvoria v účtovnej dávke IM zápisy zaradenia a 100% odpisu DIM, čo je oznámené hlásením programu „Záznam bol prevedený do účtovnej dávky“.

Prehľad funkcií v menu a kláves – DIM

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Menu „Záznam“ (DIM)

<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľbou sa dostanete do formulára pre dopisovanie údajov DIM. Formulár pozostáva z účtovnej a všeobecnej časti. Vo formulári sa vypĺňajú polia, uvedené v kapitole Formulár vstupu údajov DIM.

V tabuľke DIM je možné prevádzať nasledovné činnosti a funkcie :

<F4> - OPRAVA - Voľbou sa dostanete do formulára pre opravu údajov položky DIM.  Jednotlivé 

položky formulára sú popísané vo voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM. 

<X> - OZNAČ NA VYRADENIE (ODZNAČ)

Voľba označí kartu DIM na vyradenie (stĺpec V nadobudne hodnotu "X" ), príp. označenú kartu odznačí.

<CTRL+X> - OZNAČ NA VYRADENIE HROMADNE (ODZNAČ)

Voľba označí všetky neoznačené a nevyradené karty DIM na vyradenie (stĺpec V nadobudne hodnotu "X" ) a súčasne predtým označené záznamy odznačí (stĺpec V nadobudne hodnotu "  " ).

<P> - PREVOD KARTY MAJETKU

Voľbou sa vysvieti na obrazovke textový formulár pre zápis prevodu majetku na iné HS, umiestnenie alebo inú osobu.

<F3> - POZNÁMKA KU KARTE MAJETKU

Voľbou sa vysvieti na obrazovke textový formulár pre zápis ľubovoľného textu k položke DIM, na ktorej ste v tabuľke práve nastavení.

<F6> - PREVOD DO DÁVKY

Táto funkcia vytvára v účtovnej dávke IM zápisy zaradenia a 100% odpisu drobného IM. Ak bol záznam DIM už prevedený do dávky (v stĺpci U je hodnota "A" ), objaví sa výstražné hlásenie. Ďalej sa objaví formulár Prevod položky DIM do účtovnej dávky, popísaný pri voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM, ktorého vyplnením a potvrdením sa vytvorí vlastný prevod.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie alebo Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Tabuľka“ (DIM)
Menu ponúka prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

<CTRL+U> - UTRIEDENIE - Voľbou je možné utriediť tabuľku DIM podľa evidenčného čísla, názvu DIM, dátumu zaradenia, umiestnenia, alebo zodpovednej osoby.

<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostanete do menu pre tlač, ktoré obsahuje nasledovné položky:
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Obr.17 Tlač DIM

<CTRL+N> - NAPLNENIE SPOLOČNÉHO ČÍSLA EV.ČÍSLOM

Voľba umožní naplniť pole Spoločné číslo hodnotou poľa Evidenčné číslo – pre každý zápis samostatne, pokiaľ nie je naplnené evidenčným číslom má hodnotu 0 (na obrazovke je prázdne).

<CTRL+C> - SPOLOČNÉ ČÍSLO

Voľbou sa zadáva spoločné číslo pre zostavy vybraným kartám DIM. Má to výhodu v tom, že ak je viac rovnakých kariet DIM, na zostave budú v jednom riadku pod spoločným číslom. Pre správnu funkčnosť je potrebné najprv voľbou <CTRL+N> naplniť spoločné číslo evidenčnými číslami. Spoločné čísla musia mať iné číslovanie ako evidenčné t.z. že spoločné čísla sa nesmú rovnať evidenčným číslam.

<F8> - VYRADENIE OZNAČENÝCH KARIET

Voľba slúži na vyradenie označených záznamov DIM. Po spustení voľby sa objaví formulár Vyradenie DIM, kde sa vyplní dátum a spôsob vyradenia. Potvrdením formulára sa vyradia všetky záznamy DIM, ktoré majú v stĺpci V znak "X".

<CTRL+INS> - OZNAČENIE VYRADENÝCH KARIET NA ZRUŠENIE

Voľba označí všetky vyradené karty DIM na zrušenie - viď. klávesu <INS>, následne sa použije funkcia <ALT+F8>.

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F2>, <ALT+A>, <F9>, <ALT+P>, <CTRL+P>, <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Systém“ (DIM)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky (<F1>, <CTRL+F1>, <K>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>) sú bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Tlač prehľadov DIM SET h40160 
Prehľadové zostavy sú dostupné po stlačení klávesy <F9> - TLAČ; voľbou sa dostanete do menu pre tlač, ktoré obsahuje nasledovné položky:

- tlač zoznamu DIM

- prírastky za obdobie
- úbytky za obdobie
- inventúrny súpis

- opis karty (kariet)
Tlač zoznamu DIM SET h40160 
Potvrdením voľby je možné vytlačiť zoznam DIM v nasledovnom členení:

· Za celok – vypíše sa zoznam všetkých kariet DIM

· Za vybraté HS - vypíše sa zoznam všetkých kariet IM za zvolene hospodárske stredisko. Výber HS sa uskutoční vo výberovom menu HS, alebo stlačením klávesu <Tab> sa zvolia všetky HS. 

· Za vybraté umiestnenie - vypíše sa zoznam všetkých kariet IM za zvolene umiestnenie. Výber umiestnenia sa uskutoční vo výberovom menu, alebo stlačením klávesu <Tab> sa zvolia všetky umiestnenia z číselníka. 

· Za zodpovednú osobu - vypíše sa zoznam všetkých kariet IM za zvolenú zodpovednú osobu. Výber pracovníka sa uskutoční vo výberovom menu zodpovedných osôb, alebo stlačením klávesu <Tab> sa zvolia všetci pracovnici z číselníka.

· Tlač evidenčných kariet DIM

Prírastky za obdobie  SET h40170 
Potvrdením voľby sa vytvorí zostava prírastkov IM za určité obdobie (v nasledovnom formulári zadáte interval dátumov).

Úbytky za obdobie  SET h40180 
Potvrdením voľby sa vytvorí zostava úbytkov IM za určité obdobie (v nasledovnom formulári zadáte interval dátumov).

Inventúrny súpis  SET h40190 
Potvrdením voľby sa vysvieti okno na zadanie dátumu inventúry a druhu DIM. Ak sa nezadá druh do súpisu sa zaradia všetky druhy DIM. Po vyplnení sa vysvieti menu na vytlačenie zostavy v členení:

· Za celok

· Za vybraté HS

· Za vybraté umiestnenie

· Za zodpovednú osobu

Účtovná dávka IM SET h2100 
V module EM (PU) sa účtovné operácie s jednotlivým IM zapisujú do dávky zložených zápisov. Ide o operácie popísané v častiach Pohyby na karte IM, funkcia <F5> - NOVÝ ZÁZNAM, alebo Drobný investičný majetok (ost. dlhodobý majetok), funkcia <F6> - PREVOD DO ÚČTOVNEJ DÁVKY.

Táto dávka je dostupná v časti programu PU, kde sa pracuje so všetkými dávkami, ktoré vznikajú v programe – „Účtovanie“ – „Účtovanie dávok“ – „Evidencia EM“.

Vo voľbe „Účtovanie dávok“ sa automaticky zobrazia údaje nahrané pomocou jednoduchých alebo zložených zápisov, preto sa tu ponúkne možnosť < Dopísať > do týchto už existujúcich dávok.

V prípade pokladne alebo banky sa sprístupní možnosť < Generovanie >  dávky, v prípade údajov z iných systémov je to možnosť < Prehľad > alebo < Načítanie >. Generovať dávku možno tzv. kontrolne (< Kontrola >) – za účelom skontrolovania správnosti údajov, alebo naostro – vtedy sa vytvorí skutočná dávka dokladov a pôvodné zápisy sa označia ako už zaúčtované (aby ich do dávky druhý krát už neponúklo). Ak sa v takomto prípade nájde chyba a treba ju opraviť v pôvodných záznamoch, možno dávku zrušiť – údaje sa odblokujú pre ďalšie narábanie.

Vytvorené dávky možno prezerať, skontrolovať, vytlačiť, prípadne aj do nich dopisovať ďalšie zápisy a následne zaúčtovať – tlačítkom < Zaúčtovanie >.

Tlačítkom < Zoznam > zobrazí prehľad (štatistiku) všetkých dostupných dávok aj s počtami zápisov a indikáciou o zaúčtovaní do denníka.

Účtovaním sa zapíšu príslušné údaje do denníka (t.j. zruší sa indikácia, že sú v dávke), do hlavnej knihy, do saldokonta, do evidencie zákaziek a pôvodná dávka sa vynuluje.

1) vytvorí sa, resp. sa doplní účtovný denník - záznamy sa doň zaradia podľa dátumu vytvorenia

2) doplnia sa údaje do hlavnej knihy - to je tabuľka obsahujúca sumarizované analytické účty

3) ak dávka obsahovala záznamy s účtami, ktoré mali nastavený príznak sadokonta na „A“, doplní sa aj tabuľka saldokonta, ktorou sa vlastne sledujú záväzky a pohľadávky

4) požadované údaje sa zapíšu do evidencie zákaziek, ak boli v zápisoch uvedené

5) v poslednom kroku sa vynuluje pôvodná dávka

POZN.1.:Po vykonaní zaúčtovania je v zmysle predpisov možné zaúčtované záznamy opraviť len opravným dokladom, príp. stornom (pri opise účtovného denníka sú však uvedené aj iné možnosti opráv účtovných kníh).

POZN.2: Účtovné dávky iných systémov sú viditeľné len v prípade, že máme v parametroch systému PU zapnuté prepojenie na uvedené systémy, resp. zapnutú prácu s nimi.

POZN.3: V období 00-počiatočné stavy sú viditeľné iba dávky jednoduchých, resp. zložených zápisov. SET h30200 tc "4.1.3.2 Účtovná dávka pokladne"
Dávky iných modulov - programov (EM, OASIS, PAM)
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Obr.18  Účtovné dávky - EM

Voľbou < Načítanie > sa vykoná presun dávky účtovných zápisov z iného modulu alebo previazaného programu do programu WinPU (EM, Oasis, PaM).
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Obr.19  Načítanie účtovnej dávky ostatných programov - EM

Keď je dávky načítaná, sprístupní sa voľba < Prehľad >.
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Obr.20  Účtovné dávky – EM po vygenerovaní dávky (dostupné voľby)

Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné prezerať, editovať , dopisovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby <Zaúčtovanie > túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete.
Tabuľka dávky zložených zápisov obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

· Dd - druh účtovného dokladu

· Čís.dok. - číslo účtovného dokladu

· Dátum - dátum vytvorenia účtovného dokladu

· Čiastka - účtovaná čiastka

· Účet - analytický účet

· HS - hospodárske stredisko

· Čiastka MÁ DAŤ - účtovaná čiastka na strane MÁ DAŤ

· Čiastka DAL - účtovaná čiastka na strane DAL

Prehľad funkcií v menu a kláves – EM

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

V tabuľke dávky zložených zápisov je možné prevádzať nasledovné činnosti a funkcie.

Menu „Záznam“ (EM)
Toto menu obsahuje všetky bežné funkcie pre prácu s dávkou (zložených) účtovných  zápisov.

<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľbou sa dostanete do formulára pre dopisovanie údajov zloženého zápisu. Formulár pozostáva z dvoch častí. V hornej častí sa zadávajú nove údaje a v spodnej časti sú vypísané údaje účtovných zápisov za doklad v tvare Číslo Položky - čiastka MÁ DAŤ - čiastka Dal - účet, sumár za doklad a rozdiel medzi stranami. Pri dopisovaní zložených zápisov sa vyplnia polia Druh dok., Čís.dok. podľa záznamu, na ktorom ste práve nastavení a pole Čís.pol. sa automaticky zvýši o jednotku. Zápis údajov do tabuľky sa uskutoční po potvrdení poslednej položky formulára, pričom sa automaticky pokračuje v dopisovaní ďalšieho záznamu. Dopisovanie sa ukončí stlačením <Esc>.

Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

· Druh dok. - do tohto poľa sa zadáva druh účtovného dokladu - je kontrolovaný na číselník druhov dokladov, t.j. ak nie je zadaný doklad v číselníku, vysvieti sa tabuľka číselníka a umožní sa  z nej výber stlačením <Enter> na príslušnej položke.

· Čís.dok. - pole číslo účtovného dokladu - zadáva sa číselná hodnota.

· Čís.pol. - pole číslo položky v účtovnom doklade - zadáva sa číselná hodnota a pri postupnom nahadzovaní sa automaticky zvyšuje o jednotku.

· Dátum - do tohto poľa sa zadáva dátum zúčtovania dokladu - ponuka sa aktuálny dátum.

· Čiastka MADAT - do tohto poľa sa zadáva účtovaná čiastka na strane MÁ DAŤ.

· Čiastka DAL - do tohto poľa sa zadáva účtovaná čiastka na strane DAL.

Vyplnená môže byť však čiastka len v jednej kolónke - buď. MÁ DAŤ, alebo DAL.

· Účet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet - je kontrolovaný na číselník účtovného rozvrhu.

· KódB - kód bankového ústavu

· ČísBU - číslo bankového účtu obchodného partnera - je kontrolované na číselník obchodných partnerov. Do poľa je možné zadať aj prvý znak názvu obch. partnera a v ponúknutej tabuľke číselníka obchodných partnerov sa vysvietia len tie položky, ktorých názov začína na zadané písmeno. Je to pomôcka na uľahčenie výberu z číselníka, keď si nepamätáte číslo bankového účtu ani presný názov obchodného  partnera.

· Č.Fa - do tohto poľa sa zadáva číslo faktúry a u došlých faktúr variabilný symbol.

· DátSpl - do poľa sa zadáva dátum splatnosti faktúry.

· HS - do poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska - je kontrolované na číselník hosp. stredísk.

POZN.: Do poli "KódB", "ČísBU", "Čís.fak.", "DátSpl" sa dostanete, len ak máte u príslušného analytického účtu zapnuté sledovanie saldokonta; do poľa HS sa dostanete, len ak máte u príslušného analytického účtu nastavene účtovanie na hospodárske strediská (viď. kapitola "Účtovný rozvrh").

· Poznámka - do tohto poľa sa zadáva stručný popis k účtovnému zápisu.
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Obr.21  Formulár pre dopisovanie zložených zápisov.

<F4> - OPRAVA

Voľbou sa dostanete do formulára pre opravu údajov zložených účtovných zápisov.  Jednotlivé 

položky formulára sú popísané vo voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM. 

<X> - OZNAČ NA SPRACOVANIE

Voľba označí zápis na spracovanie (stĺpec O nadobudne hodnotu "X" ), príp. označený zápis odznačí.

<CTRL+X> - OZNAČ NA SPRACOVANIE HROMADNE

Voľba označí všetky neoznačené zápisy na vyradenie (stĺpec O nadobudne hodnotu "X" ) a súčasne predtým označené záznamy odznačí (stĺpec O nadobudne hodnotu "  " ).

<O> - OBRATY NA ÚČTE V HLAVNEJ KNIHE

Voľbou sa vysvieti prehľadová tabuľka obratov na účte hlavnej knihy podľa príslušného účtovného zápisu, na ktorom stojí kurzor.

<H> - HLAVNÁ KNIHA

Voľbou sa sprístupní prezeranie zápisov v hlavnej knihe.

<E> - PREHĽAD DPH K ZÁZNAMU Z TABUĽKY EVIDENCIE DPH

Táto funkcia zobrazí zápis z evidencie DPH, ak bol k tomuto účtovnému zápisu vytvorený.

<U> - PREHĽAD DEFINÍCIE ÚČTU V ÚČTOVNOM ROZVRHU

Táto funkcia zobrazí zápis z účtovného rozvrhu týkajúci sa definície príslušného účtu.

Ďalšie funkcie <CTRL+Q>, <CTRL+G>, <CTRL+P> sú vytvorené pre všeobecnú prácu s bežnými účtovnými dávkami, v prípade dávok IM sa neuplatnia.
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Obr.22  Účtovné dávky – menu Záznam

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<SPACEBAR>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>, <CTRL+INS>, <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie alebo Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Tabuľka“ (EM)
Menu ponúka prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

<F2> - FILTER

Voľbou je možné zadefinovať a potom uplatniť podmienku pre špeciálne výbery dát z dávky pre zobrazenie.

<CTRL+U> - UTRIEDENIE

Voľbou je možné utriediť účtovnú dávku podľa vybraných polí.

<ALT+A> - AUTOMATICKÁ ŠÍRKA STĹPCOV

Voľba prispôsobí šírku polí maximálnemu rozsahu zapísaných údajov v nahraných zápisoch.

<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostanete do menu pre tlač.

<F3> - PREHĽAD ÚčTOVNEJ DÁVKY

Vysvieti sa výberové menu, kde je možné spustiť nasledovné kontroly:

· Obraty na účtoch - zobrazí sa formulár s poľom pre zadanie účtu s možnosťou zadať účtovnú triedu (napr. 6) až konkrétny analytický účet (napr. 343.01) a poľom pre zadanie hospodárskeho strediska. Vo formulári sa zobrazia obraty na jednotlivých stranách a rozdiel medzi nimi pre zadané údaje. Ak sa polia nevyplnia, zobrazia sa obraty a rozdiel pre celú dávku.

· Súčty dokladov - zobrazí sa tabuľka zosumarizovanej dávky podľa druhu a čísla účtovného dokladu. V tabuľke sú takisto zobrazené obraty na stranách MD a D a ich rozdiel  - slúži na kontrolu podvojnosti. Klávesom <Enter> sa dostanete späť do tabuľky dávky, nastavení na prvý záznam dokladu, na ktorom ste boli nastavení v sumárnej tabuľke.

· Súčet za celok - zobrazí sa formulár, kde sú zosumarizované obraty a ich rozdiel za celú dávku - slúži na kontrolu podvojnosti.

· Súčet za druhy dokladov - zobrazí sa formulár, kde sú zosumarizované obraty a ich rozdiel podľa jednotlivých dokladov (kontrola vyrovnanosti dokladov)

<ALT+H> - HROMADNÁ ZMENA ÚDAJOV V TABUĽKE

Voľba umožní rýchlym postupom zmeniť obsah poľa tabuľky dávky, v ktorom stojí kurzor – podľa výberu pre jednu alebo všetky položky v danom stĺpci. V prípade potreby použitý filter má vplyv na vykonanie tejto operácie.

Ďalšia funkcia <ALT+P> je vytvorená pre všeobecnú prácu s bežnými účtovnými dávkami, v prípade dávok IM nemá špeciálny význam.
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Obr.23  Účtovné dávky – menu Tabuľka

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F2>, <ALT+A>, <F9>, <ALT+P>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Systém“ (EM)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky (<F1>, <CTRL+F1>, <K>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>) sú bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Obdobie spracovania SET h1080 
Táto položka hlavného menu obsahuje voľbu na zmenu účtovného obdobia:
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Obr.24  Obdobie spracovania

Zmena účtovného obdobia  SET h2130 
Voľba sa využíva pre zobrazovanie aktuálnych údajov v tabuľke odpisovaného IM a pre možnosť opravy údajov odpisov na karte IM. Voľbou sa dostanete do formulára na zmenu účtovného obdobia, kde v poli Zadaj účtovné obdobie nové zadáte účtovné obdobie, do ktorého sa chcete prestaviť vo forme mesiac/rok. V novom účtovnom období môžete vykonávať všetky funkcie modulu EM bez obmedzenia - všetky zmeny a úpravy sa adekvátne prenesú do ďalších účtovných období. 

POZN.: Pri zmene účtovného obdobia sa automaticky vypočítajú príslušné hodnoty zostatkovej ceny a oprávok v tabuľke odpisovaného IM, preto môže zmena obdobia u väčších tabuliek nejakú dobu trvať.
Číselníky EM SET h1090 
Touto položkou menu EM sa dostanete do roletového menu číselníkov systému EM. Číselníky sú tabuľky, na ktoré sa systém odvoláva pri zadávaní rôznych vstupných údajov. Toto sa nazýva kontrola na číselník - t.j. systém povolí zadať do poľa len údaj, ktorý sa nachádza v príslušnom číselníku. Menu obsahuje nasledovné položky:

1. Druhy invest. majetku - voľba aktualizácie číselníka druhov (tried) investičného majetku

2. Daňové odpisové skupiny - voľba aktualizácie číselníka daňových odpisových skupín.

3. Účtovné odpisové skupiny - voľba aktualizácie číselníka účtovných odpisových skupín.

4. Druhy pohybov IM - voľba aktualizácie číselníka druhov pohybov IM.

5. Umiestnenie majetku - voľba aktualizácie číselníka umiestnení IM.

6. Zodpovední pracovnici - voľba aktualizácie číselníka pracovníkov zodpovedných za IM.
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Obr.25  Číselníky EM

Ďalšie číselníky, potrebné pre prácu s EM, sú dostupné v hlavnom menu PU – „Číselníky“:

1. Hospodárske strediská - voľba aktualizácie číselníka HS

2. Účtovný rozvrh - voľba aktualizácie číselníka analytických účtov

3. Druhy dokladov - voľba aktualizácie číselníka druhov dokladov

Prehľad funkcií v menu a kláves – číselníky

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

V tabuľke dávky zložených zápisov je možné prevádzať nasledovné činnosti a funkcie.

Menu „Záznam“ (číselníky)
Toto menu obsahuje všetky bežné funkcie pre prácu s dávkou (zložených) účtovných  zápisov.

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F5>, <F4>, <SPACEBAR>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>, <CTRL+INS>, <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie alebo Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Tabuľka“ (číselníky)
Menu ponúka triedenie, nastavenie zobrazenia, tlač - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom.

Bližšia informácia týkajúca sa funkcií (<F2>, <CTRL+U>, <ALT+A>, <F9>) sa nachádza v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Menu „Systém“ (číselníky)
Menu štandardné funkcie spoločné pre všetky tabuľky.

<CTRL+I> - IMPORT ÚDAJOV

Voľba ponúka import z predefinovaných štandardných číselníkov, dodávaných v rámci programu EM (PU).

Bližšie informácie ohľadom ďalších funkcií (<F1>, <CTRL+F1>, <K>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>) sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Číselník druhov investičného majetku SET h2140 
Voľbou sa dostanete do tabuľky druhov IM. Číselník druhov investičného majetku predstavuje zoznam druhov (tried, odborov) IM zaradených do odpisových skupín (daňových aj účtovných) podľa predpokladanej doby odpisovania. Nastavuje sa tu tiež analytický účet investičného majetku a oprávok pre príslušné triedy a typ IM (hmotný, resp. nehmotný IM). Pri vypĺňaní karty IM sa automaticky vyplnia príslušné polia podľa vybraného druhu IM. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Pol - do poľa "Položka" sa zadáva poradové číslo položky 

· KP - do poľa "KP" sa zadáva kód produkcie ako rozširujúci údaj
· JKPOV - údaj v tomto poli nie je povinný. Je vyžadovaný len pri zaraďovaní IM obstaraného a zaradeného pred rokom 1993 a podľa zadaného údaja v prípade zrýchleného odpisu pred rokom 1993 bude určené odpisové percento pre ďalšie dva resp. jeden rok.
· Názov IM - názov (popis) druhu-triedy investičného majetku

· DO - daňová odpisová skupina pre druh IM

· UO - účtovná odpisová skupina pre druh IM

· Účet IM - analytický účet na ktorom je vedený príslušný druh IM

· Účet OP - analytický účet na ktorom sú vedene oprávky príslušného druhu IM

· Typ - typ IM ("HIM"-hmotný IM, "NIM"-nehmotný IM)

Tento číselník je využívaný len odpisovaným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.
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Obr.26  Číselník Druhy IM - časť

Číselník daňových odpisových skupín SET h2170 
Tabuľka obsahuje definície daňových odpisových skupín s príslušnými  sadzbami pre rovnomerný odpis a koeficientmi pre zrýchlený odpis podľa platnej legislatívy. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Odp.sk - číslo odpisovej skupiny

· Roky - doba odpisovania v rokoch

Stĺpce pre rovnomerný odpis:

· DR1 - odpisová sadzba v 1.roku odpisovania 

· DR(( - odpisová sadzba v ďalších rokoch odpisovania

· DR( - odpisová sadzba pre zvýšenú obstarávaciu cenu

Stĺpce pre zrýchlený odpis:
· DZ1 - odpisový koeficient v 1.roku odpisovania 

· DZ(( - odpisový koeficient v ďalších rokoch odpisovania

· DZ( - odpisový koeficient pre zvýšenú obstarávaciu cenu

Platnosť:
· Platí od - ohraničuje obdobie platnosti daných odpisových percent a koeficientov pre skupinu. Každá odpisová skupina musí obsahovať jednu položku bez zadaného obdobia platnosti, ktorá je použitá implicitne pre výpočet (ak dátum zaradenia IM nie je väčší alebo rovný dátumu začiatku platnosti inej položky číselníka v rovnakej skupine). Odpisový plán je vypočítavaný koeficientmi z tejto položky číselníka až do momentu, kým sa nedosiahne obdobie (mesiac a rok), od ktorého vstupuje do platnosti iná položka číselníka. 
Tento číselník je využívaný odpisovaným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.

POZN.: Tabuľka daňových odpisových skupín by mala byt upravovaná len v prípade zmeny legislatívy !
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Obr.27  Číselník Daňové odpisové skupiny - časť

Číselník účtovných odpisových skupín SET h2180 
Podľa platných predpisov sa v účtovníctve odpisuje IM podľa odpisového plánu, ktorý si organizácia sama stanoví. Na automatizáciu tejto činnosti slúži tabuľka účtovných odpisových skupín. Podobá sa predpísanej tabuľke daňových odpisových skupín, odpisové skupiny a sadzby je však možné dopĺňať a upravovať podľa potreby. Pripravená tabuľka obsahuje v podstate daňové odpisové skupiny so sadzbami pre lineárny odpis. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Odp.sk - číslo účtovnej odpisovej skupiny

· Roky - doba odpisovania v rokoch

Stĺpce pre rovnomerný odpis:

· UR1 - odpisová sadzba v 1.roku odpisovania 

· UR(( - odpisová sadzba v ďalších rokoch odpisovania

· UR( - odpisová sadzba pre zvýšenú obstarávaciu cenu

Stĺpce pre zrýchlený odpis:

· UZ1 - odpisový koeficient v 1.roku odpisovania 

· UZ(( - odpisový koeficient v ďalších rokoch odpisovania

· UZ( - odpisový koeficient pre zvýšenú obstarávaciu cenu

Platnosť:
· Platí od - ohraničuje obdobie platnosti daných odpisových percent a koeficientov pre skupinu. Každá odpisová skupina musí obsahovať jednu položku bez zadaného obdobia platnosti, ktorá je použitá implicitne pre výpočet (ak dátum zaradenia IM nie je väčší alebo rovný dátumu začiatku platnosti inej položky číselníka v rovnakej skupine). Odpisový plán je vypočítavaný koeficientmi z tejto položky číselníka až do momentu, kým sa nedosiahne obdobie (mesiac a rok), od ktorého vstupuje do platnosti iná položka číselníka. 
Tento číselník je využívaný odpisovaným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.
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Obr.28  Formulár pre úpravu účtovných odpisových skupín.

Číselník druhov pohybov IM SET h2190 
Číselník obsahuje zoznam druhov pohybov na karte odpisovaného a drobného IM. Hlavný význam číselníka sa uplatni pri zaradení, vyradení a zvýšení vstupnej ceny odpisovaného IM s prepojením na podvojné účtovníctvo. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Znak - číslo (značka) druhu pohybu

· Názov pohybu - popis druhu pohybu

· Typ poh. - typ pohybu (ZAR-zaradenie IM, ZVY1-zvýšenie ceny IM v prvom roku zaradenia, ZVYS-zvýšenie ceny IM v ďalších rokoch, VYR-vyradenie IM, SKOD-škoda na IM, ZVYP-zvýšenie ceny IM už odpísaného, ZARS-zaradenie už odpisovaného IM, ZNIZ-zníženie ceny IM, ZMRO-zmena ročného odpisu IM)

· Účet - analytický účet vystupujúci v účtovnom zápise pohybu na strane oproti účtu majetku, resp. oprávok.

Tento číselník je využívaný odpisovaným a drobným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.

POZN.: Číselník je možné dopĺňať a upravovať s výnimkou dvoch základných druhov pohybu - zaradenia nového IM a vyradenia IM predajom.

Popis niektorých špecifických druhov pohybov :

Typ pohybu ZAR, ZVY1, ZVYS, ZARS a znak pohybu 27 – majetok obstaraný z dotácií – nevypočítajú sa daňové odpisy.

Typ pohybu ZNIZ a znak pohybu 22 – zníženie hodnoty IM s uplatnením polovičného odpisu zo zníženej hodnoty. 

Typ pohybu ZNIZ a znak pohybu rôzny od 22, 27, 40 – zníženie hodnoty IM
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Obr.29  Číselník Druhy pohybov

Číselník umiestnenia investičného majetku SET h2150 
Pokiaľ chcete sledovať umiestnenie odpisovaného a drobného IM vo vašej organizácii, mali by ste vyplniť číselník umiestnenia IM. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Skratka
 - číslo (skratka) miesta, budovy, priestoru, kde je IM umiestnený

· Názov umiestnenia - názov (popis) umiestnenia IM

Tento číselník je využívaný odpisovaným aj drobným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.

Číselník zodpovedných pracovníkov SET h2160 
Pokiaľ chcete vo vašej organizácii sledovať pridelenie odpisovaného a drobného IM zamestnancom, mali by ste vyplniť číselník zodpovedných pracovníkov za IM. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· OSC - osobné číslo zodpovedného pracovníka

· Zodpovedný - priezvisko a meno zodpovedného pracovníka

Tento číselník je využívaný odpisovaným aj drobným IM. Aktívne klávesy a funkcie sú popísané v kapitole Číselníky EM.

Číselník hospodárskych stredísk SET h2200 
Voľbou sa dostanete do tabuľky hospodárskych stredísk. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· HS - číslo (skratka) hospodárskeho strediska

· Názov - názov (popis) hospodárskeho strediska

V tejto tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky EM.

Účtovný rozvrh SET h2210 
Voľbou sa dostanete do tabuľky účtovného rozvrhu - číselníka analytických účtov. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Účet - analytický účet - prvé 3 miesta tvorí syntetický účet (je kontrolovaný na účtovnú osnovu), zvyšných 5 miest je pre analytiku.

· Názov - názov (popis) analytického účtu

· Typ - typ analytického účtu (A-aktívny, P-pasívny, N-nákladový, V-výnosový) - výplní sa automaticky podľa syntetického účtu.

· HS - označuje príznakom "A" (pri oprave a dopisovaní [X]), že tento analytický účet sa účtuje na hospodárske strediská.  Ak  nie  je povolené účtovanie na HS (symbol "N", pri oprave a dopisovaní [ ]), pri účtovaní nie je pri zadaní príslušného analytického účtu prístup do poľa HS. Pri oprave a zadávaní sa tento príznak zapína a vypína klávesom <Medzerník>, alebo <Enter>.

· Saldo - označuje príznakom "A" (pri oprave a dopisovaní [X]), že tento analytický účet patrí k účtom dodávateľov, odberateľov (sleduje sa ním saldokonto) - t.j. pri zaúčtovaní sa záznamy s účtami "salda" prenesú do tabuľky saldokonta. Pri oprave a zadávaní sa tento príznak zapína a vypína klávesmi <Medzerník>,  alebo <Enter>.

V tejto tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky EM.

POZN.: Účtovný rozvrh je pripravený firmou SunSoft na základe účtovnej osnovy podľa platnej legislatívy.

Číselník druhov dokladov SET h2220 
Voľbou sa dostanete do tabuľky druhov dokladov. 

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

· Druh - číslo (skratka) druhu účtovného dokladu

· Názov - názov (popis) druhu účtovného dokladu

V tejto tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky EM.

Doplnkové informácie a špeciálne postupy

Užívateľské nastavenia

Voľbou je možné zmeniť chovanie programu podľa spracovaných úprav pre jednotlivých úžvateľov pomocou jednotlivých prepínačov:

Špeciálne ročné odpisovanie – 

HS na 8 znakov – 

NULUCT – 

METAL – 

NAZOV – 

NECHAJ – 

AUTO – 

NULUJ – 

NAPCIS1 – 

V1

ODPISUC – 

POH99 – 

STZOBR – 

DAVKAHS – 

AKTVYR – 

POSTAROM – 

NAPCIS2 – 

NAPPOH1 – 

UCTOP – 

VIACDIM – 
SAD – 
SAD1 – 
SAD2 – 
SAD3 – 
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Obr.55  Užívateľské nastavenia programu EM

Postup pri zmene doby odpisovania a odpisových sadzieb SET h1150 
Zavedenie novej odpisovej skupiny SET h40230 
"Číselníky EM", 2."Daňové odpisové skupiny"

Pomocou funkčnej klávesy <F5> vytvoríme novú odpisovú skupinu, ktorú síce nazveme rovnako ako pôvodnú, ale odlíšime ju tým, že zadáme platnosť od 1.1.2003 v zmysle zákona o daniach z príjmov. Taktiež dobu odpisovania a sadzby zapíšeme podľa znenia zákona.
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Obr.56 Odpisové skupiny - dopisovanie 
V prípade, že chcete stotožniť daňové odpisy s účtovnými, musíte túto procedúru vykonať aj v číselníku účtovných odpisov, pravdaže s rovnakými atribútmi.

Odpisový plán všetkých kariet IM treba potom prepočítať funkciou <Ctrl+F6>, alebo individuálne klávesou <F6>. Odporúča sa predtým zálohovať dáta.

Zmeny v odpisovaní podľa Zákona o dani z príjmov 595/2003

Zákon prináša zmeny v spôsobe odpisovania, možnosti uplatniť daňové odpisy i novú klasifikáciu produkcie.

Po preinštalovaní verzie a jej následnom prvom spustení, sa program spýta, či má vykonať kontrolu dát. Zadajte <ANO>.

Po spustení programu je potrebné skontrolovať a prípadne doplniť číselníky. V menu „Evidencia majetku“, „Číselníky“  doplníte potrebné zápisy do číselníka daňových odpisových skupín, poprípade aj do číselníka účtovných odpisových skupín.

Upravené číselníky

Konverziou dát sa v programe upravia číselníky, ktoré súvisia zo zmenami podľa nového zákona.

Druhy investičného majetku

Číselník sa prepíše podľa prílohy zákona. Vypadne tak odpisová skupina 5 a pre nehmotný dlhodobý majetok je navyše zavedená položka 1-38 Nehmotný majetok: softvér, ktorú však možno použiť pre akýkoľvek nehmotný majetok (Nehmotný majetok v prílohe zákona nefiguruje). Klasifikácie už zapísanej na kartách sa to nedotkne, ak by ste si ju však chceli prepísať, použite na kartách funkčnú klávesu <Ctrl+F4>.

Odpisové skupiny

Číselníky sa doplnia o nové odpisové skupiny platné pre rok 2004. Zároveň pribudne odpisová skupina 66, vhodná pre dlhodobý nehmotný majetok (odpísanie majetku za 2 roky). Aby sa tieto nové sadzby objavili v odpisových plánoch, treba vykonať ich prepočet pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+F6>.

Vyradenie majetku

Oproti predchádzajúcemu zákonu o dani z príjmov nastáva zmena v možnosti uplatnenia ročného odpisu do daňových výdavkov v prípade vyradenia majetku v priebehu roka. Podľa § 22 ods. 11 možno uplatniť ročný odpis len z majetku evidovaného k 31.12. Výnimkou je majetok odpisovaný podľa § 26 ods. 6 až 9, kde sa uplatní odpis podľa celých mesiacov počas ktorých bol evidovaný.

V prípade, že budete vyraďovať majetok použite pre varadenie majetku odpisovaného podľa § 26 ods. 6 až 9 typ pohybu 11 – vyradenie predajom.
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Obr.57 Odpisové skupiny - dopisovanie 
V prípade, že vyraďujete bežný majetok, použite akýkoľvek iný pohyb, okrem pohybu 11.

Úprava programu pre IM nadobudnutý lízingom

Nový zákon o dani z príjmov a novela Opatrenia o postupoch účtovania spôsobili, že majetok nadobudnutý lízingom od roku 2004 odpisuje nájomca a daňové odpisy sú mesačné, čo si vyžiadalo zmenu programu.

Postup pre majetok nadobudnutý lízingom

Odpisové skupiny

„Číselníky EM“, „2.Daňové odpisové skupiny“, „Číselníky EM“, „3.Účtovné odpisové skupiny“

Pre takýto majetok je potrebné vytvoriť nové odpisové skupiny, pre ktoré vypočítame správne sadzby. Program totiž počíta odpisy podľa vzorca starého zákona o dani z príjmov

Odpis= (VC x príslušné %)/100

My však potebujeme vzorec 

Odpis= VC/počet rokov odpisovania

(VC x príslušné %)/100 = VC/počet rokov odpisovania

(VC x príslušné %) = 100xVC/počet rokov odpisovania

príslušné % = 100/počet rokov odpisovania

Príklad:

lízing je na 36 mesiacov – čo je 3 roky

príslušné % = 100/3 = 33,3333

Vytvoríme teda odpisovú skupinu
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Obr.58  Odpisové skupiny – 51
Príklad:

lízing je na 39 mesiacov – čo je (39/12)=3,25 roka
príslušné % = 100/3,25 = 30,7692

Vytvoríme teda odpisovú skupinu
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Obr.59  Odpisové skupiny – 52
Zavedenie karty IM

Karta sa zavedie obvyklým spôsobom, treba však pripomenúť, že v tomto prípade je dôležité zadať výpočet účtovných odpisov alikvótnym spôsobom.

Po zápise karty je ešte potrebné zadať, že sa jedná o lízing, čo vykonáte pomocou funkčnej klávesy <F3>.

Následne pomocou funkčnej klávesy <F6> prepočítate odpisový plán.
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Obr.60  Doplňujúce údaje ku karte IM
Tlačové zostavy

V prípade, že by ste chceli vytlačiť zostavy odpisov len za majetok nadobudnutý lízingom, budete musieť použiť filter:
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Obr.61  Filter pre karty IM s leasingom
Až po vyfiltrovaní tabuľky kariet, použite funkčnú klávesu <F9> - Tlač zostáv.

PUW/JUW – Evidencia majetku – Daň z motorových vozidiel 

V module „Evidencia majetku“ sme pre Vás pripravili Daň z motorových vozidiel. Po zadaní všetkých potrebných údajov, Vám program vyráta a vytvorí  daňové priznanie k dani z motorových vozidiel.
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1. Vozidlá - v tabuľke je zoznam vozidiel, s informáciami o vozidlách, ktoré sú nevyhnutné na výpočet dane z motorových vozidiel.  Tabuľka je nadročná, údaje z nej sa kopírujú do nasledujúcich rokov.

2. Daňové priznanie – v tejto voľbe sa tvorí daňové priznanie k dani z motorových vozidiel.

3. Daňové úrady – zoznam všetkých daňových úradov.

4. Sadzby základné – nachádzajú sa tu aktuálne sadzby k dani z motorových vozidiel, ktoré určujú jednotlivé samosprávne kraje.

5. Sadzba dane znížená - nachádzajú sa tu aktuálne znížené sadzby k dani z motorových vozidiel, ktoré určujú jednotlivé samosprávne kraje.

Postup na vytvorenie Daňového priznania z dani z motorových vozidiel:

1. Ako prvé je potrebné do voľby „Evidencia majetku – Daň z motorových vozidiel – Vozidlá“ uviesť všetky vozidlá, ktoré podliehajú dani z motorových vozidiel. Sú dva spôsoby na zaevidovanie vozidiel do tejto evidencie.

1.1 Ak už máte v module „Evidencia majetku – dlhodobý odpisovaný majetok“ vytvorené majetkové karty automobilov, stačí  na tejto karte stlačiť voľbu „M“, ktorú nájdete v menu „Záznam – Daň z motorových vozidiel“. Následne sa Vám zobrazí tabuľka, ktorú  je potrebné vyplniť.


Treba vyplniť všetky údaje, ktoré sa vozidla týkajú. 
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1.2 Ak nemáte vytvorenú majetkovú kartu v evidencii „dlhodobý odpisovaný majetok“, tak vstúpite do:

„evidencia majetku – daň z motorových vozidiel – 1. Vozidlá“

a stlačíte funkčnú klávesu F5 – nový. Program Vám ponúkne tabuľku „podklady pre daň z motorových vozidiel“ , ktorú vyplníte a uložíte. Touto cestou si môžete zaevidovať tie automobily, ktoré nemáte v majetku firmy ale podliehajú dani z motorových vozidiel.
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2. Keď máte v evidencii „1. vozidlá“ zaevidované všetky vozidlá, môžete prejsť do voľby „2.daňové priznanie“, ktorá Vám ponúkne vytvoriť daňové priznanie. Postup na vytvorenie „daňového priznania“:

2.1  pomocou klávesy F5 – nový vytvoríte daňové priznanie, ktoré následne uložíte voľbou „Zápis“.
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2.2.  Napočítate daňové priznanie pomocou klávesovej skratky „Ctrl+P“ 
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2.3.  Vysvieti sa Vám tabuľka, v ktorej si vyberiete miestne príslušný daňový úrad a zvolíte možnosť „nápočet“
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Keďže sa daňové priznanie podáva na miestne príslušné daňové úrady, ktoré prislúchajú k policajným zborom, na ktorých sú automobily  zaevidované,  je možné vytvoriť viac daňový priznaní za dané obdobie, podľa toho na ktorý daňový úrad automobil patrí. 

Voľbou „nápočet“  program priradí všetky vozidlá k danému daňovému úradu, spočíta počet dní,  počas ktorých vozidlá podliehali dani, vyberie príslušnú základnú poprípade zníženú sadzbu dane. Na základe týchto údajov sa vypočíta aj strana 4. 

Tu je ešte potrebné, aby užívateľ nezabudol vyplniť na strane 3 daňového priznania r. 37 zaplatené preddavky podľa § 91 zákona a r. 40 predpokladaná daň podľa §91 ods. 5 zákona k 1. januáru nasledujúceho kalendárneho obdobia.

Pomocou klávesy „F4“ sa Vám zobrazí daňové priznanie, ktoré je možné ešte editovať a vytlačiť pomocou voľby „PDF 1,2,4“ a  „PDF 3 str.“  
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Po každej oprave je potrebné daňové priznanie uložiť pomocou klávesy „Zápis“. Je tu aj voľba XML, ktorá vám umožní vytvoriť XML súbor na elektronické poslanie daňového priznania na finančný úrad.
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2.4  Prehľad motorových vozidiel, ktoré vstúpili do konkrétneho daňového priznania zistíte pomocou klávesy „enter“ a „F4“. Tu si ešte môžete urobiť prípadné zmeny a pomocou voľby „tlač do PDF“ si strany 3 z daňového priznania môžete vytlačiť.
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Účtovanie SET h1060 
Program PU je postavený na spolupráci s ďalšími modulmi a agendami systému EcoSun. Ak je správne nastavený napríklad fakturačný a skladový program OASIS, do PU sa dostane automaticky viac ako 90% účtovných zápisov formou generovanej účtovnej dávky a do agendy jednoduchých a zložených zápisov, resp. pokladne a banky je potrebné urobiť ručne len minimum zápisov.

Roletové menu „Účtovanie“ je časť systému podvojného účtovníctva, kde sa generujú dávky (banka, pokladňa) alebo prezerajú dávky iných systémov (Oasis, PaM) a následne účtujú do denníka:
„1. Účtovanie dávok“ – voľba pre generovanie účtovných dávok a/alebo zaúčtovanie dát
„2. Kontrolné funkcie“ – voľba pre výber kontrolných funkciíí
„3. Parametre účtovania“ – voľba pre zadanie parametrov účtovania dávok
Účtovanie dávok
Voľbou „Účtovanie dávok“ sa vykonajú príslušné operácie s jednotlivými dávkami odpovedajúcich systémov alebo agiend PU.

V tejto voľbe sa automaticky zobrazia údaje nahrané pomocou jednoduchých alebo zložených zápisov, preto sa tu ponúkne možnosť < Dopísať > do týchto už existujúcich dávok.

V prípade pokladne alebo banky sa sprístupní možnosť < Generovanie >  dávky, v prípade údajov z iných systémov je to možnosť < Prehľad > alebo < Načítanie >. Generovať dávku možno tzv. kontrolne (< Kontrola >) – za účelom skontrolovania správnosti údajov, alebo naostro – vtedy sa vytvorí skutočná dávka dokladov a pôvodné zápisy sa označia ako už zaúčtované (aby ich do dávky druhý krát už neponúklo). Ak sa v takomto prípade nájde chyba a treba ju opraviť v pôvodných záznamoch, možno dávku zrušiť – údaje sa odblokujú pre ďalšie narábanie.

Vytvorené dávky možno prezerať, skontrolovať, vytlačiť, prípadne aj do nich dopisovať ďalšie zápisy a následne zaúčtovať – tlačítkom < Zaúčtovanie >.

Tlačítkom < Zoznam > zobrazí prehľad (štatistiku) všetkých dostupných dávok aj s počtami zápisov a indikáciou o zaúčtovaní do denníka.

Účtovaním sa zapíšu príslušné údaje do denníka (t.j. zruší sa indikácia, že sú v dávke), do hlavnej knihy, do saldokonta, do evidencie zákaziek a pôvodná dávka sa vynuluje.

1) vytvorí sa, resp. sa doplní účtovný denník - záznamy sa doň zaradia podľa dátumu vytvorenia

2) doplnia sa údaje do hlavnej knihy - to je tabuľka obsahujúca sumarizované analytické účty

3) ak dávka obsahovala záznamy s účtami, ktoré mali nastavený príznak sadokonta na „A“, doplní sa aj tabuľka saldokonta, ktorou sa vlastne sledujú záväzky a pohľadávky

4) požadované údaje sa zapíšu do evidencie zákaziek, ak boli v zápisoch uvedené

5) v poslednom kroku sa vynuluje pôvodná dávka

POZN.1.:Po vykonaní zaúčtovania je v zmysle predpisov možné zaúčtované záznamy opraviť len opravným dokladom, príp. stornom (pri opise účtovného denníka sú však uvedené aj iné možnosti opráv účtovných kníh).

POZN.2: Účtovné dávky iných systémov sú viditeľné len v prípade, že máme v parametroch systému zapnuté prepojenie na uvedené systémy.

POZN.3: V období 00-počiatočné stavy sú viditeľné iba dávky jednoduchých, resp. zložených zápisov. SET h30200 tc "4.1.3.2 Účtovná dávka pokladne"
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Obr.65  Účtovné dávky

Tlačidlo „Obdobie“, slúži na zmenu obdobia, nezávisle na nastavenom účtovnom období systému.

Tlačidlo „Zoznam“ zobrazí prehľad zaúčtovania účtovných dávok po obdobiach a agendách.

Tlačidlo „Nastavenia“ je skratka do parametrov účtovania systému.

Tlačidlom „M“(alebo „V“) sa mení veľkosť písma v ponuke účtovných dávok
Ak sú moduly v ponuke zobrazené tenkým písmom, znamená to že v nastavenom období (na obrázku 11/2006) v danom module nie je žiadna účtovná dávka.

Ak sú moduly v ponuke zobrazené hrubým písmom, znamená to, že v module sa nachádza účtovná dávka na zaúčtovanie, alebo načítanie.

Ak sú moduly Pokladňa a Banka zobrazené modrým písmom, znamená to, že pre niektoré pokladničné doklady a bynkové výpisy nebola vygenerovaná účtovná dávka.

Zložené zápisy

V dávke zložených zápisov sa nachádzajú doklady zapísané v tom účtovnom období, v ktorom sa nachádzate. Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné editovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby < Zaúčtovanie> túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete. 
Bližšie informácie ohľadom zložených zápisov sú v kapitole Zložené účtovné zápisy.
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Obr.66  Zaúčtovanie dávky

Jednoduché zápisy

V dávke jednoduchých zápisov sa nachádzajú doklady zapísané v tom účtovnom období, v ktorom sa nachádzate. Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné editovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby <Zaúčtovanie> túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete.
Bližšie informácie ohľadom zložených zápisov sú v kapitole Jednoduché účtovné zápisy.

Pokladňa (účtovanie)
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Obr.67  Účtovné dávky - pokladňa

Pomocou voľby < Generovanie > sa dostanete do obrazovky generovania účtovných zápisov z pokladničných dokladov zapísaných v pokladniach.
V tejto obrazovke nastavujete parametre, podľa ktorých sa vygeneruje dávka účtovných zápisov. V prvpm rade vyberiete, či sa majú účtovné zápisy vygenerovať zo všetkých pokladní, alebo len z jednej konkrétnej pokladne.

Ďalej vyberiete, či sa má dávka účtovných zápisov vygenerovať zo všetkých nahratých pokladničných dokladov, alebo podľa nastaveného dátumu.

Po zadaní parametrov môžete použiť voľbu < Kontrola >. Táto voľba nanečisto vygeneruje dávku účtovných zápisov, z ktorej môžete skontrolovať, či sú všetky pokladničné doklady okontované a či sú okontované správne. Ak v tejto fáze zachytíte chybu, opraviť musíte prvotný pokladničný doklad.
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Obr.68  Generovanie účtovnej dávky - pokladňa
Ak ste s touto predbežnou dávkou spokojní, môžete použiť voľbu < Generovanie >. Táto voľba naostro vygeneruje dávku účtovných zápisov, čo sa na prvotných pokladničných dokladoch prejaví tak, že dostanú príznak zaúčtovania.

Keď je dávka účtovných zápisov vygenerovaná, sprístupní sa voľba < Prehľad >.
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Obr.69  Účtovné dávky – pokladňa po vygenerovaní dávky (dostupné voľby)

Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné editovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby < Zaúčtovanie > túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete.

Banka (účtovanie)
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Obr.70  Účtovné dávky – banka

Režim práce s generovaním dávky banky je veľmi podobný ako pri pokladni.

Pomocou voľby < Generovanie > sa dostanete do obrazovky generovania účtovných zápisov z bankových výpisov zapísaných v bankách.
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Obr.71  Generovanie účtovnej dávky – banka

V tejto obrazovke nastavujete parametre, podľa ktorých sa vygeneruje dávka účtovných zápisov. V prvpm rade vyberiete, či sa majú účtovné zápisy vygenerovať zo všetkých bánk, alebo len z jednej konkrétnej banky.

Ďalej vyberiete, či sa má dávka účtovných zápisov vygenerovať zo všetkých nahratých bankových výpisov, alebo podľa nastaveného dátumu.

Po zadaní parametrov môžete použiť voľbu < Kontrola >. Táto voľba nanečisto vygeneruje dávku účtovných zápisov, z ktorej môžete skontrolovať, či sú všetky bankové výpisy okontované a či sú okontované správne. Ak v tejto fáze zachytíte chybu, opraviť musíte prvotný bankový výpis.

Ak ste s touto predbežnou dávkou spokojní, môžete použiť voľbu < Generovanie >. Táto voľba naostro vygeneruje dávku účtovných zápisov, čo sa na prvotných bankových výpisoch prejaví tak, že dostanú príznak zaúčtovania.

Keď je dávka účtovných zápisov vygenerovaná, sprístupní sa voľba < Prehľad >.
[image: image168.jpg]Uttovné davky 11 / 2006

[ZiaZens zépiny
|secnocone zipay
Poki

| Oasis pwinoAsis c0t)
| Parm pwineans c.o01)
Evidencia majetiu [WinEM C:001]

Dokladov v diuke: 3

Hewygenerovanyich: 0

Comoee ) momme

) [ riestaveria v (<)~

e ) v ]

e (et ) ones s





Obr.72  Účtovné dávky – banka po vygenerovaní dávky (dostupné voľby)

Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné editovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby < Zaúčtovanie > túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete.

Ostatné programy (OASIS, WinPAM, EM)
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Obr.73  Účtovné dávky ostatných programov - EM
Voľbou < Načítanie > sa vykoná presun dávky účtovných zápisov z iného programu do programu WinPU (Oasis, PaM, EM).

[image: image170.jpg]Nafitanie itovnej davky Evidenciamajetku [ |[E]

Cest | CISUNSOFTWDATAFRIMACIPUM,

) e ] oo





Obr.74  Načítanie účtovnej dávky ostatných programov - EM
Keď je dávky načítaná, sprístupní sa voľba < Prehľad >.
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Obr.75  Účtovné dávky – EM po vygenerovaní dávky (dostupné voľby)

Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazia doklady v dávke, ktoré je ešte možné editovať a pomocou funkčnej klávesy <F3> kontrolovať podvojnosť zápisov. Použitím voľby < Zaúčtovanie > túto dávku účtovných zápisov zaúčtujete.
Kontrolné funkcie (účtovanie)
Voľba „Kontrolné funkcie“ umožňuje rôznymi spôsobmi preveriť správnosť alebo úplnosť údajov v PU:
- umožňuje skontrolovať zaúčtovanie účtovných dávok
- prehľadne zobrazuje vygenerované dávky
- kontroluje zhodu zápisov v denníku s odpovedajúcimi zápismi v Oasise
- umožňuje kontrolovať vybrané účty v denníku s odpovedajúcimi pohybmi v Oasise
Bližšie informácie sú popísané v kapitole Kontrolné funkcie.
Parametre účtovania (účtovanie) SET h2150 
Voľba zobrazí aktuálne nastavenie pre nastavený typ účtujúcej organizácie, pozri kapitolu Parametre účtovných dokladov.

Účtovné knihy SET h1070 
V tejto časti hlavného menu sú spracované základné účtovné knihy a prehľady:

„1.Účtovný denník“ – chronologické usporiadanie účtovných zápisov.

„2.Hlavná kniha“ – vecné usporiadanie účtovných zápisov.
„3.Saldokonto“ - kniha záväzkov a pohľadávok podľa jednotlivých dlžníkov a veriteľov.

„4.Kniha zákaziek“ – nástroj na účtovnú evidenciu zákaziek.

Účtovný denník SET h2170 
Voľbou sa dostaneme do tabuľky účtovného denníka v príslušnom účtovnom období - viď obr.74. V tejto tabuľke sú uvedené všetky účtovné zápisy vytvorené v určitom období v časovej následnosti podľa dátumu ich vytvorenia. Tabuľku denníka si môžeme prezrieť aj za iné účtovné obdobie, ako je aktuálne. Toto dosiahneme stlačením klávesy <V>, čím sa dostaneme do výberového menu účtovných období, odkiaľ si môžeme zvoliť prehľad účtovného denníka za ľubovoľné obdobie. 

Tabuľka účtovného denníka obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	„prázd.pole“
	kontrolné pole (pre označovanie na trušenie apod.)

	O
	pole pre indikáciu označenia záznamu na ďalšie spracovanie („X“)

	P.č.
	poradové číslo položky v denníku

	Dd
	druh účtovného dokladu

	Čís.dok.
	číslo účtovného dokladu

	Pol.
	číslo položky na účtovnom doklade

	Dátum
	dátum vytvorenia účtovného dokladu

	Účet
	analytický účet 

	HS
	hospodárske stredisko

	T
	Typ analytického účtu

	Čiastka MD
	účtovaná čiastka na strane MÁ DAŤ

	Účet DAL 
	analytický účet na strane DAL

	Čiastka DAL
	účtovaná čiastka na strane DAL

	Poznámka
	komentár k účtovnému zápisu 

	DPH.
	zaradenie do agendy DPH

	Obd
	obdobie pre DPH

	Rok
	rok pre DPH

	ČísBÚ
	číslo bankového účtu

	KBÚ
	kód banky pre bankový účet

	ČísFA
	číslo pohľadávky/záväzku (faktúry), pre ktorú je uskutočnená daná účtovná operácia

	DátSPL
	dátum splatnosti pohľadávky/záväzku.

	Firma
	názov obchodného partnera

	Čiastka CM
	čiastka v cudzej mene

	Mena
	zahr. mena

	/PM
	počet jednotiek meny

	Agenda
	názov agendy, kde zápisy vznikli

	Dávka
	číslo dávky

	Užívateľ
	kód užívateľa, ktorý zápisy vytvoril, resp. zaúčtoval

	Z
	indikácia zaúčtovania (ak ide o zobrazenie dávky, pole je prázdne), inak „A“


V tabuľke účtovného denníka je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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Obr.76  Účtovný denník
Výberová podmienka pre denník

V tabuľke denníka sú zobrazené záznamy spadajúce do účtovného obdobia v ktorom ste práve nastavení.
Pomocou funkčnej klávesy <V> v tabuľke denníka, je možné nastaviť výberovú podmienku pre denník. Znamená to, že si môžete nastaviť rôzne kritériá, podľa ktorých sa budú zobrazovať záznamy v denníku. 
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Obr.77  Účtovný denník – podmienka pre zobrazenie

Môžete si tu nastaviť obdobie(a), agendu, menu. Takisto si môžete nastaviť, aby sa tento formulár zobrazoval pri každom vstupe do denníka.
Oprava účtovných zápisov v denníku

Oprava účtovných zápisov v denníku sa vykonáva nasledovným spôsobom:
1. účtovný doklad, ktorý chete opraviť, označíte funkčnou klávesou <X>
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Obr.78  Účtovný denník – označenie dokladu (záznamov)

2. pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+G> zadáte, že tento označený doklad, chcete odúčtovať a vrátiť do dávky, kde ho opravíte
[image: image175.jpg]zaiiEtovanie

® it zaitovarie (wétt o dévky)
O Presunit do iného obdokia |

Doklady: | Oznatené dokiady

Dévka:





Obr.79  Účtovný denník – označenie dokladu (záznamov)

Prehľad označených dokladov, ktoré sa z denníka presúvajú do dávky:
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Kontrola pred ukončením operácie – návrat do dávky:
[image: image177.jpg]Cheste nanzal pouit voltu "Zrusit zadtovarie (it do dévky)" 7

Doklady: Oznagens dokiady (1 dokiadov)





Obr.80  Účtovný denník – označenie dokladu (záznamov)

3. Po zrušení zaúčtovania tohto dokladu výjdeme z denníka, prejdeme do lišty Účtovanie dávok. Tam si vyberieme agendu, ktorej sa odúčtovaný doklad týka. V tomto prípade Zložené zápisy, lebo sme odúčtovali došlú faktúru zaúčtovanú zo zložených zápisov. (Agendu účtovného zápisu zaúčtovaného v denníku vidno priamo v denníku v poli Agenda). Odúčtovaný doklad sa nachádza v tejto agende, čo signalizuje údaj „Dokladov v dávke: 1“ a zvýraznená klávesa < Prehľad >.
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Obr.81  Účtovné dávky – prehľad dávok

4. Použitím voľby < Prehľad > sa zobrazí tento odúčtovaný doklad v dávke, ktorý opravíte pomocou funkčnej klávesy <F4>. Použitím voľby < Zaúčtovanie > tento odúčtovaný a teraz už aj opravený doklad znovu zaúčtujete.

5. V prípade, že odúčtovaný doklad chcete vymazať, označíte ho v dávke na výmaz pomocou funkčnej klávesy <Ins>, a potom ho vymažete pomocou funkčnej klávesy <Alt+F8>.
Prehľad funkcií v menu a kláves v denníku
Menu je členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém. Pomocou funkčnej klávesy <F10>, alebo kliknutím myšou na lištu Menu sa sprístupní zoznam všetkých funkcíí použiteľných v denníku. 

Lišta Menu zahŕňa všetky položky. Pohybuj sa medzi nimi deje pomocou šípok na klávesnici alebo myšou.

Menu "Záznam" (denník)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
<CTRL+F4> - oprava
Voľba umožní opraviť vybrané polia účtovného dokladu priamo v denníku – pozor, nie je možné ju použiť pri oprave údajov o zahraničnej mene.

<ctrl+g> - zrušiť zaúčtovanie, presun do obdobia
Voľba umožní zrušiť zaúčtovanie dokladov (z dôvodu opravy vybraných zápisov v dávke a opätovné zaúčtovanie - bližšie informácie sú v kapitole Oprava účtovných zápisov v denníku) alebo presunúť vybrané doklady do iného účtovného obdobia. 

<C> - Kategória Cash Flow

Voľba umožní označiť jednotlivé zápisy v dokladoch s ohľadom na tvorbu výkazu Cash Flow. Bližší popis je v kapitole Cash Flow
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
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Menu "Tabuľka" (denník)

(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 
Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
<F9> - Tlačové zostavy

V denníku sa tlačia pomocou funkčnej klávesy na obrázku uvedené zostavy.
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Obr.83  Tlač v denníku
<CTRL+P> - Prepočet hlavnej knihy
Voľba umožní prepočítať všetky údaje v denníku a podľa nastavenia účtov hlavnej knihy aktualizuje údaje v hlavnej knihe, v saldokonte a v knihe zákaziek, ak takéto zápisy existovali.

<alt+S> - Prepočet saldokonta
Voľba umožní prepočítať všetky údaje v denníku a podľa nastavenia saldových účtov v hlavnej knihe aktualizuje súbor saldokonta za aktuálny rok.

Zároveň aj skontroluje obsah poľa Firma:

- ak údaj je prázdny, na základe vyplneného identifikátora obchodného partnera ho doplní podľa aktuálneho obsahu súboru obdchodných partnerov, ak taký zápis existuje
- ak údaj je prázdny, na základe vyplneného identifikátora obchodného partnera vyhľadá zápis v aktuálnom súbore obdchodných partnerov a ak taký zápis neexistuje, pole ponechá prázdne

- ak údaj je vyplnený, na základe vyplneného identifikátora obchodného partnera ho aktualizuje podľa aktuálneho obsahu súboru obdchodných partnerov, ak taký zápis existuje

- ak údaj je vyplnený, na základe vyplneného identifikátora obchodného partnera vyhľadá zápis v aktuálnom súbore obdchodných partnerov a ak taký zápis neexistuje, pole ponechá v pôvodnom stave

<CTRL+C> - Prečíslovanie denníka
Voľba umožní prečíslovať doklady v denníku.

<alt+C> - Prečíslovanie položiek denníka
Voľba umožní prečíslovať položky dokladov v denníku.

<D> - zobrazenie za druh dokladu
Voľba umožní zobraziť položky z denníka pre vybraný druh dokladu a následne ich vytlačiť bežnými funkciami tlače.

<V> - nastaviť podmienku pre zobrazenie
Voľba umožní nastaviť rôzne podmienky pre zobrazenie dát v denníku (rozsah období, druhy dokladov) – bližšie informácie sú v kapitole Výberová podmienka pre denník .
[image: image181.jpg]Fiter.

Utriscrie tabulky
Automaticks Sk stiocoy

Tlatavé zastavy.
Prehiady denrika

Prepocet hlavne] Ky
Prepotet saldokonta
Prelovarie dennika
Precislovanie polosiek dokladoy.

Viber roku pre zobrazenie tabulky

Zobrazenie 2a druh doklady
Nastavit podmienku pre zobrazenie

F2

LIy
AT

Fo
3

Lt
aLTs
cRLeC
ALTHC

CTRL+SPACEBAR

D
v




Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>,  <X>, <CTRL+X>, <O>,  <P>, <E>,  <U>, <D>) sa nachádza v kapitole\\server5\public\CD\CD 2010-2\Documents and Settings\Peter\Data aplikací\Microsoft\Word\xxx.htm\\server5\public\CD\CD 2010-2\Documents and Settings\Darka\Data aplikací\Microsoft\Word\xxx.htm Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Systém" (denník)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

Toto menu je štandardné pre všetky tabuľky.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>, <CTRL+I>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+PgDown>, <CTRL+PgUp>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Hlavná kniha SET h2190 tc "4.2.3 Hlavná kniha"
Voľbou „2.Hlavná kniha“ sa dostaneme do tabuľky hlavnej knihy v príslušnom účtovnom období. Je možné si vybrať zo zobrazení v slovenskej alebo inej mene, ak je zapnutý parameter účtovania v zahraničnej mene a takéto zápisy boli vytvorené.

V tejto tabuľke sú podľa analytických účtov zosumarizované a usporiadané všetky účtovné zápisy vytvorené v určitom období. Do tejto tabuľky sa účtujú počiatočné stavy na účtoch k začiatku účtovného roka. Tabuľku hlavnej knihy si môžeme prezrieť aj za iné účtovné obdobie, ako je aktuálne. Toto dosiahneme stlačením klávesy <V>, čím sa dostaneme do výberového menu pre zadanie podmienok prehľadu tabuľky hlavnej knihy za ľubovoľné obdobie.

Tabuľka hlavnej knihy obsahuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	< prázdne pole>
	kontrolné pole pre označenie na zrušenie (<INS>)

	Účet 
	učet, na ktorý je viazaná čiastka MD alebo DL 

	T 
	typ účtu („A“, „P“, „N“, „V“)

	HS
	hospodárske stredisko účtu (ak je definované a povolené)

	Názov účtu
	textové označenie účtu (podľa účtovného rozvrhu)

	Poč Stav k XX
	počiatočný stav k obdobiu XX

	Obraty XX MD
	obraty za obdobie XX na strane MD 

	Obraty XX DL
	obraty za obdobie XX na strane DL

	Okam Stav  XX
	okamžitý stav za obdobie XX (obraty MD-DL + poč. stav k obdobiu)

	Poč Stav k 1.1.
	počiatočný stav k obdobiu 1.1. daného roka

	RObraty k XX
	ročné obraty k obdobiu XX 

	RObraty CELKOM
	ročné obraty vrátane obratov za obdobie XX

	Minulý rok
	stav na účte k 31.12. predchádzajúceho roka


POZN.:
K stĺpcom mimo obrazovky, napr. „Minulý rok“ sa dostaneme pohybom bežca na spodku okna, pomocou kurzora myši, postupným stláčaním <Enter>,<Tab>, alebo stlačaním <> v tabuľke pokladne.
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Obr.85  Prehľadová tabuľka hlavnej knihy

Prehľad funkcií v menu a kláves v hlavnej knihe
V tabuľke hlavnej knihy je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“.
Menu "Záznam" (hlavná kniha)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
<F4> - oprava
Voľba umožní dopisovať/opraviť hodnoty údajov v poliach Minulý rok MD a Minulý rok DL. Použitie tejto funkcie je aktuálne vtedy, ak firma účtovala v systéme podvojného účtovníctva v minulých rokoch v iných programoch a potom prešla na program PU – vtedy má možnosť doplniť si zostatky účtov z iných systémov do programu PU. 

Iný prípad bol aktuálny v roku 2003 – nariadením MF SR došlo k zmene účtovania z jednej sústavy účtov na iné – niektoré zanikli, iné mali byť prevedené na nové účty a takto sa umožnil prenos koncových stavov do stĺpcov minulých rokov. Táto funkcia neovplyvní údaje aktuálneho roka, iba evidenciu zostatkov účtov minulého roka v aktuálnom roku.
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Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>, <ctrl+F8>, <X>, <CTRL+X>, <U>, <D>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Tabuľka" (hlavná kniha)

(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 
Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostaneme do roletového menu tlače tabuľky hlavnej knihy, z ktorého je možné vytvoriť nasledovné zostavy, sumarizované:
1 .Hlavná kniha

2. Obratová predvaha
3. Interná súvaha

4. Interná výsledovka

5. Opis tabuľky hlavnej knihy

6. Pohyby na účtoch

7. Karta analytického účtu
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Obr.88  Tlač hlavnej knihy

Kombináciou výberu zostáv, členenia, typu, účtu, položiek a období je možné vyberať špecifické prehľady údajov hlavnej knihy.
<F8> - Prehľad po syntetických účtoch
Voľba umožní zobraziť údaje hlavnej knihy so sumáciou za jednotlivé syntetické účty. Prehľadovú tabuľku je možné klávesou <F9> vytlačiť.
<M> - Prehľad účtu v CM
Voľba umožní zobraziť údaje hlavnej knihy s pohybmi v cudzej mene, ak sú dostupné.
<R> - ZÁVIERKOVÉ KURZOVÉ ROZDIELY
Voľba umožní prepočítať závierkové kurzové rozdiely pre účty vedebé v zahraničnej mene – bližší popis v kapitole „Ročná uzávierka“ - Závierkové kurzové rozdiely.

<Ctrl+P> - Perpočet hlavnej knihy
Voľba umožní prepočítať údaje denníka a napočítať aktuálne stavy jednotlivých účtov do hlavnej knihy.

<Ctrl+M> - Načítanie zostatkov do stĺpca minulý rok
Voľba umožní načítať koncové stavy účtov z hlavnej knihy minulého roka, ak bolo v systéme PU minulý rok účtované. Ak takéto údaje neexistujú, program o tom vypíše správu.

<V> - Nastaviť podmienku pre zobrazenie
Pomocou funkčnej klávesy je možné nastaviť výberovú podmienku pre hlavnú knihu. Znamená to, že si môžete nastaviť rôzne kritériá, podľa ktorých sa budú zobrazovať záznamy v hlavnej knihe. 
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Obr.89  Hlavná kniha – podmienka pre zobrazenie
Môžete si tu nastaviť obdobie a vybrané účty. Takisto si môžete nastaviť, aby sa tento formulár zobrazoval pri každom vstupe do hlavnej knihy.

Menu "Systém" (hlavná kniha)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

V menu sú použité štandardné funkcie.  Bližšie sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Saldokonto SET h2200 tc "4.2.4 Saldokonto"
Voľbou „Účtovné knihy“ – „3.Saldokonto“ sa dostaneme do tabuľky saldokonta, ktorá slúži na odsledovanie stavu pohľadávok a záväzkov organizácie.

V tejto tabuľke sú uvedené všetky účtovné zápisy, v ktorých sa vyskytujú účty s nastaveným sledovaním saldokonta (viď kapitola Účtovný rozvrh), usporiadané podľa analytických účtov.  Pri bežnej evidencii by to mali byť analytické účty účtovnej triedy 311-odberatelia a 321-dodávatelia. Ak sa vyskytne pri účtovaní zápis, ktorý má rovnaké číslo faktúry a obchodného partnera, ako niektorý zápis v tabuľke saldokonta, tento nový zápis sa doplní k pôvodnému a dochádza k vypárovaniu položiek (indikácia „V“)- to je prípad zaúčtovanej faktúry a jej následnej úhrady.

Program PU okrem evidencie pohľadávok a záväzkov umožňuje aj evidenciu ich čiastkových úhrad, t.j. položkovité saldokonto.  V položkovitom saldokonte  sa  párovanie dokladov robí na základe 3 údajov: čísla účtu, čísla faktúry (resp. variabilného symbolu) a čísla bankového účtu (CBU), prípadne identifikačného čísla obch. partnera (IdC). Keďže obchodní partneri (OP) môžu mať viac bankových účtov, v číselníku obchodných partnerov sa v tomto prípade zmení názov účtu OP na identifikačné číslo a vynechá sa kód bankového ústavu (KBU). Tento spôsob nemení nič na nahrávaní účtovných zápisov ohľadom faktúr, pretože pri zápise úhrad faktúr sa robí náhrada CBU alebo IdC údajmi z hlavičky faktúry; pri generovaní dávky v OASISe sa CBU alebo IdC načítava z hlavičky faktúry.

Pri využívaní položkovitého saldokonta sa do súboru saldokonta zapisujú údaje pri zaúčtovaní dávky. Ak sa v nasledujúcom období robia opravy, resp. výmaz údajov v denníku, tieto úpravy sa do saldokonta priamo nepremietnu; je potrebné vykonať operáciu Prepočet hlavnej knihy, aby sa aktualizovali príslušné tabuľky.

Tabuľku saldokonta v PU nie je nevyhnutné využívať v prípade, že používame fakturačný programový systém, v ktorom sú pohľadávky a záväzky odsledované podrobnejšie, napr. OASIS. Evidencia saldokonta v PU slúži v tomto prípade pre kontrolu, že všetky dávky z fakturačných systémov boli zaúčtované.
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Obr.90  Vstupná obrazovka do saldokonta
Funkčné klávesy a menu v saldokonte

V tabuľke saldokonta je dostupné výberové menu podobné ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“.

Menu „Záznam“ (saldokonto)
V menu sú použité štandardné funkcie. Navyše je doplnená funkcia:

<S> - prehľad zápisov k položke saldokonta
Voľba umožní zobraziť všetky zápisy podľa zadaného zápisu – pre rovnaký účet, rovnaký identifikátor obdchodného partnera a rovnaké číslo faktúry.
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Obr.91  Saldokonto – menu Záznam

Menu „Tabuľka“ (saldokonto)
V menu sú použité štandardné funkcie.
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Obr.92  Saldokonto - menu Tabuľka

Navyše je doplnená funkcia:

<Spacebar> - zobraziť vyrovnané/nevyrovnané položky
Voľba umožní zobraziť položky saldokonta v jednotlivých režimoch:

- vyrovnané položky (indikácia „V“ v stĺpci V)

- nevyrovnané položky (indikácia „-“ v stĺpci V)
- všetky položky

Tlačové zostavy saldokonta

Pomocou funkčnej klávesy <F9> v tabuľke saldokonta vyberáte tlačové zostavy, ktoré chcete tlačiť.
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Obr.93  Saldokonto – tlačové zostavy
<T> - tlač za firmu
Voľba umožní vytlačiť zostavy saldokonta pre vybranú firmu.

<H> - saldokontné účty hlavnej knihy
Voľba zobrazí sumár položiek saldokonta podľa jednotlivých saldových účtov (a HS) po jednotlivých stranách MD/DL s porovnaním na odpovedajúce účty v hlavnej knihe a s vyčíslením rozdielu, ak existuje. Bližšie informácie sú v kapitole Kontrola väzieb medzi dátami.
<ctrl+M> - načítanie počiatočných stavov
Voľba umožní načítať počiatočné stavy z minulého roka (funkcia je dostupná v zobrazení PS saldokonta).

<ctrl+o> - porovnanie so saldom OASIS-u
Voľba umožní porovnať položky saldokonta s odpovedajúcimi zápismi v Oasis-e. Bližšie informácie sú v kapitole Kontrola väzieb medzi dátami.
Menu „Systém“ (saldokonto)
V menu sú použité štandardné funkcie.  Bližšie sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Nastavenie saldokontných účtov

V prvom rade je potrebné v účtovnom rozvrhu nastaviť, ktoré účty chcete sledovať saldokontne.

Pomocou funkčnej klávesy <F4> opravíte nastavenie účtu na sledovanie salda.
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Obr.94  Nastavenie indikácie saldového účtu
Počiatočné stavy saldokonta

Pri otvorení účtovných kníh k prvému dňu účtovného obdobia sú v otváracej dávke otvorené účty v celkovej sume bez saldokontných príznakov a roztriedenia. Na tieto účely slúži voľba počiatočné stavy saldokonta. Tieto počiatočné stavy sa dajú vygenerovať 4 spôsobmi:
1. Ročná závierka – po vykonaní riadnej ročnej závierky sa všetky nevypárované položky saldokonta zo starého roka presunú do počiatočných stavov nového roka

2. Ručné doplnenie pomocou funkčnej klávesy <F5> - použiteľné ak neexistujú predchádzajúce roky, alebo sú nesprávne, prípadne pri prechode z iných systémov
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Obr.95  Saldokonto – dopisovanie počiatočných stavov
3. Načítanie z minulých účtovných období – pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+M> program načíta nevypárované položky saldokonta z minulých (uzavretých či neuzavretých) účtovných období
4. Import z OASISu, alebo z DOS PU – nachádza sa vo voľbe „Systém, A. Špeciálne funkcie, G. Import počiatočných stavov saldokonta“
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Obr.96  Saldokonto – import PS
Oprava záznamov v saldokonte

V prípade, že záznamy v tabuľke saldokonta nie sú úplné, alebo sú nesprávne, môžete ich opraviť niekoľkými spôsobmi.

Môžete vykonať kontrolu dát saldokonta so zápismi v OASISe. Bližší popis je v kapitole Kontrola väzieb medzi dátami. Ďalším spôsobom je priama oprava zápisu pomocou funkčnej klávesy <F4>.
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Obr.97  Saldokonto – oprava záznamu
V prípade, že položky saldokonta nie sú vypárované len kvôli chybnému číslu faktúry (VS), alebo identifikačnému číslu obchodného partnera, môžete použiť funkčnú klávesu <+>. Postup je taký, že sa nastavíte na záznam, kde sú tieto údaje správne a stlačíte klávesu <+>. 
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Týmto sa tieto správne údaje skopírujú do schránky. Následne sa nastavíte na záznam, kde chcete tieto údaje prekopírovať a stlačíte klávesu <+>.
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Tie údaje, ktoré chcete prepísať, skopírujete tak, že stlačíte na numerickej klávesnici to číslo, ktoré je pod druhom parametra, ktorý chcete skopírovať.

Ak chcete skopírovať Identifikačné číslo OP stlačíte klávesu <1>, ak číslo faktúry, stlačíte klávesu <2>.

Kniha zákaziek SET h2210 
Pre sledovanie zákazkovej výroby po sprístupnení tejto funkcie je potrebné v časti „Číselníky“ nadefinovať čísla jednotlivých zákaziek. Tieto čísla sú potom uvádzané pri nákladových a výnosových účtoch pri účtovaní do okna Zákazka. Pri účtovaní sa automaticky prenášajú účty, ktoré majú zadané číslo zákazky, do zákazkovej výroby, kde sa  náklady a výnosy triedia podľa čísla zákazky. 

Po sprístupnení modulu Sledovanie zákaziek a voľbe funkcie obrazovka obsahuje stĺpce:
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Obr.98  Kniha zákaziek

V tabuľke zákaziek je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
V menu „Tabuľka“ sú navyše dostupné funkcie:
<ALT+C> - ČÍSELNÍK ZÁKAZIEK

Voľba  umožní pracovať s číselníkom, v ktorom sú evidované všetky zákazky.

<CTRL+U> - UTRIEDENIE TABUĽKY

Voľbou môžeme zoradiť záznamy v pokladni podľa vybraných položiek.

<CTRL+P> - PREPOČET KNIHY ZÁKAZIEK

Voľba umožní prepočítať knihu zákaziek za aktuálne alebo všetky účtovné obdobia.
< Medzerník> - Prehľad stavu zákazky

Prehľad stavu zákazky, kláves <Medz.>, <F3>: upravený nápočet stĺpca "Zisk"
Výkazy SET h222 
Súvaha SET h2220 tc "4.2.5 Súvaha"
Voľbou sa dostaneme do tabuľky súvahy v príslušnom účtovnom období. Súvaha predstavuje prehľad zložiek majetku podľa formy, zloženia a účelu, t.j. AKTÍV a zdrojov, z ktorých sa kapitál získal, t.j. PASÍV.

Program má spracovanú formu výkazu pre podnikateľské subjekty aj príspevkové organizácie podľa platnej legislatívy. 

Tabuľky súvahy boli vytvorené tzv. generátorom zostáv, ktorý je popísaný podrobne v kapitole Generátor zostáv. Príslušná forma výkazu sa priraďuje v „Parametroch súvahy“, bližší popis v kapitole „Parametre súvahy“.
Štátny výkaz

Pri spustení voľby súvahy sa vykonáva prepočet tabuľky súvahy (podľa nastavení parametrov) z  aktuálnych údajov v hlavnej knihe. Zobrazenie súvahy v tejto voľbe zodpovedá štátnemu výkazu stĺpcami BRUTTO, KOREKCIA, NETTO, MINULÝ ROK, čím sa líši oproti zobrazeniu v generátore.

Definícia jednotlivých riadkov výkazu súvahy odpovedá verzii programu, v ktorej bola spracovaná. Pri spracovaní definície nebolo možné zapracovať analytické účty, keďže tieto je možné definovať ľubovoľne podľa potrieb účtovania danej firmy.

V prípade, ak firma používa analytické účty, je potrebné skontrolovať výkaz a doplniť analytiku v príslušných riadkoch alebo dopísať celý analytický účet, ak príslušný syntetický účet nebol kvôli duplicite vôbec uvedený. Preto je potrebné skontrolovať počítačom ponúkaný výkaz s tlačeným formulárom a podľa potrieb organizácie doplniť odpovedajúce riadky. Podobne je vhodné dopisovať riadky do definície pri zmene analytických účtov firmy alebo pri zmene účtovných predpisov, pokiaľ neboli v príslušnej verzii spracované.

Podrobný opis tabuľky súvahy, ako aj výsledovky je uvedený v kapitole „Tabuľka zostavy GZ“.
POZN.:
V kapitole Úprava štátnych výkazov je návod, ako upraviť zostavy súvahy (výsledovky) podľa konkrétnych potrieb užívateľa programu.

Prehľad funkcií v menu a kláves vo výkazoch
Menu je členené štandardne na Záznam, Tabuľka, Systém. Pomocou funkčnej klávesy <F10>, alebo kliknutím myšou na lištu Menu sa sprístupní zoznam všetkých funkcíí použiteľných v denníku. Menu pre súvahu obsahuje rovnaké voľby ako pre výkaz ziskov a strát.

Menu "Záznam" (výkazy)

(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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Obr.99  Výkazy – menu Záznam

<enter> - definícia riadku zostavy
Voľba umožní pozrieť definíciu riadku výkazu. Ak neexistuje, vypíše o tom správu a ponúkne vytvorenie novej definície.

Voľby <Ctrl+Ins>, <Alt+F8> nie sú dostupné, pokiaľ nie je zapnutý režim úpravy definície (<Ctrl+r> v menu Tabuľka).

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu "Tabuľka" (výkazy)

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
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Obr.100  Výkazy – menu Tabuľka

<F3> - výpočet zostavy
Voľba umožní prepočítať údaje výkazu podľa nastavení:

- za celok

- za jednotlivé HS (ak boli použité)

- za skupinu HS (ak boli použité)

+ výpočet v SK alebo v tisícoch Sk

<F9> - tlačové zostavy
Pomocou funkčnej klávesy <F9> je možné vytlačiť nasledovné zostavy
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Obr.101  Výkazy – Tlač – Zostavy

Pri zadaní voľby „Podľa aktuálneho stavu“ si môžete vybrať formát tlače
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Obr.102  Výkazy – Súvaha – Tlač – Zostavy - výber typu zostavy

Pri tlači Štátneho výkazu sú údaje zaokrúhlené na tisíce. Program údaje zaokrúhľuje čisto matematicky, takže sa niekedy môže stať, že nebudú sedieť sumy HV v Súvahe a Výsledovke, alebo iné riadky budú zaokrúhlene vykazovať nesprávnosti. Preto sa dá ešte pred finálnou tlačou manuálne upraviť sumy na jednotlivých riadkoch.
Použijete tlačítko náhľad
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Obr.103  Výkazy – Tlač – parametre PDF

a manuálne upravíte príslušné sumy na príslušných riadkoch
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Obr.104  Výkazy – riadky súvahy
<ctrl+spacebar> - úplný prehľad definícií riadkov
Voľba umožní zobraziť podrobnú tabuľku vnútorných definícií jednotlivých riadkov – účty, sumácia riadkov, znamienka, zaradenie dostĺpcov (brutto, korekcia) a pod.

<ctrl+F6> - usporiadanie (prečíslovanie riadkov)
Voľba umožní prečíslovať všetky riadky (zmena poradového čísla) po dopísaní niektorých nových riadkov do definície, napr. po vložení riadku 34.1 – riadok sa prečísluje na 35 a za ním nasledujúce riadky sa posunú v číslovaní o 1.

Menu "Systém" (výkazy)

(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

V menu sú použité štandardné funkcie.  Bližšie sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Parametre súvahy

Touto voľbou sa nastavujú parametre pre výber výkazu (z rôznych definícií) a ďalšie podmienky výpočtu a zobrazenia výkazu:
Definícia – pole pre výber požadovaného definičného súboru súvahy (výber z číselníka <F3>)

Použiteľný definičný súbor pre rok 2005 SUVAHP4.SUV.PS.001.000.200409.DGM , kde SUVAHP4
- názov výkazu (pre príspevkovú organizáciu – SUVAHO4)
SUV

- kód výkazu (súvaha, VYS - výsledovka)

PS

- podnikateľský subjekt (PO – príspevková organizácia)

001.000
- číselné označenie verzie 

200409
- dátum platnosti výkazu – od (RRRRMM)

DGM

- prípona súboru (dané programovacím prostredím, je to typ *.dbf)

Okrem výberu definície sa nastavujú aj prepínače pre tvorbu výkazu:

· Prepočítať zostavu pred každým spustením tabuľky (údaje budú vždy aktualizované)
· Kontrolné číslo vypočítať absolútnou hodnotou (platí pre príspevkové organizácie)
· Tabuľku zobrazovať v režime úpravy definícií (nastaví požadovaný režim zobrazenia údajov – možno prepínať aj v tabuľke - <Ctrl+R>)
· Zobrazovať tento formulár pri vstupe do tabuľky zostavy (zapnutie štandardného zobrazenia formulára parametrov)
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Obr.105  Parametre súvahy
Definícia pre Podnikateľské subjekty

Tieto definície majú v mene skratku PS
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Definícia platná od 01/2004 je vhodná pre účtovné jednotky ktoré majú v osnove a rozvrhu označený účet 429 – neuhradená strata minulých období ako aktívny.

Definícia platná od 09/2004 je pre tie jednotky, ktoré majú účet 429 označený ako pasívny.

Definícia pre Rozpočtové / Príspevkové organizácie
Tieto definície majú v mene skratku PO
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Definície časovo korešpondujú so zmenami v Opatreniach MF k tomuto výkazu.

Definícia pre Neziskové organizácie

Tieto definície majú v mene skratku NO
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Definícia korešponduje so stavom aj pre ročnú závierku 2006 
Výkaz ziskov a strátChyba! Záložka není definována.
Voľbou sa dostaneme do tabuľky Výkazu ziskov a strát (výsledovky) v príslušnom účtovnom období. Výsledovka, čiže hospodársky výsledok, predstavuje prehľad NÁKLADOV a VÝNOSOV a ich rozdiel. Ak je súčet výnosov vyšší než súčet nákladov, tak sa dosiahol pozitívny hospodársky výsledok - ZISK. V opačnom prípade sa dosiahol negatívny hosp. výsledok - STRATA.

Program má spracovanú formu výkazu podľa platnej legislatívy. Obsahuje aj spracovaný výkaz pre príspevkové organizácie.

Tabuľky výsledovky boli vytvorené tzv. generátorom zostáv, ktorý je popísaný podrobne v kapitole Generátor zostáv. Príslušná forma výkazu sa priraďuje v „Parametroch výsledovky“. 

Štátny výkaz

Pri spustení voľby výsledovky sa vykonáva prepočet tabuľky výsledovky (podľa nastavení parametrov) z  aktuálnych údajov v hlavnej knihe. Zobrazenie výkazu v tejto voľbe zodpovedá štátnemu výkazu, čím sa líši oproti zobrazeniu v generátore.

Definícia jednotlivých riadkov výkazu odpovedá verzii programu, v ktorej bola spracovaná. Pri spracovaní definície nebolo možné zapracovať analytické účty, keďže tieto je možné definovať ľubovoľne podľa potrieb účtovania danej firmy.

Preto je potrebné skontrolovať počítačom ponúkaný výkaz s tlačeným formulárom a podľa potrieb organizácie doplniť odpovedajúce riadky. Podobne je vhodné dopisovať riadky do definície pri zmene analytických účtov firmy alebo pri zmene účtovných predpisov, pokiaľ neboli v príslušnej verzii spracované.

Spracovanie výsledovky (štátny výkaz, parametre

Podrobný opis tabuľky výsledovky, ako aj súvahy, je uvedený v kapitole „Tabuľka zostavy GZ“.
POZN.:
V kapitole Úprava štátnych výkazov je návod, ako upraviť zostavy súvahy (výsledovky) podľa konkrétnych potrieb užívateľa programu.

Tlač výsledovky

Stlačením voľby <F9> sa sprístupní výstup výkazu do zostavy. Postup je podobný ako pri výkaze Súvaha, bližšie podrobnosti v kapitole Súvaha.
Pri tlači Štátneho výkazu sú údaje zaokrúhlené na tisíce. Program údaje zaokrúhľuje čisto matematicky, takže sa niekedy môže stať, že nebudú sedieť sumy HV v Súvahe a Výsledovke, alebo iné riadky budú zaokrúhlene vykazovať nesprávnosti. Preto sa dá ešte pred finálnou tlačou manuálne upraviť sumy na jednotlivých riadkoch.

Použijete tlačítko < Náhľad >:
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Obr.106  Parametre výsledovky
a manuálne upravíte príslušné sumy na príslušných riadkoch
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Obr.107  Výkazy – riadky výsledovky

Parametre výsledovky

Touto voľbou sa nastavujú parametre pre výber výkazu (z rôznych definícií) a ďalšie podmienky výpočtu a zobrazenia výkazu:

Definícia – pole pre výber požadovaného definičného súboru výsledovky (výber z číselníka <F3>)

Použiteľný definičný súbor pre rok 2005 VYSLED5.VYS.PS.001.000.200502.DGM , kde VYSLED5
- názov výkazu (pre príspevkovú organizáciu – VYSLEO5)
VYS

- kód výkazu (VYS - výsledovka)

PS

- podnikateľský subjekt (PO – príspevková organizácia)

001.000
- číselné označenie verzie 

200502
- dátum platnosti výkazu – od (RRRRMM)
DGM

- prípona súboru (dané programovacím prostredím, je to typ .dbf)
Definícia pre Podnikateľské subjekty

Tieto definície majú v mene skratku PS
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Definícia pre Rozpočtové / Príspevkové organizácie

Tieto definície majú v mene skratku PO
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Definície 12/2005 predstavujú 3 časti

VYSLED_A – časť A

VYSLED_B – časť B (len rozpočtové)

VYSLED_C – časť C (len príspevkové)

Definícia pre Neziskové organizácie

Tieto definície majú v mene skratku NO
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Definícia korešponduje so stavom aj pre ročnú závierku 2006.
Cash Flow SET h2250 
Voľba „Prehľady“ – „3.Cash Flow“ umožňuje pracovať s dvoma výkazmi – s výkazom platným od roku 1999 do roku 2003, a s výkazom platným od roku 2003. Oba výkazy používajú nepriamu metódu výpočtu výkazu.
Výkaz vyberieme voľbou „2. Parametre Cash Flow“
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Pomocou funkčnej klávesy <F3>, alebo kliknutím na tlačítko vyberieme príslušnú definíciu
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Definícia platná v rokoch 1999 – 2003 je súbor CFLOW.CFM

Definícia platná od roku 2003 je súbor je súbor CFLOW.NEPRIAM.PS.001.000.200511.CFM
Keďže výkaz Cash Flow je zložitý, vyžaduje si zásah užívateľa do definície riadkov výkazu, aby sa prednastavené definície prispôsobili stavu konkrétnej účtovnej jednotky. Takto upravený výkaz je potom možné uložiť pod vlastným názvom a ďalej už pracovať len s ním. Uloženie sa vykoná pomocou funkčnej klávesy <Alt+U>
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Nastavenie definícií a práca s výkazmi sú bližšie popísané v kapitolách Práca s výkazom CASHFLOW.CFM , Úpravy definície CASHLOW.CFM , Práca s výkazom CASHFLOW.NEPRIAM.CFM a Úpravy definície CASHLOW.NEPRIAM.CFM .
Prehľad funkcií v menu a kláves vo výkazoch
Menu je členené štandardne na Záznam, Tabuľka, Systém. Pomocou funkčnej klávesy <F10>, alebo kliknutím myšou na lištu Menu sa sprístupní zoznam všetkých funkcíí použiteľných v denníku. Menu pre súvahu obsahuje štandardné voľby ako pre súvahu alebo výkaz ziskov a strát.

Štandardne používané klávesy sú popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
Parametre Cash Flow
Touto voľbou sa nastavujú parametre pre výber výkazu a ďalšie podmienky výpočtu a zobrazenia výkazu. Bližšie informácie sú popísané už napr. v kapitole „Parametre súvahy“ alebo „Parametre výsledovky“.
Generátor zostáv SET h2240 tc "4.2.7 Generátor zostáv"
Generátor zostáv (ďalej len GZ)  umožňuje vytvoriť vlastné zostavy - tabuľky s určenými stĺpcami, ale s možnosťou definície riadkov. Potvrdením tejto voľby sa dostaneme do roletového menu 
· Zostavy generátora

· Parametre generátora
Pre prácu s generátorom zostáv je vhodné najprv priradiť názov zostavy v parametroch generátora Obr.108. Ak daná zostava neexistuje, je možné vytvoriť ju – pomocou kópie existujúcej zostavy, alebo ako nový výkaz tvorený od začiatku – definície riadkov, definície účtov v riadkoch, sumáre atď. Potom je možné zobraziť príslušný výkaz a prepočítať jeho údaje v zostavách generátora.
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Obr.108  Parametre generátora

Tabuľka zostavy GZ SET h30520 tc "4.2.7.1 Tabuľka zostavy GZ"
Potvrdením výberovej položky v menu „Zostavy generátora“ sa dostaneme do tabuľky zostavy GZ - viď obr.109. Ak je tabuľka prázdna, systém vysvieti otázku, či dopísať nové záznamy do tabuľky. Na túto otázku môžeme odpovedať stlačením <A> alebo <Enter>, čo znamená „Áno“, alebo <N> resp. <Esc>, čo znamená „Nie“. Tabuľka slúži na základný popis zostavy a prehľad vypočítaných údajov v zostave. Definície jednotlivých riadkov sa nachádzajú v ďalšej tabuľke, do ktorej sa dostaneme cez klávesu <Enter>. Základná tabuľka zostavy je podobná tabuľke, do ktorej sa dostaneme cez výberovú položku „Súvaha“, resp. „Výsledovka“.
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Obr.109  Základná tabuľka generátora zostáv
V spodnej časti obrazovky sú tri riadky vyhradené popisu riadku, na ktorom stojí kurzor, definícii hospodárskeho výsledku a zobrazeniu jeho hodnoty s porovnaním na hlavnú knihu a tzv. informačnému záznamu o údajoch v tabuľke zostavy. Posledný riadok dáva informáciu o dátume posledného výpočtu zostavy, o tom, či bol výpočet vykonaný za celok, alebo za určité hospodárske stredisko a o účtovnom období, za ktoré bol výpočet prevedený, napr.: Posledný výpočet: 04.10.2004 za CELOK a obdobie 07.
V tabuľke generátora zostáv je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Tabuľka definícií riadku zostavy GZ SET h30530 tc "4.2.7.2 Tabuľka definícií riadku zostavy GZ"
Do nej sa dostaneme stlačením klávesy <Enter> na určitom riadku v zostave. Tabuľka obsahuje vlastné účtovné definície daného riadku, ako napr. sumarizácia účtovných tried až analytických účtov na hosp. stredisku, príp. sumarizácia už definovaných riadkov zostavy GZ - viď obr.110.
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Obr.110  Tabuľka definícií riadkov GZ s formulárom pre dopísanie záznamu

Tabuľka definícií riadku obsahuje nasledovné stĺpce:

	Účet
	číslo účtovnej triedy (napr. 6), syntetického účtu (napr. 241), resp. číslo analytického účtu (napr. 34301), ktorý bude sumarizovaný - je kontrolovaný na účtovnú osnovu a účtovný rozvrh

	T
	typ účtu, dopĺňa sa z účtovného rozvrhu (A-aktívny, P-pasívny ...)

	Hs
	číslo hospodárskeho strediska, za ktoré bude účet resp. účtovná trieda sumarizovaná  - je kontrolované na číselník hosp. stredísk

	Odčr
	od čísla riadku - do tohto poľa sa zadáva číslo riadku v základnej zostave, od ktorého chceme začať sumarizáciu 

	Dočr
	do čísla riadku - do tohto poľa sa zadáva číslo riadku v základnej zostave, po ktorý chceme sumarizovať

	Čiastka
	čiastka, ktorá je nasumovaná z hlavnej knihy pre daný účet, resp. daný riadok

	Fcia 
	funkcia - v podstate matematický operátor pre sumarizáciu: „+“ -  „sumarizácia plusom, „-“ - sumarizácia mínusom, „“ – abs. hodnota

	K 
	indikácia, kedy sa vykoná funkcia s údajmi – „ “ - vždy, „A“ - len ak budú kladné, „P“ - len ak budú záporné

	Vplyv na riadok
	obsah stĺpca sa mení v závislosti na nastavení voľby, ktorá určuje, kedy bude výsledok zahrnutý do súčtu (vždy, len kladný, len záporný)

	St
	stĺpec výkazu, do ktorého majú byť údaje sumarizované „B“, „ “ - BRUTO, „K“ - KOREKCIA (týka sa len súvahy)

	A
	stĺpec výkazu, do ktorého majú byť údaje sumarizované: „B“, „ “ - BRUTO, „K“ - KOREKCIA (týka sa len súvahy)

	Minulý rok
	koncový stav za minulý rok

	Vplyv na Minulý rok


	vplyv na koncový stav za minulý rok v závislosti na nastavení voľby, ktorá určuje, kedy bude výsledok zahrnutý do súčtu (vždy, len kladný, len záporný)


V tabuľke definícií generátora zostáv je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.

Zoznam platieb fyzickým osobám

Funkcia  podľa nastavených volieb vytvorí protokol o platbách vyplatených fyzickým osobám (spracúvajú sa zápisy pokladne, kde políčko O – osoba obsahuje „F“; ak nebolo vyplnené, môže ísť napr. o platby z registračnej pokladne, ktoré sa nezapočítavajú; v poli Od sumy sa uvádza hranica pre evidenciu sumy prostriedkov vyplatených jednej fyzickej osobe)

- od sumy

- všetky platby alebo za vybraté obdobie

- s platbami z fakturácie alebo bez nich

- s možnosťou tlačiť údaje o každej fyzickej osobe na novú stranu
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Obr.111  Zoznam platieb fyzickým osobám
Hospodársky výsledok

Funkcia zobrazí prehľadnú tabuľku výpočtu hospodárskeho výysledku (účtovného aj čistého) a umožní aj prepočet za jednotlivé účty z účtovného rozvrhu (z údajov hlavnej knihy).
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Obr.112 Výpočet hospodárskeho výsledku

PUW – Nedaňové náklady a výnosy

V PUW v účtovnom rozvrhu sme ku jednotlivým analytickým účtom dorobili informáciu či sú nákladové a výnosové účty daňové a nedaňové. 

Táto funkcia bude slúžiť na prehľad nedaňových nákladov a výnosov a ich dopad na hospodársky výsledok, hlavne pri ročnej uzávierke, ale je ju možné využívať aj počas roka pri určovaní predbežného základu dane.

Každý užívateľ si takto môže označiť príslušný nákladový a výnosový účet za nedaňový, čo mu napomôže k určeniu základu dane.

Postup na používanie funkcie nedaňové náklady a výnosy:

1. Ako prvé si treba označiť príslušný účet ako nedaňový : číselníky – účtovný rozvrh – na príslušnom účte treba stlačiť F4 (oprav) a dať fajku na „Nedaňové náklady a výnosy“
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5. Prehľad nedaňových nákladov a výnosov a ich dopad na hospodársky výsledok sa dá vytlačiť nasledovne:

a) Výkazy – 8. Hospodársky výsledok – 3. HV upravený o nedaňový NaV
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b) Zobrazí sa vám hospodársky výsledok upravený  o  nedaňové náklady a výnosy
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c) Pomocou funkčnej klávesy F9 sa dajú vytlačiť nasledovné prehľady:

a/ opis tabuľky 

b/ prehľad nedaňových N a V
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a/ opis tabuľky
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b/  prehľad nedaňových N a V
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Uzávierky SET h1090 
Táto položka hlavného menu obsahuje nasledovné voľby:
„1.Zmena obdobia“ - potvrdením voľby sa vykonáva zmena účtovného obdobia

„2.Uzavreté účtovné roky“ - potvrdením voľby sa vykoná zmena roka, v ktorom sa účtuje; t.j. je možné prestaviť sa programom do starého, už uzavretého roka a sprístupniť si údaje.
„3.Účtovanie v novom roku“ - potvrdením voľby sa vykoná zmena roka, v ktorom sa účtuje; t.j. otvorenie nového roka alebo prechod od nového, už otvoreného roka
„4.Účtovanie v starom roku“ - potvrdením voľby sa vykoná zmena roka, v ktorom sa účtuje; t.j. urobí sa návrat k účtovaniu v starom roku (ak nebol uzavretý funkciou Ročná uzávierka).
„5.Ročná uzávierka“ – potvrdením voľby sa vypočítajú závierkové kurzové rozdiely a vykoná ročná uzávierka.
„6.Prehľad uzávierkových dávok“ – potvrdením voľby sa zobrazia uzávierkové dávky, ak už bola vykonaná ročná uzávierka.
„7.Uzamknutie a odomknutie obdobia (mesiaca)“ – táto voľba momentálne nie je dostupná.
Zmena obdobia SET h2310 tc "4.4.1 Zmena účtovného obdobia"
Voľba na obrazovku zobrazí tabuľku všetkých účtovných obdobi 00 až 12 (00 - počiatočné stavy, 01-12 – bežné účtovné obdobie). Pre zmenu účtovného obdobia sa nastavíme kurzorom na príslušné obdobie a zmenu potvrdíme klávesou <Enter>.

V novom účtovnom období môžeme vykonávať všetky funkcie programu PU bez obmedzenia - všetky zmeny a úpravy sa adekvátne prenesú do ďalších účtovných období.

Uzavreté účtovné roky

Voľba umožní načítať dáta z už uzavretého roka – podľa nastavených parametrov.
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Obr.113  Zmena roka (uzavretého)
Pri prechode do starého roka program načíta údaje z minulého roka z účtovného obdobia, odkiaľ bol urobený prechod do nového roka, t.j. „vráti“ sa do príslušného obdobia starého roka.

Účtovanie v novom roku

Voľba umožní otvoriť účtovanie pre nový rok, t.j. program PU bude mať k dispozícii 2 súčasne otvorené dátové prostredia. Pre „starý rok“ (bez ročnej uzávierky) aj „nový rok“, v ktorm sa bude priebežne účtovať, kým sa nevykoná ročná uzávierka za starý rok.
Program vygeneruje predbežné počiatočné stavy na účtoch, pokladniach a bankách, ktoré sa vždy aktualizujú pri každom prechode medzi dvoma otvorenými rokmi.
Po vykonaní riadnej ročnej závierky sa údaje pokladní, bánk, účtov hlavnej knihy definitívne prepíšu údajmi vygenerovanými riadnou účtovnou závierkou.
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Obr.114  Zmena roka - prechod do nového roka
Účtovanie v starom roku

V prípade účtovania v dvoch súčasne otvorených účtovných rokoch voľba umožní návrat k účtovaniu v starom roku. Toto je možné, pokiaľ nebola v starom roku vykonaná ročná uzávierka.

Potom je návrat k údajom starého roka možný iba cez voľbu Uzavreté účtovné roky (kapitola Uzavreté účtovné roky), ale už bez možnosti účtovania, iba na prezeranie a tlače zostáv. 

Ročná uzávierka SET h2320 tc "4.4.3 Ročná uzávierka"
Voľbou sa dostaneme do menu pre vykonanie operácií ročnej uzávierky. Operácie nie je možné spustiť, pokiaľ nemáme prázdne dávky jednoduchých a zložených zápisov (t.j. zaúčtované alebo vymazané).

Voľba ponúka nasledovné možnosti:

1.Závierkové kurzové rozdiely

2. Ročná uzávierka

Závierkové kurzové rozdiely

Pre účty, ktoré majú nastavené v účtovnom rozvrhu, že sa vedú aj v cudzej mene, existuje v hlavnej knihe v slovenskej mene funkčná klávesa, ktorá vygeneruje dávku účtovných zápisov týkajúcich sa závierkových kurzových rozdielov.
Zároveň ak vediete valutové pokladne a devízové účty, vygeneruje konečné zostatky v slovenskej mene aj v týchto moduloch a zapíše ich do parametrov príslušných pokladní a bankových účtov do časti Cudzia mena.
Klávesa je funkčná v hlavnej knihe v slovenskej mene, na začiatku operácií sa skontroluje, či sú všetky účtovné dávky zaúčtované. Pokiaľ nie, vypíše sa o tom správa a operácie sa ukončia.
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Obr.115  Závierkové kurzové rozdiely – úvod operácie
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Obr.116  Závierkové kurzové rozdiely – prepočet HK
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Obr.117  Závierkové kurzové rozdiely – vstup parametrov

Prehľad vypočítaných závierkových kurzových rozdielov:
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Po vypočítaní kurzových rozdielov program žiada o potvrdenie v pokračovaní operácie:
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Obr.118  Závierkové kurzové rozdiely – potvrdenie operácie
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Obr.119  Závierkové kurzové rozdiely – potvrdenie zaúčtovania
Po úspešnom vykonaní operácie sa o tom vypíše informácia.
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Obr.120  Závierkové kurzové rozdiely – ukončenie operácie
Ročná uzávierka SET h2320 tc "4.4.3 Ročná uzávierka"
Po zaúčtovaní všetkých účtovných prípadov roka môžme pristúpiť k vykonaniu účtovnej uzávierky. Vykonávať ročnú účtovnú uzávierku môže len SPRÁVCA systému, t.j. užívateľ s identifikačným číslom 0.
Pri ročnej uzávierke program vykonáva kontrolu rovnosti účtov v denníku, hlavnej knihe a pohybu na účtoch za jednotlivé obdobia. Pokiaľ v niektorom prípade zistí nerovnosť, ohlási chybu. V takomto prípade je potrebné vykonať prepočet hlavnej knihy, najlepšie za všetky obdobia.

Voľba „5.Ročná uzávierka“ je rozčlenená do jednotlivých volieb podľa doporučeného postupu pri vykonávaní ročnej účtovnej závierky.
Po vykonaní ročnej uzávierky a otvorení hlavnej knihy v novom roku program nastaví účtovné obdobie 00.
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Obr.121  Ročná uzávierka
Číselníky SET h1100 
Touto položkou hlavného menu sa dostaneme do roletového menu číselníkov systému PU. Je výhodné využívať spoločné číselníky pre rôzne navzájom napojené programové systémy – napr. Obchodní partneri – pre PU aj pre OASIS: údaje zapísané v jednom systéme sa bez problémov môžu využiť v druhom systéme, viď kapitola Napojenie na iné systémy.

Číselníky sú tabuľky, na ktoré sa systém odvoláva pri zadávaní rôznych vstupných údajov. Táto činnosť sa nazýva kontrola na číselník - t.j. systém povolí zadať do poľa len údaj, ktorý sa nachádza v príslušnom číselníku. Menu obsahuje nasledovné položky:

„1.Hospodárske strediská“ - voľba aktualizácie číselníka HS
„2.Účtovná osnova“ - voľba aktualizácie číselníka syntetických účtov
„3.Účtovný rozvrh“ - voľba aktualizácie číselníka analytických účtov
„4.Druhy dokladov“ - voľba aktualizácie číselníka druhov dokladov
„5.Predkontácie“ - voľba aktualizácie číselníka predkontácií
„6.Obchodní partneri“ - voľba aktualizácie číselníka dodávateľov a odberateľov
„7.Zákazky“ - voľba aktualizácie číselníka zákaziek (ak je zapnuté účtovanie na zákazky)
„8.Kurzový lístok“ - voľba aktualizácie kurzového lístka
„9.Príspevkové organizácie“ – v prípade prísp. Organizácií voľba ponúkne výber z číselníkov
1. Rozpočet 


2. Druh rozpočtu

3. Organizačná klasifikácia

4. Zdroj rozpočtu

5. Funkčná klasifikácie

6. Ekonomická klasifikácia

Pokiaľ ja tabuľka číselníka prázdna, zobrazí sa obrazovka pre vstup údajov:
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Obr.122  Vstup do tabuľky číselníka

V tabuľke číselníkov je dostupné výberové menu ako pri pokladni alebo banke, členené do častí „Záznam“, „Tabuľka“, „Systém“ – bližšie popísané v kapitole Spoločné funkcie v tabuľkách údajov.
V menu „Tabuľka“ je navyše aktívna ešte nasledovná klávesa:

<CTRL+M> - IMPORT ÚDAJOV Z MINULÉHO ROKA

Voľba umožní načítať údaje číselníka z minulého roka, ak existuje.
Hospodárske stredisk SET h2340 tc "4.5.1 Číselník hospodárskych stredísk"á
Voľbou sa dostaneme do tabuľky hospodárskych stredísk. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	HS
	číslo (skratka) hospodárskeho strediska

	Názov
	názov (popis) hospodárskeho strediska


V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.

Účtovná osnova SET h2350 tc "4.5.2 Účtovná osnova"
Voľbou sa dostaneme do tabuľky účtovnej osnovy - číselníka syntetických účtov. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	Účet
	číselné označenie syntetického účtu

	Názov
	názov (popis) syntetického účtu

	Typ
	typ syntetického účtu (A-aktívny, P-pasívny, N-nákladový, V-výnosový)


Účtovný rozvrh SET h2360 tc "4.5.3 Účtovný rozvrh"
Voľbou sa dostaneme do tabuľky účtovného rozvrhu - číselníka analytických účtov. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	Účet
	analytický účet - prvé 3 miesta tvorí syntetický účet (je kontrolovaný na účtovnú osnovu), zvyšných 5 miest je pre analytiku.

	Názov
	názov (popis) analytického účtu

	Typ
	typ analytického účtu (A-aktívny, P-pasívny, N-nákladový, V-výnosový) - vyplní sa automaticky podľa syntetického účtu.

	HS
	označuje príznakom „A“ (pri oprave a dopisovaní [X]), že tento analytický účet sa účtuje na hospodárske strediská. Ak nie je povolené účtovanie na HS (symbol „N“, pri oprave a dopisovaní [  ]), pri účtovaní nie je pri zadaní príslušného analytického účtu prístup do poľa HS. Pri oprave a zadávaní sa tento príznak zapína a vypína klávesou <Medzerník> alebo <Enter>.

	Stredisko
	v prípade zapnutia indikácie HS [X] tu môže byť uvedené konkrétne číslo strediska, na ktoré sa bude účtovať, alebo ak je údaj prázdny, program si na vstupnej obrazovke pri účtovaní vyžiada zadanie hospodárskeho strediska.

	Saldo
	označuje príznakom „A“ (pri oprave a dopisovaní [X]), že tento analytický účet patrí k účtom dodávateľov a odberateľov (sleduje sa ním saldokonto) - t.j. pri zaúčtovaní sa záznamy s účtami „salda“ prenesú do tabuľky saldokonta. Pri oprave a zadávaní sa tento príznak zapína a vypína klávesou <Medzerník> alebo <Enter>.

	DPH
	označenie, či sa účet viaže na výkaz DPH

	CMena
	označenie, či sa na účte účtuje v cudzej mene

	Účet KZ
	označenie, či ide o účet kurzového zisku

	Účet KS
	označenie, či ide o účet kurzovej straty


V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.

Druhy dokladov SET h2370 tc "4.5.4 Číselník druhov dokladov"
Voľbou sa dostaneme do tabuľky druhov dokladov. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	Druh
	číslo (skratka) druhu účtovného dokladu

	Názov
	názov (popis) druhu účtovného dokladu


V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.

Predkontácie SET h2380 tc "4.5.5 Číselník predkontácií"
Voľbou sa dostaneme do základnej tabuľky predkontácií. Predkontácie slúžia na uľahčenie a urýchlenie účtovania. Predkontácie predstavujú v podstate účtovací predpis pre účtovanie jednoduchých alebo zložených zápisov, pokladne alebo banky. Použitím znaku predkontácie pri účtovaní sa automaticky vyplnia (predkontujú) polia Účet MÁ DAŤ, Účet DAL a Poznámka podľa definície predkontácie. 
Pri definícii novej (oprave existujúcej) predkontácie sa vypĺňajú polia:

Znak PK – znak predkontácie, t.j. písmeno alebo číslo, identifikujúce konkrétnu kombináciu údajov

Názov – názov predkontácie podľa vlastného uváženia, pri úhradách do systému sa doplní o číslo dokladu (faktúry, dobropisu), resp. VS, preto sa v týchto prípadoch doporučuje používať stručný názov
Platnosť – platnosť danej predkontácie – pre všetky moduly, pokladňu, banku atď.
Účet - do tohto poľa sa zadáva analytický účet, zvolený pre danú predkontáciu. Pole je kontrolované na účtovný rozvrh.
HS - do tohto poľa sa zadáva číslo hospodárskeho strediska účtu predkontácie. Je kontrolované na číselník hospodárskych stredísk a je dostupné, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na hospodárske strediská.
Zákazka - do tohto poľa sa zadáva číslo (znak) zákazky pre danú predkontáciu. Údaj je kontrolovaný na číselník zákaziek a je dostupný, len ak je u príslušného analytického účtu nastavené účtovanie na zákazku.
Zapisovať úhradu - pri napojení programu PU na fakturačný program OASIS  a potvrdení tejto indikácie je potrebné zadať, o aký typ úhrady ide – faktúra došlá, vystavená, predfaktúra došlá atď.

Do systému – indikácia požadovaného systému pre zápis úhrady podľa tabuľky napojení.
V prípade zapnutého systému systému HB je vhodné nastaviť aj Parametre pre HB.
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Obr.123  Definícia (nová alebo oprava) predkontácie

V tabuľke predkontácií sú okrem vyššie uvedených kláves a funkcií aktívne ešte nasledovné klávesy:

<Enter> - DEFINÍCIA PREDKONTÁCIÍ PRE JEDNODUCHÉ ZÁPISY
Voľbou sa dostaneme do tabuľky definícií predkontácií jednoduchých zápisov.
Obchodní partneri
Voľbou „Číselníky“ – „6.Obchodní partneri“ sa dostaneme do tabuľky adresára dodávateľov a odberateľov. Využíva sa pri výpisoch v tabuľke saldokonta, pri doplňovaní údajov v jednoduchých alebo zložených zápisoch, resp. v pokladni alebo banke.

Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	V
	znak určujúci výber adresy na tlač na štítky

	O
	znak určujúci, či ide o fyzickú alebo právnickú osobu

	Firma
	skrátený názov obchodného partnera

	Mesto
	sídlo obchodného partnera (z položky adresa 2.riadok)

	Účet
	číslo bankového účtu obchodného partnera

	Kbu
	kód bankové ústavu obchodného partnera

	Kontakt
	kontaktná osoba firmy obchodného partnera

	O/D/S
	znak, či je obchodný partner dodávateľ (D), odberateľ (O), resp. oboje (S)

	N/P
	znak, či je obchodný partner nepaltič alebo platič (vnútorná indikácia)

	F/P
	Fyzická alebo Právnická osoba

	Ulica
	časť adresy - ulica

	IČO
	identifikačné číslo organizácie

	IČ pre DPH
	identifikačné číslo organizácie pre DPH


V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.

Číselník zákaziek

Voľbou „Číselníky“ – „7.Zákazky“ sa dostaneme do tabuľky zákaziek. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	Čís.zák.
	číslo (skratka) zákazky

	Popis
	popis danej zákazky

	Dát.zač.
	dátum začatia zákazky

	Dát.kon.
	dátum ukončenia zákazky

	Zodpovedný
	označenie (meno) zodpovednej osoby zákazky
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Obr.124  Dopisovanie číselníka zákaziek

V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.

Kurzový lístok SET h2420 tc "4.5.4 Číselník druhov dokladov"
Voľbou sa dostaneme do tabuľky kurzového lístka. Kurzový lístok sa využíva pri účtovaní v cudzej mene v pokladni alebo banke, napr. pri uhrádzaní faktúr do iných fakturačných systémov (OASIS).
Prechod medzi jednotluivými časťami sa deje pomocou klávesy <Tab> - Tabelátor.
Tabuľka má tri časti:

ľavá časť:

	Dátum
	dátum, od ktorého je platný daný kurzový lístok

	Banka
	banka, pre ktorú v daný deň je platný kurzový lístok


stredná časť obsahuje jednotlivé položky konkrétnych kurzov pre nahrané meny k danému dátumu:

	Štát
	štát, pre ktorý sa zavádza kurz SK/mena

	Mena
	označenie skratky meny

	Kurz
	hodnota meny (devízy)


pravá časť:

	Dátum
	dátum, od ktorého je platný daný kurzový lístok

	Kurz
	Hodnota kurzov

	Banka
	banka, pre ktorú v daný deň je platný kurzový lístok
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Obr.125  Tabuľka kurzového lístka
V tabuľke sú aktívne klávesy a funkcie popísané v kapitole Číselníky.
Pri dopisovaní novej položky pre nový dátum (<F5> - Nový, kurzor je v ľavej časti tabuľky), je možné vybrať si z dostupných možností:
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Obr.126  Tabuľka kurzového lístka - dopisovanie

Systém SET h1130 
Voľba hlavného menu umožňuje spustenie určitých špeciálnych funkcií:

1. Koniec práce
2. Indexovanie súborov
3. Archivácia údajov
4. Info o obnovení údajov
5. Export
6. Import
7. Nastavenia
8. Užívatelia systému
9. Dátové prostredia – firmy
A. Špeciálne funkcie
B. Načítanie dát z DOS verzie
C. Protokol o načítani dát z DOS verzie
D. Logové súbory 
Koniec práce SET h2590 
Ukončenie práce s programom. Po potvrdení tejto voľby sa objaví na obrazovke okno s otázkou "Ukončiť prácu s programom ?". Ak odpovieme "Áno" - t.j. stlačíme  <A>, alebo <Enter> program ukončí svoju činnosť. Stlačením <N> alebo <Esc> sa vrátime do hlavného menu programu.

Voľba  ‹ Info › vysvieti informačné menu, z ktorého sa dozviete, aká je aktuálna ponuka programov, záruky a servis, rady u koho a ako nakúpiť a ďalšie užitočné informácie o programových produktoch fy SunSoft. Klávesa < >> > umožní prepnúť program do inej firmy alebo na iný disk, ak existujú takéto inštalácie.
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Obr.127  Ukončenie programu

Indexovanie súborov SET h2600 
Voľba sa používa automaticky pri spustení alebo vtedy, ak bol program ukončený nekorektne napr. pri výpadku el. energie alebo po ukončení programu pri chybovom hlásení týkajúcom sa tzv. indexov. Okrem databázových tabuliek používa systém aj "indexové súbory", ktoré nesú informáciu o usporiadaní záznamov v tabuľkách, a pri výpadku el. energie, alebo hardwarovej chybe sa môžu porušiť. Pri "indexovaní" sa vymažú staré indexové súbory a vytvoria sa nové, čiže dôjde k pretriedeniu danej tabuľky. 
POZN.: Voľba indexovania sa môže spustiť kedykoľvek, keď sa  zdá, že program napr. zle vyhľadáva v tabuľkách.

Archivácia údajov SET h2620 
Dôležitou súčasťou pri práci s programom je vytváranie záloh tabuliek na záložné médiun (disk, diskety) pre prípad havárie počítača, požiaru, alebo inej straty údajov. Program vám môžeme zaslať alebo si ho môžete stiahnuž z internetu, poškodené alebo stratené údaje vám však nevráti nikto. 
Voľba ponúka možnosti:

1.Archivácia

2.Parametre archivácie

Archivácia

Táto voľba podľa nastavených parametrov vykoná archiváciu aktuálne spracovávaných dát podľa otvoreného účtovného roku do zbalených CAB-súborov. 

Dáta sú načítané z prostredia WinPU1, disku Y – firma001 a uložené do adreásra podľa cesty archivácie s nastavením dátumového adresára a poradového čísla – výsledná cesta (súčasne aj rozlišovacie označenie uložených dát) je v poli Výsledná cesta.
Napr. D:\WINPUZAL\WINPU1\Y_001\R2004\20050617\0000\:

D:\WINPUZAL - adresár záloh

WINPU1 – interné číslo programu

Y_001 – disk a číslo firmy

R2004 – účtovný rok, dáta ktorého sa majú archivovať

20050617 – dátum archivácie

0000 – generačné číslo archivácie, podľa nastavení parametrov sa zvyšuje o 1 (aby nedošlo k prepisovaniu posledných archívov)
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Obr.128  Archivácia
Parametre archivácie
Archivácia v programe PU závisí od nastavenia parametrov archivácie.
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Obr.129  Parametre archivácie

Po nastavení Parametrov archivácie prebehne vlastná Archivácia údajov.
Pro skončení práce s programom sa môže vykonať aj automatická archivácia (ak je zapnutý tento parameter), t.j. program uloží aktuálne obsahy súborov na jedno miesto

· pre aktuálny nový rok
(...\sunsoftw\data\firmaxxx\puw\archiv\auto)

· pre minulý otvorený rok
(...\sunsoftw\data\firmaxxx\puw\rokyyyy\archiv\auto)

Načítanie dát z tohto archívu nie je automaticky možné, ale informovaná obsluha programu dokáže obnoviť odtiaľ potrebné súbory – dôrazne upozorňujeme na infomáciu o obnovovaní údajov – kapitola Informácia o obnovení údajov.
POZOR: Pri archivácii sa vždy prepíšu všetky údaje na cieľovom zariadení (na disku, podľa nastavení aj na diskete) novými údajmi - pred prepísaním sa objaví výstražné okno. Veľkosť tabuliek sa nepreveruje.
Informácia o obnovení údajov SET h2640 
Nakoľko je obnova údajov veľmi chúlostivá záležitosť, kedy je potrebné sa často rozhodovať o individuálnej obnove určitých súborov, rozhodli sme sa túto funkciu nezaradiť do programu. Obnova dát by mala byť vykonaná kompetentným odborníkom, ktorý sa rozhodne podľa aktuálnej situácie pre spôsob a rozsah obnovy údajov. 

POZN.: Pri poškodení dát sa nepokúšajte sami v žiadnom prípade o obnovu dát, ale privolajte odborníka na aplikáciu PU, alebo aspoň minimálne konzultuje spôsob rekonštrukcie údajov s kompetentnými pracovníkmi firmy SunSoft.
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Obr.130  Informácia o obnovení údajov
Export SET h2490 tc "4.6.7 Parametre firmy"
Voľba export slúži na prenos údajov von z programu medzi izolovanými programami PU alebo počítačmi (ktoré nie sú spojené sieťou), napr. pri zhrávaní údajov (export) z jednotlivých účtujúcich stredísk do centrálneho účtovného programu v ekonomickej centrále firmy alebo opačne. V aktuálnej verzii ide o export celých tabuliek. 

Voľba ponúka dve možnosti výberu (režim prác je pre oba prípady rovnaký):

„1.Pokladňa“ – export údajov pokladní (hlavnej a ďalších, ak existujú) na prenos do iných systémov 

„2.Banka“ – export údajov banky do iných systémov
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Obr.131  Export údajov – výber súboru
Po výbere odpovedajúceho súboru sa zobrazí okno pre zadanie vstupných údajov:
Adresár – adresár, kam sa uložia exportované údaje, štandardne má byť mimo prostredia firmy, treba ho vopred vytvoriť
Podľa dátumu/Podľa čísla dokladu – výberová podmienka
Od-Do – zadanie rozsahu (dátumov, čísel dokladov)
Pokladňa/banka

- Všetky

- konkrétny vybraný súbor
Nedostupné polia poskytujú ďalšie informácie:

- ide o dáta pokladne (alebo banky)
- za rok 2004

- zo súboru pokladna.dbf, ktorý obsahuje celkovo 1369 záznamov (resp. banka.dbf o príslušnom počte zápisov)
Po potvrdení tlačítka < Export > sa uskutoční požadovaný export údajov.
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Obr.132  Export údajov (pokladňa)
Import

Voľba import slúži na prenos údajov do programu medzi izolovanými programami PU alebo počítačmi (ktoré nie sú spojené sieťou), napr. pri zhrávaní údajov z jednotlivých účtujúcich stredísk do centrálneho účtovného programu (import) v ekonomickej centrále firmy alebo opačne.
Voľba ponúka dve možnosti výberu (režim prác je pre oba prípady rovnaký):

 „1.Pokladňa“ – import údajov pokladní (hlavnej a ďalších, ak existujú) na prenos z iných systémov

„2.Banka“ – import údajov banky z iných systémov
Úvodný postup je rovnaký ako pri funkcii Export, viď kapitola Export.
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Obr.133  Import údajov – výber súboru
Po výbere odpovedajúceho súboru sa zobrazí okno pre zadanie vstupných údajov:

Adresár – adresár, kde sa nachádzajú importované údaje, štandardne má byť mimo prostredia firmy
Podľa dátumu/Podľa čísla dokladu – výberová podmienka
Od-Do – zadanie rozsahu (dátumov, čísel dokladov)
Pokladňa/banka

- Všetky

- konkrétny vybraný súbor
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Obr.134  Import údajov (pokladňa)
Nedostupné polia poskytujú ďalšie informácie:

- ide o dáta pokladne (alebo banky)
- za rok 2005
- zo súboru pokladna.dbf, ale v tomto adresári sa súbor importu momentálne nevyskytuje, preto nebol načítaný (je o tom vypísaná informácia)
Po potvrdení tlačítka < Načítaj > sa uskutoční požadovaný export údajov (ak bude súbor dát dostupný).
Nastavenia
Voľba „Systém“ - „7.Nastavenie“ umožní nadefinovať základné parametre pre prácu s programom. 
Obsahuje všetky dôležité aplikačné a systémové nastavenia a parametre:

„1.Parametre firmy“ – základné parametre účtujúcej firmy
„2.Globálne parametre systému“ – základné nastavenia programu
„3.Napojenie na iné systémy“ – napojenie programu PU na iné programy firmy SunSoft
„4.Parametre účtovania“ – nastavenie parametrov programu, pre účtovanie a spracovávanie účtovných zápisov
„5.Parametre pre PO“ – nastavenie parametrov nahrávania rozpočtových analytiík k účtovným zápisom – dostupné v prípade príspevkových organizácií
„6.Nastavenie SET parametrov“ – nastavenie SET parametrov, ovplyvňujúcich chod programu
„A.Sprístupnenie modulov - licencie“ – sprístupnenie nadštandardných modulov PU pre prácu alebo počtu oprávnení, vyvolá zmenu aktivačného kľúča
„B.Zadanie aktivačného kľúča“ – zadanie aktivačného kľúča pri prvotnom spustení programu alebo  po zmene sprístupnenia modulov – momentálne neaktívne, v programe sú dostupné všetky bežné funkcie
„C.Testovací režím“ – nastavenie/zrušenie testovacieho režimu programu pre rozpracované voľby
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Obr.135  Systém - nastavenia

Parametre firmy SET h31740 
Formulár obsahuje Základné parametre firmy užívateľa - názov, adresu, bankové spojenia firmy - tieto údaje sa vypisujú na hlavičkách dokladov, preto by mali byť vyplnené. Veľmi dôležité údaje sú nastavenie plátcovstva DPH a sadzieb DPH - od týchto nastavení závisí správnosť výpočtu koncových cien a súm na dokladoch vo vzťahu k legislatíve.
V časti Bankové účty je možné zapísať všetky bankové účty, ktoré používa organizácia. Uplatnia sa hlavne v previazanom programe Oasis – pri vystavovaní faktúr.
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Obr.136  Parametre firmy

V tomto formulári pribudla voľba „Nepoužívať zníženú sadzbu DPH“ a pole IČDPH.
Globálne parametre systému SET h30670 tc "4.6.8 Parametre systému"
Voľbou sa dostaneme do formulára Globálne parametre systému „Podvojné účtovníctvo“. Nastavuje sa tu názov spoločného adresára a jednotlivé prepínače ovládajúce chovanie programu:

Základné údaje

Spoločný adresár – adresár, kde je uložená účtovná osnova a účtovný rozvrh, číselníky obchodných partnerov, zákaziek, druhov dokladov, predkontácií, kurzový lístok a iné. Tieto súbory využíva program PU, ale aj iné spolupracujúce programamy. Pri prvotnej inštalácii sa tu štandardne doplní „SUNSOFTW\DATA\FIRMAxxx\SUNSOFT“ a adresár s týmto menon a uvedenými prázdnymi súbormi sa vytvorí na disku, kde je robená inštalácia. 
Pôvodný adresár – adresár, kde bol pôvodne nastavený program PU, keď došlo ku zmene spoločného adresára.
EXE súbor aplikácie Acrobat Reader - Ak je tento parameter zadaný, potom pri prehľade zostáv vo formáte PDF, (napr. výkaz) DPH sa spustí tento program resp. verzia. Ak nie je zadaný, na zobrazenie zostavy sa použije defaultný prehliadač. Zadaním parametra je možné vnútiť spustenie Acrobat Readera verzie 5 aj keď je nainštalovaná aj verzia 7.
Nastavenia meny

Kód vlastnej meny – kód pre označenie meny, v ktorej sa účtuje.

Povoliť účtovanie v cudzej mene – program pri zápise do denníka a ďalších účtovných kníh zachováva údaje o cudzej mene.
Generovať Hlavnú knihu v cudzej mene – Program vygeneruje hlavnú knihu aj v cudzej mene

Generovať HK v cudzej mene LEN pre nastavené účty v účtovnom rozvrhu – Program generuje HK v CM len pre účty, ktoré majú v rozvrhu nastavený príznak „Cudzia mena“
Sprístupnenie modulov

Sledovanie zákaziek – program umožní účtovanie aj evidenciu záklaziek

Evidencia majetku – program sprístupní modul Evidencie majetku

Ostatné

Tieto parametre určujú ďalšie chovanie programu:

Povinné zadanie HS na strediskových účtoch
Pevný počet miest analytiky na analytických účtoch
Na tlačových zostavách ignorovať záznamy na zrušenie
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Ukladanie a mailovanie PDF výkazov vo WinPU, WinJU a WinPAM

Mnohí z vás sa nám sťažovali, že nie je možné uložiť, alebo odoslať mailom štátne výkazy (súvaha, výsledovka, DPH a pod.) generované do PDF súborov. Dôvodom je systém zobrazenia výsledného PDF dokumentu z dátového FDF súboru a šablóny v PDF. Pri uložení, alebo odoslaní mailom Acrobat Reader pracoval už len s prázdnou šablónou. 

Našli sme však riešenie – PDF prehliadač Foxit Reader, ktorý nájdete na našom CD umožňuje uložiť alebo odoslať mailom dvojicu FDF a PDF dokumentu ako jediný zlúčený PDF súbor.

Kvôli odlišnému kódovaniu diakritiky v niektorých FDF súboroch treba pri používaní Foxit Readera zapnúť parameter „Netransformovať diakritiku pri generovaní FDF súborov“:
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Napojenie na iné systémy

Voľbou sa dostaneme do tabuľky spolupracujúcich iných systémov, tu sa  zapínajú napojenia, resp. robia opravy adresárov alebo dopisujú nové záznamy o týchto spojeniach. Tabuľka obsahuje nasledovné stĺpce (polia):

	ZAP/VAP
	indikácia „X“ zapnutia napojenia

	Systém
	skratka programového systému

	EM
	Evidencia majetku

	FA
	Fakturacia

	ESC
	Evidencia služobných ciest

	OASIS
	Skladový systém OASIS

	PaM
	Personalistika a mzdy

	Popis
	názov (popis) programového systému

	Disk
	disk, kde sú programy inštalované

	KódFirmy
	kódové označenie firmy pre dátové prostredie

	ID systému
	identifikátor systému – podľa aplikácie a poradového čísla dát. prostredia

	A
	identifikácia autodetekcie adresy systému

	Adresár systému
	cesta na adresár, kde sú programy inštalované


Menu je členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľku, Systém.

Funkcia Zapni/vypni napojenie zapína [X] alebo vypína napojenie na určený programový systém, pri zapnutí sa kontroluje, či sa daný systém skutočne nachádza na adrese, uvedenej v položke Adresár systému.
Program automaticky detekuje napojenie na systémy Oasis a PaM, ktoré sú vytvorené v prostredí Visual Fox Pro a nainštalované pre firmu totožnú ako v prostredí PU, napr. Firma 001 pre všetky systémy. Preto sa tieto napojenia v štandardnom prípade ani nezobrazujú. Zmeniť zobrazenie napojených systémov možno použítím parametra SET503,  kapitola Nastavenie SET parametrov.

Iné systémy vytvorené v prostredí DOS je potrebné napojiť ručným nastavením. Práca s modulom EM (PU) je sprístupnená po zapnutí príslušného parametra v „Globálnych parametroch systému“.
Parametre účtovania (globálne parametre)
Táto funkcia zobrazuje základné parametre účtovania – pozri kapitolu Parametre účtovných dokladov.

Nastavenie SET parametrov

Program PU má niekoľko úrovní nastavenia ovládania programu:

- zabudované v programe, v závislosti napr. od účtovného obdobia (00-počiatočné stavy, 01-12-bežné účtovné obdobia)

- prepínače – SETy.
Program PU v súčasnej verzii využíva SETy (vyvolajú sa aj po stlačení <Alt+F12> alebo súdostupné v časti „Systém“ – „Nastavenia“): tc "4.6.8 Parametre systému"
SET19  = "1" Nastavenie pre kompatibilitu s OASISom.
SET111 = Indikátor korektnosti nastavenia adresára spoločných číselníkov v globálnych     parametroch systému pre nastavený rok. Hodnotu program nastavuje pri spustení programu, pri zmene účtovného roka a pri zmene nastavenia spoločného adresára.
= 0 - Nastavenie je korektné. Nie je možné zmeniť nastavenie v globálnych parametroch systému.




= 1 - Adresár číselníkov je nastavený v aktuálnom dátovom prostredí inej firmy.



= 2 - Adresár číselníkov je nastavený mimo aktuálneho dátového prostredia.

SET119 = Spôsob volania helpu

= 0 - API hhctrl.ocx volanie




= 1 - VFP HELP




= 2 - shell32.dll HELP




= 3 - Test helpu Messagebox



= 4 - TEST HELP cez API hhctrl.ocx volanie s oznamom

SET406 = Nastavenie vlastností porovnávania údajov (SET EXACT):



UPOZORNENIE: 


Tento SET zapínajte len na účely testovania. Zapnutie môže spôsobiť neočakávané zmeny vo funkciách programu !



Nastavenie sa uplatní pri zapnutí filtra v tabuľkách (kláves F2).


= "0" - SET EXACT ON  - exaktné porovnávanie údajov vo výrazoch. Napr. pri zapnutí filtra Účet = "311", budú zobrazené len účty "311". Účty, ktoré začínajú na "311" ale majú analytiku ( "311 01", "3112"...) nebudú zobrazené.

= "1" - SET EXACT OFF - porovnávanie čiastkových hodnôt výrazov. Napr. pri zapnutí filtra Účet = "311", budú zobrazené účty "311" a aj všetky ostatné účty, ktoré začínajú na "311".



Nastavenie ovplyvňuje porovnávanie všetkých znakových údajov v tabuľke !

SET407 = sprítupnenie nových procedúr pre zaraďovanie do obdobia DPH v agende DPH:



Zapnutím sa aktivujú nové procedúry pre zaraďovanie do obdobia DPH v agende DPH. 



Len na testovacie účely, nepoužívať !



= "1" - Zapnuté.



= "0" - Vypnuté.

SET408 = Nastavenie veľkosti fontu pre zobrazenie tabuliek:



= "0" - (Defaultne) Je použitá štandartná veľkosť 8 



= "8" až "36" - Možnosti pre užívateľské nastavenie. Inak veľkosť 8.
SET409 = Zapnutie funkcie pre zapamätanie užívateľského nastavenia zobrazenia tabuliek



= "0" - (defaultne) funkcia vypnutá



= "1" - program si pamätá užívateľské nastavenie zobrazenia tabuliek
SET411 = Zapnutie možnosti utriedenia tabuľky dvojitým kliknutím na hlavičku stĺpca tabuľky.



= "0" - (defaultne) funkcia neprístupná



= "1" - funkcia prístupná

SET501 = Potlačenie nového spôsobu označovania záznamov na výmaz.

= "1" je potlačená zmena sposobu označovania záznamov na výmaz vo všetkých tabuľkách (program neponúka formulár parametrov označovania)



= "0" (defaultne), je možné nastaviť spôsob označovania po záznamoch a po dokladoch

SET502 = Potlačenie okamžitého fyzického ukladania údajov na disk po zápise (príkaz FLUSH).



= "1" Ukladanie potlačené 


= "0" (defaultne) Údaje sa okamžite po zápise fyzicky uložia na disk. Ak následne dôjde k havárii systému, dopísané údaje sa nestratia. Môže spomaliť činnosť programu, ale zvyšuje bezpečnosť.

SET503 = Napojenia na iné systémy:


= "0" (Defaultne) Nie je možné použiť voľbu "Napojenia na iné systémy". Iné systémy program rozpoznáva automaticky (musí existovať dátové prostredie systému pre aktuálnu firmu na rovnakom disku ako WinPU). 



= "1" Je možné použiť napojenia na iné systémy.

SET505 Zápis systémového logu po oprave a dopísaní záznamov v tabuľkách.

= "0" (defaultne) po zápise položky (oprava, dopísanie) sa údaje o zmenách zapíšu do systémového logu



= "1" systémový log sa nezapíše



Neplatí pre zápis logu zmien v parametroch a nastaveniach systému (tie sa zapíšu vždy).

SET506 Zobrazenie menu pre spracovanie DPH sposobom ako vo verzii 4.13

= "0" (defaultne) menu nie je zobrazené


= "1" menu je zobrazené


Po zmene nastavenia je potrebný reštart programu
SET508 Potlačenie funkcie pre zapamätanie posledného utriedenia a posledného záznamu v        tabuľke

= "0" (defaultne) program si pamätá utriedenie a posledný záznam



= "1" funkcia vypnutá

Nastavenie SETov v PU je uložené v súboroch setup.dbf. Globálne nastavenie SETov sa robí v súbore setup.dbf v adresári \CISEL, podobne aj lokálne súbory setup_x.dbf sú uložené  v adresári CISEL. Sú to lokálne nastavenia pre jednotlivých užívateľov podľa ich poradového čísla v zozname užívateľov.
Nastavenie prostredia
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V tejto voľbe sa prednastavuje veľkosť fontov v tabuľkách (pokladňa, banka, atď.) a zároveň sa v prípade potreby dá zmeniť veľkosť formulárov (dopisovanie pokladničných dokladov, bankových výpisov, atď.)
Sprístupnenie modulov

V tejto voľbe sa vo formulári nastavenia programu zadávajú údaje o využití (zapnutí) jednotlivých modulov pre využitie programom PU. V súčasnej verzii tieto nastavenia nie sú v platnosti, všetky funkcie dostupné v programe sú priamo prístupné užívateľom programu.

Zadanie aktivačného kľúča

Voľba „.Zadanie aktivačného kľúča“ – slúži pre zadanie číselného kódu, ktorým sa sprístupňujú funkcie programu. V súčasnosti nie je potrebný – viď kapitola „Sprístupnenie modulov“.
Testovací režim

Keďže program PU je v súčasnosti vo vývoji, niektoré funkcie programu sú dostupné iba v tzv. „testovacom režime“, ktorý je možné zapnúť/vypnúť v tejto voľbe a iba oprávneným užívateľom (priorita 0). Následne po otestovaní sa dané funkcie stávajú súčasťou programu a sú bežne dostupné.

Užívatelia systému SET h2520 tc "4.6.A Užívatelia systému"
Zoznam užívateľov SET h31900 
Vo voľbe je udržiavaný zoznam užívateľov programového systému PU. Zoznam obsahuje údaje o mene užívateľa, identifikačnom čísle (je automaticky priraďované počítačom), priorite (prístupových právach), osobných údajoch užívateľa a stave prihlásenia. Prihlásený užívateľ má v stĺpci S znak "A". Užívateľ s číslom 0 je správca systému a má najvyššiu prioritu č.0 - to znamená, že má právo spustiť všetky funkcie programu bez obmedzenia. Užívatelia s prioritou č.1 nemôžu spustiť ročnú uzávierku a prevádzať vážne zásahy do dôležitých tabuliek. Priorita č.2 navyše neumožňuje užívateľom prevádzať ďalšie úpravy a zmeny v programe. Priorita č.3 a č.4 slúžia v podstate len na prehľad zostáv v systéme, pričom u 4. nemožno ani tlačiť na tlačiarni. Ďalej je k dispozícii 15 priorít s možnosťou nastavenie viac ako 30 prístupových funkcií. 

V tabuľke užívateľov fungujú okrem bežných funkčných kláves na dopisovanie <F5>, opravu <F4>, vymazávanie záznamov <Ins>, tlač <F9> ďalšie špeciálne:

<F6> - Zmena hesla  - Užívateľ si môže program chrániť heslom pomocou tejto voľby pred nežiadúcim prístupom cudzích osôb do programu. 

Po potvrdení voľby "Zmena hesla" sa objaví na obrazovke okno s výzvou "Zadaj nove heslo". Do vysvieteného poľa je možné zapísať heslo, ktoré môže obsahovať najviac desať znakov. Pre kontrolu správnosti zadania hesla sa vysvieti ďalšia výzva "Zopakuj nove heslo". Pri ďalšom spustení programu počítač žiada už nové heslo.

POZN.:
Zadaním prázdneho hesla (<Enter>,<Esc>) sa program po spustení nebude na heslo pýtať a teda nebude chránený heslom.

<F7> - Info o prihlásení – voľba ukáže informáciu o prihlásenom užívateľovi: kedy a z ktorého PC sa prihlásil. 

<F8> - Čistenie užívateľského adresára – voľba umožní vymazať všetky pracovné súbory v užívateľskom adresári „\sunsoftw\data\firmaxxx\PUw\uzivatel\yy“, kde yy je číslo užívateľa. 

Nastavenie oprávnení užívateľov SET h31910 
Do systému PU veľakrát  nahrávajú doklady, alebo inak doňho vstupujú rôzni užívatelia (hlavné účtovníčky, pokladníčky, mzdárky, majitelia atď.). Niekedy je preto žiadúce obmedziť užívateľov a neumožniť im všetky funkcie v PU (napr. neumožniť prístup k zaúčtovaniu dávok, oprave dokladov v denníku, atď.). Na tento účel slúžia v systéme PU priority.

Definovanie priorít jednotlivým užívateľom SET h41570 
V programe PU sú na určitých miestach definované tzv. „operácie“. Na tomto mieste program kontroluje, či užívateľ s danou prioritou má právo túto časť (operáciu) programu spustiť, alebo nie. Preto je najskôr potrebné, aby sme užívateľom zadali jednotlivé priority – napr. pokladníčky budú mať prioritu „1“, obchodníci prioritu „2“, atď. Nezáleží na tom, aké číslo použijete tej ktorej skupine užívateľov. Sú to čísla v rozsahu od „1“ po „20“. Priradenie priorít jednotlivým užívateľom môže nastaviť len „Správca“ a robí sa vo voľbe „Systém“,  „ Užívatelia systému“  pomocou klávesy F4.
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Nastavenie  SET h41580 
Priority v systéme môže nastaviť len užívateľ, ktorý je označený ako „Správca“. Je to užívateľ, ktorý má prioritu „0“ a užívateľské číslo „0“. Informácia o tom, ktorý užívateľ je „Správca“ je vo voľbe „Systém“,  „ Užívatelia systému“.
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Definovanie operácií jednotlivým prioritám SET h41590 
Keď už máte definované priority jednotlivým užívateľom, je potrebné týmto prioritám definovať jednotlivé prístupy cez tzv. „operácie“. Túto činnosť môže vykonávať len „Správca“.
Definovať priority k jednotlivým operáciám môžete z dvoch pohľadov.

[image: image258.jpg]I3

Nastaverie oprévnent usivatefov podfa operécie  CTRL+F1Z
Nastavenie oprévnenf usivatefov podta priorty




Podľa operácie – znamená to, že sa nám zobrazia všetky definované operácie v programe a „Správca“ definuje ku každej priorite, či danú operáciu má právo spustiť, alebo nie.

Podľa priorít – je to opačne. Zobrazí sa vám zoznam všetkých priorít a „Správca“ definuje k danej priorite jednotlivé operácie s určením, či má priorita právo danú operáciu spustiť, alebo nie.

Definovanie „podľa operácie“ SET h41600 
Po potvrdení voľby sa zobrazia všetky doteraz definované „operácie“ v programe. Táto funkcia umožňuje povoliť, alebo nepovoliť jednotlivé akcie daným prioritám – aktivuje sa pomocou klávesy F4 – Zmena nastavenia. Tlačítkami je možné hromadne zakázať, alebo povoliť operáciu všetkým prioritám. Zoznam nastavení operácií pre jednotlivé priority vytlačíme cez funkciu <F9>.

Na obrázku je vidieť, že  operáciu „Vstup do menu - Pokladňa“ môže prevádzkovať len priorita č.0 – pri 00 nie je „fajka“. 
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Definovanie „podľa priority“ SET h41610 
Pri tejto funkcií Správca k vybranej priorite definuje oprávnenie spustiť danú „operáciu“. Z menu vyberieme prioritu, ktorej chceme nastaviť prístup k jednotlivým operáciám. V tabuľke nastavujeme klávesou <Medzerník >oprávnenie vykonávať príslušné operácie - <X> znamená, že operácia je pre danú prioritu zakázaná. Klávesou <F8> zakážeme hromadne všetky operácie, cez <CTRL+F8> ich zase hromadne povolíme. Funkcia <F5> - kópia priority umožní skopírovanie nastavenia z jednej priority do druhej. Zoznam nastavení operácií pre jednotlivé priority vytlačíme cez funkciu <F9>.

[image: image260.jpg]iorita [1] _{vata priorita |-zakazans

[Pt P Popts ity Trcts T
AV - e ETe) e P A
AN N i [T HLVEU_NE Dol 467

b AV e oo 13 Phvoey D e

[ LAV NSt s LY
AN e Phniey Lo
AN o i s e

b z Wi N7
AN Aty e HE A

Sl e i e




Dátové prostredia – firmy SET h2760 
V tejto voľbe sa nastavujú dátové prostredia programu PU. Dátové prostredie znamená samostatnú sadu všetkých dátových súborov, čo môže znamenať evidenciu pre samostatnú divíziu, prevádzku, či úplne samostatnú a nezávislú firmu. Program PU podporuje spracovanie údajov v takmer neobmedzenom počte dátových prostredí (na jednom disku ich môže byť až 999). Spracovanie všetkých dátových prostredí je k dispozícií z jednej inštalácie programu, nie je potrebné inštalovať program toľkokrát, koľko má byť vedených firiem.

V každom dátovom prostredí sú evidované dáta za jednotlivé roky tak, že je možné k nim priamo pristupovať a pracovať so všetkými funkciami.

Adresárová štruktúra aplikácie PU
Dátové prostredia sa pridávajú cez formulár „Zoznam dátových prostredí“ na aktuálnom logickom disku. Vlastné adresáre a súbory dátového prostredia sa vytvoria až po reštarte programu PU.

Tlačítkom < Zmaž firmu > je možné dátové prostredie zrušiť, ale iba v prípade, že neobsahuje žiadne dáta vo svojich adresároch. Pokiaľ chceme dátové prostredie celkom zrušiť, musíme najprv príslušné adresáre zmazať z disku a potom vymazať dátové prostredie zo zoznamu. Opravu názvu a skratky dátového prostredia kratky u firmya ria až po reštarte programu OASIS.najprv príslušné adresáre zmazať a potom atnú divíziu, prevádzku, či úplne vykonáme cez políčka pod zoznamom, kde sa dostaneme myšou alebo klávesou <TAB>.

POZOR: Pre správnu funkciu programu s dátovým prostredím v sieti musí byť príslušná zdieľaná zložka mapovaná (pripojená na logické písmeno – napr. M:, S: ...), tak aby existoval adresár SUNSOFTW v hlavnom adresári (napr. M:\SUNSOFTW, S:\SUNSOFTW).
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Obr.138  Štruktúra inštalácie PU na disku
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Obr.139  Zoznam dátových prostredí
Pokiaľ chceme pracovať s dátovými prostrediami na iných diskoch, musíme sa dostať do formulára pre ukončenie programu. Tu sa klepnutím na ikonu [image: image263.jpg]


 dostaneme do rozšírenej časti formulára, kde je možné prihlásiť sa do iného dátového prostredia (firmy) na aktuálnom disku alebo na inom disku.
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Obr.140  Výber prihlásenia do firmy alebo na iný disk
Ak vyberieme disk, na ktorom ešte neexistuje žiadne dátové prostredie, program ho po potvrdení automaticky vytvorí a založí prázdne dátové prostredie „Firma001“. 

Tie isté funkcie sú prístupné aj v prihlasovacom formulári pri štarte programu.

TIP: Pokiaľ chceme naštartovať program PU priamo do vybraného dátového prostredia na vybranom disku, stačí ho spustiť s parametrom winpu.exe dč, kde d je disk (napríklad C, F, S...) a č je číslo dátového prostredia na danom disku (1-999). Takže ak sa chceme dostať hneď do firmy 4 na disku S:, zadáme príkaz WINPU S4.

POZN.: Pre každé dátové prostredie sa nastavujú zvlášť všetky parametre, číselníky, SET-y a takisto aj všetky sprístupnenia modulov a licencie (každé dátové prostredie dostáva svoj vlastný aktivačný kľúč). 

Ak chceme pracovať napríklad v režime „divízií“, to znamená, že viaceré dátové prostredia tvoria jednu firmu, mali by sme vo všetkých týchto dátových prostrediach nastaviť vo voľbe „Systém“ – „Napojenie na iné systémy“ spoločný adresár systémov na jeden vybraný spoločný adresár (napr. C:\SUNSOFTW\DATA\FIRMA001\SUNSOFT). Tým zabezpečíme, že všetky divízie (prevádzky) budú mať spoločný zdieľaný číselník obchodných partnerov, kurzový lístok, základné údaje o firme...atď.

Špeciálne funkcie SET h2530 tc "4.6.B Parametre siete"
Táto funkcia obsahuje ďalšie voľby:

„1.Systémové informácie“
„2.Kontrola/Oprava databáz“
„3.Zrušenie indexových súborov“
„4.Spustenie SERVISNÉHO programu“
„5.Spustenie externého programu“
„6.Zmena kódovej stránky dátových tabuliek“
„7.Zistenie typu dátových tabuliek“
„8.Zmena typu dátových tabuliek z VFP na DOS FP2“
„9.Zmena systémového dátumu“
„A.Analýza chýb zo súboru ERROR.TXT“
„B.Reporty“
„C.Import zo systému SEA“
„D.Zrušiť súbor OBDO.DBF“
„E.Zrušiť súbor SAVEPARS.DBF“
„F.Oprava agendy DPH“
„G.Import počiatočných stavov saldokonta“
„H.Aktualizácia údajov v tabuľkách“
„I.Zrušenie ročnej uzávierky“ 
[image: image265.png]2 Kontrola/Oprava databz. a

3.ZruSenie indexovjch siborov

4 Spustenie SERVISNEHO programu
5 Spustenie externého programu

6. 2mena kidove]stranky datovjch tabuiek.
ZZstenie typu détovich tabuiek
8.2mena typu détovjch tabuiek 2 VFP nia DOS FP2

9.Zmena systemového dstumu
‘A Analjza chib 20 siboru ERROR.TXT

BReporty

CImport 2o systému SEA
‘D2t sdbor 0BDO.DBF
21Ut sibor SAVEPARS.DBF

E.Oprava agendy DPH
G Import podiatocnch stavo saldokonta

. Aktualizsca ddajov v tabulksch

L Zruenie roénej uzévierky




Obr.141  Špeciálne funkcie

Systémové informácie

Voľba poskytuje základné informácie o počítači a operačnom systéme v podobe tlačového protokolu.

Kontrola, oprava databáz
Voľba spustí kontrolu a podľa potreby opravu databázových súborov, ak došlo k ich poškodeniu. Kontrolná operácia využíva súbor fixuj.exe, o priebehu operácie vytvorí protokol, ktorý je možné prezerať.

Zrušenie indexových súborov

Voľba zruší indexové súbory *.cdx a nanovo ich vytvorí; používa sa v prípade poškodenia indexových súborov (obsahujú pomocné informácie pre rýchlejšie narábanie s dátovými údajmi). V prípade problémov pri čítaní súborov program väčšinou hlási meno konkrétneho súboru, ktorý spôsobil chybový stav. Jednou z možností opravy je zrušiť indexový *.cdx súbor pre uvedený súbor *.dbf, alebo zrušiť naraz všetky indexové súbory potrebné pre chod programu.
Spustenie SERVISNÉHO programu
Z dôvodu väčšej pružnosti práce so súbormi, v prípade špeciálnych požiadaviek užívateľa alebo pre prípad riešenia situácií s poškodenými údajmi, ktoré si vyžadujú zásah dovnútra údajových súborov, je k dispozícii externý program servis.exe. Tento program umožňuje priamo zadávať príkazy Visual FoxPro pre prácu so súbormi, v prípade potreby vymazať indexové súbory, opraviť databázové súbory, poskytne aj informácie o systéme, v prostredí ktorého beží daný program, prípadne uvolní miesto na disku, ak program hlási nedostatok miesta. Program už vyžaduje skúseného, resp. po konzultácii s odborníkmi poučeného užívateľa; je dodávaný s inštalačnými súbormi programu, po inštalácii sa nachádza v adresári PU. 

Spustenie externého programu
Funkcia umožní spustiť externý program (*.exe) priamo z prostredia programu PU. 
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Obr.142  Spustenie externého programu – zadanie cesty
Zmena kódovej stránky dátových tabuliek
Ide o zmenu diakritiky v tabuľkách – z DOS formátu (kódová stránka 850, resp. 852 – Latin 2) na Windows (1250).
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Obr.143  Zmena kódovej stránky tabuliek
Zistenie typu dátových tabuliek
Funkcia zistí typ dátovych tabuliek a vypíše o tom informáciu. Táto funkcia sa uplatní v súvislosti s nasledujúcou funkciou.
Zmena typu dátových tabuliek z VFP na DOS FP2
V niektorých situáciach nastáva stav, že program PU potrebuje navzájom komunikovať s agendou ECOSUN, ktorá je ešte založená na platforme DOS a PU využíva aj spoločné číselníky. V prípade, ak dôjde ku zmene týchto využívaných tabuliek na platformu Windows, tabuľky sa stávajú pre tieto DOS programy nedostupné. V takomto prípade zmena typu dátových tabuliek sprístupní tieto tabuľky pre oba systémy.

Zmena systémového dátumu
Funkcia umožní zmeniť dátum a čas celého počáítača – používať veľmi opatrne.
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Obr.144  Zmena dátumu a času počítača
Analýza chýb zo súboru ERROR.TXT
Funkcia pomôže analyzovať chybové stavy zistené pri chode programu.

Reporty
Funkcia umožňuje meniť, opravovať alebo inak prispôsobovať „reporty“, t.j. predpisové súbory zostáv, požiadavkám užívateľa.
Pri práci s reportami sa doporučuje urobiť kópie upravovaných reportov (v spodnom okne sa nastaviť na požadovanú zostavu a klávesou < Kopíruj > urobiť kópiu pôvodnej zostavy). Potom ďalej pracovať iba s kópiami – priamo v prostredí programu. Takéto užívateľské reporty ostávajú zachované aj po novej inštalácii programu. Pri vytváraní zostáv na jednotlivých úrovniach je potom možné vybrať požadovaný report na zobrazenie konkrétnej zostavy – štandardne je ponúkaný užívateľský report, ak existuje, inak report dodávaný v rámci inštalácie programu.
Užívateľské reporty sa ukladajú do prostredia danej účtovanej firmy. Ak je viac firiem, tak ich vytvorené upravené reporty sú uložené vždy v prostredí danej firmy – napr. x:\sunsoftw\data\firma001\puw\zostavy pre firmu 001.
Tieto vytvorené užívateľské reporty je možné podľa potreby ďalej upravovať alebo aj zrušiť, pokiaľ štandardná inštalácia programu obsahuje sadu reportov, ktoré viac vyhovujú užívateľovi alebo dokonca užívateľské úpravy boli do novej inštalácie programu aj s reportami priamo zapracované.
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Obr.145  Úprava reportov
Import zo systému SEA
Špeciálna funkcia pre import dát do programu PU.

Zrušiť súbor OBDO.DBF
Funkcia umožňuje priamo z programu zrušiť evidenčný súbor nastavení období pre jednotlivých užívateľov. Pred vykonaním operácie si vypýta potvrdenie o uskutočnení operácie.

Potom pri novom spustení programu sa zadá nové účtovné obdobie: doporučuje sa zadať obdobie roka, ktorý je posledne otvorený, t.j. najnovší rok. Návrat k otvorenému minulému roku, ak taký existuje, sa podľa potreby uskutoční bežnými funkciami programu.
Zrušiť súbor SAVEPARS.DBF
Funkcia umožňuje priamo z programu zrušiť súbor savepars.dbf. Tento súbor uchováva nastavenia chodu programu pre jednotlivé funkčné celky.
Doporučuje sa funkciu používať len po konzultácii s kvalifikovaným pracovníkom.
Oprava agendy DPH
Funkcia umožňuje vykonávať opravy v agende DPH – používať len po konzultáci.
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Obr.146  Oprava v agende DPH
Import počiatočných stavov saldokonta
Funkcia umožňuje načítať do prostredia PU počiatočné stavy saldokonta.

Pôvodné dáta môžu byť vytvorené:

· v prostredí DOS PU,  po importe dát sa preniesol aj súbor saldopol.dbf, ak existoval, z neho sa načítajú počiatočné stavy ku koncu predchádzajúceho účtovného obdobia (roka)

· v prostredí WinOasis, odtiaľ sa načítajú koncové stavy pohľadávok/záväzkov k dátumu konca predchádzajúceho účtovného obdobia (roka); podmienky je, aby takéto zápisy aj iv prostredí oasis existovali – z dôvôdu evidencie v oasise a následne aj v PU

Bližšie informácie ohľadom počiatočných stavov sú v kapitole Saldokonto.
Aktualizácia údajov v tabuľkách
Funkcia umožňuje spustiť automatické kontroly a podľa potreby aj opravy v tabuľkách PU:
- v denníku

- údaje o počte jednotiek meny

- údaje o zákazkách v denníku

- saldokontné údaje v denníku

- údaje o DIČ v číselníku obchodných partnerov

- v číselníku nulových sadzieb DPH
Jednotlivé voľby je možné pred spustením odmietnuť a preskočiť na ďalšiu kontrolu.

Zrušenie ročnej uzávierky

Funkcia umožňuje zrušiť ročnú uzávierku za minulý rok, t.j. sprístupniť dáta pre účtovanie pomocou prechodu k starému roku. V prostredí danej firmy je možné mať naraz otvorené najviac 2 roky.

Funkcia vytvorí súbor st_neuz.mem do príslušného adresára starého roka. Po prechode do starého roka sa doporučuje urobiť prepočet dát v denníkoch aj saldokonte, aby sa aktualizovali všetky tabuľky.
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Obr.147  Zrušenie ročnej uzávierky (za rok 2003)

Načítanie dát z DOS SET h2680  verzie
Táto voľba umožňuje načítať všetky dáta z DOS prostredia do aktuálneho dátového prostredia Windows PU zo systémov:

1. Zo systému Podvojné účtovníctvo
2. Zo systému Evidencia majetku
Načítanie dát z DOS SET h2680  PU
Táto voľba umožňuje načítať všetky dáta z DOS PU. Funkciu môže spustiť len správca systému – užívateľ s číslom 0 a prioritou 0. 
Adresár programu PU pre DOS 

Pred načítaním sa vyberie adresár s DOS PU na príslušnom disku – pomocou tlačítka < Vybrať > možno nájsť na príslušnom disku správny adresár DOS PU pre import.
Nastavenie adresárov pre spoločné číselníky
Po nastavení cesty na DOS PU program zistí a vypíše cestu na spoločný adresár z DOS-prostredia. V prípade, ak by to bola cesta na aktuálne dátové prostredie, import takýchto spoločných číselníkov neporebehne. Išlo by v tomto prípade o situáciu, ak by už existovalo dané dátové prostredie pre Oasis, ktorý by bol napojený na pôvodný DOS PU. Teda by už existoval aj spoločný adresár pre Oasis aj DOS PU a ukazoval by do prostredia napr. firma001.

Ponúkaný adresár spoločných číselníkov je možné zmeniť.
Import údajov
Pri načítaní je možné vybrať požadované parametre pre import

- údaje aktuálneho roka

- spoločné číselníky

- minulé roky; toto je možné vtedy, ak takéto údaje v DOS PU existovali; pri zadaní cesty na importovaný adresár si funkcia sama rozpozná, či minulé roky existujú a ponúkne ich načítanie; vybrané minulé roky je možné podľa potreby aj vypnúť
Prevod diakritiky
Voľba ponúka aj prevod DOS diakritiky vstupných údajov; ak už boli dáta DOS PU napojené na WinOasis, do prostredia PU sa mohli dostať dáta s diakritikou Win 1250; v takomto prípade sa nedoporučuje vstupné dáta ešte raz konvertovať, došlo by k nenávratnej zmene textovýxh dát.

Štandardne je pri načítaní možné zvoliť alebo zakázať prevod diakritiky z DOS kódovej stránky 852 na Windows kódovú stránku 1250.

Voľba generovať počiatočné stavy saldokonta už pri vstupnej konverzii zistí, či v DOS PU existovalo položkovité saldokonto a pripraví  počiatočné stavy saldokonta vo WinPU.

POZOR: Pri načítaní dát dôjde k zrušeniu všetkých dát v aktuálnom dátovom prostredí vrátane spoločných číselníkov!!!

Funkciu načítania dát z DOS PU-u je možné opakovane spúšťat, ale môže dôjsť ku strate údajov, preto to treba robiť uvážene. Po importe sa vytvorí indikačný súbor nac_dos.mem a protokol o priebehu importu dát nac_dos.tla.

[image: image272.png]=lolx|

Pred potvrdenim volby importu z DOS verzie sa presvedite, Ze
Vsety divky DOS verzie programu boli riadne zaiiétované !
Inak import ddajov neprebehine...

- Adresir proaramu Podvoiné étovnictvo pre DOS:

o pusa

- Mastavenia adresarov pre spoloéné iselniky:
WPU: [DISUNSOFTVADATAIFRIADDISUNSOFTY

DosPU: [ SUNSOFTWIDATAFRIADD SUNSOFT! Vybrat.
- import ddaiov:
IV importovat Gdaje aktusineho Gitovného roka (2004) Erotokol o nadtaniidajov
[ importovat spolo&né Eiseiniky
IV importovat ddaje z minuljch obdobi:

I~ 1931 199 1565 1956l 19571 19581V 19991V 20001V 2001 7 20021 2003 [V 2004
Minuké GEtovné roky DosPU: 1995, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004

Minuké tovné roky WinPU: 2003

~ Mastavenia iétovného roku: ——— WInPU: 2004 DosPU: 2005 [V Nastavit vo WinPU rok 2005

- Prevod diakritky:
[¥ Previest DOS diakritiu na kédovi stranku Windows |V Generovat podiatoéné stavy saldokonta

oot |zt |





Obr.148  Načítanie dát z DOS PU
POZN.: Ak používate viac inštalácií programu DOS PU, vytvorte si vo WinPU pre každú inštaláciu jedno dátové prostredie a do neho načítajte dáta z príslušnej inštalácie DOS PU.

Načítanie dát z DOS SET h2680  EM
Voľba umožňuje načítať základné tabuľky z DOS EM. Je dostupná, ak je v Globálnych parametroch zapnuté používanie EM. Následne je možné s dátami EM pracovať už priamo v prostredí EM.

Protokol o načítaní dát z DOS PU SET h31730 
Voľba zobrazí protokol o priebehu načítania dát z DOS PU do aktuálneho dátového prostredia – obsah súboru nac_dos.tla.

Logové súbory SET h31730 
Voľba sprístupní možnosť zobraziť obsah jednotlivých protokolov o priebehu chodu programu, o problémových stavov a rôzne štatistiky.
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Obr.149  Prehľad logových súborov

Nápoveda SET h1130 
Voľba hlavného menu umožňuje zobraziť základné informácie o programe alebo jeho autoroch.

1. Nápoveda
2. Príručka
3. Čo nové vo verzii

4. O aplikácii
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Obr.150  Nápoveda

Nápoveda (HTML)
Voľba umožňuje zobraziť  HTML-nápovedu spracovanú podľa príručky k programu, t.j. v rámci jednotlivých blokov je možné pomocou odkazov prehľadne a rýchlo zobrazovať požadované informácie, prípadne ich aj vytlačiť.
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Obr.151  Nápoveda (HTML)

Príručka

Voľba umožňuje zobraziť v prostredí Word priamo z programu podrobnú príručku, ktorá obsahuje aktualizované informácie platné pre danú distribučnú verziu programu. V príručke je možné pracovať pomocou bežných funkcií tohto textového editora, vyhľadávať text, podľa potreby užívateľa tlačiť celý text alebo jeho časti.

Čo nové vo verzii (nápoveda)
Voľba umožňuje v heslovitej forme zobrazovať informácie o zmenách v programe podľa jednotlivých verzií, v časovom slede. V texte je možné vyhľadávať a podľa potreby ho aj tlačiť.

Prehľadný popis týchto zmien je aj súčasťou tejto príručky - Čo je nové vo verzii programu PU.

Text tejto voľby je dostupný aj vtedy, ak klikneme myšou do aktívneho poľa v logovom okne programu.
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Obr.152  Logové Okno programu – aktívne pole Čo nové vo verzii

O aplikácii
Voľba umožňuje zobraziť zákledné informácie o programe EcoSun PU a jeho autoroch.
Iné typy účtujúcich subjektov

Program PU je vytvorený tak, že vyhovuje rôznym typom účtujúcich subjektov:

· podnikateľský subjekt (platiteľ DPH alebo neplatiteľ DPH)
· príspevková organizácia
· rozpočtová organizácia (s obmedzeniami)

· nezisková organizácia (s obmedzeniami)
Príspevková organizácia
Pre príspevkové organizácie (PO) je do programu PU doplnená možnosť nahrávať doplnkové rozpočtové analytiky podľa uverejnených zákonov a metodických usmernení (napr. Finančný spravodajca 7/2003 a ďalších aktualizácií). Ide o nahrávanie udajov, ktoré umožňujú sledovať čerpanie finančných prostriedkov zo štátneho rozpočtu – t.j. príjmy a výdaje – v hotovosti (pokladnica) alebo na účtoch v banke. Tento režim nahrávania doplnkových informácií sa týka príspevkových organizácií, t.j. v nastavení parametrov programu musí byť zapnutý príslušný typ.
Nastavenie PO
Voľba „Systém“ - „7.Nastavenia“ umožní nadefinovať základné parametre pre prácu s programom. 

Obsahuje všetky dôležité aplikačné a systémové nastavenia a parametre. 
Parametre účtovania a účtovných dokladov -  PO

Štandardne po inštalácii sú v tejto voľbe nastavené parametre a účty pre podnikateľský subjekt. Kliknutím na tlačítko < Zmeniť typ subjektu > dôjde ku zmene nastavení a parametrov pre príspevkovú organizáciu. Po skončení programu a následnom spustení je už program prestavený do režimu práce s PO, je k dispozícii aj štandardne dodávaná účtovná osnova aj účtovný rozvrh a nastavený režim práce s príslušnými výkazmi.
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Obr.153  Parametre účtovania a účtovných dokladoch – príspevková organizácia
Ak firma už účtovala v prostredí DOS PU, vo WinPU je potrebné vytvoriť prostredie pre novú firmu, potom prepnuť tieto nastavenia pre typ subjektu - príspevková organizácia a až potom naimportovať dáta.
Parametre pre PO

Pre zjednodušenie nahrávania (automatické dopĺňanie funkčnej klasifikácie), je vhodné nastaviť aj parametre pre nahrávanie PO.
Kód funkčnej klasifikácie – najčastejšie používaný údaj z číselníka funkčnej klasifikácie – pre danú organizáciu to býva spravidla konštanta; nastavenou hodnotou sa budú predpĺňať prvé znaky rozpočtových analytík – polia SY1-SY4
Zdroj rozpočtu – najčastejšie používaný údaj z číselníka klasifikácie zdrojov; nastavenou hodnotou sa budú predpĺňať prvé znaky rozpočtových analytík – polia SY7-SY9
- Používať pri nahrávaní - nastaví sa raz a pri nahrávaní RA sa už automaticky predpĺňa

- Povoliť AU a HS pre definíciu rozpočtu – pre definíciu rozpočtu a následne pre nahrávanie RA povoliť AU aj HS

- Ponúkať formulár AE po zápise položky dokladu – pri zápise účtovného zápisu sa automaticky sprístupní formulár pre nahrávanie RA, ak pre daný účet je definovaný rozpočet v číselníku rozpočtu
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Obr.154  Parametre pre PO
Číselníky PO

V programe je prístupný systém číselníkov, ktoré obsahujú údaje potrebné pre nahrávanie rozpočtových analytík – „Číselníky“ – „9.Príspevkové organizácie“:
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Obr.155  Číselníky PO
Rozpočet

Pre začiatok práce s RA je potrebné najprv nahrávať údaje rozpočtu – definujú sa na jednom mieste a raz. Počas práce pri dopĺňaní rozpočtových analytík pre jednotlivé zápisy sa tieto číselníky už len využívajú.

Číselník rozpočtu sa využije pri zápise RA, pri tvorbe prehľadov a zostáv.

Nahrávanie zápisov do číselníka rozpočtu:

SÚčet – syntetický účet, na ktorý sa nahráva rozpočtová analytika; podľa nastavenia parametrov pre PO môže to byť aj AU a HS.
Strana – MD alebo DL

Typ – typ čerpania rozpočtu – Príjem alebo Výdaj (súvisí aj so stranou) 

Kód rozpočtu – je tvorený časťami z jednotlivých číselníkov – funkčnej klasifikácie (SY1-SY4 – povinné), ekonomickej klasifikácie (SY5-SY6) alebo aj klasifikácie zdroja (SY7-SY9) – môže byť vopred vyplnené. 
Sumarizačný riadok – nie je povinné, ak je zapnutý, tak daný zápis obsahuje sumarizačné údaje; umožňuje nahrať sumačnú hodnotu pre neskoršie využitie pri exporte (najprv treba doplniť nulové hodnoty do príslušných číselníkov)

Rozpočet – hodnota rozpočtu pre daný účet, stranu a danú RA

Upravený – hodnota upraveného rozpočtu pre daný účet, stranu a danú RA, prvotne sa automaticky nastavuje podľa Rozpočtu, ale je možné ju zmeniť

Popis – popis danej RA, dopĺňa sa podľa textu hodnoty ekonomickej klasifikácie

- políčko obsahujúce „...“ odkazuje na číselník, odkiaľ možno využiť doplnenie hodnoty; ak sa klikne myšou na toto pole alebo sa stlačí <F3> – zobrazí sa príslušný číselník
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Obr.156  Rozpočet PO
Druh rozpočtu

Štandardne dodávaný číselník druhu rozpočtu podľa publikovania vo FS (platná legislatíva). Je možné ho editovať – podľa potreby dopisovať nové položky alebo aj zrušiť nadbytočné, ktoré organizácia nepoužíva. Pre bežné nahrávanie RA nie je nevyhnutný. V prípade potreby je možné urobiť import preddefinovaných číselníkov - <CTRL+I>.

Organizačná klasifikácia

Štandardne dodávaný číselník organizačnej klasifikácie podľa publikovania vo FS (platná legislatíva). Je možné ho editovať – podľa potreby dopisovať nové položky alebo aj zrušiť nadbytočné. Pre bežné nahrávanie RA nie je nevyhnutný. V prípade potreby je možné urobiť import preddefinovaných číselníkov - <CTRL+I>.

Zdroj rozpočtu

Štandardne dodávaný číselník zdroja rozpočtu podľa publikovania vo FS (platná legislatíva). Je možné ho editovať – podľa potreby dopisovať nové položky alebo aj zrušiť nadbytočné, ktoré organizácia nepoužíva. Pre bežné nahrávanie RA sa využíva podľa potreby – pre položky SY7-SY9. Vybranú skupinu možno predefinovať ako default pre nahrávanie RA. V prípade potreby je možné urobiť import preddefinovaných číselníkov - <CTRL+I>.
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Obr.157  Číselník zdroja rozpočtu PO

Funkčná klasifikácia

Štandardne dodávaný číselník funkčnej klasifikácie podľa publikovania vo FS (platná legislatíva). Je možné ho editovať – podľa potreby dopisovať nové položky alebo aj zrušiť nadbytočné, ktoré organizácia nepoužíva. Nahráva sa pri každej RA – pre položky SY1-SY4. Vybranú skupinu možno predefinovať ako default pre nahrávanie RA. V prípade potreby je možné urobiť import preddefinovaných číselníkov - <CTRL+I>.
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Obr.158  Číselník funkčnej klasifikácie PO

Ekonomická klasifikácia

Štandardne dodávaný číselník ekonomickej klasifikácie podľa publikovania vo FS (platná legislatíva). Je možné ho editovať – podľa potreby dopisovať nové položky alebo aj zrušiť nadbytočné, ktoré organizácia nepoužíva. Nahráva sa pri každej RA – pre položky SY5-SY6. Vybranú skupinu možno predefinovať ako default pre nahrávanie RA. V prípade potreby je možné urobiť import preddefinovaných číselníkov - <CTRL+I>.
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Obr.159  Číselník ekonomickej klasifikácie PO

Nahrávanie RA

Režim nahrávania RA (rozpočtových analytík) je v programe dostupný na viacerých úrovniach:

- pokladňa

- banka

- zložené zápisy

- jednoduché zápisy

- dávky z iných systémov (WinPaM, WinOasis a pod.)

- denník (ak boli dáta importované, resp. nahrané bez RA)
Na týchto úrovniach je možné zápisy RA k bežným účtovným zápisom nahrávať, opravovať alebo rušiť.

Pokladńa - nahrávanie RA

Pri nahrávaní bežných účtovných zápisov v prípade PO sa program chová podľa nastavenia parametrov pre PO. Ak je zapnutý prepínač - Ponúkať formulár AE po zápise položky dokladu, potom program už pri zapisovaní účtovného zápisu (tlačítko < Ďalší >, < Koniec >) ponúkne formulár pre zápis rozpočtovej analytiky. 
Ak je pre daný prípad použtia účtu a strany (príjem, výdaj) v číselníku rozpočtu nahraných viac zápisov, program ponúkne výber zo zoznamu a túto vybranú kombináciu RA prenesie do formulára pre nahrávanie RA.
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Obr.160  Výber z číselníka rozpočtu

Potom je možné dokončiť nahrávanie RA k danému účtovnému zápisu.

Pole, do ktorého má byť doplnená hodnota RA z číselníka, je potrebné zapnúť – označiť „fajkou“. 
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Obr.161  Formulár pre zápis RA

Potom sa dané pole pre nahrávanie stane aktívnym a je možné doplniť hodnotu alebo využiť zobrazenie číselníka. Zrýchlený zápis doplnených hodnôt je možný pomocou <Ctrl+Enter>.

Po dokončení zápisu RA sa v tabuľke pokladne v stĺpci APo objaví indikácia „APo“, ktorá znamená, že k tomuto zápisu existuje zápis RA.
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Takýto zápis RA je možné opraviť editáciou:

· celého účtovného zápisu v pokladni (klávesa <F4>)

· zápisu RA (klávesa <L>)

· v tabuľke RA, v časti „Iné doklady“ – „4.Analytická evidencia pre PO“ (klávesa <F4>)
· v denníku za dané obdobie  (klávesa <L>)
Banka - nahrávanie RA

Nahrávanie zápisov s RA do banky sa uskutočňuje rovnakým postupom ako pri nahrávaní podkladničných zápisov – t.j. je možné okamžite po dopísaní bežného účtovného zápisu dopísať aj potrebné RA.
Zložené zápisy - nahrávanie RA

Nahrávanie zložených zápisov s RA sa uskutočňuje rovnakým postupom ako pri nahrávaní podkladničných zápisov – t.j. ak je použitý účet, ktorý je nahraný do číselníka rozpočtu, je možné okamžite po dopísaní bežného účtovného zápisu dopísať aj potrebné RA.

Jednoduché zápisy - nahrávanie RA

Nahrávanie jednoduchých zápisov s RA sa uskutočňuje rovnakým postupom ako pri nahrávaní podkladničných zápisov – t.j. ak je použitý účet, ktorý je nahraný do číselníka rozpočtu, je možné okamžite po dopísaní bežného účtovného zápisu dopísať aj potrebné RA.

Dávky z iných systémov – nahrávanie RA

Nahrávanie RA k zápisom v dávke z iných systémov sa uskutočňuje rovnakým postupom ako pri nahrávaní zložených zápisov – t.j. ak je použitý účet, ktorý je nahraný do číselníka rozpočtu, je možné k príslušnému účtovnému zápisu dopísať aj potrebné RA pomocou klávesy <L>.

Denník – nahrávanie RA

Nahrávanie RA k zápisom v denníku sa uskutočňuje rovnakým postupom ako pri nahrávaní zložených zápisov – t.j. ak je použitý účet, ktorý je nahraný do číselníka rozpočtu, je možné k príslušnému účtovnému zápisu dopísať aj potrebné RA pomocou klávesy <L>.
Analytická evidencia PO
Nahraté rozpočtové analytiky sú dostupné pre prezeranie/opravu v časti „Iné doklady“ – „4.Analytická evidencia pre PO“. V dostupnej tabuľke sú prehľadne zobrazené všetky zapísané RA podľa zaúčtovania v jednotlivých obdobiach. Tabuľka obsahuje aj odkazy na jednotlivé položky denníka v obdobiach, kedy boli zaúčtované účtovné zápisy, ktoré sú doplnené o položky RA.
Podobne aj v denníku za dané obdobie možno nájsť indikáciu o existencii RA k danému účtovnému zápisu – v poli APo je zapísaná indikácia „APo“.
Dostupné je štandardné menu, členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém.
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Obr.162  Tabuľka Analytickej evidencie (RA)

Výkazy PO

V programe sú štandardne prístupné výkazy pre príspevkovú organizáciu:

· súvaha - Úč ROPO SFOV 1-01, bližší popis v kapitole Súvaha)

· výkaz ziskov a strát (výsledovka) – Úč ROPO SFOV 2-01, bližší popis v kapitole Výkaz ziskov a strát)

· výkaz o plnení rozpočtu – Fin PO 3-04
Plnenie rozpočtu

Z tabuľky rozpočtových analytík, kde sú zaznamenané všetky RA nahrávané k jednotlivým účtovným zápisom, sa tvoria výkazy o plnení rozpočtu. Tieto sú dostupné v časti „Výkazy“ – „7.Plnenie rozpočtu“:
1.Príjmy a výdavky
2.Bankové účty – 1.Štátny výkaz

                          2.Parametre výkazu

3.Export do USUM
Príjmy a výdavky

V tejto voľbe sa z tabuľky rozpočtových analytík napočítavajú údaje o RA za vybrané obdobie – v členení podľa číselníka rozpočtu (SU alebo AU+HS, strana, SY1-SY15, čiastka (čerpanie), rozpočet, upravený rozpočet, názov).

Pokiaľ sa v priebehu účtovania za dané obdobie vyskytli viaceré zápisy s rovnakým členením, sú napočítané do jedného riadku tejto tabuľky.

Dostupné je štandardné menu, členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém.
Zostavy sú dostupné po <F9> - Tlač:

· za dané napočítané obdobie (štandardne je to kvartál, ale inak voliteľné)
· niektoré zostavy sa členia na príjmy a výdaje

· zostavy sú tlačené k dátumu (údaj ide do zostáv)
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Obr.163  Príjmy a výdavky – Tlač
Voľba „Zostava“ ponúka výber z dostupných možností:
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Obr.164  Príjmy a výdavky – výber zostavy

Zostavy „Príjmy a výdavky“ sú štandardne predpísané, „Čerpanie rozpočtu“ zobrazuje stav čerpania prostriedkov v členení na príjmy a výdavky s porovnaním na rozpočet aj upravený rozpočet, aj v percentuálnom vyjadrení. „Opis tabuľky“ je jednoduchý prehľad napočítaného obsahu tabuľky analytickej evidencie.
Bankové účty

V tejto voľbe sa z údajov o bankových účtoch v hlavnej knihe tvorí výkaz o čerpaní prostriedkov na účtoch. Výkaz je spracovaný podobne ako súvaha alebo výsledovka.

V časti „Parametre výkazu“ sa nastavujú základné parametre – priraďuje sa požadovaný výkaz a nastavuje sa režim zmeny výkazu.

V časti „Štátny výkaz“ sa zobrazujú údaje vo forme napočítaného výkazu.

Dostupné je štandardné menu, členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém.
Pri tomto výkaze je nutná spolupráca užívateľa – do odpovedajúcich riadkov doplniť vybrané analytiky a tým rozlíšiť riadky výkazu pre účet 245 (t.j. editáciou doplniť analytiky do riadkov 08-10) - po stlačení <Enter> sa zobrazí definícia riadku, kde je uvedený účet z popisu riadku. Funkciou <F4> - oprava je možné doplniť potrebnú analytickú časť.

Zostavy sú dostupné po <F9> - Tlač:

· Podľa aktuálneho stavu

· Úplná zostava

· Opis tabuľky

· Opis definícií zostavy
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Obr.165  Bankové účty – výber zostavy

Export do USUM

V tejto voľbe sa z údajov o čerpaní prostriedkov štatneho rozpočtu (hotovosť aj bankové účty) vytvára exportný súbor. Ide o spracovanie údajov z výkazov súvahy, výsledovky aj z tabuľky rozpočtových analytík. Súvahu aj výsledovku je pred exportom potrebné prepočítať za dané obdobie (<F3> vo výkaze) a rozpočtové analytiky napočítať k danému obdobiu.

Tento spracovaný súbor je možné odoslať na diskete alebo e-mailom pre spracovanie v programe USUMARE.
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Obr.166  Eport do USUM

Po napočítaní údajov sa zobrazí tabuľka exportu. Dostupné je štandardné menu, členené podobne ako pri pokladni na Záznam, Tabuľka, Systém.
Po exporte údajov (<CTRL+E>) je možné ešte v tabuľke robiť prípadné úpravy (ide o zobrazenie v programe Microsoft Excel) a následne zmenený súbor uložiť.

Rozpočtová organizácia

Režim práce pre rozpočtové organizácie (RO) je v rozsahu popísanom pre príspevkové organizácie. Jednotlivé nastavenia, postupy a dostupné možnosti sú popísano v kapitole Príspevková organizácia.
Nezisková organizácia

V prípade neziskovej organizácie (NO) je možné do programu nahrávať bežné účtovné zápisy podobne ako pri príspevkovej organizácii (PO). Nahrávanie ďalších doplňujúcich údajov (rozpočtových analytík) nie je pre tento typ organizácie potrebné.

Pre nastavenie režimu NO je potrebné v parametroch účtovania nastaviť režim „Príspevkovej organizácie“ – účty definované pre PO vyhovujú aj pre NO.

Ďalej je potrebné upraviť štandardne dodávanú účtovnú osnovu a účtovný rozvrh (v zmysle účtov používaných pre NO) a zadefinovať vlastné výkazy (súvaha, výsledovka).
Režim práce je ďalej štandardný – nahrávajú sa účtovné zápisy, ktoré sa po zaúčtovaní napočítajú do štandardných kníh – denník, hlavná kniha a zobrazia v pripravených výkazoch.

Nastavenie NO
Voľba „Systém“ - „7.Nastavenia“ umožní nadefinovať základné parametre pre prácu s programom. 

Obsahuje všetky dôležité aplikačné a systémové nastavenia a parametre.

Parametre účtovania a účtovných dokladov -  NO

Štandardne po inštalácii sú v tejto voľbe nastavené parametre a účty pre podnikateľský subjekt. Kliknutím na tlačítko < Zmeniť typ subjektu > dôjde ku zmene nastavení a parametrov pre príspevkovú organizáciu. Ak firma už účtovala v prostredí DOS PU, vo WinPU je potrebné vytvoriť prostredie pre novú firmu, potom prepnuť tieto nastavenia pre typ subjektu - príspevková organizácia a až potom naimportovať dáta. Bližší popis je v kapitole Príspevková organizácia.
Číselníky pre NO

Po prestavení programu do režimu pre NO (PO) sa v programe sprístupní účtovná osnova a účtovný rozvrh, ktoré sú pripravené pre PO. Tieto je možné  priamo z programu editovať a prispôsobiť tak práci pre NO. Bližší popis je v kapitole Číselníky.
Výkazy pre NO

Po prestavení programu do režimu pre NO (PO) sú v programe štandardne nastavené aj výkazy pre PO – súvaha aj výsledovka. Z týchto výkazov je možné dostupnými funkciami urobiť  nové kópie pôvodných výkazov a tieto editáciou prispôsobiť potrebám organizácie, alebo si nové výkazy  nanovo nadefinovať. Bližší popis je v kapitole Súvaha, Výkaz ziskov a strát alebo Generátor zostáv.

Spoločné funkcie v tabuľkách údajov
Menu Záznam
(operácie nad jedným záznamom v tabuľke) 

<F4> - OPRAVA

Voľbou sa dostaneme do formulára pre opravu údajov. Ak ide o účtovný zápis, ktorý už bol prevedený do dávky na zaúčtovanie, program nás na to pred opravou upozorní.

<F5> - NOVÝ

Voľbou sa dostaneme do formulára pre dopisovanie nových zápisov.

<Medzerník - SPACEBAR> - PREHĽAD

Voľbou sa vysvieti na obrazovke prehľadový formulár položky zápisu, na ktorom v tabuľke práve stojí kurzor. V niektorých tabuľkách výberovým tlačítkom < Tlač > môžeme celý zápis (doklad)  zobraziť na obrazovke, resp. vytlačiť priamo na tlačiarni. Tlačítko < DPH > zobrazí previazané zápisy z agendy DPH, ak existujú. 

<CTRL+Q> - ZMENA ÚDAJOV NA ZÁZNAME

Touto kombináciou kláves je možné zmeniť základné parametre účtovného zápisu.

<CTRL+INS> - HROMADNÉ OZNAČENIE

Hromadné označenie záznamov na vymazanie. Umožňuje na základe výberového menu označiť a odznačiť záznamy v rozsahu dátumov alebo v celej tabuľke.
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Obr.167  Výberové okno pre hromadné označenie záznamov

Pozor!
Túto funkciu používať opatrne - môže viesť k skresleniu údajov v účtovníctve.
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Obr.168  Menu „Záznam“
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+Home>, <CTRL+End>, <`>, <˝>, <BackSpace>, <Ins>,  <ALT+F8>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Menu Tabuľka
(prehľady, kontroly, väzby - pre manipuláciu s tabuľkou ako celkom) 

<F2> - FILTER

Voľba  umožní vykonať zúženie tabuľky na základe definície podmienky -  tj. zobraziť a pracovať len s vybranou skupinou záznamov. Po nastavení filtra bliká v pravom hornom rohu obrazovky „F“. Bližšia informácia týkajúca sa práce s filtrom je v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
<Ctrl+U> - UTRIEDENIE TABUĽKY
Voľba utriedi položky v tabuľke podľa dostupných kritérií, t.j. podľa najčastejšie využívaných polí alebo ich kombinácií:
- poradové číslo dokladu
- doklad (druh, číslo, položka)
- dátum
- poznámka

a pod.
<ALT+A> - automatická šírka stĺpcov
Voľba prispôsobí šírku polí maximálnemu rozsahu nahraných údajov, čím sa v prípade prázdnych polí dosiahne optimalizácia zobrazenia údajov na obrazovke. Celkové zobrazenie je závislé od momentálneho obsahu tabuľky.
<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostaneme do menu pre tlač. Všetky zostavy je možné cez tlačový formlár zobraziť, vytlačiť, skopírovať, upraviť definíciu alebo aj exportovať do iného zobrazenia (Word, Excel, Acrobat Reader, HTML,  a pod.).
Tieto funkcie patria medzi základné, okrem nich sú na rôznych úrovniach podľa kontextu dostupné aj ďalšie funkcie pre manipuláciu s tabuľkou, napríklad <CTRL+M> - Import údajov z min. roka a pod.
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Obr.169  Menu „Tabuľka“
Menu Systém
(všeobecné funkcie nad celou tabuľkou) 

<F1> - NÁPoveda
Voľba sprístupňuje režim kontextovej HTML nápovedy, t.j. podľa zvolenej oblasti sa sprístupňuje odpovedajúca časť tejto príručky.

<CTRL+F1> - ČO NOVÉ VO VERZII

Voľba zobrazí informácie o zmenách v programe podľa histórie.

<K> - KALKULAČKA

Voľba zobrazí počítačovú kalkulačku pre uľahčenie práce s dátami, dostupná je hlavne pri nahrávaní údajov.
Kontrola údajov ...
Voľba umožní vykonať základné kontroly obsahu tabuľky, je to štandardná funkcia vo väčšine tabuliek:

- Duplicita údajov

- Úplnosť údajov

- Číselné pretečenie
- Dátum podľa obdobia
Bližšie informácie ohľadom kontroly údajom sú v kapitole Kontrolné funkcie.

Zmena kódovej stránky ...
Voľba umožní zmeniť kódovú stránku danej tabuľky z Latin 2 na Windows 1250.

Napríklad po importe dát z DOS prostredia, pokiaľ nebola vykonaná konverzia, alebo po importe dát z iného externého prostredia v kódovaní Latin 2 je možné zmeniť kódovanie tabuľky do prostredia Windows – t.j. je možné zmeniť zobrazenie znakov s diakritikou.

Funkcia ponúkne kontrolné zobrazenie a po potvrdení vykoná prekódovanie údajov – táto operácia je nevratná. Po zrušení operácie po kontrolnom zobrazení k prekódovaniu dát nedôjde.
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<CTRL+D>, <CTRL+S>, <CTRL+A>, <CTRL+E>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
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Obr.170  Menu „Systém“
Všeobecne používané klávesy a funkcie SET h1140 
Všeobecne používané funkčné klávesy SET h2780 
Vo väčšine tabuliek sa nachádzajú voľby, ktoré sa spúšťajú rovnakými klávesami a majú rovnakú, alebo podobnú funkciu. Tu je prehľad tých najpoužívanejších:
<F2> - FILTER

Voľba  umožní previesť zúženie tabuľky na základe definície podmienky -  t.j. zobraziť a pracovať len s vybranou skupinou záznamov. Po stlačení <F2> sa dostaneme do formulára „Vytvorenie výrazu podmienky", kde sa nachádzajú nasledovné prvky:
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Obr.171  Filter – vytvorenie podmienky
Roletové menu Výber poľa: - v tomto výberovom menu si môžeme vybrať pole tabuľky (jeho bližší popis je v spodnom riadku formulára), ktoré bude slúžiť ako čiastkový kľúč pre zúženie (napr. „DATUM“).
Čiastkový výraz podmienky - v tomto poli sa objaví vybrané pole databázy a za ním menu na výber operátora (napr. =,<,>,<>,$-tento operátor znamená "obsahuje") a za ním pole pre dosadenie hodnoty kľúča (napr. 12.03.2002). Čiastkový výraz podmienky je potom napr. DATUM = 12.03.2002.
Celkový výraz podmienky - v tomto poli sa vypisuje výraz tvorenej výberovej podmienky v tvare, v akom ho dokáže spracovať počítač - vyššie uvedený výraz tam bude mať podobu DATUM ={12.03.2001}. Skúsenejší užívatelia si môžu tento výraz ešte ručne upraviť cez výberové tlačítko ‹ Uprav vyraz ›.
Výberové tlačítko ‹ Ďalší › - vyvoláva roletové menu na výber spojovacieho operátora výrazov. Dostupné sú položky: 

1. A súčasne

[AND]


logický súčin

2. A, alebo

[OR]


logický súčet

3. A súčasne Nie
[AND NOT]

negácia logického súčinu

4. A, alebo Nie

[OR NOT]

negácia logického súčtu
Náš výraz potom po výbere položky 1. môže vyzerať nasledovne: DATUM = 12.03.2001. .AND. Ak  si potom vytvoríme ďalší čiastkový výraz napr. CISDOK>5, dostaneme celkový výraz podmienky DATUM ={12.03.2001} .AND. CISDOK>5, čo znamená v „ľudskej reči" DATUM (dátum vytvorenia zápisu) je rovný 12.03.2001 a súčasne CISDOK (číslo dokladu) je väčšie ako  5.
Po zvolení výberového tlačítka ‹ Koniec › sa teda daná tabuľka "zúži" len na tie záznamy, ktoré zodpovedajú vyššie uvedenej podmienke. Tieto vybrané záznamy sa v tabuľke zobrazia a práca s tabuľkou sa bude týkať len týchto záznamov! Po nastavení filtra sa vypíše počet záznamov zodpovedajúcich filtru, ak žiadny záznam v tabuľke nezodpovedá výberovej podmienke, vypíše sa o tom správa.
Výberové tlačítko ‹ Zruš › zruší zúženie tabuľky a obnoví zobrazenie (aktivuje) všetky záznamy tabuľky.

Špeciálnu funkciu má tlačítko ‹ Farebný filter › - funkcia zvýrazní vybranou farbou záznamy, ktoré zodpovedajú vytvorenej výberovej podmienke.

Vo filtri sú k dispozícií ešte dve dôležité funkcie: ‹ Ulož filter ›, ktorá umožňuje uloženie výberovej podmienky pod zvoleným názvom do špeciálnej tabuľky – zoznamu filtrov a ‹ Načítaj filter ›, ktorá načíta do filtra uloženú výberovú podmienku.
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Obr.172  Zoznam filtrov

<F10> - Pomocné menu pre výber funkcií (v tabuľke)
Voľbou sa dostaneme do výberového menu funkcií v tabuľke.  Tie funkcie, ktoré v danej tabuľke nie sú aktívne, sú výberovým pruhom preskakované. K funkcií, na ktorej sme nastavení, nájdeme vždy bližší popis v spodnom riadku obrazovky. Funkcie sa spúšťajú klávesou <Enter>.

<Insert> - Označenie - odznačenie záznamu na vymazanie SET h41670 
Voľbou sa označujú, resp. odznačujú záznamy v tabuľke na vymazanie. Po stlačení klávesy <Insert> sa pred záznamom na ktorom sme v tabuľke nastavení vysvieti bodka (záznam je označený na zrušenie). Ak stlačíme klávesu <Insert> na zázname, ktorý je už označený na vymazanie, bodka pred záznamom zmizne (záznam je odznačený - t.j. aktuálny). Vlastné vymazanie označených záznamov sa prevádza priamo použitím funkcie <ALT+F8>.
<ALT+F8> - Výmaz označených záznamov SET h41680 
Voľbou sa prevedie okamžité zrušenie označených záznamov klávesou <Ins> v aktuálnej tabuľke. Ak ide o doklady v dávke, po ich zrušení sa odblokujú indikácie o zaúčtovaní v prvotných agendách pokladňa, banka, ak takéto zápisy boli v dávke nahrané.

<CTRL+Home> - Prvý záznam SET h41690 
Touto kombináciou kláves presunieme výberový pruh na prvý záznam v tabuľke, resp. prvý záznam v zúženej tabuľke.

<CTRL+End> - Posledný záznam SET h41700 
Touto kombináciou kláves presunieme výberový pruh na posledný záznam v tabuľke, resp. posledný záznam v zúženej tabuľke.

<CTRL+D> - Info o dátach SET h41710 
Voľbou sa dostaneme do formulára „Funkcie nad polom databázy", kde sú vypísané nasledovné informácie o stĺpci tabuľky, na ktorom máme nastavený kurzor:


· Typ poľa - znakové, číselné, atď.

· Počet položiek-záznamov v tabuľke (resp. zúženej tabuľke)

· Súčet položiek-záznamov v tabuľke (resp. zúženej tabuľke)

· Aritmetický priemer položiek-záznamov v tabuľke (resp. zúženej tabuľke)

· Najmenšia hodnota v stĺpci tabuľky (zúženej tabuľky)

· Najväčšia hodnota v stĺpci tabuľky (zúženej tabuľky)
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Obr.173  <Ctrl+D>

<CTRL+S> - Info o systéme SET h41720 
Voľbou sa dostaneme do formulára „SYSTÉMOVÉ INFORMÁCIE", kde sú vypísané nasledovné informácie:


· Typ procesora

· Typ grafickej karty

· Veľkosť / voľný priestor na pevnom disku

· Systémový dátum a čas

· Voľnú pamäť pre spustenie aplikácie DOS-u - hodnota pod 350 kB ukazuje na značné zaťaženie operačnej pamäte, čo môže viesť k problémom s programom

· Veľkosť pamäte obsadenej programovými prostriedkami

· Veľkosť pamäte dostupnej prostredníctvom Expanded memory managera

· Veľkosť základnej pamäte + pamäte dostupnej prostredníctvom Extended memory managera

· Kompletný názov a cestu aktuálneho databázového súboru (tabuľky)

· Veľkosť databázy v bytoch, číslo aktuálneho záznamu, počet záznamov v tabuľke

· Dátum poslednej aktualizácie tabuľky

· Názov aktuálneho indexu (pomocného súboru pre usporiadanie záznamov)

· Výraz aktuálneho filtra
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Obr.174  <Ctrl+S>

< ` > - Rýchle vyhľadávanie SET h41730 
Stlačením klávesy (to je klávesa hneď pod klávesou <Esc>) v tabuľke sa objaví v spodnom riadku maska na zadanie hľadaného údaju. Maska veľkosťou a formátom zodpovedá stĺpcu, na ktorom sme v tabuľke nastavení - v tomto stĺpci sa prevedie hľadanie. Pri znakovom poli stačí zadať len prvé písmena hľadaného slova, pri číselných je potrebné zadať celé číslo. Po potvrdení klávesou <Enter> sa vykoná hľadanie a kurzor sa nastaví na nájdený záznam. Pokračovanie v hľadaní ďalších zodpovedajúcich záznamov sa vyvolá klávesou <SHIFT+`>.

Hľadanie nie je možné v zložených, alebo vypočítaných poliach tabuľky.

<Backspace> - Postupné vyhľadávanie SET h41740 
Stlačením klávesy (to je klávesa hneď nad klávesou <Enter>) v tabuľke na znakovom poli sa objaví vo vrchnej časti obrazovky okno na zadanie hľadaného údaju. Po zadaní prvého písmena hľadaného slova sa program pokúsi nájsť záznam s prvým písmenom poľa zhodným s hľadaným. Ak ho nájde, okamžite nastaví kurzor na daný záznam. Toto sa opakuje vždy po zadaní ďalšieho písmena slova (podobne ako v Norton Commanderi cez klávesu <ALT+„písmená slova“>). 
Vyhľadanie ďalších zodpovedajúcich záznamov podľa aktuálneho zadania hľadaného textu sa vyvolá klávesou <PageDown>.

Tento spôsob hľadania je možný len v znakových (textových) poliach tabuľky.

<TAB>  - Prepni okno SET h41750 
Prepína zobrazenie medzi oknom hlavnej tabuľky a vedľajšej (zreťazenej) tabuľky a aktivuje príslušné tabuľky. Príkladom hlavnej a zreťazenej tabuľky môže byť tabuľka kurzového lístka.

Všeobecne používané funkcie SET h2790 
Tlačové funkcie Visual FoxPro SET h32060 
Po spustení tlačovej zostavy sa pred vlastnou tlačou objaví formulár s viacerými funkciami:
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Obr.175  Tlačové funkcie Visual FoxPro

< Prehľad >
Zobrazí tlačovú zostavu tak, ako bude vytlačená na tlačiarni. Pri zobrazení zostavy je k dispozícií nástrojová lišta, ktorá umožňuje pohyb po stránkach vpred a vzad, zväčšenie a zmenšenie zobrazenia (lupu) a tlač zostavy.

POZOR: Takto vytvorenú zostavu nie je možné priamo editovať ani ukladať do súboru, pretože sa jedná o špeciálny grafický formát určený len pre tlač.

< Tlač  >
Vytlačí celú vytvorenú zostavu priamo na tlačiareň bez (bez akýchkoľvek ďalších dialógov)

< Výber tlače >
Zobrazí dialógové okno Windows-u pre výber a nastavenie tlačiarne. V tomto okne je takisto možné nastaviť rozsah tlače od strany po stranu a počet kópií.
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Obr.176  Obrazovka tlače

< Text  >
Pretransformuje grafickú tlačovú zostavu Visual FoxPro do podoby textového súboru. Táto voľba je však vhodná len pre jednoduché tlačové zostavy, ktoré obsahujú minimum formátovania a grafických prvkov.
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Obr.177  Pomocná tlač v textovom režime

Prvé tri tlačítka zabezpečujú prehľad a vytlačenie textovej tlačovej zostavy rovnako, ako v prípade grafickej zostavy.

Tlačítko < DOS Tlač > vytlačí textovú zostavu cez DOS-ový FoxPro tlačový program. Voľba <Editácia> zobrazí zostavu a umožní jej editáciu, voľba < Uložiť > ju uloží v podobe textového súboru s príponou *.TLA na disk a voľba < Poslať e-mail > zostavu pripojí do e-mailovej správy ako prílohu – v súčasnosti neaktívne.
V sekcií nastavenia textovej tlače a pomocnej textovej schránky je možné nastaviť parametre tlače, parametre ASCII (počet riadkov a stĺpcov na jednej strane textovej zostavy).
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Obr.178  Nastavenie parametrov tlače

Pomocná textová schránka (súbor VYBERSTR.TLA) sa využíva na spojenie údajov z viacerých textových zostáv. V editovanej zostave sa označí text a stlačí <CTRL+C> - skopíruje sa do schránky Windows-u. Potom sa skopírovaný text môže vložiť cez klávesovú skratku <CTRL+V> do pomocnej schránky, ktorá sa vyvolá priamo z editovanej zostavy cez <F8>, alebo cez tlačítko <Ukázať P-schránku>. Voľba < Vymazať P-schránku > vymaže obsah pomocnej schránky.

Bližší popis funkcií textovej tlače je v kapitole Popis formulára Tlač zostavy. 

< Otvoriť... (E-mail..., Uložiť...) >
Funkcia vyexportuje grafickú zostavu Visual FoxPro do dokumentu v nastavenom formáte (DOC, XLS, PDF, HTML) a vykoná predvolenú operáciu:

· Export do príslušného formátu a otvorenie zostavy v zodpovedajúcom programe, alebo

· export do príslušného formátu a odoslanie ako príloha e-mailu v MS Outlook, alebo

· export do príslušného formátu a uloženie na disk

< Prehľad >> >
Táto voľba zobrazí tlačovú zostavu v špeciálnom formulári, ktorý poskytuje celý rad rozšírených funkcií. Bližší popis funkcií tohto formulára je v kapitole Popis formulára Rozšírené zobrazenie tlačovej zostavy.

Definícia

Otvorí tlačovú zostavu Visual FoxPro na úpravu.

Pozor: Nesprávnou úpravou zostavy je možné spôsobiť jej nefunkčnosť.

Popis formulára Rozšírené zobrazenie tlačovej zostavy

Tento formulár slúži na rozšírené zobrazenie a export tlačovej zostavy. Formulár umožňuje zobraziť zostavu vo formulári, pričom ponúka na jej zobrazenie, vytlačenie a spracovanie niekoľko zaujímavých funkcií. Nevýhodou tohto zobrazenia zostavy je dlhší čas potrebný na jej načítanie do formulára.

Ovládacie prvky zobrazenia zostavy

Lišta obsahuje nasledovné ovládacie prvky zobrazenia tlačovej zostavy:
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 - Stránka x z y: umožňuje listovať v jednotlivých stranách zostavy.
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 - Lupa: umožňuje skokové zväčšenie od 100% do 300% a zmenšenie do 10%. Okrem toho umožňuje lupa zmeniť zobrazenie zostavy tak, aby sa stránka zmestila na šírku, alebo na výšku formulára. Priamym zadaním čísla v % do okienka lupy a klepnutím myši na formulár sa dá nastaviť vlastné zobrazenie.
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 - Hľadanie: Vyhľadávanie slov a výrazov v zostave. Po stlačení tejto ikony sa zobrazí vyhľadávací formulár, ktorý je zatiaľ v angličtine, ale pripravuje sa jeho preklad.
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Obr.179  Obrazovka vyhľadávania

Look for – hľadané slovo, alebo výraz

Match case – brať do úvahy veľké a malé písmená

Search backwards – hľadať smerom od konca zostavy k začiatku

Use wildcards – použiť pri hľadaní zástupné znaky (*,?)

Scope – rozsah (Current page: aktuálna strana, All pages: všetky strany)

Find – hľadať (nájdený reťazec má modrý podklad)

Find next – nájsť ďalší výskyt

Cancel – zrušiť hľadanie
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 - Koniec: Ukončí prehľad zostavy.

Pozn.: Pravým tlačítkom myši na zostave vyvoláme kontextové roletové menu, ktoré sprístupňuje vyššie popísané funkcie listovania v zostave, ovládania lupy a vyhľadávania v zostave.

Ovládacie prvky tlače a exportu zostavy

Tlač

[image: image309.jpg]


 - Tlač: tlač zostavy
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 - Výber tlače: tlač zostavy s výberom tlačiarne, alebo nastavení tlače – strany od-do, počet kópií, atď.
Export do...

Voľba umožňuje klepnutím na hlavné talčítko vyexportovať zostavu do vybraného formátu. Vedľajšie tlačítko otvára výberové menu pre nastavenie formátu a voľbu posielania e-mailom, alebo ukladania zostavy na disk.

Podporované formáty:

DOC – na prevod vyžaduje MS Word 97 alebo vyšší

XLS – na prevod vyžaduje MS Excel 97, alebo vyšší

PDF – na prehliadanie je potrebný Acrobat Reader

HTML - na prehliadanie je potrebný internetový prehliadač

MHT – kompaktný formát HTML (všetko v jednom súbore) – vyžaduje Internet Explorer 4, alebo vyšší
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Obr.180  Export zostavy do:

Zásobníky

Zásobníky predstavujú šikovnú možnosť ako spájať viaceré rôzne zostavy do jedného dokumentu vo vybranom formáte. Toto je veľmi užitočné, pokiaľ si chceme uložiť do jedného dokumentu rôzne zostavy, ktoré spolu tvoria napríklad výsledok inventúry - < Zásobník >.
Nový zásobník sa vytvára podľa nastaveného formátu. Môžeme tak mať súčasne jeden zásobník vo formáte DOC a druhý v PDF, pričom každý z nich bude obsahovať inú skupinu tlačových zostáv. V roletovom menu vyvolanom cez vedľajšie tlačítko je možné otvoriť nový zásobník, alebo sa prepnúť do existujúceho zásobníka.
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Tlačítko < Ukonči zásobník > ukončí otvorený zásobník a otvorí dokument v príslušnom programe. K uzavretému zásobníku už nie je možné pridávať ďalšie zostavy.
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Pošli...

Voľba umožňuje odoslanie zostavy alebo zásobníka ako prílohu k e-mailu ce z MS Outlook (vyžaduje verziu 98 a vyššiu). Vedľajším tlačítkom je možné zostavu, alebo zásobník uložiť na disk. 
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 - Názov: používa sa pri odosielaní na e-mail, alebo uložení 
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 - Strany: tu je možné určiť, ktoré strany majú byť spracované. Výber strán sa zadáva podobne ako v MS Worde (napr.: 1,2,5-8,10 – vytlačia sa strany 1,2, strany 5 až 8 a strana 10).
Popis formulára Tlač zostavy SET h32080 
(len pre DOS PU)

Tento formulár slúži na spracovanie vytvorenej tlačovej zostavy. Pod spracovaním rozumieme vytlačenie na tlačiarni, zobrazenie na obrazovke, prípadne uloženie na disk, resp. disketu - sú tu aktívne nasledujúce výberové tlačítka: 

· < Tlačiareň > - potvrdením tejto voľby sa súbor vytlačí na tlačiarni. Tlačiareň musí byť pripravená (ON LINE), inak po odoslaní tejto voľby program ohlási v pravom hornom rohu obrazovky správu "Nemáš pripravenú tlačiareň na tlač ...". Ak máme zapnuté použitie parametrov tlače, súbor sa vytlačí na tlačiarni podľa nastavenia príslušných parametrov.

· < Obrazovku > - skôr ako odošleme tlačový súbor na tlačiareň, je dobré si ho pozrieť najprv na obrazovke, kde môžeme urobiť nejaké korekcie, prípadne vybrať z neho len určitú časť a až potom ho vytlačiť na tlačiarni. Potvrdením tejto voľby sa  na obrazovke zobrazí nami vytvorená tlačová zostava. Na pohyb v zostave  slúžia kurzorové šípky a klávesy <PgUp, PgDown>. Na vybratie určitej časti tohto tlač. súboru  slúžia nasledovné kombinácie kláves:

<Shift+šípka hore, šípka dole, PgUp, PgDown> - označenie časti tlačovej zostavy, stlačením a držaním klávesy <Shift> a následným stlačením niektorej z kurzorových šípok napr. šípka dole vidíme ako sa farba textu smerom dole inverzne mení. Pustením kláves  teda časť textu tlačovej zostavy ostane označená inou farbou, nazvime ju „blok". Na spracovanie bloku  slúžia nasledovné klávesy:

<Ctrl+C> - zapísanie označenej časti zostavy (bloku) do pamäte. Stlačením tejto kombinácie kláves sa blok zapíše do pamäte

<F7> - otvorenie okna zásobníka. Stlačením tejto klávesy sa v spodnej časti obrazovky objaví ďalšie okno, v hlavičke ktorého je názov súboru zásobníka „VYBERSTR.TLA". Ak tento súbor obsahuje už nejaké údaje zobrazia sa  v tomto okne, inak sa vysvieti prázdne.

<Ctrl+V> - prenesenie zapamätanej časti zostavy do zásobníka. Zapamätanú časť obrazovky (blok) prenesieme po stlačení tejto kombinácie kláves do zásobníka. Ukončením klávesou <Esc> alebo <Ctrl+W> sa blok uloží do súboru zásobníka.

<F8> - vymazanie súboru zásobníka „VYBERSTR.TLA". Ak sme sa rozhodli založiť nový zásobník, zmažeme starý zásobník pomocou tejto klávesy a program v pravom hornom rohu obrazovky vypíše správu „Zrušil som súbor pre ukladanie vybratých stránok". 
Tlačový súbor „VYBERSTR.TLA" je možné vytlačiť z voľby „Výber tlačovej zostavy" v menu „Tlač". Týmto spôsobom je možné z viacerých tlačových zostáv vytvoriť pospájaním jednotlivých častí zostáv do súboru zásobníka jednu výslednú.

· < Disk(etu) > - potvrdením voľby sa tlačový súbor uloží na disk, alebo disketu. Program ponúkne zoznam zariadení, na ktoré môžeme nahrať tlačový súbor. Ak sa na vybratom zariadení už nachádza súbor s tým istým názvom, upozorní nás správou „Súbor 'názov súboru' už existuje ... prepísať [A/N]". Po stlačení klávesy <A> sa súbor na vybratom zariadení prepíše novým.

· < Koniec > - ukončenie tlačenia zostáv

· < Parametre tlače > - potvrdením voľby sa nastavujú parametre pre tlač - bližší popis je v kapitole „Parametre tlače" .

V spodnej časti formulára sú vypísané informácie o aktuálnom nastavení parametrov tlače - typ tlačiarne, hustota písma, typ písma, počet kópií a smerovanie tlače.
Pomocné nástroje vo vstupných poliach SET h2800 
Kalendár SET h32090 
Kalendár – formulár pre výber dátumu funguje vo všetkých dátumových vstupných poliach a vyvoláva sa funkčnou klávesou <Medzerník>, alebo <F3>, alebo stlačením pravého tlačítka myši. V kalendári sa pohybujete kurzorovými šípkami alebo myšou. Klepnutím na tlačítko < Dnes > sa nastaví výber v kalendári na aktuálny dátum. Nastavený dátum je možné vložiť do aktuálneho dátumového poľa klepnutím myši na tlačítko, alebo stlačením klávesy <Enter>.
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Obr.181  Kalendár

Kalkulačka SET h32100 
Kalkulačka funguje vo všetkých číselných vstupných poliach a vyvoláva sa funkčnými klávesami <Medzerník>, <F3> alebo stlačením pravého tlačítka myši. Číslice sa zadávajú klepnutím myšou, alebo priamo stláčaním jednotlivých číselných kláves na klávesnici. Kalkulačka má „pásku“ na ktorej sa zobrazujú jednotlivé výpočtové kroky (pozor, páska zobrazuje len tri desatinné miesta). Stlačením <Enter>, alebo klepnutím na < = > sa vypočíta výsledok. Tlačítko < B > znamená <Backspace> a maže poslednú číslicu. Tlačítko < C > nuluje displej aj pásku kalkulačky. Tlačítkami < << > a < >> > je možné skryť a znovu zobraziť pásku. Výsledok výpočtu prevedeného na kalkulačke je možné vložiť do aktuálneho číselného poľa klepnutím myši na tlačítko < R >, alebo stlačením klávesy <CTRL+Enter>.
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Obr.182  Kalkulačka

Popis nástrojovej lišty v tabuľke SET h2810 
V takmer každom zozname dokladov je k dispozícií nástrojová lišta, ktorá sprístupňuje niektoré často používané funkcie na jedno „klepnutie“ myši.
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 - vytvorenie nového záznamu <F5>
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 - oprava aktuálneho záznamu <F4>
[image: image321.jpg]


 - prehľad aktuálneho záznamu <Medzerník>
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 - označenie / odznačenie aktuálneho záznamu na výmaz <Ins>
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 - tlačové funkcie <F9>
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 - rýchle vyhľadanie záznamu v stĺpci, kde je kurzor <`>
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 - filter <F2>
[image: image326.jpg]4.Détumu pinenia




 - utriedenie <CTRL+U>
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 - zobrazí informačný formulár – titulnú obrazovku, informácie o autorovi, o systéme, plus dve jednoduché hry na relaxáciu po práci
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 - táto funkcia má význam len v tabuľkách, ktoré majú aj druhú časť zobrazenia (napríklad faktúry s položkami) – prepína medzi zobrazením hlavičiek a položiek rovnako ako <TAB>
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 - táto funkcia zabezpečuje správanie programu ako keď stlačíte klávesu <ESC> - ukončuje formuláre, dialógy, aj program...

Vybrané metodické postupy v PU SET h2570 
Úprava štátnych výkazov
Všeobecne k definovaniu výkazov
Všetky výkazy v programe PU sa v zmysle Opatrenia MF SR č. 4455/2003-92, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o usporiadaní, označovaní a obsahovom vymedzení položiek individuálnej účtovnej závierky a rozsahu údajov určených z individuálnej účtovnej závierky na zverejnenie pre podnikateľov účtujúcich v sústave podvojného účtovníctva (uverejnené vo Finančnom spravodajcovi 10/2003) v znení Opatrenia MF SR č. 25167/2003-92 (uverejnené vo Finančnom spravodajcovi 20/2003) skladajú z riadkov, ktorých obsahová náplň sa uskutočňuje pomocou definície riadku. Definovaním riadku rozumieme napĺňanie riadku príslušnými účtami a zadanie operácií, ktoré sa majú s konečnými zostatkami alebo stavmi účtov vykonať. Výkazy čerpajú informácie z hlavnej knihy, čiže čo sa nenachádza v hlavnej knihe, nenájdeme ani vo výkazoch.

Pre definovanie riadkov sú funkčné rovnaké klávesy, ako v celom programe, teda:

<F4> – oprava definície

<F5> – dopísanie definície

<Ins> a následne <Alt+F8> – vymazanie definície

Definovanie jednotlivých riadkov:

Nastavíme sa na príslušný riadok a klávesou <ENTER> sa dostaneme do obrazovky definície riadku. Použitím uvedených funkčných kláves (<F4> a <F5>) opravujeme alebo dopĺňame definíciu
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Obr.183  Výkazy – formulár definície

Opis polí:

Účet – číslené označenie účtovnej skupiny, alebo SÚ či AÚ

HS – hospodárske stredisko. Môžete nadefinovať jednotlivé účty aj s ohľadom na HS a následne tlačiť výkazy rozčlenené podľa HS

Riadky Od – používa sa v súčtových riadkoch, značí od čísla riadku (doporučujeme nemeniť)

Do – značí do čísla riadku

Funkcia – medzerníkom alebo ručne zvolíme vhodný matematický operátor (+,-)

Popis – vypĺňa sa automaticky

Stĺpec – medzerníkom alebo ručne zvolíme stĺpec Brutto alebo Korekcia
Výslednú hodnotu zahrnúť do zostavy:

Vždy – KZ sa zahrnie vždy

Len ak je kladný – KZ sa zahrnie, len ak je kladný

Len ak je záporný – KZ sa zahrnie, len ak je záporný

Princíp zápisu definície riadku

V tejto súvislosti je dôležité upozorniť na fakt, že existujú účty ktoré môžu mať zostatok na strane MD alebo strane D a podľa charakteru zostatku sa vykážu v súvahe buď na strane aktív alebo pasív. Ide najmä o účty 336, 341, 342, 343, 345. Program pri takýchto účtoch funguje tak, že ak účet, ktorý je v rozvrhu definovaný ako pasívny má KZ na strane MD (platí aj naopak, teda účet definovaný ako aktívny má KZ na strane D), chápe ho ako záporné číslo.
Princíp zostatku
účet 343 – DPH má konečný zostatok nadmerný odpočet 100 000, teda na strane MD, program operuje pri výpočte výkazov s číslom -100 000. Tomuto faktu musíme prispôsobiť matematický operátor, ktorý pri definovaní riadku použijeme. Teda ak máme nadmerný odpočet – pohľadávku voči DÚ, vykážeme KZ tohto účtu medzi aktívami, konkrétne v riadku 54 súvahy (Daňové pohľadávky). Účet 343 je však v účtovnom rozvrhu definovaný ako pasívny a tak program počíta so záporným číslom -100 000. My však chceme, aby sa nám KZ zobrazil ako kladné číslo, a tak v definícii zadáme do stĺpca Funkcia matematický operátor (-), pretože matematicky

 –(záporné číslo) = kladné číslo

V tomto prípade je dôležitá ešte jedna skutočnosť. Účet 343 sa nachádza v dvoch riadkoch súvahy. Raz ako krátkodobá pohľadávka v riadku 54, a raz ako krátkodobý záväzok v riadku 110. Pričom objaviť sa má len v jednom riadku a to podľa charakteru jeho KZ. Tento problém vyriešime tak, že v definícii riadku 54 (pohľadávka) pri účte 343 zvolíme v možnosti „Výslednú hodnotu zahrnúť do zostavy“ alternatívu „Len ak je záporný“ (v zmysle vyššie uvedeného má teda KZ na strane MD)
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Obr.184  Výkazy – definícia

a v definícii riadku 110 (záväzok) pri účte 343 zvolíme alternatívu „Len ak je kladný“ (má KZ na strane D)
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Obr.185  Výkazy – opakovaná definícia

Princíp výpočtu HV
Ďalšou okolnosťou, na ktorú treba prihliadnuť, je skutočnosť rozdielneho spôsobu výpočtu hospodárskeho výsledku v súvahe a výsledovke.

Vo výsledovke sa HV vypočíta ako rozdiel účtov výnosov a nákladov

V – N = HV

V súvahe sa HV vypočíta ako reziduálna veličina majetku, záväzkov a zvyšnej časti vlastného imania

M – Z – VI = HV   (teda sa na rozdiel od výsledovky vôbec nepozerá na účty V a N)

Čiže v prípade, že sa nerovná HV z účtu 710 s HV zo súvahy, hneď vieme, že máme nejakú chybu v definícii súvahy, alebo nám chýbajú nejaké údaje z účtov A a P v hlavnej knihe, poprípade máme niečo na nich zaúčtované na nesprávnej strane atď. 
Problémové okruhy v Súvahe

Môžeme ich rozdeliť na 4 okruhy:

 - opravné položky

 - členenie pohľadávok a dlhov podľa doby splatnosti k závierkovému dňu

 - účty, ktoré musia mať nulový zostatok

 - nové účty v účtovnom rozvrhu a osnove

Opravné položky
V prípade dlhodobého majetku a pohľadávok treba účty opravných položiek (091, 092, 096, 391 atď.) analyticky členiť podľa druhu majetku. Keďže má každá úč. jednotka svoj vlastný účtovný rozvrh s číslovaním, v prípade, že o opravných položkách budete účtovať, budete ich tiež musieť dodefinovať do súvahy.

Príklad

V rámci uzávierkových prác sme sa rozhodli zaúčtovať opravnú položku k pozemkom. V účtovnom rozvrhu sme vytvorili analytický účet 092100 – opravná položka k pozemkom. Následne doplníme do definície riadku 14 súvahy tento AÚ.

Otvoríme si výkaz Súvaha (v parametroch súvahy musíme mať nastavené, že chceme tabuľku zobrazovať v režime úpravy definícií zostavy), nastavíme sa na riadok 14 a použitím klávesy <ENTER> sa dostaneme do definície riadku.
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Použitím funkčnej klávesy <F5> pridáme do definície nový účet
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Obr.186  Výkazy – definícia riadku – doplnenie  obsahu

Do poľa Účet vpíšeme (alebo vyberieme z rozvrhu) číslo príslušného účtu.

Do poľa Funkcia vpíšeme (alebo vyberieme medzerníkom) matematickú operáciu „+“.
Do poľa Stĺpec vpíšeme (alebo vyberieme medzerníkom) možnosť „Korekcia“, pretože opravná položka sa vykazuje v stĺpci Korekcia.
Príkazom < Koniec > uložíme vykonané zmeny definície.

Definícia riadku 14 bude teda vyzerať takto:
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Účet 031 – pozemky v stĺpci „Brutto“

Účet 092100 – opravná položka k pozemkom v stĺpci „Korekcia“

Členenie pohľadávok a dlhov podľa doby splatnosti k závierkovému dňu
V §2 ods. 6 opatrenia sa stanovuje, že pohľadávky a záväzky sa vykazujú ako dlhodobé alebo krátkodobé podľa zostatkovej doby splatnosti ku dňu, ku ktorému sa zostavuje účtovná závierka. Príslušné účty treba teda mať analyticky rozčlenené aj podľa charakteru zostatkovej doby splatnosti. Vo výkaze sú, čo sa týka pohľadávok, nadefinované všetky pohľadávky ako krátkodobé (okrem odloženej daňovej pohľadávky 481). V prípade, že sa vyskytne dlhodobá pohľadávka, treba príslušné riadky výkazu predefinovať podobným spôsobom ako v príklade k bodu 1.

Čo sa týka záväzkov, v prípade, že nejaký dlhodobý záväzok z vyššie uvedených príčin treba vykázať ako krátkodobý, takisto je potrebné predefinovať príslušné riadky výkazu.

V tejto súvislosti treba upozorniť na to, aby daný záväzok alebo pohľadávka nebola vo výkaze uvedená dvakrát – teda aj medzi krátkodobými, aj medzi dlhodobými. Teda príslušné syntetické účty v definíciách riadkov treba nahradiť adekvátnymi analytickými účtami podľa príslušných záväzkov alebo pohľadávok.

Účty, ktoré musia mať nulový zostatok
Vo výkaze Súvaha podľa uvedeného opatrenia sa nenachádzajú účty, ktoré musia mať ku závierkovému dňu nulový zostatok, avšak v priebehu účtovného obdobia ho mať môžu a spravidla aj majú rôzny od nuly. Preto sme ich, aby vám vychádzala súvaha aj v priebehu roka, do výkazu doplnili. Keďže k závierkovému dňu nemajú zostatok, nebudú mať žiaden negatívny efekt na koncoročnú súvahu. Ide o účty:

111 – doplnený do riadku 34 

131 – doplnený do riadku 39

431 – doplnený do riadku 83 a 84 (záleží na charaktere zostatku)

Nové účty v účtovnom rozvrhu a osnove
Súčasné postupy účtovania pre podvojné účtovníctvo umožňujú doplniť účtovnej jednotke do svojho rozvrhu účty, ktoré nie sú uvedené v účtovnej osnove stanovenej príslušným opatrením.
Ak sa rozhodnete vytvoriť si takéto účty, je zároveň potrebné ich dodefinovať do výkazov, ktorých sa týkajú, pretože sa samozrejme v prednastavených výkazoch nenachádzajú.
Cash Flow SET h30810 
Pred spracovaním prehľadu peňažných tokov by sa mal každý užívateľ najskôr oboznámiť s Metodickým pokynom MFSR (Metodický pokyn k zostaveniu prehľadu peňažných tokov č.5007/1999 z 15. 2. 1999 bol publikovaný vo FS č. 4/1999), aby si osvojil nové pojmy. Metodický pokyn nie je záväzná právna norma, preto nie je vylúčený iný postup pri zostavovaní prehľadu peňažných tokov.
Cash Flow je spracovaný zjednodušenou vertikálnou formou s použitím nepriamej metódy. 

Pri takejto forme prehľadu peňažných tokov sa pohyby peňažných prostriedkov, účtované na účtoch peňažných prostriedkov, zoskupujú do vhodne zvolených skupín a vykážu sa v logickom usporiadaní pod seba, čím sa umožní vyčísliť čiastkové súčty. Takto zostavený prehľad peňažných tokov má väčšiu vypovedaciu schopnosť.

Podkladové informácie si účtovná jednotka zabezpečí vhodnou analytickou evidenciou počas účtovného obdobia. Najproblematickejšou je analytická evidencia pohľadávok a záväzkov, ktorá má zabezpečiť začlenenie konkrétnej pohľadávky a konkrétneho záväzku do činnosti a v rámci činnosti do položky (321, 311, 343). 

Jeden z prvých krokov, ktoré musí účtovná jednotka uskutočniť už na začiatku účtovného obdobia, je stanovenie si zásad na určenie štruktúry peňažných prostriedkov a peňažných ekvivalentov, rozhodnúť sa, v ktorej časti Cash Flow bude vykazovať alternatívne vykazované položky. Musí sa rozhodnúť, akú metódu vykázania peňažných tokov použije. Vzhľadom na to, že neexistuje jednotný a jediný univerzálny návod na zostavenie prehľadu peňažných tokov, doporučujeme si formu a spôsob zostavovania peňažných tokov zapracovať do vnútropodnikovej smernice. 

V prípade, že nemáme vytvorenú analytiku účtov potrebnú pre správne spracovanie peňažných tokov, doporučujeme na konci roka preúčtovať. Ide hlavne o účty 311, 321, 343, kde sa rozlišujú toky zo ZPČ, IČ a IČ. Pri  preúčtovaní saldokontových účtov je potrebné každý prípad preúčtovať zvlášť, aby nám správne súhlasilo saldokonto. 
Programový modul je vypracovaný všeobecne, preto je umožnený prístup do definícií aj užívateľovi, aby si ho v niektorých prípadoch prispôsobil na svoje podmienky.
Práca s výkazom CASHFLOW.CFM SET h30590 tc "4.2.7.1 Tabuľka zostavy GZ"
Tabuľka zostavy Cash Flow zobrazuje na obrazovke nasledovné stĺpce:

	Pč
	poradové číslo položky v zostave

	Ozn.r.
	označenie riadku zostavy (v súlade s tlačeným výkazom)

	Popis riadku
	text k riadku zostavy

	CASH FLOW
	suma prostriedkov cash flow

	Znak
	znak ovplyvňovania celkovej sumy (K – koncový stav, P – počiatočný stav, (-) – násobenie hodnotou -1)


V spodnej časti obrazovky je informačný riadok s dátumom posledného výpočtu a informáciou, že je zostava počítaná za celok a uvedeným obdobím, za ktoré je zostava spracovaná, napr.: Posledný výpočet: 17.03.95 za CELOK a obdobie 02.

V tabuľke zostavy Cash Flow je možné vykonávať nasledovné činnosti a funkcie:

<F1> - HELP

Stlačením tejto klávesy sa zobrazí pomocný text pre aktuálnu tabuľku

<F2> - HLAVIČKA ZOSTAVY

Voľbou sa dostaneme do formulára s jedným poľom Hlavička / nadpis pre tlačovú zostavu, do ktorého zadáme text, ktorý chceme mať vytlačený na záhlaví tlačovej zostavy tejto tabuľky.

<F3> - VÝPOČET ZOSTAVY

Voľbou sa vykoná výpočet položiek zostavy podľa definícií.

<F4> - OPRAVA ZÁZNAMU

Voľba je prístupná až po stlačení <F8> - Definícia zostavy. Voľbou sa dostaneme do formulára pre opravu položky zostavy. Jednotlivé položky formulára sú popísané vo voľbe <F5> - NOVÝ ZÁZNAM.
<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľba je prístupná až po stlačení <F8> - Definícia zostavy. Voľbou sa dostaneme do formulára pre dopisovanie položiek zostavy. Vo formulári sa vypĺňajú nasledovné polia:

	Č.r.
	identifikačné číslo riadku - slúži na prepojenie základnej tabuľky zostavy s tabuľkou definícií riadkov.

	P.č.
	poradové číslo položky v tabuľke zostavy - automaticky ponúka najvyššie použité + 1.

	Ozn.r.
	označenie riadku zostavy (v súlade s tlačeným výkazom) 

	Popis riadku
	text, ktorý sa bude objavovať v príslušnom riadku na zostave.

	Znak
	znak určujúci, čo sa s riadkom udeje: „P“-počiatočný stav, „K“ - koncový stav alebo „-“ -vynásobenie (-1).

	<prázdne políčko>
	„D“ – údaje z definície riadku, „S“ – údaje zo súvahy, „ “ – údaje priamo dopísané.


<CTRL+U> - USPORIADANIE

Voľba vyvolá usporiadanie riadkov podľa poradového čísla, je vhodné použiť ju po zmene v definícii zostavy.

<F8> - DEFINÍCIA ZOSTAVY

Táto voľba je prístupná len pre užívateľov s prioritou 0. Voľba umožní zmenu, opravy a dopisovanie definície zostavy Cash Flow. Po vyvolaní tejto funkcie sa zmení zobrazenie stĺpcov na obrazovke:

	A
	informačný stĺpec, obsahuje „!“ - ak je nevyhnutné doplniť analytiku k účtom

	P.č.
	poradové číslo položky v tabuľke zostavy - automaticky ponúka najvyššie použité + 1.

	Ozn.r.
	označenie riadku zostavy (v súlade s tlačeným výkazom) 

	Popis riadku
	text, ktorý sa bude objavovať v príslušnom riadku na zostave.

	Poč.stav
	počiatočný stav

	Kon.stav
	koncový stav

	Znak
	„P“ – vplyv na CASH má len počiatočný stav, „K“ – vplyv na CASH má len konečný stav, „-“ – vynásobiť riadok (-1)

	Odkiaľ
	„D“ – údaje z definície riadku, „S“ – údaje zo súvahy, „ “ – údaje je možné priamo dopísať do stĺpca konečný stav.


Každý riadok má svoju čiastkovú definíciu, ktorú je možné po stlačení klávesy <Enter >, dopísať – <F5> alebo opraviť – <F4> (dopísať analytický účet).

V čiastkovej definícii je možné nadefinovať sumarizáciu:

za účet (prípadne aj HS) – syntetický alebo analytický

od riadku po riadok – číslo sum. riadku musí byť vyššie ako sú poradové čísla položiek riadku

operácia -  „+“, „-“ , „M“, „D“, „I“ a kombináciu znamienok s písmenami:

M – počíta len stranu MÁ DAŤ

D – počíta len stranu DAL

I – ak KZ-PZ<0, KZ a PZ vynásobí –1

KZ - konečný zostatok

PZ - počiatočný zotatok 

Po úprave definície je potrebné urobiť nový výpočet CASH FLOW klávesou <F3>.

Použité skratky:

PPT
- prehľad peňažných tokov

ZPČ
- základné podnikateľské činnosti

IČ
- investičné činnosti

FČ
- finančné činnosti

PZ
- počiatočný zostatok  (ZZ-začiatočný)

KZ
- konečný zostatok

zmena stavu  =  KZ - PZ

<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostaneme do menu pre tlač, ktoré obsahuje nasledovné položky pre vytvorenie tlačovej zostavy:

„1.Podľa aktuálneho stavu“ - vytvorí sa opis aktuálnej zostavy za celok a za dané obdobie.
„2.Podľa akt. stavu s poč. a kon. stavom“ - vytvorí sa opis aktuálnej zostavy za dané obdobie, s uvedením počiatočných a koncových stavov.

„3.Opis definícií zostavy“ - vytvorí sa zostava opisu riadkov a ich definícií.

Všetky zostavy je možné cez tlačový formulár zobraziť, vytlačiť, príp. skopírovať. 

<INS> - OZNAČENIE

Voľba je prístupná až po stlačení <F8> - Definícia zostavy. Voľba umožní označenie záznamu na vymazanie. Bližšia informácia týkajúca sa tejto funkcie je v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
<Enter> - DEFINÍCIE RIADKU

Voľba je prístupná až po stlačení <F8> - Definícia zostavy. Dostaneme sa ňou do tabuľky definície účtovných operácií jednotlivých riadkov so zobrazením položiek:

	Účet
	číslo účtovnej triedy (napr. 6), syntetického účtu (napr. 241), resp. číslo analytického účtu (napr. 34301), ktorý bude sumarizovaný - je kontrolovaný na účtovnú osnovu a účtovný rozvrh

	Hs
	číslo hospodárskeho strediska, za ktoré bude účet resp. účtovná trieda sumarizovaná  - je kontrolované na číselník hosp. stredísk

	Odčr
	od čísla riadku - do tohto poľa sa zadáva číslo riadku v základnej zostave, od ktorého chceme začať sumarizáciu 

	Dočr
	do čísla riadku - do tohto poľa sa zadáva číslo riadku v základnej zostave, po ktorý chceme sumarizovať

	Fcia 
	funkcia - v podstate matematický operátor pre sumarizáciu: „+“ - sumarizácia plusom, „-“ - sumarizácia mínusom

	Názov
	popis daného riadku, vytvára sa automaticky


<CTRL+V> - HĽADANIE VO VŠETKÝCH DENNÍKOCH

Voľbou sa vysvieti na obrazovke formulár pre zadanie výrazu pre podmienku, na základe ktorej sa budú prehľadávať záznamy vo všetkých denníkoch.

Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<Ins>,  <ALT+F8>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <BackSpace>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Úpravy definície CASHLOW.CFM SET h40270 tc "4.6.8 Parametre systému"
Pre správny výpočet CASH FLOW je potrebné, aby si každý užívateľ doplnil definičný súbor o jednotlivé analytické účty.

Úpravu definície je možné robiť v prehľade - táto voľba je prístupná len pre užívateľov s prioritou 0.
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Obr.187  Oprava položiek definície Cash Flow

Riadky, na ktorých je nevyhnutné doplniť analytiku k účtom sú v prvom stĺpci definície označené „!“.

Po nastavení na príslušný riadok výkazu ho môžete klávesou <F4> opraviť, pričom :

Č.r. – číslo riadku zostavy

P.č. – poradové číslo položky v zostave

Ozn. r. – označenie riadku – 1.stĺpec na tlačovej zostave

Znak:
P
– vplyv na CASH má len počiatočný stav

K
– vplyv na CASH má len konečný stav

-
– vynásobiť riadok (-1)   

Posledný stĺpec:

D
– údaje budú vypočítané na základe čiastkovej definície riadku

(odkiaľ) „ “
– údaje je možné priamo dopísať do stĺpca konečný stav                               

Klávesou <F5> je možné obdobným spôsobom nadefinovať nový riadok.

Každý riadok má svoju čiastkovú definíciu, ktorú je možné po stlačení klávesy <Enter> dopísať – <F5> alebo opraviť – <F4>.

Tzn.:
- ak je syntetický účet napísaný, stlačíte klávesu <F4> a dopíšete číslo analytického účtu

- ak syntetický resp. analytický účet chýba v definícii, stlačíte klávesu <F5> a dopíšete ho

V čiastkovej definícii je možné nadefinovať sumarizáciu :

· za účet (prípadne aj HS) – syntetický alebo analytický

· od riadku po riadok – číslo sum. riadku musí byť vyššie ako sú poradové čísla položiek riadku

· ako operáciu je možné zadať +, -, M, D, I a kombináciu znamienok s písmenami

M
– počíta len stranu Má dať

D
– počíta len stranu Dal

I  
– ak KZ-PZ<0, KZ a PZ vynásobí –1

KZ - konečný zostatok

PZ - počiatočný zotatok 

Po úprave definície je potrebné urobiť nový výpočet CASH FLOW klávesou <F3>.            
Použité skratky:
PPT
- prehľad peňažných tokov

ZPČ
- základné podnikateľské činnosti

IČ
- investičné činnosti

FČ
- finančné činnosti

PZ
- počiatočný stav účtu (ZZ - začiatočný zostatok)

KZ
- konečný zostatok

zmena stavu = KZ-PZ

Aktívna položka:

a) ak je zmena stavu prírastok , údaj sa v CF odpočíta

b) ak je zmena stavu úbytok, údaj sa v CF pripočíta

Pasívna položka:

a) ak je zmena stavu prírastok, údaj sa v CF pripočíta

b) ak je zmena stavu úbytok, údaj sa v CF odpočíta

A. Peňažné toky zo základných podnikateľských činností

Z.
Zisk (+)
Súčet riadkov  52 + 51 alebo 29 + 47 výkazu ziskov  a strát

Vplyv znamienka (+) alebo (-) na Cash Flow vychádza z metodického pokynu. Táto definícia sa nastavuje klávesou <F4>. Spôsob nastavenia je popísaný v „Úpravy definície“.

S.
Strata (-)

A.1.
Nepeňažné operácia ovplyvňujúce hospodársky výsledok z bežnej činnosti:    súčet A.1.1. až. A.1.11.

A.1.1.
Odpisy stálych aktív(+)

Pripočíta sa celá hodnota účtu 55l 

A.l.2.
Dary (+)

Pripočíta sa hodnota účtu 543A (nepatria tu darované zásoby, IM, DPH k darovanému majetku, peňažné dary, darovanie pohľadávok.)             

A.l.3.
Odpisy opravnej položky k nadobudnutému majetku (+/-)

Účet 557 so znamienkom (+), účet 657 so znamienkom (-).

Účet nadefinujeme pomocou klávesy <F5> - nový účet., <F4> - oprava nadefinovaného účtu. Návod je popísaný v „Úpravy definície“. Ide o čiastkovú definíciu. Po každej  úprave je potrebné urobiť prepočet definície pomocou klávesy <F3>.             

A.l.4.
Odpisy pohľadávok (+)

Pre potreby PPT treba odpísané pohľadávky rozdeliť na tie, ktoré sa vzťahujú na ZPČ, IČ a FČ. Účet 546A so znamienkom (+). Výnos z odpísaných pohľadávok je peňažnou operáciou.

A.l.5.
Zmena stavu rezerv (+/-)

Vykazujú sa len rezervy z bežnej činnosti. Je potrebná analytika.  Účty 451A, 454, 459A.

A.l.6.
Zmena stavu prechodných účtov aktív  (+/-).

Nepatria tu úroky účtované 385/662 - A.4., aktívne kurzové rozdiely pri  pohľadávkach a záväzkoch, mimoriadne náklady a výnosy (388/688), nárok na dividendy (388/665). Patria tu účty 381, 382, 385, 386, 388.
Ak je zmena stavu kladná, potom sa údaj v PPT uvedie so znamienkom (-).

Ak je zmena stavu záporná, potom uvedieme znamienko (+).

A.1.7.
Zmena stavu prechodných účtov pasív

Nepatria tu prechodné položky položiek týkajúce sa úrokov, kurzových rozdielov pasívnych pri pohľadávkach a záväzkoch z predaja a obstarania investičného majetku v cudzej mene a mimoriadnych nákladov a  výnosov (+/-). Patria tu účty 383, 384, 387, 389.

Ak je zmena stavu kladná, potom je údaj so znamienkom (+).

Ak je zmena stavu záporná, potom je údaj so znamienkom (-).

A.l.8.
Zmena stavu opravných položiek k stálym aktívam (+/-)

Ide tu len o opravné položky ovplyvňujúce hospodársky výsledok z bežnej činnosti, t.j. o ktorých sa účtuje na účtoch: 559, 579, 659, 679. Ak budeme vychádzať z výsledkových účtov, potom môžeme v PPT vykázať rozdiel medzi účtami 559, 579 so znamienkom (+) a výnosovými účtami 659, 679 so znamienkom (-). Ak budeme vychádzať zo súvahových účtov 091, 092, 093, 094, 095, 096, musíme mať potrebnú analytiku.
Ak je zmena stavu kladná, potom uvedieme znamienko (+).

Ak je zmena stavu záporná, potom uvedieme znamienko (-).
A.l.9.
Zmena stavu oceňovacích rozdielov z kapitálových účastín (+/-)

O týchto rozdieloch účtuje spoločník kapitálovej obchodnej spoločnosti a člen družstva na účte 415. V tejto časti PPT sa vykazuje zmena stavu účtu 415A v prípade, ak ide o nepeňažnú operáciu ovplyvňujúcu hospodársky výsledok z bežnej činnosti. Takýto účtovný prípad vznikne pri predaji vkladu alebo pri likvidácii účtovnej jednotky, v ktorej bol vklad (568/415, 415/668). K účtu 415 je potrebné viesť analytiku. Takýto účtovný prípad ovplyvňuje aj finančnú oblasť PPT.

Údaj môžeme získať z výsledkových účtov 568 a 668, pričom náklad sa pripočíta a výnos sa odpočíta.

Údaj získame aj z účtu 415A, pričom vypočítame zmenu stavu.

Ak je zmena stavu kladná, potom údaj uvedieme so znamienkom (+).

Ak je zmena stavu záporná, potom údaj uvedieme so znamienkom (-).

A.1.10.
Nárok na dividendy a iné podiely na zisku (-).

V tejto časti PPT sa vylučujú výnosy z dividend a iných podielov na zisku, pretože ovplyvňujú hospodársky výsledok z bežnej činnosti, ale peňažné toky, ktoré sa na ne vzťahujú, sa vykazujú ako alternatívne vykazované položky. Dividendy a iné podiely na zisku sa môžu účtovať ako nepeňažná operácia (napr. 378/665, 388/665) aj ako peňažná operácia (napr. 221/665). V tejto časti PPT sa odpočíta celá hodnota účtu 665.

A.1.11.
 Ostatné nepeňažné operácie ovplyvňujúce hospodársky výsledok z bežnej činnosti. Uvedú sa tu všetky ostatné nepeňažné operácie ovplyvňujúce hospodársky výsledok z bežnej činnosti v prípade, že sa nevyžaduje ich vykazovanie v iných častiach PPT. Môžeme tu vykázať napr. DPH pri darovanom majetku, preúčtovanie (opravy) medzi nákladmi podľa zvolenej metodiky účtovania opráv, t. j. vždy, keď by sa narušila zásada podvojnosti pri premietaní účtovných prípadov do PPT, použijeme pomocný riadok.

A.2.
 Zmena stavu pracovného kapitálu (súčet A.2.l. až. A.2.4.)
Pracovným kapitálom sa vo všeobecnosti rozumie rozdiel: obežný majetok mínus krátkodobé záväzky. Obežným majetkom sa rozumejú: 

- pohľadávky zo základných podnikateľských činností,

- krátkodobé záväzky zo ZPČ,

- zásoby,

- krátkodobý finančný majetok, ktorý nie je súčasťou PE.

A.2.l.
Zmena stavu pohľadávok zo základných podnikateľských činností (+/-)

Pre získanie správneho údaja do tohto riadku PPT musíme mať presne vymedzené, čo sú pohľadávky zo ZPČ, vplyv ktorých pohľadávok zo ZPČ sa vykáže v iných riadkoch PPT a ktoré pohľadávky zo ZPČ vplývajú na hospodársky výsledok z mimoriadnej činnosti.

Medzi pohľadávky zo ZPČ patria predovšetkým:

 - pohľadávky z obchodného styku (z predaja vlastných výrobkov, tovaru a služieb),

 - poskytnuté prevádzkové preddavky (poskytnuté prevádzkové preddavky na zásoby sa v súvahe vykazujú v zásobách, avšak z pohľadu peňažných tokov by sa mali vykázať v tejto časti, v prípade, ak tvoria významnú položku, je vhodné túto informáciu uviesť v prílohe)

- pohľadávky voči zamestnancom a inštitúciám sociálneho zabezpečenia a zdravotného poistenia,

- pohľadávky z titulu daní (okrem dane z príjmov právnických osôb),

- ostatné pohľadávky, ktoré sa účtujú súvzťažne s účtami účtových skupín 60 až 67 a vzťahujú sa na ZPČ (3l5/648,37.6.).

Medzi pohľadávky zo ZPČ nepatria:

- pohľadávky vzťahujúce sa na investičné činnosti,

- pohľadávky vzťahujúce sa na finančné činnosti,

- odpísané pohľadávky.

- odložená daňové pohľadávka,

- pohľadávky z preplatku dane z príjmov právnických osôb,

- pohľadávky z prenájmu súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok,

- pohľadávky vzťahujúce sa na leasing,

- pohľadávky účtované súvzťažne do mimoriadnych  výnostov (resp. zníženie mimoriadnych nákladov),

- pohľadávky vzťahujúce sa na sociálny fond (v prípade, ak sa tvoril zo zisku)

Z časového hľadiska sem patria krátkodobé aj dlhodobé pohľadávky zo ZPČ.

Ak je zmena stavu kladná, potom sa údaj uvedie so znamienkom  (-).

Ak je zmena stavu záporná, potom sa údaj uvedie so znamienkom (+).

Patria tu účty 311A, 314A, 315, 342, 343, 345, 378, 335, 336, 391.

Účet 336, 342 doplníme iba vtedy, ak ide o pohľadávku, nie záväzok. Účet 314 doplníme len v prípade, že sa vzťahuje na horeuvedené pohľadávky.

A.2.2.
Zmena stavu krátkodobých záväzkov zo základných podnikateľských  činností

Pre získanie správneho údaja do tohto riadku PPT musíme mať presne vymedzené, čo sú krátkodobé záväzky zo ZPČ, vplyv ktorých záväzkov zo ZPČ sa vykáže v iných riadkoch PPT a ktoré záväzky zo ZPČ vplývajú na hospodársky výsledok z mimoriadnej činnosti.

Medzi záväzky zo ZPČ patria predovšetkým:

- záväzky z obchodného styku (pri dodávkach materiálu, tovaru, služieb a pod.),

- záväzky z titulu daní (okrem dane z príjmov právnických osôb),

- záväzky z poskytnutých krátkodobých a eskontných prevádzkových úverov,

- záväzok z poistenia majetku.

Medzi záväzky nepatria:

- záväzky vzťahujúce sa na investičné činnosti,

- záväzky vzťahujúce sa na finančné činnosti,

- dlhodobé záväzky vzťahujúce sa na ZPČ,

- odložený daňový záväzok,

- záväzok z dane z príjmov právnických osôb vrátane dodatočných daní,

- dňa vyberaná zrážkou pri vyplácaní dividend a iných podielov na zisku,

- záväzky vzťahujúce sa na leasing,

- záväzky z prenájmu súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok,

- záväzky účtované súvzťažne do mimoriadnych nákladov (resp. zníženie mimoriadnych výnosov),

- záväzky vzťahujúce sa na sociálny fond (v prípade, ak sa tvoril zo zisku).

Ak je zmena stavu kladná, potom sa údaj v PPT uvedie so znamienkom (+).

Ak je zmena stavu záporná, potom sa údaj v PPT uvedie so znamienkom (-).

Patria tu účty 321A, 324A, 331, 336, 342, 343A, 345, 231A, 232A, 333, 379, 325A

A.2.3.
Zmena stavu zásob (-/+)

Zo stavu zásob sa vylučujú položky účtované do mimoriadnych nákladov a mimoriadnych výnosov, t.j. manká a škody na zásobách, prebytky zásob, náklady a výnosy spojené so zmenou metódy, ocenenia  zásob. Vylučujú sa tiež zásoby použité na obstaranie investícií vo vlastnej réžii, darované zásoby, (ak sme ich vplyv uviedli v časti A.l.2.). V súvahe sa medzi zásobami uvádzajú aj poskytnuté preddavky na zásoby, avšak z pohľadu peňažných tokov je správnejšie ich vplyv vykázať medzi pohľadávkami. V prípade, ak tvoria významnú položku, je vhodné   túto informáciu uviesť v prílohe.

Ak je zmena stavu kladná uvedie sa znamienko (-).

Ak je zmena stavu záporná uvedie sa znamienko (+).

Patria tu účty: 112, 119, 121, 122, 123, 124, 132, 139, 314, 191-, 192-, 193-, 195-, 196-, 391-.

A.2.4.
Zmena stavu krátkodobého finančného majetku (len toho, ktorý nie je súčasťou peňažných ekvivalentov)  (+/-)

V prípade, ak sa pri účtovaní na účte 252 účtuje s účtami vlastného imania, je potrebné vplyv zmeny stavu z tejto časti PPT vylúčiť, napr. zníženie základného imania o hodnotu vlastných akcií po splnení podmienok Obchodného zákonníka (252/411). Takýto účtovný prípad je nepeňažná operácia vzťahujúca sa na finančné činnosti účtovnej jednotky. V prípade, ak sa pri účtovaní na účte 255 účtuje súvzťažne s účtami 241 alebo 473, upravujú sa dve položky v PPT (záväzky a krátkodobý finančný majetok).

Patria tu účty 251A, 252A, 253A, 255A, 293A-. Vychádzame z netto stavu. Zvýšenie stavu sa odpočíta (-), zníženie sa pripočíta (+).

A.3.
Úroky účtované do nákladov (+)

V tejto časti PPT sa vylučujú úroky účtované na účte 562 - úroky ,  pretože ovplyvňujú hospodársky výsledok z bežnej činnosti, ale  peňažné toky, ktoré sa na ne vzťahujú, sa vykazujú ako alternatívne vykazované položky (podľa rozhodnutia účtovnej jednotky buď v ZPČ, IČ, FČ a to vždy v samostatnom riadku. Hodnota účtu 562 sa v tomto riadku pripočíta.

A.4.
Úroky účtované do výnosov (-)

Podľa rozhodnutia účtovnej jednotky sa môžu vykazovať ako alternatívne položky buď v ZPČ, IČ alebo FČ, a to vždy v samostatnom riadku. Hodnota účtu 662 sa v tomto riadku odpočíta.

A.
Súčet Z alebo S + A.1 + A.2. + A.3. + A.4.

A.5.
Položky vylúčené zo základných podnikateľských činností, pretože patria do investičnej alebo finančnej činnosti

Súčet A.5.l. + A.5.2. + A.5.3.

Hospodársky výsledok z predaja HIM a NIM sa zistí porovnaním účtov 641 a 541. Ak je rozdiel kladný, čiže z predaja sa dosiahol zisk, v PTT sa v časti A.5.1 tento údaj odpočíta (účet 641 prevyšoval nad účtom 541).

Ak je rozdiel záporný, čiže z predaja sa dosiahla strata, v PPT sa v časti A.5.2.  tento údaj pripočíta.

Hospodársky výsledok z predaja finančných investícií sa zistí porovnaním účtov 661A a 561A. Ak je rozdiel kladný údaj, v časti A.5.l. sa odpočíta, ak je rozdiel záporný údaj, v časti A.5.A. sa pripočíta.

A.5.l.
Zisk z predaja stálych aktív (-)

A.5.2.
Strata z predaja stálych aktív (+)                         

A.5.3.
Ostatné položky vylúčené zo základných podnikateľských činností (-).

Ide hlavne o účtovanie obstarania investičného majetku vo vlastnej réžii (042/624). Účet 624 vchádza do výpočtu hospodárskeho výsledku z bežnej činnosti, pričom ide o nepeňažnú operáciu, ktorá by spôsobila v PPT rozdiel. Takýto účtovný prípad je súčasťou investičnej činnosti, avšak nedochádza pri ňom k pohybu PP.

Účet 624 sa odpočíta. (-)

Môže tu patriť aj príjem prenajímateľa a to v prípade, ak prenájom nie je  základnou zárobkovou činnosťou účtovnej jednotky.

A.6.
Špecifické položky

Súčet A.6.l až A.6.9.

A.6.1.
Zaplatená daň z príjmov právnických osôb (vrátane zaplatených dodatočných vyrubení a vrátených preplatkov )(-/+).

Znamená to, že v tejto časti PPT sa vykáže skutočný peňažný tok vo vzťahu k dani z príjmov právnických osôb so znamienkom mínus (ak prevyšovali výdavky) alebo so znamienkom plus, ak prevyšovali príjmy. Výsledný peňažný tok vznikne zo súčtu úhrady splatnej dane za minulé účtovné a zdaňovacie obdobie, zaplatených preddavkov na daň z príjmov,   zaplatených dodatočne vyrubených daní z príjmov právnických osôb a prípadných vrátených preplatkov. Účet 591, 595 po odpočítaní zmeny  stavu účtu 341.

A.6.2.
Príjmy mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa na základné podnikateľské činnosti.(+).

V tejto časti sa vykážu príjmy, ktoré vznikli v súvislosti s účtovnými prípadmi ovplyvňujúcimi hospodársky výsledok z mimoriadnej činnosti. HV z mimoriadnej činnosti sa neberie do úvahy. V tejto časti sa vykážu len také príjmy mimoriadneho charakteru, ktoré sa vzťahujú na ZPČ. Ako príjem mimoriadneho charakteru vzťahujúci sa na ZPČ sa vykáže napríklad príjem od zamestnanca za zistený schodok v pokladnici, ktorý sa mu zosobnil (335A/688A, 211/335A), alebo prebytok zistený v pokladnici  (211/688A). Upravíme o zmenu stavu účtu 335A.

A.6.3.
Výdavky mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa k ZPČ (-).

Môže tu byť napríklad náhrada škody zamestnancovi, ktorú mu spôsobil podnik (582A/211). Upravíme o zmenu stavu účtu 325A.

A.6.4.
Príjem prenajímateľa vzťahujúci sa na finančný prenájom (leasing) majetku (+). 

Účet 602A, + - zmena stavu účtu 378A.

A.6.5.
Výdavky spojené so znížením sociálneho fondu v prípade ak bol tvorený zo zisku (-).

Patria tu aj príjmy zo splácania poskytnutých návratných sociálnych výpomocí od zamestnancov, v prípade ak sa sociálny fond tvoril zo zisku.

A.6.6.
Príjmy a výdavky vznikajúce z kúpy a predaja cenných papierov určených na predaj alebo obchodovanie s nimi (ak účtovná jednotka využije  možnosť kompenzácie príjmov a výdavkov, uvedie to v prílohe) (+/-)

Účet 561A -, účet  661A + .

A.6.7.
Príjmy zo splácania úverov a pôžičiek, ktoré účtovná jednotka poskytla  iným subjektom ako sú spriaznené osoby (+)

Účet 668A, upravíme o zmenu stavu účtu 378A.

A.6.8.
Výdavky súvisiace s poskytnutím úverov a pôžičiek iným subjektom ako sú spriaznené osoby (-). 

Užívateľ si doplní definíciu podľa návodu.

A.6.9.
Ostatné špecifické položky ovplyvňujúce peňažné toky zo základných podnikateľských  činností (+/-)

Užívateľ si doplní definíciu podľa návodu.

A** 
Súčet  A* + A.5. + A.6.

A.7.
Alternatívne vykazované položky  

Ako bolo spomínané na začiatku účtovná jednotka má možnosť si stanoviť vnútropodnikovým predpisom v ktorej časti bude vykazovať alternatívne položky. Tieto položky si doplní užívateľ sám podľa návodu. Vykazujú sa čistou priamou  metódou - priamo z peňažných účtov. Ide tu o príjmy a výdavky, nie o výnosy a náklady, aj keď sú v návode uvádzané účty výnosov a nákladov. V prípade, že sú to len výnosy, upravíme ich o príslušné súvahové účty. Doplňujeme analytické účty podľa návodu „Úpravy definície“. 

A.7.l.
Prijaté úroky (+) 662 

A.7.2.
Zaplatené úroky (okrem kapitalizovaných ) (-) 562

A.7.3.
Prijaté dividendy a iné podiely na zisku (+)

Účet 665A , 668A, 378A

A.7.4.
Vyplatené dividendy a iné podiely na zisku (-)

Účet 568A, (prípadne 364D, odpočítame odvedenú daň 342 A)

A.8.
Ostatné položky, ktoré ovplyvňujú peňažné toky zo ZPČ a nebola pre ne náplň v predchádzajúcich riadkoch.

Tento riadok bude obsahovať všetky ostatné peňažné toky súvisiace zo ZPČ, ktoré sa nám nepodarilo umiestniť, alebo ktoré  sú z hľadiska účtovnej jednotky nevýznamné. Môže slúžiť aj ako riadok na vykázanie rozdielu.

A***
Čistý peňažný tok zo ZPČ - súčet A** + A.7.+ A.8.

B. Peňažné toky z investičných činností

Peňažné toky z investičných činností môžu mať takýto obsah:

Investičnou činnosťou sú obstaranie a vyradenie hmotného a nehmotného investičného majetku a obstaranie a vyradenie finančných investície, ktoré nie sú súčasťou peňažných ekvivalentov.

Peňažné toky v oblasti investičných činností sa vykazujú priamou metódou, t.j. vykazujú sa skutočné príjmy a skutočné výdavky.

B.l.
Výdavky spojené s obstaraním stálych aktív.

K výdavkom dochádza pri obstaraní investičného majetku kúpou a vytvorením vlastnou činnosťou. Peňažné toky z dlhodobých úverov a pôžičiek sa považujú za peňažné toky z finančných činností, ak ich poskytla finančná inštitúcia (banka). Ak poskytla tieto úvery a pôžičky spriaznená osoba,  ich poskytnutie a výdavky na ich splácanie sa považujú za peňažné toky z investičných činností, vykazujú sa však samostatne.

Peňažné toky vznikajúce pri prenájme súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok sa vykazujú v investičnej činnosti , ale samostatne.

 Výdavky spojené s obstaraním stálych aktív sa môžu zisťovať:

- netto spôsobom - vykážu sa skutočné výdavky spojené s obstaraním IM. Takýto postup je výhodné použiť vtedy, ak v účtovnom období účtovná jednotka neobstarávala veľké množstvo investičného majetku a účtovné prípady súvisiace s úhradou za investičný majetok je možné ľahko identifikovať.

- brutto spôsobom - vykážu sa tu náklady spojené s obstaraním IM, ktoré sa v samostatnej položke upravia o zmenu stavu záväzkov vzniknutých v súvislosti s obstaraním investičného majetku.           
B.1.l.
Obstaranie nehmotného investičného  majetku (-) .

Obrat  účtu 041 +, +/- zmena stavu účtu 051
Zmenu stavu účtu dostaneme nasledovným spôsobom

KZ - PZ je kladný potom 051+041MD vplyv na cash -

KZ-PZ je záporný potom 041MD-051 vplyv na cash -

B.l.2.
Obstaranie nehmotného  investičného majetku (-) 

Obrat účtu 042, + /- zmena stavu účtu 052.

Zmenu stavu účtu vypočítame ako B.1.1. 

B.l.3.
Obstaranie finančných investícií, ktoré účtovná jednotka nepovažuje za peňažné ekvivalenty, alebo ich nevlastní za účelom  obchodovania s nimi (-) .

Obrat strany MD účtov 061, 062, 063, 069. Ak sa na ich obstaranie poskytol preddavok, postupuje sa rovnako ako pri hmotnom a nehmotnom investičnom majetku. 

B.l.4.
Zmena stavu záväzkov vzniknutých v súvislosti s obstaraním IM (+/-).

Účet 321 A, prípadne 343A

DPH vzťahujúca sa na obstaraný IM (u platiteľov DPH je nárok na jej odpočet) sa môže vykázať v samostatnej položke v časti B.l. alebo sa môže pričleniť do základných podnikateľských činností.

Úroky z úverov na obstaranie investičného majetku a kurzové rozdiely vzťahujúce sa na záväzky voči zahraničným investičným dodávateľom, ktoré sa účtujú do času uvedenia investície do používania na účty obstarania, sú súčasťou tejto položky. Ak sú významné, je ich možné uviesť v samostatnom riadku.

Účty kurzových rozdielov, úrokov z úverov doplní sám užívateľ podľa svojej analytiky.

B.2.Príjmy z predaja stálych aktív (B.2.1 až B.2.3.)

Peňažné toky z predaja stálych aktív sa vykazujú priamou metódou. 

B.2.1.
Príjmy z predaja nehmotného investičného majetku (+) 
Účet 641A, +/- zmena stavu pohľadávok, ktoré môžeme účtovať na účtoch 311A, 315A, 378A. 324A. 

Účty pohľadávok si doplní sám užívateľ podľa návodu. 

B.2.2.
Príjmy z predaja hmotného investičného majetku (+) 

Účet 641A, +/- zmena stavu pohľadávok 311A, 315A, 378A, 324A.

Účty pohľadávok si podľa potreby doplní sám užívateľ podľa návodu.

B.2.3.
Príjmy z predaja finančných investícií, ktoré účtovná jednotka nepovažuje za peňažné ekvivalenty, alebo ich nevlastní za účelom obchodovania s nimi (+) 

Účet 661A, +/- zmena stavu účtu pohľadávok 311A, 315A, 378A, 324A.

Účty pohľadávok si podľa potreby doplní sám užívateľ podľa návodu.

Nezabudnúť na účet 343A, ak pohľadávku  nesledujeme v ZPČ.

B.3.
Peňažné toky z prenájmu súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok (súčet B.3.l. a B.3.2.)

Prenájom súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok sa považuje za investičnú činnosť, preto príjmy (u prenajímateľa) a výdavky (u nájomcu) sú v PPT súčasťou investičnej činnosti a vykazujú sa samostatne.

B.3.l.
Príjmy z prenájmu súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok  (+)

Uvádza ich prenajímateľ, príjmy zistí z účtov peňažných prostriedkov alebo z obratu  stany Dal účtu 378A.

B.3.2.
Výdavky spojené s prenájmom súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok (-) 
Nájomca uvádza výdavky, ktoré zistí buď z účtov peňažných prostriedkov, alebo z obratu strany MD účtu 474A.

Užívateľ si musí vymazať definíciu príjmu , alebo výdavku podľa toho či je nájomca alebo prenajímateľ.

B.4.
Peňažné toky z úverov a pôžičiek poskytovaných spriazneným osobám (B.4.l . + B.4.2)

V tejto časti sa vykazujú príjmy a výdavky súvisiace s úvermi a pôžičkami vo vzťahu k spriazneným osobám. Úvery a pôžičky poskytované medzi spriaznenými osobami môžu byť dlhodobé alebo krátkodobé, peňažné toky z nich vyplývajúce sa vždy vykážu v investičných činnostiach.

B.4.l.
Príjmy zo splácania úverov a pôžičiek poskytnutých spriazneným osobám (+). Obraty účtov Dal účtov 066, 351, 355, 335,378 A.

B.4.2.
Výdavky na splácanie úverov a pôžičiek prijatých od spriaznených osôb (-)

Ak účtovná jednotka dostane od spriaznenej osoby úver alebo pôžičku, vzniká jej záväzok. Patria tu obraty MD účtov 379 A, 471, 361, 365, 333, 249.

B.5.
Špecifické položky (B.5.l. až B.5.3.)

B.5.l.
Príjmy mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa k investičným činnostiam (+). Patrí tu napr. úhrada od poisťovne za poistnú udalosť, pri ktorej vznikla škoda na investičnom majetku. Účet 688A.

B.5.2.
Výdavky mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa k investičným činnostiam (-).

B.6.
Alternatívne vykazované položky (B.6.l. až B.6.6.)

Tieto alternatívne vykazované položky využívajú hlavne banky a obchodníci s cennými papierami.

B.6.l.
Prijaté úroky (+)  - Účet 662A

B.6.2.
Zaplatené úroky (okrem kapitalizovaných ) (-) - Účet 562A.

B.6.3.
Prijaté dividendy a iné podiely na zisku (+) - Účet 668

B.6.4.
Vyplatené dividendy a iné podiely na zisku (-) - Účet 364MD, -342A

B.6.5.
Príjmy vyplývajúce z future zmlúv, forward zmlúv, opčných zmlúv a swap zmlúv (ak nie sú vlastnené za účelom obchodovania s nimi). (+)

B.6.6.
Výdavky vyplývajúce z future zmlúv, forward zmlúv a swap zmlúv (ak nie sú vlastnené za účelom obchodovania s nimi

(-).

B.7.
Ostatné položky, ktoré ovplyvňujú peňažné toky z investičných činností a nebola pre ne náplň v predchádzajúcich riadkoch

Nepeňažné operácie vyplývajúce z investičných činnosti sa uvádzajú v prílohe.

B***
Čistí peňažný tok z investičných činností (súčet B.1. až. B.7.)

D. Peňažné toky z finančných činností

Sú to činnosti, ktoré spôsobujú zmeny vo veľkosti a v zložení vlastného imania, pohľadávok a záväzkov účtovnej jednotky vzťahujúcich sa na finančnú činnosť.

Nepeňažné operácie v oblasti finančných činností sa musia uviesť v prílohe.

D.1.
Znemy stavu dlhodobých (prípadne krátkodobých) záväzkov (súčet D.l.l. až D.l.7.). Do oblasti finančných činností patria všetky peňažné toky vznikajúce v súvislosti s dlhodobými záväzkami okrem:

a) výdavkov na splácanie dlhodobých úverov a pôžičiek prijatých od spriaznených osôb (sú v časti B.4.)

b) výdavkov spojených s prenájmom súboru hnuteľných a nehnuteľných vecí prenajímaných ako celok (sä v časti B.3.).

c) výdavky mimoriadneho charakteru a alternatívne vykazovaných položiek, ak sa predtým vo vzťahu k ním zaúčtovali dlhodobé záväzky. 

d) prijatých dlhodobých preddavkov súvisiacich s investičnou činnosťou.

D.1.l.
Príjmy z prijatých úverov a pôžičiek od finančných inštitúcii (bánk) (+)

Obrat Dal 461A , ak došlo k príjmu.

D.1.2.
Výdavky na splácanie úverov a pôžičiek prijatých od finančných inštitúcii (bánk)(-). 

Obrat strany MD účtu 461 ak došlo k splácaniu úveru.

D.1.3.
Príjmy z emitovaných dlhopisov (+)

Obrat strany D 473 ak došlo k príjmu.

D.1.4.
Výdavky na splácanie emitovaných dlhopisov (-)

Obrat  strany MD 473  ak došlo k splácaniu.

D.1.5.
Príjmy z ostatných dlhodobých a krátkodobých záväzkov vyplývajúcich z finančných činností účtovnej jednotky (+)

Obraty strany D účtov  D 417A, D  475A, D 474A, D  478A,  D 479A. 

D.l.6.
Výdavky na splácanie ostatných dlhodobých a krátkodobých záväzkov vyplývajúcich z finančnej činnosti účtovnej jednotky (-).

Obraty strany MD 417A, MD 475A,   MD 474A,  MD 478A, MD 479A.

D.1.7.
Výdavky nájomcu vzťahujúce sa na finančný prenájom (leasing) majetku Obrat strany MD účtu 479A, ak došlo k platbe. Vplyv na cash (-).

D.2.
Peňažné toky v oblasti vlastného imania (D.2.l. až. D.2.6.)

D.2.l.
Príjmy z upísaných cenných papierov a vkladov (+) 

Obrat  D účtu  411A, 412.                                  

D.2.2.
Príjmy z rôznych ďalších vkladov do vlastného imania od majiteľov úč.jednotky (+). Zo strany Dal účtu 411A.

D.2.3.
Prijaté peňažné dary a dotácie do vlastného imania (+).

Zo strany Dal účtu 413.

D.2.4.
Príjmy z úhrady straty spoločníkmi (+)

Zo strany Dal účtu 431.

D.2.5.
Výdavky na vyplatenie podielu na vlastnom imaní (spoločníkov, akcionárov, členov družstva) (-)

Obrat strany MD účtu 411, prípadne 413,  428, 427

D.2.6.
Výdavky spojené so znížením fondov, ktoré sú súčasťou vlastného imania (-).  Obrat strany MD účtu 411.

D.3.
Špecifické položky (súčet D.3.1. až. D.3.3.)

D.3.1.
Príjmy mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa k finančnej činnosti (+)

D.3.2.
Výdavky mimoriadneho charakteru vzťahujúce sa k finančnej činnosti (-)

D.4.
Alternatívne vykazované položky (D.4.l. až D.4.6.)

D.4.l.
Prijaté úroky (+)

D.4.2.
Zaplatené úroky (okrem kapitalizovaných ) (-)

D.4.3.
Prijaté dividendy a iné podiely na zisku (+)

D.4.4.
Vyplatené dividendy a iné podiely na zisku (-)

D.4.5.
Príjmy vyplývajúce y future zmláv, forward zmlúv, opčných zmlúv a swap 

zmlúv (ak nie sú vlastnené za účelom obchodovania s nimi (+)

D.4.6.
Výdavky vyplývajúce z future zmláv, forward zmlúv, opčných zmlúv a swap zmlúv (ak nie sú vlastnené za účelom obchodovania s nimi (-)

D.5.
Ostatné položky, ktoré ovplyvňujú peňažné toky z finančných činností a nebola pre ne náplň v predchádzajúcich riadkoch (+/-)

D***
Čistý peňažný tok z finančných činností (D.1. až D.5.)
E. Výsledkové kurzové rozdiely vyčíslené na konci účtovného obdobia (k 31.12.)

    súčet E.1. + E.2.

E.1.
Kurzové straty (účet 563A)(-)

E.2.
Kurzové zisky (účet 663A)(+) 

F. mena stavu peňažných prostriedkov a peňažných ekvivalentov (+/-)

    súčet ( A*** + B*** + D***+ E) = (H. - G.)

G. Stav peňažných prostriedkov a peňažných ekvivalentov na začiatku účtovného obdobia (k 1. 1.)

H. Zostatok peňažných prostriedkov a peňažných ekvivalentov na konci účtovného obdobia (k 31. 12.)

(G + A *** + B *** + D *** + E).
Práca s výkazom CASHFLOW.NEPRIAM.CFM

V tabuľke zostavy Cash Flow je možné vykonávať nasledovné činnosti a funkcie:
[image: image337.jpg]KLl Tebuka Systém

Novy s
oprava Fe
Prehiad SPACEBAR
Prvy zdznem CTRL+HOME
Posledny zéznam CTRLHEND
Rjcho hlada)

Nl o ®
Postupné hfadanie BACKSPACE
Ozna na znutenie ms
Oznafnaznufenie romadne  CTRLHINS
Zruserie cznatenjch zéznamoy  ALTHS

Definiciariadku zastavy ENTER




<F3> - VÝPOČET ZOSTAVY

Voľbou sa vykoná prepočet položiek zostavy podľa definícií.

<F4> - OPRAVA ZÁZNAMU

Voľba je prístupná až po sprístupnení voľby „Tabuľku zobrazovať v režime definíciíí zostavy“. Voľbou sa dostaneme do formulára pre opravu položky zostavy. 

<F5> - NOVÝ ZÁZNAM

Voľba je prístupná až po sprístupnení voľby „Tabuľku zobrazovať v režime definíciíí zostavy“.
<Enter> - DEFINÍCIE RIADKU

Voľba je prístupná až po sprístupnení voľby „Tabuľku zobrazovať v režime definícií zostavy“.Dostaneme sa ňou do tabuľky definície účtovných operácií jednotlivých riadkov

[image: image338.jpg]@H Swsts
Fiter Ry

Utriscrie tabulky TR
Automaticks Sk stipcoy AT
Vipotet zostavy 3
Tiatavs zastavy. Fo
Havns knha H
Obraty naitoch v havnei knhe o
Gpin prehd definici ischov CTRLHENTER
Usporiadarie (prefisovanie adkav)  CTRL+FG

Ut ako, LTI




<CTRL+U> - USPORIADANIE

Voľba vyvolá usporiadanie riadkov podľa poradového čísla, je vhodné použiť ju po zmene v definícii zostavy.

<F9> - TLAČ

Voľbou sa dostaneme do menu pre tlač, ktoré obsahuje nasledovné položky pre vytvorenie tlačovej zostavy:

„1.Podľa aktuálneho stavu“ - vytvorí sa opis aktuálnej zostavy za celok a za dané obdobie.
„2.Opis definícií zostavy“ - vytvorí sa zostava opisu riadkov a ich definícií.

Všetky zostavy je možné cez tlačový formulár zobraziť, vytlačiť, príp. skopírovať. 

<INS> - OZNAČENIE

Voľba je prístupná až po sprístupnení voľby „Tabuľku zobrazovať v režime definíciíí zostavy“. Voľba umožní označenie záznamu na vymazanie. Bližšia informácia týkajúca sa tejto funkcie je v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.
Bližšia informácia týkajúca sa ďalších funkcií (<Ins>,  <ALT+F8>, <CTRL+Home>, <CTRL+End>, <CTRL+D>, <CTRL+S>, <BackSpace>) sa nachádza v kapitole Všeobecne používané klávesy a funkcie.

Úpravy definície CASHLOW.NEPRIAM.CFM

Úpravy riadku

Riadky sa upravujú alebo pridávajú pomocou funkčných kláves <F4> a <F5>
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P.č. – poradové číslo v tlačovej zostave výkazu

Označenie – označenie riadku v tlačovej zostave

ČísloR – interné číslo riadku, ktoré sa používa pre definície súčtových riadkov

Operácia – matematický operand pre výslednú sumu riadku

Popis riadku – slovný opis

Zadať „Bežné obdobie“ – voľba umožňujúca manuálne vyplniť sumu riadku v stĺpci „Bežné obdobie“

Zadať „Minulý rok“ - voľba umožňujúca manuálne vyplniť sumu riadku v stĺpci „Minulý rok“

Definície riadku

Do definície riadku sa dostaneme použitím funkčnej klávesy <Enter>. Samotné úpravy sa vykonajú pomocou funkčných kláves <F4> a <F5>
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Účet – je možné zadať skupinu účtov

Hodnota – čo sa sleduje na účte
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PÚčet – protiúčet peňažných prostriedkov pri priamom definovaní. Treba zadať konkrétny účet (napr: 221002)

Kategória – činnosť z hľadiska výkazu Cash Flow
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pričom „bez kategórie“ sa chápe ako prevádzková činnosť 

Riadky Od Do – čísla riadkov pri sumárnych riadkov výkazu

Funkcia - matematický operand pre výslednú sumu
Podsúvahová evidencia SET h30820 
Na podsúvahových účtoch sa sledujú dôležité skutočnosti, ktoré sa neúčtujú v sústave podvojného účtovníctva a ktorých znalosť je podstatná na posúdenie majetkoprávnej situácie účtovnaj jednotky a jej ekonomických zdrojov, ktoré možno využiť.
Sledujú sa na nich najmä:

- prijaté depozitá a hypotéky

- prenajatý majetok

- majetok prijatý do úschovy

- zásoby prijaté na spracovanie

- zmenky na inkaso použité na úhradu do doby ich splatnosti

- prísne zúčtovateľné tlačivá

- materiál na skladoch civilnej obrany a ostatný materiál špecifického použitia

Pre skupiny účtov 75, 76, 77, 78, 79 je možné viesť v programe podsúvahovú evidenciu, t.j. je možné zaúčtovať neúplný zložený zápis - bez protiúčtu.

Po stlačení <F3> (Súčet celého denníka) v denníku, pohyboch na analytichých účtoch a v dávke zložených zápisov sa čiastka podsúvahových účtov sumarizuje osobitne, t.j.  nie je zahrnutá do celkového sumára.

Pri uzatváraní a otváraní hlavnej knihy po ročnej uzávierke sú v dávkach jednoduchých zápisov generované pre podsúvahové účty tiež zápisy bez protistrany.

Spolupráca modulov PU a OASIS SET h30830 
Pre optimálne spracovanie podvojného účtovníctva je ideálna spolupráca programov PU a OASIS. OASIS dokáže z prvotných dokladov pripraviť pre PU až 90% účtovných dokladov.

Spracovanie došlých a vystavených faktúr SET h40280 
Všetky faktúry sú nahrávané do OASIS-u. Uplatňuje sa tu plne systém automatických predkontácií. Faktúry prechádzajú do účtovníctva generovaním účtovanej dávky. Pri tomto generovaní sa automaticky vyrovnávajú zaokrúhľovacie rozdiely – podľa účtu položiek, alebo na určený účet. Faktúry môžu byť účtované jednotlivo alebo hromadne s členením podľa analytických účtov (311, 321, …) – doporučujeme jednotlivé účtovanie z dôvodu kontroly. Do dávky prechádzajú všetky údaje z faktúr týkajúce sa účtov, hospodárskych stredísk, zákaziek a saldokonta.
Párovacími znaky pre saldokonto v PU:

· analytický účet faktúry
· identifikátor obchodného partnera (štandardne bankový účet)
· vlastné číslo FA u vystavených faktúr a variabilný symbol u došlých FA
Účtovanie neskladových položiek z faktúr
Pre kompletné účtovanie faktúr z OASIS-u na základe automatických predkontácií doporučujeme používať na dokladoch len položky, ktoré sú zavedené v sklade ako skladové, obalové alebo neskladové. Hlavne neskladové položky sú veľmi dôležité, pretože je možné nastaviť pre každú neskladovú položku analytický účet (aj HS) ktorý bude použitý pri predkontácii. Z toho vyplýva, že je vhodné zaviesť minimálne toľko neskladových položiek, koľko používame pri účtovaní faktúr analytických účtov (význam to má hlavne u došlých – réžijných faktúr, tam býva väčší počet analytických účtov).

POZN.: Ak sa používa nejaká neskladová položka na vstupe aj výstupe (napr. doprava nakupovaná od dodávateľov a doprava faktúrovaná odberateľom), je potrebné zaviesť dve neskladové karty – je to kvôli rozdielnym účtom pri účtovaní došlých a vystavených faktúr. Naša rada: pre jednoduchšiu údržbu a lepší prehľad doporučujeme zaviesť jeden sklad len pre neskladové položky (napr. s číslom 99) a na ostatných skladoch mať len skladové (obalové, komisné) položky. Nedoporučujeme používať na dokladoch neevidenčné neskladové položky (prázdny sklad, číslo tovaru „.“) – nedajú sa dostatočne dobre automaticky predkontovať.

Nahrávanie a účtovanie faktúr z colnice (JCD)
Došlé faktúry z colnice (JCD) sa účtujú klasickým spôsobom ako všetky ostatné faktúry – rozdiel je v nahrávaní DPH na tieto doklady. Všetky položky na doklade okrem DPH (clo, dovozná prirážka, atď.) sa nahrávajú klasicky ako neskladové položky. DPH, ktoré nám colnica vyúčtuje k zahraničným došlým FA, sa však nesmie nahrať ako položka (nakoniec sa to ani nedá – nevieme nahrať do dokladu položku len s DPH, bez základu), ale musí sa zapísať na doklad funkciou F8 – oprava sumárov DPH. Vtedy sa pri generovaní účtovnej dávky vytvorí korektný účtovný zápis faktúry z colnice.

UPOZORNENIE: Nakoľko sa pri generovaní používa účet DPH priamo z číselníka typov dokladov, nemal by tam sa tento účet meniť v čase medzi tlačou likvidačného listu faktúry a vlastným generovaním dávky faktúr.

Zhrnutie: Všetky faktúry účtujeme z OASIS-u cez generovanie účtovnej dávky faktúr. Kvôli kompletnému automatickému predkontovaniu faktúr používame neskladové položky predstavujúce jednotlivé analytické účty (väčšinou služby na výstupe a vstupe).

Spracovanie hotovostných dokladov HDL (príjem a výdaj na paragon, uzávierky z RP) SET h40290 
Všetky hotovostné doklady (pokladničné doklady) týkajúce sa skladu a neskladových položiek (typ 00, 10, 13) sú zapisované do OASIS-u. Hotovostné DL (príjmové aj výdajové) a uzávierky z RP sú denne prevádzané cez voľbu <CTRL+F8> do príslušnej pokladne v PU – buď jednotlivo, alebo hromadne podľa typu. Vytvorené pokladničné doklady v PU sa označia automaticky ako zaúčtované, bez vzťahu k DPH – sú len evidenčné, vytvárajú korektný stav pokladne. Pri prevode si HDL v OASIS-e zapamätajú čísla príslušných pokladničných dokladov z PU, analytický účet a hospodárske stredisko pokladne, pod ktorými sú potom prevedené do účtovnej dávky. HDL sú účtované z OASIS-u cez voľbu generovania účtovnej dávky – je to výhodné najmä z dôvodu možnosti automatického predkontovania a rozúčtovania položiek dokladov (AU tržieb, obstarania, skladu).

Výhody: Pri tomto spôsobe spracovania nie je potrebné nahrávať HDL ručne dvakrát, účtovanie skladu a pokladne je úplne  korektné.

UPOZORNENIE: Pri dodatočnej zmene pokladničných dokladov v PU vytvorených z HDL (číslo dokladu, suma, dátum, …) nedôjde samozrejme k automatickej zmene v OASIS-e a účtovanie nebude v súlade s pokladňou. To isté platí pre nasledovnú zmenu HDL v OASIS-e vo vzťahu k vytvoreným pokladničným dokladom. Pokiaľ dôjde k takejto zmene, je potrebné opraviť všetky súvisiace doklady.

Zhrnutie: Všetky hotovostné doklady (paragony, denné uzávierky z RP) týkajúce sa skladovej (aj neskladovej) položkovitej evidencie účtujeme v OASIS-e cez generovanie účtovnej dávky faktúr, napriek tomu, že sa nejedná o faktúry, ale o „špeciálne“ pokladničné doklady. Vlastné pokladničné doklady v PU vytvárame prevodom hotovostných DL do pokladne.
Úhrady faktúr, dobropisov a predfaktúr SET h40300 
Všetky „finančné“ úhrady faktúr sú zapisované do príslušných účtovných agend – banky alebo pokladne a odtiaľ sú prevádzané do OASIS-u. V banke a pokladni musí byť nastavených minimálne 6 predkontácii - pre úhrady faktúr, dobropisov a predfaktúr došlých aj vystavených (toto je veľmi dôležité, pretože pri dobropisoch sa otáčajú pri generovaní strany a menia znamienka, a pri predfaktúrach sa zapisujú údaje do iných tabuliek v OASIS-e, než pri faktúrach).

POZN.: Pri týchto predkontáciach nie je dôležitý protiúčet, pretože sa pri zápise úhrady do OASIS-u automaticky načíta z príslušnej faktúry.

Keď sa zapíše úhrada do banky (pokladne) a zadá sa príslušná úhradová predkontácia, systém ponúkne zápis tejto úhrady k príslušnej faktúre (predfaktúre). Ak tento zápis odmietneme, ostane položka bankového výpisu, alebo pokladničný doklad označená symbolom „!“, čo znamená, že tento doklad nemá vytvorenú príslušnú úhradu v OASIS-e (tento prípad sa vyskytuje hlavne vtedy, keď sa zapisujú úhrady v banke a pokladni skôr, ako sú k dispozícii faktúry (predfaktúry) – napr. ešte neprišli doklady zo vzdialenej prevádzky).

Účtovanie úhrad
Takto priradená úhrada k faktúre (dobropisu, predfaktúre) sa účtuje tam, kde vznikla – t.j. v pokladni alebo banke. V OASIS-e je zapísaná len ako evidenčná kvôli operatívnemu saldokontu a DPH a je označená príznakom zaúčtovania (nevznikne duplicita zaúčtovania). Pokladničný alebo bankový zápis úhrady obsahuje týmto spôsobom všetky účtovné údaje pre automatické zúčtovanie – z parametrov si načíta analytický účet pokladne, banky a z príslušnej faktúry v OASIS-e zase AU faktúry alebo zálohový účet z predfaktúry. Ak je AU faktúry resp. predfaktúry označený v rozvrhu ako saldokontový, načítajú sa do zápisu úhrady aj všetky „saldokontové“ údaje.

Zahraničné úhrady a kurzové rozdiely
Pokiaľ je vykonaná úhrada v cudzej mene z devízovej banky alebo pokladne a dôjde k plnej úhrade v cudzej mene, ponúkne sa automaticky dodatková úhrada k faktúre – vyrovnanie kurzového rozdielu.
POZOR: Napriek tomu, že kurzový rozdiel súvisí s bankovým (pokladničným) dokladom, zapíše sa táto úhrada len do OASIS-u k príslušnej faktúre (predfaktúre) ako interný doklad. Účtovanie kurzových rozdielov sa preto robí vždy z OASIS-u cez generovanie účtovnej dávky úhrad faktúr (predfaktúr).

Preúčtovanie uhradených záloh z predfaktúr na faktúry
Ak priradíme z banky alebo pokladne úhradu k predfaktúre do OASIS-u, je potrebné z hľadiska automatického zúčtovania tohto dokladu postupovať nasledovne:

Do faktúry je potrebné načítať príslušnú predfaktúru (objednávku) – po uzavretí dokladu sa ponúkne načítanie úhrad z predfaktúry do faktúry.

Potvrdením príslušnej sumy úhrady sa vytvorí automaticky položka úhrady na faktúre, ktorá je daná pevným typom úhrady „PF“, druhom a číslom dokladu podľa príslušnej faktúry.

Takto vytvorený doklad úhrady obsahuje saldokontové údaje ako predfaktúry tak aj faktúry – spôsobí vypárovanie účtu zálohy aj účtu faktúry.

Táto úhrada je interná úhrada a účtuje sa z OASIS-u cez generovanie účtovnej dávky úhrad faktúr.

Interné úhrady – zápočty
„Nefinančné“ interné úhrady je doporučené zapisovať priamo do OASIS-u (funkcia <F6>). Tam vzniká operatívne saldokonto a podklady pre DPH. Tieto úhrady sú účtované z OASIS-u cez generovanie účtovnej dávky úhrad faktúr (predfaktúr).

POZN.: Nedoporučujeme priradzovať úhrady k faktúram z PU priamo z dávky jednoduchých, resp. zložených zápisov – táto funkcia bola potrebná, keď ešte nebola v PU k dispozícií evidencia bankových účtov.

Zhrnutie: Keď účtujeme úhrady, tak všetky finančné úhrady účtujeme z bánk a pokladní v PU a všetky nefinančné úhrady (kurzové rozdiely, zápočty, preúčtovania záloh) účtujeme z OASIS-u.
Zálohové platby vo WinPU od verzie 4.13 a WinOASIS od verzie 3.30

Oproti predchádzajúcim verziám sa pozmenila logika evidovania a sledovania DPH v prípade záloh. V predchádzajúcich verziách vznikal evidenčný zápis do tabuľky DPH hneď pri prijatí, alebo poskytnutí zálohy. Tento spôsob prinášal v praxi problémy a neprehľadnosť, takže v nových verziách sa táto logika zmenila nasledovným spôsobom:

evidenčné zápisy do tabuľky DPH vznikajú len na základe zápisu daňového dokladu – faktúry – a to buď faktúry k zálohe (v programe OASIS sa pre tento typ používa názov Preddavková faktúra), alebo riadnej faktúry k samotnému zdaniteľnému obchodu.

Algoritmus by sa dal zapísať aj takto:

Úhrada predfaktúry ---- Preddavková faktúra ---- Zápis zdaneného preddavku do tabuľky DPH ---- Faktúra s vysporiadaním preddavku ---- Zápis vysporiadávaného preddavku do tabuľky DPH

V prípadoch, keď čas medzi uskutočnením zálohy a uskutočnením samotného zdaniteľného obchodu nepresahuje zákonom stanovený limit na vystavenie faktúry, a teda netreba vystaviť preddavkovú faktúru, bude uvedený algoritmus vyzerať takto:

Úhrada predfaktúry ---- Faktúra s vysporiadaním preddavku

Obdobný algoritmus bude platiť aj v prípadoch, keď záloha nepodlieha zdaneniu.

Zmeny v číselníkoch

Tento nový algoritmus si vyžiadal aj zmenu v číselníku „Typov faktúr a pohybov“. Pribudli v ňom typy faktúr pre vystavené a došlé preddavkové faktúry, tak v tuzemskej aj v cudzej mene.
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Ich náležitosti sú rovnaké ako pri iných faktúrach. Vy si tieto prednastavené náležitosti potrebujete prispôsobiť vašim interným podmienkam (pomocou <F4>).
[image: image345.jpg]Dopisovanie a oprava typov faktir a pohybov.v sklade.

Tyn Fa fpohyou: 31 0P []Dokiad ety dobropisharchoris!
PopisnSzov: | vystavend zélohova faktdra |

Prot pohyt:

Faldira

O doktscki v [T Zapleen Dt

ownor viuz Gset 20z saczby eanc Dok

Forma dvacy: e (et 78 saizby. | 343100

Cena priponybe: | CENA 1

Nastay priorty

[ Zakézans prevod dafiovich dokiadoy danho typu do
] Zkézans prevo skisciovich dokladov danéha typu do Gétovnej dévky
] Zokézans export cokiadoy daného typu

) (erewosy ] [ woz ] [z





Obr.188  Typy faktúr a pohybov
Predovšetkým sa to týka druhu dokladu a účtu faktúry a účtu DPH.

Účet faktúry bude v týchto typoch preddavkových faktúr slúžiť na zaúčtovanie dane z dôvodu vzniku daňovej povinnosti (môžete použiť účty zúčtovacích vzťahov, prípadne si vytvoriť nové účty 32X, 31X).

V nadväznosti na nový typ faktúr je potrebné skontrolovať, či máte v číselníku „Číselné rady dokladov“ nastavenú číselnú radu pre tieto Preddavkové faktúry.
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Zároveň sa zmenil vzhľad a náležitosti faktúr s vysporiadaním preddavku – takže ak používate vlastné upravené faktúry, potrebujete ich po preinštalovaní verzie prerobiť podľa prednastavených.

Zároveň pribudli v číselníku „Textov tlačív“ texty pre preddavkové faktúry.

Takisto pri generovaní účtovnej dávky pribudli voľby pre účtovanie Preddavkových faktúr.

Nastavenia potrebné pre správny chod
Zhrňme teda, čo treba mať nastavené:

· V sprístupnení modulov „Sledovanie objednávok“

· SET 143 na hodnotu 1

· V typoch faktúr a pohybov treba mať ošetrené typy 30 až 31

· V číselných radoch dokladov príslušné číselné rady

· V číselníku textov tlačív nastaviť texty pre preddavkové faktúry 
Na záver si pripomeňme, v ktorých prípadoch vzniká daňová povinnosť dňom prijatia platby:

· Prijatie platby na dodávku tovaru s miestom planenia v tuzemsku (typ predfaktúry – v tuzemskej mene)

· Prijatie platby na dodávku tovaru do iného členského štátu osobe, ktoránie je identifikovaná pre daň (typ predfaktúry – zahraničná s DPH)

· Prijatie platby na služby s miestom plnenia v tuzemsku, a to aj v prípade, ak odberateľ je zahraničná osoba (typ predfaktúry – v tuzemskej mene, alebo zahraničná s DPH)

· Poskytnutia platby na dodanie služby a tovaru s montážou alebo s inštaláciou z iného členského štátu alebo z tretieho štátu s miestom plnenia v tuzemsku, ak osobou povinnou platiť daň podľa § 69 ods. 2 až 4 je zdaniteľná osoba, príjemca služby. Zahraničný dodávateľ vystaví faktúru s uvedením dátumu dodania služby (prijatia platby) a týmto dňom vzniká daňová povinnosť u príjemcu služby (typ predfaktúry – zahraničná s DPH).

Prijaté zálohy

Tu môže nastať niekoľko prípadov, ktoré si postupne popíšeme:
V tuzemskej mene

Záloha sa rovná celkovému objemu dodávky

1.S vystavením Preddavkovej faktúry
Vystavenú tuzemskú predfaktúru (položky sú s prislúchajúcou sadzbou dane) uhradíme buď z WinPU, alebo pomocou <F6>. Oproti predchádzajúcim verziám nevznikne zápis do tabuľky DPH.
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Stĺpec DPH je prázdny.

Keďže samotná dodávka sa uskutoční až po uplynutí zákonnej lehoty 15 dní, musíme vystaviť Preddavkovú faktúru
Vo voľbe Preddavkové faktúry vystavené vytvoríme novú faktúru pomocou <F5>
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Keďže ide o tuzemskú menu, vyberieme typ 31
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Obrazovka ponúkne všetky nevysporiadané úhrady daného typu predfaktúr, z ktorých vyberieme tú, ku ktorej chceme vystaviť Preddavkovú faktúru.
[image: image350.jpg]# Udaje preddavkovej faktdry = |[B1)[X)

Typ redakove |1
[
Détum 0P 02062005

Détum vystaveria: [ 05082005

C— 250001





Obr.189  Preddavková faktúra
Dopíšeme dátum vystavenia a uložíme
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Obr.190  Daňové údaje k úhrade
Vznikne zápis do tabuľky DPH, kde dňom vzniku daňovej povinnosti je deň prijatia platby, tak ako bol zapísaný pri úhrade predfaktúry.

V tabuľke Preddavkových faktúr vznikne nová preddavková faktúra
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Pomocou funkčnej klávesy <F> ju vytlačíme a môžeme poslať odberateľovi, ktorý si na jej základe môže daň odpočítať
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Obr.191  Vzor predavkovej faktúry
Zároveň pomocou funkčnej klávesy <L> vytlačíte likvidačný list Preddavkovej faktúry
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Obr.192  Likvidačný list predavkovej faktúry
V tabuľke DPH vznikol zápis vyjadrujúci daňovú povinnosť z prijatej zálohy
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Zároveň sa na úhrade predfaktúry doplní záznam o údaje že táto úhrada je zapísaná v tabuľke DPH (a po zaradení do zdaňovacieho obdobia sa dostane do tlačiva daňového priznania) a že k nej bola vystavená Preddavková faktúra

[image: image356.jpg]dolc._Ditdhr. DPH Unioda v Sk For uh Usetzlp WS Usotdhr, S 2 Zmodu PDFa PEN

DT G I I - W =) Baant_CZsioi)




Keby sme teraz robili daňové priznanie (samotná dodávka sa ešte neuskutočnila), bola by v priznaní len táto zdanená prijatá záloha, zaevidovaná cez vystavenú Preddavkovú faktúru v tabuľke DPH (Agende DPH).

Pri vystavení faktúry za samotnú dodávku postupujeme takto:

V poli Identifikačné číslo odberateľa použijeme funkčnú klávesu <Ctrl+O> a pomocou nej vyberieme príslušnú objednávku (predfaktúru).
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Všetky ďalšie údaje sa tak natiahnu z tejto objednávky (predfaktúry). Po uložení faktúry program oznámi, že prevádza úhradu a čaká na potvrdenie ukončenia operácie.
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Nasledujúcim oknom sa zúčtováva prijatá záloha s faktúrou (bude na likvidačnom liste faktúry) a preto sú polia v okne predvyplnené údajmi z faktúry, môžete ich však ručne editovať:
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Obr.193  Oprava úhrady
Keďže táto prevádzaná úhrada bola vyfakturovaná Preddavkovou faktúrou, a teda zapísaná do tabuľky DPH, zapíše sa toto zúčtovanie s faktúrou do tabuľky DPH s mínusovou hodnotou (aby celkovo vykazovala faktúra 0 – keďže daňová povinnosť už bola vysporiadaná prijatím zálohy)
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Obr.194  Daňové údaje k úhrade

V tabuľke vystavených faktúr vznikne nová faktúra, ktorá je už uhradená zálohou
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Pomocou funkčnej klávesy <F> ju vytlačíte a môžete poslať

[image: image362.jpg]Poiet  MJ WOPH  Cemai CenaihDPH Spoks

Cisto toam Narov
i Ton [EERNT] Toom  timm oo
om0

Vo hredy o3 i esitiens skorto 2%

Hetest 2200 Zaad ooH Spota
bPH 193 100000 1amm e
et GFZ Wvadd pralda
DR 9% 4000 o 1w
Cotkom aw [ am

5206 mosimra smooon 10000 a0

Calkom k hrade 000 sk




Obr.195  Faktúra (z preddavkovej faktúry)

Na tejto prerobenej faktúre sa zobrazí, že ste prijali platbu a kedy ste ju prijali, že ste vystavili preddavkovú faktúru k tejto platbe a kedy ste ju vystavili, a zároveň sa od dane z faktúry odpočíta už vysporiadaná daň pomocou preddavkovej faktúry, takže v tomto prípade, keď sa výška prijatej platby rovná fakturovanej sume, výjde celkový základ dane a daň 0 SKK a keďže bol prijatý preddavok celkom k úhrade zostáva 0 SKK.

Pomocou funkčnej klávesy <L> môžete vytlačiť likvidačný list faktúry aj so zúčtovaním prijatej zálohy
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Obr.196  Likvidačný list faktúre so zálohou

V tabuľke DPH vznikne zápis ktorým sa daňovo zúčtováva záloha s faktúrou
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Po zaradení do zdaňovacieho obdobia (faktúry vystavené a tabuľka DPH) vznikne takéto tlačivo
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V analýze riadkov uvidíme nasledovné
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Prijatím platby vznikla daňová povinnosť – tú sme zapísali do tabuľky DPH pomocou vystavenia Preddavkovej faktúry. Keďže sa platba rovnala celkovej dodávke, z daňového hľadiska je potom samotná faktúra za dodanie nulová. To sa zabezpečilo tak, že od celkovej sumy dane z faktúry (ktorá sa počíta z položiek faktúry) sa odpočíta výška dane z prijatej a zdanenej zálohy mínusovým zápisom do tabuľky DPH pri prevode úhrady z predfaktúr na faktúru.

Preto je dôležité, aby dátum daňovej povinnosti na faktúre a mínusovom zápise pri prevode úhrady bol rovnaký (alebo aspoň v rovnakom zdaňovacom období).

Pri generovaní účtovnej dávky postupujeme nasledovne:

ak chceme obsiahnuť celý obchodný prípad, musíme zadať pre generovanie tieto voľby
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Obr.197  Generovanie dávky pre prijaté zálohy

Voľbou 1. Vystavené faktúry sa generuje účtovná dávka z vystavenej faktúry

Voľbou K. Vystavené preddavkové faktúry sa generuje účtovná dávka pre zaúčtovanie daňovej povinnosti z prijatej zálohy

Voľbou 4. Úhrady vystavených faktúr sa generuje účtovná dávka zúčtovania zálohy s faktúrou

Voľbou 6. Prijaté zálohy sa generuje účtovná dávka prijatej zálohy (bez dane)
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Obr.198  Vygenerovaná dávka (prijaté zálohy)

Voľbou K. sa zaúčtoval zápis Preddavkovej faktúry (druh dokladu FV podľa číselníka typov pohybov, číslo dokladu podľa číselníka číselné rady dokladov, účty 343 a 378 podľa číselníka typov pohybov), ktorým sa zaúčtuje na účet 343 vznik daňovej povinnosti v súvzťažnosti na účet 378 (alebo na ten ktorý zapíšete do typu faktúry pre Preddavkovú faktúru), ktorý slúži ako zúčtovací účet.

Voľbou 4. sa zaúčtovalo zúčtovanie zálohy s faktúrou, pričom sa zúčtováva aj mínusový zápis do tabuľky DPH, ktorý má rovnakú kontáciu ako Preddavková faktúra.

Tým pádom sú vyčistené účty 311, 324 a zúčtovací účet 378, pričom na účte 343 je zostatok (aj obrat) presne v sume daňovej povinnosti.

V Saldokonte sú potom účty 311 a 324 jednoducho vypárované (a vypárovateľné)
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2.Bez vystavenia Preddavkovej faktúry
Vystavenú tuzemskú predfaktúru (položky sú s prislúchajúcou sadzbou dane) uhradíme buď z WinPU, alebo pomocou <F6>. Oproti predchádzajúcim verziám nevznikne zápis do tabuľky DPH.
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Stĺpec DPH je prázdny.

Keďže samotná dodávka sa uskutoční do uplynutia zákonnej lehoty 15 dní, nemusíme vystaviť Preddavkovú faktúru a môžeme rovno vystaviť faktúru za dodávku

Pri vystavení faktúry za samotnú dodávku postupujeme takto:

V poli Identifikačné číslo odberateľa použijeme funkčnú klávesu <Ctrl+O> a pomocou nej vyberieme príslušnú objednávku (predfaktúru).
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Všetky ďalšie údaje sa tak natiahnu z tejto objednávky (predfaktúry). Po uložení faktúry program oznámi, že prevádza úhradu a požiada o potvrdenie ukončenia.
[image: image372.jpg]TEislo P Co0Uhrady Pk Unrady T szl sic_Prsuies K Ui 2 PE_ U 2s- Bocde 2o _promest Homa_Kurz Dou_Cook





[image: image373.jpg]Oprava tihrady faktiiry &.: 25001

Ostzitovaris (10052005 | Forma iy

Druh doklacks [y s coklacts

Poznémke:

DPH18% 180000

GHRADA ¥ DOMACEI MEE

Fold Sosthar |

1190000 | S

Unr doteraz | 000 | Sk

1130000 Sk

Firma: SunSoft plus spol. 5 1.0.

Podactia
Anaiy et
Hosp.stred

Ciolo zékazky:

Kurz Ghracly
GHRADA V CLDZE. MENE

Folt Sostha: |

Urdoteraz: |





Obr.199  Oprava úhrady

Týmto oknom sa zúčtováva prijatá záloha s faktúrou (bude na likvidačnom liste faktúry) a preto sú polia v okne predvyplnené údajmi z faktúry, môžete ich však ručne editovať.

Keďže nebola vystavená Preddavková faktúra a teda nevznikol zápis do tabuľky DPH, vyjadrujúci vznik daňovej povinnosti, nevzniká tu ani mínusový zápis zúčtovania zálohy s faktúrou. Do priznania sa tento zdaniteľný obchod dostane len prostredníctvom faktúry za samotnú dodávku.

Tu je dôležité si uvedomiť, že v tomto prípade sa výška zálohy rovná výške faktúry, takže pri vystavovaní faktúry musíme zapísať v poli „Daňové plnenie (povinnosť)“ dátum daňovej povinnosti, ktorý je v tomto prípade dátumom prijatia platby.

V tabuľke vystavených faktúr vznikne nová faktúra, ktorá je už uhradená zálohou
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Použitím funkčnej klávesy <F> ju vytlačíme a môžeme poslať
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Obr.200  Faktúra – vzor po úpravách

Na tejto prerobenej faktúre sa zobrazí, že ste prijali platbu a kedy ste ju prijali, že ste nevystavili preddavkovú faktúru k tejto platbe, takže jediný daňový doklad k tomuto zdaniteľnému obchodu je táto faktúra a na nej je zobrazená celková daň a základ dane. Pretože bol prijatý preddavok celkom k úhrade zostáva 0 SKK.
Pomocou funkčnej klávesy <L> vytlačíme likvidačný list faktúry (so zúčtovaním zálohy)

[image: image376.jpg]Koko SRR oG b
Usory s G o o
Dot P et o
I T T T T T
rmermni iy ETEY X
s brommavari auony = o
o s satine





Obr.201  Likvidačný list

Po zaradení faktúry do zdaňovacieho obdobia dostaneme takéto priznanie
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V Analýze riadkov uvidíme
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Pri generovaní účtovnej dávky postupujeme nasledovne:

Pretože sa nevystavila Preddavková faktúra, nemusíme pri generovaní účtovnej dávky oproti predchádzajúcemu prípadu zapnúť voľbu K. Vystavené Preddavkové faktúry
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Obr.202  Generovanie dávky - voľby

Voľbou 1. Vystavené faktúry sa generuje účtovná dávka z vystavenej faktúry

Voľbou 4. Úhrady vystavených faktúr sa generuje účtovná dávka zúčtovania zálohy s faktúrou

Voľbou 6. Prijaté zálohy sa generuje účtovná dávka prijatej zálohy (bez dane)
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Voľbou 4. sa zaúčtovalo zúčtovanie zálohy s faktúrou

Tým pádom sú vyčistené účty 311, 324, pričom na účte 343 je zostatok (aj obrat) presne v sume daňovej povinnosti.

V Saldokonte sú potom účty 311 a 324 jednoducho vypárované (a vypárovateľné)
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V tomto postupe si je treba dať pozor v prípadoch, že sa láme zdaňovacie obdobie, pretože faktúra ide do účtovných kníh podľa dátumu účtovného plnenia, a do zdaňovacieho obdobia podľa daňového plnenia. Ak bude účtovné plnenie v inom zdaňovacom období ako je daňové plnenie na faktúre, budetme mať daň zaúčtovanú v inom období ako je vykázaná v tlačive. Preto je v týchto prípadoch potrebné použiť buď postup s Preddavkovou faktúrou, alebo je potrebné ručne upraviť vygenerovanú účtovnú dávku faktúry.

Záloha sa postupne rozpúšťa v čiastkových plneniach

V tomto prípade je nevyhnutné vystaviť Preddavkovú faktúru na celú sumu prijatej zálohy. Postup je taký istý ako v prvom prípade - S vystavením Preddavkovej faktúry.
Pri vystavovaní faktúry za dodávku takisto v poli Identifikačné číslo odberateľa použijeme funkčnú klávesu <Ctrl+O> a pomocou nej vyberieme príslušnú objednávku (predfaktúru).

Pretože objednávku plníme len čiastočne, zmeníme v položkách faktúry počet jednotiek, alebo sumu ak ide o neskladovú položku a uzatvoríme doklad.

Pri prevode úhrady z predfaktúry program sám ponúkne na prevod len čiastku vo výške fakturovanej sumy
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Obr.203  Oprava úhrady

Pretože bola vystavená Preddavková faktúra a tým vznikol záznam v tabuľke DPH, pri prevode úhrady z predfaktúry na faktúru vznikne mínusový zápis do tabuľky vo výške prevádzanej úhrady (Tým pádom bude faktúra z daňového hľadiska nulová)
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Obr.204  Daňové údaje k úhrade

V tabuľke faktúr vznikne faktúra
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Obr.205  Faktúra - vzor
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Obr.206  Likvidačný list

Po zaradení do zdaňovacieho obdobia (Vystavené faktúry a tabuľka DPH) vznikne priznanie
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Analýza riadkov
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Účtovnú dávku generujeme obdobne ako v prvom prípade
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Obr.207  účtovná dávka

účet 311 je vyčistený, na účte 343 je zaúčtovaná daň vo výške vykázanej v priznaní a účty 324 a 378 čakajú na „dočerpanie“ zálohy.

V Saldokonte je to obdobné
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Fakturovaná suma je vyššia ako záloha

Postup je rovnaký, ako v prvom prípade - 1.S vystavením Preddavkovej faktúry.

Pri prevode úhrady predfaktúry na faktúru sa prevádza suma preddavku
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V stĺpci „Previesť Sk“ je suma zálohy, ktorá sa prevádza na faktúru. Táto suma sa dá ručne editovať, takže aj v iných prípadoch, keď nechcete na faktúru previesť celú zálohu, môžete ručným prepísaním sumy v tomto poli určiť, aká časť zálohy sa má „uplatniť“.

V tomto príklade prevedieme celú sumu

V tabuľke faktúr vznikne nová faktúra, ktorá je len čiastočne uhradená
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Obr.208  Faktúra - vzor

Obdobne sú na faktúre vyčíslené prijaté platby a vystavené Preddavkové faktúry. V tomto prípade bola prijatá záloha na 50% dodávky. Na prijatú platbu bola vystavená Preddavková faktúra s dátumom daňovej povinnosti podľa prijatej platby. Faktúrou sa potom z daňového hľadiska vysporiadava druhých 50% dodávky a tu je teda dátumom daňovej povinnosti skutočný dátum dodania (vyskladnenia) dodávky. To znamená, že pri vytváraní tejto faktúry, zadáme dátum účtovného plnenia a daňového plnenia rovnaký.
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Obr.209  Likvidačný list

Po zaradení do zdaňovacieho obdobia vznikne takéto priznanie
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Analýza riadkov priznania
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Tu si treba uvedomiť, že keby bolo prijatie zálohy a samotné dodanie v rôznych zdaňovacích obdobiach, tak by v obidvoch obdobiach bola daňová povinnosť 950 Sk (v období prijatia zálohy časť z prijatej zálohy a v období samotnej dodávky zo zvyšnej časti na ktorú nebola prijatá záloha).

Pri generovaní účtovnej dávky vzniknú takéto zápisy
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Obr.210  Účtovná dávka
Účet 324 a 378 sú vyčistené (bola prevedená celá záloha), účet 311 čaká na douhradenie zvyšku faktúry a na 343 je zaúčtovaná daň vo výške vykázanej v priznaní

V Saldokonte je to obdobné
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Záloha je vyššia ako samotná dodávka

Ide tu o prípad, keď je prijatá záloha a v skutočnosti sa potom z rôznych dôvodov (poskytnutie zľavy atď.) dodá za menšiu sumu.

Na Preddavkovej faktúre je daňovo vysporiadaná prijatá záloha. Keďže je samotná dodávka nižšia, je z daňového hľadiska potrebné vystaviť dobropis.

Postupujeme ako v prvom prípade – S vystavením Preddavkovej faktúry.
Faktúra za dodanie je daňovo 0, plne uhradená. Následne vystavíme nový doklad – dobropis. Ten bude uhradený vrátením prevyšujúcej časti zálohy.

V cudzej mene

Jedinou zásadnou zmenou oproti zálohám v tuzemskej mene je problematika kurzov, a teda vypočítania dane v SKK podľa kurzu ku dňu daňovej povinnosti.

Záloha sa rovná celkovému objemu dodávky

Postup je opäť totožný s prvým príkladom - S vystavením Preddavkovej faktúry.
Odlišnosti sú tieto:

Pri nahrávaní preddavkovej faktúry sa zadáva aj kurz a použijeme typ 31T
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Obr.211  Údaje preddavkovej faktúry
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Obr.212  Daňové údaje k úhrade

Vznikne preddavková faktúra
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Tlačíme ju pomocou <F>
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Obr.213  Faktúra - vzro
Likvidačný list <L>
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Obr.214  Likvidačný list

Samotnú faktúru za dodávku robíme namiesto typu 11 – v tuzemskej mene typom 18T – v cudzej mene.

Tu prichádzame k hlavnému problému. Keďže bola prijatá záloha v plnej sume dodávky, výsledná faktúra za dodávku musí byť z hľadiska DPH nulová. Dátum daňovej povinnosti je dátumom prijatia zálohy, takže daň sa vypočíta podľa kurzu z tohto dňa. To sme urobili vystavením Preddavkovej faktúry a v tabuľke DPH (Agenda DPH) máme daň vypočítanú týmto kurzom.

Vystavovaná faktúra za dodávku je typu 18T a na nej je len jeden kurz – kurz na hlavičke faktúry, ktorý je kurzom ku dňu účtovného plnenia a je spravidla iný ako kurz, ktorým sme vypočítali daň pri zápise do tabuľky DPH. Z toho vyplýva, že táto faktúra by nevyšla daňovo nulová, čo chceme docieliť. Preto pri prevode zálohy z predfaktúry použijeme kurz z faktúry, čím sa zabezpečí, že mínusový zápis do tabuľky DPH bude v rovnakej výške ako faktúra a tým dostaneme daňovo nulový výsledok.

Ak chceme mať na faktúre správne vyčíslenú daň a vypísaný správny kurz ku dňu daňovej povinnosti, použijeme na hlavičke tejto faktúry kurz ku dňu daňovej povinnosti – tedá dátum prijatia zálohy, a nie deň uskutočnenia účtovného prípadu.
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Obr.215  Oprava úhrady
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Obr.216  Daňové údaje k úhrade
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Tlačíme pomocou <Ctrl+F> v cudzej mene
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Obr.217  Faktúra v cudzej mene - vzor

Na faktúre sme použili rovnaký kurz ako mala úhrada, takže kurzový rozdiel nevznikol. V závislosti od nastavenia zaokrúhľovania dokladov sa môže stať, že aj keď je na položkách rovnaký kurz ako na úhrade, vzniknú halierové rozdiely v základe dane a celkovej sume. Vtedy treba pomocou <F8> upraviť položky faktúry tak, ako je vypočítaná záloha, aby vyšla faktúra nulová.

Upozornenie

V parametroch predfaktúr <Ctrl+P> treba mať nastavené, aby sa na faktúry prenášali ceny v cudzej mene, inak vzniknú nezmyselné sumy
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Obr.218  Parametre predfaktúr

Pomocou <L> vytlačíme likvidačný list
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Obr.219  Likvidačný list

Po zaradení do zdaňovacieho obdobia vznikne takéto priznanie
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Analýza riadkov
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Po vygenerovaní vznikne takáto dávka
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Obr.220  Vygenerovaná dávka 

V Saldokonte je takisto všetko vypárované
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Opäť si treba uvedomiť, že nevznikol žiaden kurzový rozdiel, lebo sme kvôli DPH na faktúre za dodávku použili rovnaký kurz.

Záloha sa nerovná celkovému objemu dodávky

V prípadoch, keď dodávka nie je celá uskutočnená prijatím preddavku – preddavok je nižší, nie je faktúra z daňového hľadiska nulová, a teda môžeme použiť dva dátumy plnenia a tým aj dva kurzy. Rozdiel oproti predchádzajúcemu prípadu bude v tom, že na faktúre použijeme normálny dátum daňovej povinnosti – dátum skutočného dodania a kurz na faktúre určíme podľa neho, a pri prevode úhrady z predfaktúry na faktúru použijeme kurz z úhrady.
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Obr.221  Oprava úhrady

Poskytnuté zálohy

Postup je vlastne rovnaký ako pri prijatých zálohách. Treba si však uvedomiť, že daňová povinnosť vzniká dňom prijatia platby. A v tom spočíva rozdiel v sledovaní záloh v programe. Na predfaktúrach je zapísaná úhrada – poskytnutá záloha, s dátumom kedy ste ju vy uhradili. Daňová povinnosť však vzniká dňom kedy ju váš dodavateľ prijal. Preto pri dopisovaní došlej Preddavkovej faktúry je potrebné vyplniť dátum DP.
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Obr.222  Údaje preddavkovej faktúry

To isté platí aj v cudzej mene – aj s dopísaním príslušného kurzu
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Obr.223  Údaje preddavkovej faktúry – cudzia mena

Prípad § 69 ods. 2 až 4

V týchto prípadoch sa často stáva, že dodávateľ nepošle Preddavkovú faktúru ale rovno faktúru. Na nej môže byť uvedený dátum daňovej povinnosti (kedy prijal zálohu), ktorý je v jednom zdaňovacom období, a faktúra vám príjde až v ďalšom zdaňovacom období. Čo znamená, že v jednom období máte daňovú povinnosť, a v druhom nárok na odpočítanie.

Ak ide o tovar s montážou a máte dodací list dostatočne skoro, môžete použiť postup popísaný v príručke OASISu k kapitole Máme len dodací list, faktúra neprišla. Čiže dodacím listom zapíšete vašu daňovú povinnosť, a samostatne nahratou faktúrou zapíšete nárok na odpočítanie.

Ak ide o službu, alebo nemáte dodací list, zapíšete daňovú povinnosť v podvojnom účtovníctve pomocou zloženého zápisu do Agendy DPH. Pri nahrávaní faktúry potom pri zápise v daňovej tabuľke faktúry vyberiete riadok predstavujúci len nárok na odpočítanie.

Poznámka k účtovaniu

V predchádzajúcich verziách programu sa účtovanie celého obchodného prípadu so zálohami odohrávalo iným spôsobom, takže ak máte tieto prípady nahraté v starých verziách a ešte sú nezaúčtované potrebujete spraviť nasledovné operácie.

Ak ste už zaúčtovali úhradu zálohy a aj vystavili Preddavkovú faktúru, ale faktúra za dodanie ešte nie je zaúčtovaná, vojdete do príslušných preddavkových faktúr
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Hneď je vidno, že tie Preddavkové faktúry vystavené v starých verziách, nemajú vyplnené prvé pole „Typ“ (lebo vtedy ešte neexistoval). V poli „ZUPDF“ vidno, či už bola záloha zaúčtovaná. Ak je v tomto poli príznak „A“ a vy potrebujete zaúčtovať faktúru za dodávku aj s vysporiadaním zálohy, zapíšete pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+Q> do parametrov o aký typ Preddavkovej faktúry ide a hlavne zapíšete účet 314, 324 ktorý bol na pôvodnej predfaktúre
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Obr.224  Oprava preddavkovej faktúry - typ
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Obr.225  Oprava preddavkovej faktúry – protiúčet DPH

Ak ste ešte nezaúčtovali úhradu predfaktúry – pole „ZUPDF“ je prázdne, vyplníte pomocou <Ctrl+Q> typ Preddavkovej faktúry a následne sa sám vyplní protiúčet DPH podľa toho, čo máte zapísané v číselníku Typov pohybov a faktúr.
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Obr.226  Oprava preddavkovej faktúry – zmena protiúčtu

Spracovanie skladových dokladov – interný príjem a výdaj SET h40310 
Všetky skladové doklady sú nahrávané do OASIS-u. Uplatňuje sa tu plne systém automatických predkontácií. Skladové pohyby prechádzajú do účtovníctva generovaním účtovanej dávky. Skladové doklady môžu byť účtované jednotlivo pod dokladoch alebo hromadne s členením podľa skladov a analytických účtov (131, 132, …) – doporučujeme jednotlivé účtovanie z dôvodu lepšej kontroly. Do dávky prechádzajú všetky údaje zo skladových pohybov týkajúce sa účtov, hospodárskych stredísk, zákaziek.

Účtovné sledovanie „párovania“ obstarania
Pri nákupe (príjme na sklad) je možné použiť „saldokonto“ pre účty obstarania – u došlých faktúr a dodávateľských príjemiek sú automaticky napĺňané údaje pre saldokonto aj u účtov položiek (131, 111, ...), ak sú nastavené v účtovnom rozvrhu ako saldokontové. Párovacím znakom je rovnako ako u účtov 311 a 321 identifikátor obchodného partnera (bankový účet) a variabilný symbol (číslo došlej FA). V prípade že je zapisovaná príjemka samostatne, bez došlej faktúry, je potrebné zadať variabilný symbol príslušnej došlej faktúry do čísla dodacieho listu dodávateľa (Číslo DL).

POZOR: Pri generovaní účtovnej dávky musí byť zapnutá voľba „E.Príjem na sklad externý“ „(•) Po dokladoch“.

UPOZORNENIE: Ak je v účtovnom rozvrhu niektorý účet nastavený ako saldokontový  a je použitý pri interných skladových pohyboch, nie sú pri prevode do účtovnej dávky nastavené žiadne saldokontové údaje (u interných pohybov neexistujú vhodné párovacie znaky).

Účtovanie medziskladových prevodov
Pri účtovaní medziskladových prevodov (ide v podstate o účtovný zápis typu 132A1 oproti 132A2) nie je možné účtovať tieto doklady jedným zápisom – ide predsa o  dva doklady. Z tohto dôvodu je ich potrebné účtovať cez pomocný účet (napr.395): výdajku – prevodku ako 395 – 132 a príjemku – prevodku ako 132 – 395.

Kedy účtovať skladové pohyby
Sklady sú v systéme OASIS vedené v mesačných priemerných cenách podľa metódy váženého aritmetického priemeru, čo znamená, že výdaj externý a interné pohyby sú oceňované na konci mesiaca, kedy sa uzavrú pohyby na skladoch. Vtedy sa definitívne uzavrú mesačné priemerné ceny, ktorými sa prostredníctvom voľby mesačnej uzávierky „Ocenenie interných dokladov priemernou cenou“ ocenia interné doklady v danom období. Z týchto dôvodov je nevyhnutné prevádzať pohyby na sklade do účtovnej dávky až na konci daného mesiaca, inak by mohlo dôjsť k nesúladu hodnoty pohybov v účtovníctve a v OASIS-e.

Účtovanie obstarávacích nákladov
Príjem externý je prevádzaný do účtovnej dávky vo svojej skutočnej hodnote povýšenej o obstarávacie náklady = obstarávacej cene, takže v prípade sledovania obstarávacích nákladov cez OASIS je doporučené  takisto prevádzať aj príjmy externé do účtovnej dávky až na konci mesiaca, kedy sú známe skutočné alebo predpokladané obstarávacie náklady ku všetkým dokladom v danom období. Doporučujeme viesť precíznu evidenciu obstarávacích nákladov k došlým príjemkám, oplatí sa to z dôvodu správneho zúčtovania príjemiek v obstarávacích cenách a hlavne automatického „rozpúšťania“ ON pri výdaji zo skladu.

Zhrnutie: Všetky skladové pohyby účtujeme z OASIS-u po dokladoch cez generovanie účtovnej dávky skladových pohybov – avšak až na konci mesiaca, po zapísaní (uzavretí) všetkých dokladov. Vedieme presnú evidenciu obstarávacích nákladov k príslušným dokladom. Párovanie dokladov obstarania na sklad môžeme odsledovať cez účtovné saldokonto v PU.

Účtovanie pokladničných dokladov (PU) SET h40340 
Všetky pokladničné doklady (tuzemských aj pokladní vedených v zahr. mene) sú nahrávané priamo, alebo prevádzané z OASIS-u do PU. Priamo nahrávané doklady sa účtujú z pokladne, prevedené z OASIS-u sa účtujú v OASIS-e. V pokladni je potrebné mať nahraté predkontácie ku všetkým typom pokladničných pohybov (hlavne k úhradám – viď odstavec o účtovaní úhrad). Takto sa automaticky predkontujú všetky položky pokladničných dokladov pri ich nahrávaní. Účet a hospodárske stredisko pokladne používané pre účtovanie sa nastavujú v parametroch jednotlivých pokladní.

Pokladňa obsahuje plnú evidenciu DPH, pričom príslušný účet DPH sa načíta pri tvorbe dokladu z číselníka druhov DPH po zadaní typu DPH (PTUZ, VTUZ, …).

Zhrnutie: Na všetky pokladničné doklady je možné a doporučené používať predkontácie, na základe ktorých sa vygeneruje kompletná dávka pokladne.

Účtovanie bankových výpisov (PU) SET h40350 
Všetky bankové výpisy (tuzemských aj devízových účtov) sú nahrávané do PU. V banke je potrebné mať nahraté predkontácie ku všetkým typom pohybov na bankových účtoch (hlavne k úhradám – viď odstavec o účtovaní úhrad). Takto sa automaticky predkontujú všetky položky bankových výpisov pri ich nahrávaní alebo väčšina položiek pri načítaní z homebankingu. 

Všeobecné upozornenia k účtovaniu z OASIS-u SET h40360 
Ak sa doklad týka saldokonta (faktúra, úhrada), dostanú sa do účtovnej dávky saldokontové údaje len v tom prípade, ak má príslušný analytický účet v účtovnom rozvrhu zapnutý príznak sledovania saldokonta.

Ak je na doklade alebo položke dokladu uvedené hospodárske stredisko, dostane sa pri generovaní dávky toto HS na účtovný doklad len v tom prípade, ak má príslušný analytický účet dokladu (položky) zapnutý v účtovnom rozvrhu príznak účtovania na HS.

Ak je na doklade alebo položke dokladu uvedená zákazka, dostane sa pri generovaní dávky táto zákazka na účtovný doklad len v tom prípade, ak je príslušný analytický účet nákladový alebo výnosový.
WinPU – ročná uzávierka a prechod na euro

Vo Win aplikáciách nie je kvôli euru zakladané nové dátové prostredie, ale pokračuje sa v pôvodnej dátovej štruktúre – do konca roku 2008 budú dáta v SKK, od roku 2009 v EUR. Tomu sú prispôsobené funkcie pri prechode medzi rokmi 2008 a 2009.
Krok 1 – Otvorenie roku 2009

Vojdeme do voľby „Uzávierky – 3. Účtovanie v novom roku“ (ak nie je prístupná, znamená to že rok 2007 nie je uzavretý riadnou ročnou závierkou a preto je potrebné sa doň vrátiť a ročnú závierku vykonať).
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Týmto úkonom sa vytvorí nové dátové prostredie roku 2009.

Údaje v ňom sú už prepočítané na euro, ale len nahrubo a pre správne prepočítanie zostatkov v účtovných knihách podľa vyhlášky je potrebné vrátiť sa pomocou voľby „Účtovanie v starom roku“ do roku 2008 a vykonať otvorenie roku ešte raz.

Keďže dátové prostredie roku 2009 je už otvorené, opätovné spustenie voľby „Uzávierky – 3. Účtovanie v novom roku“ ponúkne nové okno
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Zostatky účtov sa po prepočte na euro zaokrúhľujú na 2 des. miesta matematicky a z tohto zaokrúhlenia môže vzniknúť nesúlad medzi celkovou sumou aktív a pasív v eurách a tým pádom nenulový zostatok na účte 701. V zmysle vyhlášky sa tento rozdiel pri otvorení účtovných kníh zaúčtuje na osobitný analytický účet a jeho zostatok sa k 1.1. zúčtuje do kurzových rozdielov.

Preto vo voľbe „Aktualizovať počiatočné stavy hlavnej knihy“ je potrebné zadať tento osobitný účet, ktorý pomocou <F3> možno v rozvrhu hneď vytvoriť. V príklade je použitý účet 325999.

V saldokonte sa takisto prepočítavajú a zaokrúhľujú všetky nevypárované zápisy, ktoré prechádzajú do ďalšieho roku. Oproti hlavnej knihe sa však nezaokrúhľuje jedna celková suma, ale každý zápis osobitne a tak sa môže stať, že počiatočné stavy saldokonta nebudú sedieť na počiatočné stavy v hlavnej knihe. Voľba „Aktualizovať počiatočné stavy saldokonta“ tieto prípadné rozdiely zo zaokrúhenia dorovná na stavy v hlavnej knihe vytvorením protizápisov do počiatočného stavu saldokonta. Tieto zápisy potom môžete v salde ponechať, alebo ich v priebehu roku zúčtovať do kurzových rozdielov.

Voľby „Aktualizovať stav v pokladniach“ a „Aktualizovať stav bankových účtov“ prepočítajú zostatky v SKK na eurá a zmenia pokladne a banky nominované na SKK na pokladne a banky nominované na EUR. 

Týmto úkonom sa otvorí rok 2009, pričom budú na eurá prepočítané všetky v okne zaznačené agendy.

V roku 2009 potom skontrolujeme nasledovné agendy

Hlavná kniha
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Hlavná kniha je prepočítaná na euro, pričom ak vznikne rozdiel zo zaokrúhlenia, bude zaúčtovaný na zadanom účte. Takisto je vyplnený a prepočítaný stĺpec minulý rok podľa zostatkov roku 2008. Tento stĺpec môže byť kedykoľvek v priebehu roku 2009 napočítaný pomocou funkcie <Ctrl+M>.

Saldokonto

V počiatočných stavoch saldokonta sa v prípade vzniku rozdielu zo zaokrúhlenia voči stavom v hlavnej knihe objavia zápisy korigujúce tento rozdiel
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Pomocou funkcie <H> skontrolujete stav na hlavnú knihu
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Počiatočné stavy saldokonta môžu byť kedykoľvek v priebehu roku 2009 napočítané pomocou funkcie <Ctrl+M>.

Pokladne

Pokladne vedené v roku 2008 v korunách budú konvertované na eurá, eurové pokladne z roku 2008 budú konvertované z valutových na tuzemské a v pokladniach v iných cudzích menách budú zostatky v korunách skonvertované na zostatky v eurách

[image: image432.png]0 Hlavna pokl adiia R

2 2K pokladnica czx a

3 PLN pokladnica PLN





Prepočty môžete skontrolovať v parametroch jednotlivých pokladní.

Pri eurových pokladniach je takisto potrebné nastaviť parametre pre DPH, pretože sa z valutových premenili na tuzemské
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V prípade, že budete eurové pokladne v roku 2009 zlučovať, je možné ich úplne vymazať až v roku 2010 ( funkcia <F8> vo výbere pokladne), pretože bude na nich v roku 2009 pohyb – prevod zostatku do inej pokladne.

Pre 16 dňové obdobie duálneho hotovostného styku je možné založiť novú valutovú pokladňu nominovanú v SKK s osobitným analytickým účtom k 211. Všetky pohyby na nej budú prepočítané na eurá konverzným kurzom.
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Treba pripomenúť, že pri nahrávaní dokladov v roku 2009 sa v prípade, že na prepočet cudzej meny na eurá sa v prípadoch keď sa používa kurz ECB(NBS) – teda okrem nákupu a predaja valút v komerčnej banke, použije kurz z dňa predchádzajúceho dňu účtovného prípadu.

Takisto treba pripomenúť, že v počiatočnom stave tuzemskej pokladne je už konverzia na eurá vykonaná, aj keď budú v pokladni pravdepodobne fyzicky ešte koruny. Takže keď si ich v banke vymeníte a donesiete späť do pokladne, nemusíte vykonávať žiadny zápis do pokladne, lebo už to v nej je. Jedine v prípade, že ich v tej banke zložíte na účet, urobíte výdavkový pokladničný doklad.

Banky

Pre banky platí to isté čo pre pokladne okrem parametrov pre DPH
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Účtovný rozvrh

Ak boli v roku 2008 na analytický účtoch na ktorých sa účtovalo zároveň aj v eurách nastavené sledovanie cudzej meny, v roku 2009 je tento príznak už zbytočný a je ho možné v rozvrhu odstrániť, poprípade ak sa stane samotný účet zbytočný bude ho možné odstrániť v roku 2010 (ak v roku 2009 bude na ňom pohyb).

Pri každom ďalšom prechode z roku 2008 do roku 2009 sa budú prepočty na eurá vykonávať podľa aktuálnych zostatkov roku 2008 až do vykonania riadnej ročnej závierky 2008.

Krok 2 – Závierkové kurzové rozdiely k 31.12.2008 v OASISe

Závierkové kurzové rozdiely sa v Oasise vykonávajú tak ako v predchádzajúcich rokoch.

Najprv je potrebné presunúť sa do roku 2009. V číselníkoch sa nachádza voľba „Kurzový lístok“. Do neho je najskôr potrebné stiahnuť kurzový lístok k 31.12. V prípade, že k tomuto dátumu bude kurz NBS voči euru iný ako je kurz konverzný, je potrebné to vyriešiť jedným z nasledovných spôsobov. Buď sa v stiahnutom kurzovom lístku kurz k euru prepíše pomocou funkčnej klávesy <F4> na kurz konverzný, alebo sa pomocou funkčnej klávesy <F5> vytvorí nový kurzový lístok k 31.12. pričom sa v poli „pre banku“ označí – napr: NBS.
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V okne sa použije voľba „podľa posledného dátumu“ (ak ním v kurzovom lístku je 31.12.), alebo voľba „Z konkrétneho dňa“ a zapíše sa dátum 31.12.

V tomto novom kurzovom lístku pre 31.12. sa pomocou funkčnej klávesy <TAB> treba presunúť priamo do kurzov a prepísať kurz k euru kurzom 30,126.

Následne sa vo vystavených a prijatých faktúrach použije v špeciálnych funkciách voľba „Závierkový kurzový rozdiel hromadný“
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Pre generovanie účtovnej dávky závierkových kurzových rozdielov je potrebné si uvedomiť, že v roku 2009 je už všetko v Oasise v eurách. Teda aj úhrady faktúr do ktorých sa závierkové kurzové rozdiely zapisujú. Preto je potrebné sa v Oasise vrátiť do roku 2008 a generovať účtovnú dávku tam, inak by boli tieto rozdiely vyčíslené v eurách.

Po zmene roka na rok 2008 sa v generovaní účtovnej dávky nastaví generovanie nasledovne
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Krok 3 – Účtovné výkazy
Nové účtovné výkazy vyjdu vo Finančnom spravodaji pravdepodobne tradične medzi sviatkami, zatiaľ je potrebné použiť výkazy aktuálne.

Podľa vyhlášky budú výkazy v eurách zaokrúhľované na celé eurá a v stĺpci minulý rok budú údaje z minulého roka prepočítané konverzným kurzom.

Tým pádom sa vo výkazoch v roku 2009 mení funkcia <F3>, kde sa prepočítanie na tisíce mení na prepočítanie na celé.
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Takisto pri tlači do PDF budú výkazy zaokrúhlené na celé eurá.

Prechodom na euro a zaokrúhlením zostatkov v hlavnej knihe však aj v účtovných výkazoch vznikajú problémy. Keďže sa vo výkazoch hospodársky výsledok neberie z účtu 710, ale vzniká ako rozdiel niekoľkonásobných súčtov zaokrúhlených súm z hlavnej knihy, môžu vzniknúť vo výkazoch rôzne centové rozdiely. Vo výkazoch sa to však nedá riešiť spôsobom použitým pre hlavnú knihu a saldokonto a preto je potrebné pri tlači do PDF použiť voľbu „Náhľad“, kde sa tieto rozdiely a takisto rozdiely vznikajúce zaokrúhlením na celé eurá dajú ručne prepísať.
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Krok 4 – DPH

Vo Finančnom spravodaji 7/2008 vyšlo nové tlačivo priznania pre DPH, ktoré je zapracované do programu. Vyplýva z neho, že daň bude zaokrúhlená na centy.
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Prechodom na euro sa z hľadiska DPH až na zaokrúhlenie nič nemení, nahrávanie dokladov v Oasise aj PU zostáva postarom. 

V prvom zdaňovacom období roku 2009 sa v prípade potreby bude treba vysporiadať z nadmerným odpočtom za posledné zdaňovacie obdobie roku 2008. Program vie zapracovať nadmerné odpočty z predchádzajúceho obdobia iba v rámci jedného roku, takže v prvom období 2009 ho bude treba dopísať do priznania pomocou funkčnej klávesy <F4>
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Tento nadmerný odpočet bol v roku 2008 vyčíslený v SKK, ale na priznanie je ho potrebné zapísať prepočítaný na euro a zaokrúhlený podľa pravidiel. Platby v prospech štátneho rozpočtu sa zaokrúhľujú na centy smerom nadol a na ťarchu smerom nahor.

Čiže v prípade nadmerného odpočtu ktorý po prepočte výjde 1,121 sa to zaokrúhli na 1,13 eura a v prípade daňovej povinnosti by sa suma po prepočte 1,129 zaokrúhlila na 1,12.

V súhrnnom výkaze pre rok 2009 sa údajne má zmeniť len hlavička výkazu na eurá a malo by sa v ňom zaokrúhľovať na celé eurá. Keď uvedené zmeny výjdu vo finančnom spravodaji budú zapracované do programu.

Krok 5 – Riadna ročná závierka

Pred vykonaním riadnej ročnej závierky je potrebné vykonať závierkové kurzové rozdiely v pokladniach, bankách a prípadne iných účtoch vedených v cudzích menách. Automatizované závierkové kurzové rozdiely sú v programe prístupné, len ak je v globálnych parametroch systému zapnutá voľba „Generovať hlavnú knihu v cudzej mene“. Ak tento parameter zapnutý nie je, je potrebné do parametrov valutových pokladní a devízových bánk vypočítať a dopísať závierkové kurzové rozdiely a pomocou jednoduchých či zložených zápisov zaúčtovať.
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Ak je voľba zapnutá, spríspnia sa v menu automatizované závierkové rozdiely
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Keďže závierkové kurzové rozdiely k účtom z faktúr úž boli zaúčtované z Oasisu, označíme X len položky týkajúce sa pokladní a bánk
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Po zaúčtovaní závierkových kurzových rozdielov je možné pristúpiť k ročnej závierke
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Následne sa potom k 1.1.2009 zúčtuje do kurzových rozdielov rozdiel zo zaokrúhlenia prechodu na euro (v príklade účet 325999).

Krok 6 – účtovné prípady k 1.1.2009

K 1.1.2009 sa zúčtuje do kurzových rozdielov rozdiel zo zaokrúhlenia prechodu na euro (v príklade účet 325999).

V prípade, že máte prijaté a poskytnuté preddavky v eurách z roku 2008, budete musieť upraviť prepočítaný zostatok v eurách a zúčtovať ho do kurzových rozdielov. Problém spočíva v tom, že k 31.12.2008 sa preddavky v cudzích menách neprepočítavajú závierkovým kurzom (v prípade eura konverzným kurzom) a do roku 2009 majú prejsť v kurze historickom, pričom preddavky v eurách sa majú ku dňu zavedenia eura (1.1.) prepočítať na pôvodnú sumu v eurách – preddavok z roku 2008 100 EUR v historickom kurze 3300 SKK má prejsť do roku 2009 v sume 100 EUR.

Keďže program nevie so stopercentnou istotou určiť ktoré analytické účty v hlavnej knihe prislúchajú výlučne preddavkom v cudzích menách a osobitne v eurách (uživateľ nemá zapnuté vedenie hlavnej knihy v cudzích menách, nemá správne vedené analytické účty podľa mien), prepočítava k 1.1. všetky zostatky v hlavnej knihe v SKK konverzným kurzom. Keďže preddavky v eurách nie sú k 31.12. upravené závierkovými kurzovými rozdielmi, program do roku 2009 prevedie zostatok účtu v korunách 3300 SKK a prepočíta ho konverzným kurzom čím po zaokrúhlení výjde ako počiatočný stav roku 2009 v eurách 109,54 EUR (3300/30,1260). K 1.1. musí teda uživateľ zaúčtovať kurzový rozdiel 9,54 EUR aby dostal správny zostatok na účte – 100 EUR.

Všetky ďalšie prípadné rozdiely z prechodu na euro sa účtujú do kurzových rozdielov bežného roka a sú daňovo uznaným nákladom (465/2008).

Ako príklad možno uviesť prípadný rozdiel medzi stavom v evidencii majetku a stavom v hlavnej knihe, prípadné rozdiely z prepočtu základného imania, časového rozlíšenia, dane z pridanej hodnoty z roku 2008 hradenej v roku 2009 atď.

Prípadové štúdie problematických oblastí
Kurzový lístok v roku 2009

V roku 2009 sa mení spôsob kótovania kurzu eura voči ostatným menám na nepriamy

Rok 2008
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Rok 2009
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ECB stanovuje kurzový lístok k danému dňu až v poobede, takže sa novelizovali príslušné zákony tak (465/2008), že sa bude v príslušných prípadoch používať kurz z predchádzajúceho dňa (okrem ročnej závierky).

Kurzové rozdiely v roku 2009

Spôsob výpočtu kurzových rozdielov bežného roku sa nemení, za zmienku stoja doklady v Oasise, ktoré boli v roku 2008 v cudzích menách, boli na nich vykonané závierkové kurzové rozdiely a prešli do roku 2009. Kurz na ich hlavičkách je ich historický kurz prerátaný konverzným kurzom. 
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Kurzové rozdiely roku 2009 sa však rátajú voči závierkovému kurzu, ktorý je uložený vo vnútorných parametroch faktúry.
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Táto faktúra z roku 2008 bola v cudzej mene – eurách, v roku 2009 je už v tuzemskej mene s kurzom 1 a tak pri úhrade tejto faktúry v roku 2009 v tuzemskej mene euro už nevznikne žiadny kurzový rozdiel
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Faktúry, ktoré boli v roku 2008 v iných cudzích menách, boli na nich vykonané závierkové kurzové rozdiely a prešli do roku 2009, zostávajú naďalej v cudzích menách a tak kurzové rozdiely pri úhradách v roku 2009 vzniknú.

Ich historické kurzy na hlavičke a závierkové kurzy vo vnútorných parametroch sú takisto prerátané konverzným kurzom.
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V prípade krížových kurzov je postup rovnaký ako predtým – hlavné je správne zadať kurz ktorým komerčná banka konvertovala jednu menu na druhú (dá sa to dosiahnuť aj zadaním sumy v skonvertovanej mene)
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Ešte treba pripomenúť, že DPH sa nemení, takže typy faktúr v Oasise ostávajú nezmenené a ak sa budú vystavovať faktúry do / z cudziny budú vyžadovať zadanie meny a kurzu. Ak budú nominované na eurá, zapíše sa do meny euro a do kurzu 1.

Problematika záloh v roku 2009

Keďže sa DPH nemení, ostáva problematika záloh rovnaká ako v roku 2008. Problém môže nastať v prípadoch, keď obchodný prípad prechádza medzi rokmi 2008/2009.

V roku 2008 sú vystavené 2 predfaktúry, v SKK a USD
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Odidve sú uhradené v roku 2008, k tuzemskej je vystavená preddavková faktúra
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Obchodné prípady budú zúčtované až v roku 2009.

Najprv je potrebné presunúť (a konvertovať na eurá) predfaktúry do roku 2009. Označia sa <X> a pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+M> sa presunú do eurového prostredia roku 2009.
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Prostredie roku 2009
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Pri vystavovaní faktúry v roku 2009 sa vyberie vhodný typ faktúry a pomocou funkčnej klávesy <Ctrl+O> sa vyberie príslušná prefaktúra
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Po uzavretí faktúry, ktorá už bude v eurách sa ponúkne zúčtovanie zálohy
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Keďže bol tento prípad z hľadiska DPH vysporiadaný už v roku 2008 preddavkovou faktúrou, zapíše sa mínusom do DPH.dbf

[image: image479.png]Dariové iidaje k thrade

OunDPH - [MTuz

Dodévatetské &l colac
g &islo dolacks 2603
Détum vzniku P 05.01.2009
Détum zitovenia  08.01.2008

Unvadend Sastie: -335.75

Druh dokiac 2 sl cokiecs 0 zaplatent | Fy

Zékiadna Znizend

Zéked | 26214 000

oPH 5361 000

Cebom | 33575 000

Riacok v DP: Dodanie T a S v tuzemsku





[image: image480.png]Cisto tovam__ Niwov PocetM) %OPH ___ Cenad CenasOPH Spol
D s wiaore X P10 oo e EE) 7 210
w11
Zaviod oPR Spomt
oph 105 w215 e 357

Vyperadeis OFF oy sdedho et
DPH 19 28215 56 3570
[carom a0 00 [
Pedsbovity
3010, 2000 v 20031 T

(cabemb )

T R s




Vygeneruje sa účtovná dávka tejto faktúry
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V hlavnej knihe vidno, že táto tuzemská záloha je zúčtovaná
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V prípade, že by vplyvom zaokrúhlenia z prechodu na euro vznikli nejaké centové zostatky na účtoch ktoré mali ostať nulové, zaúčtujeme ich do kurzových rozdielov bežného roku 2009.

V prípade zálohy v cudzej mene sa postupuje obdobne – vyberie sa správny typ faktúry, mena, účtovný kurz a pomocou <Ctrl+O> predfaktúra
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Po uzatvorení faktúry sa ponúkne zúčtovanie zálohy
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Zálohy sa do roku 2009 prevádzajú vo svojom historickom kurze, takže pri ich zúčtovaní na faktúru v aktuálnom kurze vznikajú kurzové rozdiely
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Vygeneruje sa účtovná dávka tejto faktúry
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Hlavná kniha po zaúčtovaní
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V prípade, že by vplyvom zaokrúhlenia z prechodu na euro vznikli nejaké centové zostatky na účtoch ktoré mali ostať nulové, zaúčtujeme ich do kurzových rozdielov bežného roku 2009.

Zálohy v EUR po prechode do roku 2009

V roku 2008 je vystavená predfaktúra v eurách do tuzemska s daňou a záloha bola v roku 2008 uhradená.
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Celý obchod bude zrealizovaný v roku 2009 a tak je potrebné vystaviť preddavkovú faktúru. Po zaúčtovaní vyzerá hlavná kniha takto.

[image: image494.png]s psc Wazou et

o Gt T PocStavk 2_Obraty 12 MD_Obraty 120L_OkamStav 12
o0 _A  Sisp Ewoiiet 00 sozes 000 swze
ETF S Prsté precuaiy EURG. o0 [T
wsion P P ztuzemski obchodor o0 oo 5 520
ECTI Zitoveres D 2 zéken B o0 1520 00 S50




Suma v SKK je na analytickom účte banky rovnaká ako na účte preddavkov.

K 31.12.2008 je potrebné vykonať závierkové kurzové rozdiely, ktoré sa však záloh v eurách netýkajú. Po ich vykonaní bude hlavná kniha vyzerať nasledovne.
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Korunový zostatok po závierkových kurzových rozdieloch je rozdielny, aj keď je zostatok v eurách rovnaký.

Po otvorení roku 2009 vyzerá hlavná kniha nasledovne
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Z dôvodov popísaných v kroku 6 postupu prechodu je teraz potrebné k 1.1.2009 zaúčtovať do kurzových rozdielov 58 centov a upraviť tak zostatok účtu 324200 na správnu sumu 119 EUR.
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V Oasise prevedieme predfaktúru pomocou <Ctrl+M>do nového roka.

Úhrada predfaktúry je do roku 2009 prevedená tak aby pôvodná suma v CM – eurách a nová suma v tuzemskej mene – teraz tiež v eurách bola rovnaká.
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Keďže išlo o predfaktúru v CM s daňou, pri vystavovaní konečnej faktúry je nutné použiť typ faktúry 18T
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Ako účtovný kurz sa použije kurz 1
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Keďže tento zdaniteľný obchod bol daňovo vysporiadaný v roku 2008 koncová faktúra by mala byť z hľadiska DPH nulová a preto sa od koncovej faktúry odpočítava vystavená preddavková faktúra. Tá je však v databáze DPH.dbf zapísaná v pôvodnom historickom kurze a tak keď ju program prepočíta konverzným kurzom dostane zlú sumu (obdobne ako zostatok na účte preddavku 324200). Preto musíme zapísať do nulovej sadzby sumu o ktorú sa líši od sumy faktúry – tým docielime že do daňového priznania pôjde táto faktúra ako nulová.

Keď takúto faktúru vytlačíme, zistíme že ju bude nutné upraviť
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Na úpravu je možné ju previesť do programu Word
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Účtovný zápis tejto faktúry bude vyzerať nasledovne
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Hlavná kniha
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Vidíme v nej, že na účte 378400 na ktorom sa sleduje či boli ku všetkým zálohám, ku ktorým boli vystavené preddavkové faktúry, vystavené aj konečné zúčtovacie faktúry, vznikol rozdiel z prechodu na euro. Ten je potrebné rozpustiť do kurzových rozdielov.

Na účte 343100 je pôvodná daňová povinnosť z roku 2008 (z vystavenej preddavkovej faktúry). Pri jej úhrade aj po zaokrúhlení smerom nadol výjde výsledok 19,09 – takže po zaúčtovaní odvodu DPH na tomto účte rozdiel z prechodu na euro nevznikne.
WinEM – ročná uzávierka a prechod na euro

Vo Win aplikáciách nie je kvôli euru zakladané nové dátové prostredie, ale pokračuje sa v pôvodnej dátovej štruktúre – do konca roku 2008 budú dáta v SKK, od roku 2009 v EUR. Tomu sú prispôsobené funkcie pri prechode medzi rokmi 2008 a 2009.

Koncepcia prechodu na euro vo WinEM

Evidencia majetku nemá pre jednotlivé roky osobitné dátové prostredia a neprebieha tam proces ročnej uzávierky, iba formálna zmena obdobia. Preto je prechod na euro riešený pridaním sady stĺpcov pre obe meny a príslušnými prepočtovými funkciami.

Prechod na euro
Prechod na euro je z hľadiska užívateľa programu EM jednoduchý – stačí sa držať pravidla, že do programu sa zapisujú sumy podľa príslušných dokladov. Znamená to, že keď sa zapisuje karta, alebo pohyb na karte, použije sa suma z dokladu na základe ktorého sa pohyb zavádza, čiže pohyby z roku 2008 a staršie sú v SKK a od 2009 v EUR. Program potom sám vypočíta príslušné sumy a odpisový plán, pričom postupuje tak, že pre karty, ktoré boli založené v SKK prepočíta pohyby vykonané v EUR na koruny a tak prepočíta odpisový plán, pričom je vykazovaný tak SKK ako aj EUR. Karty založené v EUR sa len vykazujú aj v SKK.

Príklad

Karta bola zavedená v roku 2006 v obstarávacej cene 100 000 SKK. V roku 2009 sa na majetku vykonalo technické zhodnotenie. Skladalo sa z 3 faktúr v celkovej sume 1991,63 EUR
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Použije sa tlačidlo <Nie> – karta bola založená v SKK, a tak sa zadaná suma prepočíta konverzným kurzom
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Odpisový plán je v tomto prípade v oboch menách
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Karty ktoré sú zavedené po 1.1.2009 sú vedené, vrátane pohybov na nich, už len v eurách.
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Avšak všetky tlačovky sa dajú tlačiť aj v duálnej mene – v roku 2008 v EUR a v 2009 v SKK
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Odpisy

Keďže ešte nevyšlo nové Opatrenie o postupoch účtovania, nevie sa s určitosťou akým spôsobom sa budú zaokrúhľovať účtovné odpisy. Podľa informácií z MF SR sa uvažuje so zaokrúhlením na desaťcenty, alebo celé eurá. V programe je zatiaľ pripravené takéto riešenie. V parametroch Evidencie majetku si treba nastaviť, akým spôsobom sa majú účtovné odpisy zaokrúhľovať.
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V prípade zmien vyplývajúcich z Opatrenia, sa tieto objavia v distribučnej verzii 1/2009 v januári 2009. 
Kontrolné funkcie SET h2580 
V PU existujú kontroly údajov a väzieb medzi údajmi, ktoré sú spracované na úrovni vnútorných funkcií programu.

Zároveň je možné využívať aj systém kontrol dostupných užívateľovi, a to v rámci práce s jednotlivými skupinami údajov alebo priamo s jednotlivými tabuľkami:
- kontrola korektnosti obsahu tabuliek
- kontrola väzieb medzi dátami 
Kontrola obsahu údajov v tabuľkách
Pri práci s jednotlivými tabuľkami je v menu „Systém“ dostupná voľba, ktorá umožňuje vykonať kontrolu nad práve otvorenou tabuľkou:

- Duplicita údajov
- Úplnosť údajov
- Číselné pretečenie
- Dátum podľa obdobia (v denníku)
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Obr.227  Tabuľka kontroly údajov
Duplicita údajov
Funkcia skontroluje dáta v danej tabuľke a zobrazí duplicity, ak sa našli – druh dokladu, poradové číslo, číslo položky a počet výskytu daného dokladu.
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Obr.228  Kontrola duplicity údajov

Úplnosť údajov
Funkcia skontroluje dáta v danej tabuľke a zobrazí zápisy, ktoré majú neúplný účtovný zápis – druh dokladu, poradové číslo, číslo položky, dátum zápisu, účtovné obdobie a účtovný rok, účet a typ účtu a počet výskytu daného dokladu. Ak sú dáta v poriadku, vypíše sa o tom hlásenie.
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Obr.229  Kontrola úplnosti údajov

Číselné pretečenie
Funkcia skontroluje dáta v danej tabuľke s ohľadom na maximálny rozsah dát v danej položke účtovného zápisu a zobraí informáciu o chybných dátach, ak také nájde. Ak sú dáta v poriadku, vypíše sa o tom hlásenie.
Dátum podľa obdobia
Funkcia skontroluje dáta v tabuľke s ohľadom na dátum daného účtovného zápisu a účtovné obdobie a rok, do ktorého je daný účtovný zápis zaúčtovaný. V prípade nesúladu zobrazí nájdené rozdiely. Ak sú dáta v poriadku, vypíše sa o tom hlásenie.
Príklad:

- nájdené dáta sú z otváracej dávky roka 2005, preto sú zapísané do obdobia 00/2005, aj keď majú dátum 01.01.2005 – toto odpovedá skutočnosti a je to korektné

- prvý zápis má však dátum 01.02.2005 a je zapísaný do obdobia 00/2005 – tu je nesúlad dátumu a obdobia, preto je tento zápis zobrazený a je to chyba.
Táto posledná funkcia je dostupná pri kontrole dát v denníku.
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Obr.230  Kontrola zaúčtovania dát
Zároveň je možné využívať aj systém kontrol dostupných užívateľovi, a to v rámci práce s jednotlivými skupinami údajov:
Kontrola väzieb medzi dátami
Tento systém kontrol umožňuje porovnať a identifikovať rozdiely medzi prvotnými a zaúčtovanými dátami, alebo medzi dátami v PU a Oasise:
- v pokladni
- v banke
- v časti „Účtovanie“
- v saldokonte

Pokladňa - kontrolné funkcie
V menu „Tabuľka“ je dostupná funkcia <Ctrl+O> - Kontrola obratov voči denníku, ktorá na základe definovaných kritérií porovnáva obsah všetkých pokladní s obsahom denníka – z hľadiska druhu dokladov a účtov použitých v pokladniach, dátumu, sumy a strany, na ktorej je použitá daná suma, s príslušnými zápismi v denníku. O zistených výsledkoch porovnania vytvorí protokol – podľa voľby pre všetky nájdené položky alebo len pre zistené rozdiely.

Popis ďalších funkcií, ktoré možno použiť pre vzájomnú kontrolu údajov pokladne (obchodný partner, účet v hlavnej knihe, zapísané úhrady do Oasisu a pod.) je k dispozícii v kapitole Pokladničné doklady.
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Obr.231  Kontrola obratov pokladne
Banka - kontrolné funkcie
V menu „Tabuľka“ je dostupná funkcia <Ctrl+O> - Kontrola obratov voči denníku, ktorá na základe definovaných kritérií porovnáva obsah všetkých bankových účtov s obsahom denníka – z hľadiska druhu dokladov a účtov použitých na bankových účtoch, dátumu a sumy, s príslušnými zápismi v denníku. O zistených výsledkoch porovnania vytvorí protokol – podľa voľby pre všetky nájdené položky alebo len pre zistené rozdiely. Funkcia pracuje podbne ako rovnaká funkcia v pokladni.

Popis ďalších funkcií, ktoré možno použiť pre vzájomnú kontrolu údajov bankových účtov (obchodný partner, účet v hlavnej knihe, zapísané úhrady do Oasisu a pod.) je k dispozícii v kapitole Bankové výpisy.
.[image: image525.png]=loix|

Kontrola zisti ozdiely obratov voidenniku u vietkjch bankovych
GBtov K obdobiu 0172005

I~ fia zosfave zobrazi vaelky poiozky (nak len rozdiely)

Brehiad





Obr.232  Kontrola obratov bankových účtov

Účtovanie - kontrolné funkcie
Voľba „Kontrolné funkcie“ umožňuje rôznymi spôsobmi preveriť správnosť alebo úplnosť údajov v PU:
- umožňuje skontrolovať zaúčtovanie účtovných dávok
- prehľadne zobrazuje vygenerované dávky
- kontroluje zhodu zápisov v denníku s odpovedajúcimi zápismi v Oasise
- umožňuje kontrolovať vybrané účty v denníku s odpovedajúcimi pohybmi v Oasise 
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Obr.233  Kontrolné funkcie – dostupné možnosti

Prehľad zaúčtovania dávok

Voľba umožňuje prezerať zaúčtované dávky a identifikovať rozdiely, ak nastali:
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Obr.234  Kontrolné funkcie – prehľad zaúčtovania dávok

- zápisy „Počiatočných stavov saldokonta“ v agende PS Saldokonto sa neúčtujú, v tabuľke sú zobrazené pre kontrolu (aj s vyčíslením rozdielu MD-DL – môže to odpovedať skutočnosti)

- zložené zápisy, ktoré nemajú obdobie (Poznámka obsahuje tento údaj) – vznikli pravdepodobne v starších verziách po importe z DOS PU; klávesou <F8> - Kontrola údajov – je možné tieto zápisy priradiť do správneho obdobia alebo ak čiastka bola nulová, tak ich zrušiť; následne sa o tom vypíše informácia
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Obr.235  Kontrolné funkcie – aktualizácia obdobia

Prehľad vygenerovania dávok

Voľba zobrazí prehľad vygenerovaných dávok podľa
- agendy
- období
- zaúčtovania (ide skôr o zdroj zaúčtovania, resp. evidencie - „A“ – denník alebo v dávka, „F“ – fakturácia; odtiaľ sa v dávke dostane do účtovníctva-do denníka)
- počtu položiek. 
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Obr.236  Kontrolné funkcie – prehľad vygenerovania dávok

Kontrola denníka s faktúrami a úhradami v Oasis-e

Táto voľba umožňuje zistiť súlad účtovných zápisov v denníku s prvotnými dokladmi (faktúrami a úhradami) v OASIS-e a vo väčšine prípadov ho aj napraviť. V tejto verzii kontroluje funkcia v denníku len účty triedy „3“.
Súlad položiek denníka s dokladmi OASIS-u sa zisťuje na základe porovnávania nasledovných údajov.:

1. Dátum dokladu

2. Druh dokladu

3. Číslo dokladu

4. Analytický účet

5. Hospodárske stredisko

6. Číslo zákazky

7. Suma (u faktúry suma s DPH, u úhrady suma konkrétnej úhrady)
8. Príznak zaúčtovania dokladu
9. Saldo - číslo FA (VS)

10. Saldo - identifikátor partnera

11. Príznak TZ (T-tuzemský doklad v cudej mene, Z-zahraničný doklad)
12. Mena

13. Suma v cudzej mene

Okrem týchto 13 hlavných kritérií sa porovnáva aj interná väzba medzi denníkom a OASIS-om (pole Zaz_OAS), ktorých nezhody sa však nevypisujú a opravujú sa automaticky pri oprave ostatných údajov.
Po spustení voľby sa objaví formulár pre nastavenie parametrov kontroly:
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Obr.237  Kontrolné funkcie – denník voči Oasisu

Vykonať nasledovnú akciu
Zobraziť existujúcu tabuľku nezhôd – zobrazí bez kontroly posledne spracovanú tabuľku nezhôd a umožní v nej vykonávať opravy.
Spustiť kontrolu nezhôd medzi denníkom a OASIS-om – vykoná sa kontrola mezhôd a zobrazí sa tabuľku nezhôd, v ktorej je možné vykonávať opravy.

Oblasť kontroly

VEFAH - Faktúry vystavené (MD) – budú kontrolované hlavičky vystavených faktúr (v denníku účty triedy 3 na strane MD)

PEFAH - Faktúry prijaté (DL) – budú kontrolované hlavičky prijatých faktúr (v denníku účty triedy 3 na strane DL)

VEUF3 - Úhrady faktúr vystavených (DL) – budú kontrolované úhrady vystavených faktúr (v denníku účty triedy 3 na strane DL)

PEUF3 - Úhrady faktúr prijatých (MD) – budú kontrolované úhrady prijatých faktúr (v denníku účty triedy 3 na strane MD)

VEHOT - Predaj cez hotovostné doklady (MD) - budú kontrolované hlavičky vystavených hotovostných dokladov

PEHOT - Nákup cez hotovostné doklady (DL) - budú kontrolované hlavičky prijatých hotovostných dokladov

VEUP3 - Úhrady predfaktúr vystavených (DL) - budú kontrolované prijaté zálohy
PEUP3 - Úhrady predfaktúr prijatých (MD) - budú kontrolované poskytnuté zálohy
Kontrolovať v OASIS-e len doklady patriace do aktuálneho roka

Pri zapnutí tejto voľby sa z hľadania v OASIS-e vylúčia všetky doklady patriace do iného roka, než aký je aktuálne nastavený v podvojnom účtovníctve. Zabráni sa tak pri hľadaní smerom z OASIS-u u faktúr z minulých rokov „falošným“ nenájdeným dokladom v denníku.
Kontrolovať v denníku aj položky označené ako korektné

Pri zapnutí tejto voľby sa porovnávajú aj položky v denníku označené automaticky, alebo manuálne voľbou „K“ ako korektné. Vyhľadané a skontrolované položky ostanú naďalej označené ako korektné.
Spôsob vyhľadania nezhôd

Za nájdený doklad v OASIS-e sa pokladá taký, ktorý sa zhoduje s dokladom v denníku vo vybraných kritériách, napr. 2. – v dátume, druhu dokladu, čísle dokladu, analytickom účte a sume – tieto údaje sa teda musia zhodovať, inak program doklad nenájde. Ostatných 8 z 15 údajov je porovnaných a zisťuje sa nezhoda. Ak napr. program u nájdeného dokladu zistí nezhodu v Salde/čísle faktúry, Salde/Id.partnera a príznaku TZ (identifikácia dokladu v cudzej mene), vypíše do tabuľky 3 riadky, ktoré budú označené zhodou 10/13. 
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Tabuľka nezhôd

Program po spracovaní (porovnaní) jednotlivých položiek vypíše do tabuľky jednotlivé nezhody pre každú položku (doklad), pričom ich označí hodnotou zhody platnou pre celý doklad – napr. 11/13 znamená, že tento doklad denníka sa zhoduje s dokladom OASIS-u v 11-tich kritériách z 13 celkových kritérií (porovnávaných hodnôt).

Polia zobrazené v tabuľke:

	X
	Pole na označenie záznamu príznakom X

	Z
	Označenie zápisu – po oprave sa sem zapíše „A“, po označení dokladu ako korektného „O“ 

	Kr.
	Presnosť hľadania – číslo vyhľadávacieho kritéria (napr. 2)

	Oznam
	Oznam – Nezhod, Duplicita a pod.

	Oblasť
	Oblasť, pre ktorý bola robená kontrola (VEFAH, a pod.)

	Int.kód.den
	Interný kód dokladu v denníku – informatívna hodnota technického charakteru

	Cisdok
	Číslo dokladu

	Suma
	Suma

	Typ rozdielu
	V čom sa doklady v OASIS-e a denníku líšia:

Dátum dokladu

Druh dokladu

Číslo dokladu

Účet – v analytickom účte

HS - v hospodárskom stredisku

Č.zákazky – V čísle zákazky
Suma – v sume (u faktúry suma s DPH, u úhrady suma konkrétnej úhrady)
Nezaúčtované – doklad nenájdený, alebo nezaúčtovaný
Saldo CFA – saldový údaj - číslo FA (VS)

Saldo id.partnera – saldový údaj - identifikátor partnera

Príznak TZ – T-tuzemský doklad v cudej mene, Z-zahraničný doklad
Mena – kód meny
Suma CM – suma v cudzej mene

	Pole v OASIS
	Označenie poľa v OASIS-e na ktorom je rozdiel 

	Hodnota v OASIS
	Hodnota poľa v OASIS-e na ktorom je rozdiel

	Pole v denníku
	Označenie poľa v denníku na ktorom je rozdiel 

	Hodnota v Denníku
	Hodnota poľa v denníku na ktorom je rozdiel

	Poznámka
	Poznámka v denníku

	Int.kód v OASIS
	Interný kód dokladu v OASIS-e – informatívna hodnota technického charakteru

	Oprav v OAS
	Indikácia , či je povolená oprava v OASIS-e

	Oprav v Denníku
	Indikácia , či je povolená oprava v denníku


Funkcie dostupné v tabuľke nezhôd
<P> - Prehľad záznamu v denníku
Funkcia zobrazí príslušný záznam z denníka
<O> - Prehľad záznamu v OASIS-e
Funkcia zobrazí príslušný záznam z OASIS-u
<S> - Synchronizácia údajov

Funkcia umožní synchronizovať – zosúladiť nezhodné údaje medzi OASIS-om a denníkom prepísaním určenej alebo vybranej hodnoty. To, či je oprava povolená len v denníku, alebo len v OASIS-e alebo v oboch je daná vnútornou logikou programu. Synchronizáciu je možné vykonať len pre aktuálny záznam, alebo pre všetky záznamy rovnakého typu rozdielu, prípadne rovnakej miery zhody. Po vykonaní synchronizácie je možné zmenené doklady označiť v príslušnej agende znakom „X“. Všetky zmeny sú zapísané do tzv. zmenovej tabuľky, ktorá je prístupná klávesom <Z>.
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Obr.238  Kontrolné funkcie – dopisovanie opáv

<K> - Označ v denníku ako korektné
Funkcia umožní manuálne označiť v denníku aktuálny doklad, alebo doklady označené X ako korektné, napriek zisteným nezhodám. Takto označené doklady je možné pri ďalšej kontrole vynechať, alebo zahrrnúť do kontroly voľbou Kontrolovať v denníku aj položky označené ako korektné. Ka má takýto doklad aj viac záznamov nezhôd, stačí označiť funkciou <K> len jednu nezhodu – v denníku sa správne označí príslušná položka a všetky nezhodu sa pri ďalšej kontrole „stratia“.
Opätovným stlačením <K> na položke označenej „O“ – korektná - sa na položke v denníku označenie korektnosti zruší.
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Obr.239  Kontrolné funkcie – označovanie položiek pri kontrolách

Kontrola denníka s Oasis na vybranom účte

Funkcia vykonáva kontroly rozdielov obratov na vybranom účte hlavnej knihy voči OASIS-u za vybraté obdobie. Funkcia porovnáva protiúčty faktúr a účty skladových pohybov, preto je vhodná na kontrolu účtov obstarania a skladu, ale aj účtov tržieb. 
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Obr.240  Kontrolné funkcie – denník voči Oasisu na vybranom účte

Saldokonto - kontrolné funkcie
Porovnanie voči Oasisu
V menu „Tabuľka“ je dostupná funkcia <Ctrl+O> - Porovnanie so saldom Oasis-u, ktorá porovná saldové zápisy v saldokonte s odpovedajúcimi zápismi v Oasise, ak existujú.
Funkcia kontroluje dáta podľa obdobia, v ktorom je nastavené PU:
- ak ide o počiatočné stavy, funkcia kontroluje dáta k obdobiu 31.12. predchádzajúceho roka
- ak ide o dáta bežného účtovného obdobia, funkcia kontroluje dáta k poslednému dňu daného obdobia
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Obr.241  Saldokonto – kontrola voči Oasisu

Výsledkom porovnania je zostava podľa identifikátorov obdchodných partnerov a čísla faktúr,  porovnáva pohyby v PU (strana MD, DL),  v Oasise (faktúrované, uhradené sumy) a vyčíslenie rozdielov – k danému účtovnému obdobiu, v ktorom je nastavený program PU.

Porovnanie voči hlavnej knihe
V menu „Tabuľka“ je dostupná funkcia <h> - Saldokontné účty hlavnej knihy, ktorá porovná saldové zápisy v saldokonte s odpovedajúcimi zápismi v hlavnej knihe. Jedntlivé sumy sú napočítané po jednotlivých účtoch a HS, ak sú použité, po jednotlivých stranách MD a DL a porovnané voči účtom hlavnej knihy s vyčíslením ro
Funkcia kontroluje dáta podľa obdobia, v ktorom je nastavené PU. Pokiaľ je porovnaním účtov zistený rozdiel, zobrazí sa o tom informácia.
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Obr.242  Saldokonto – kontrola voči hlavnej knihe
Bližšie informácie ohľadom saldokonta sú popísané v kapitole Saldokonto.

Uživateľské nastavenie tabuliek

V programe PU je možné nastaviť uživateľské zobrazenie tabuliek. Znamená to, že je možné si prednastaviť ku každej tabuľke aj niekoľko formátov ich zobrazenia na obrazovke a podľa potreby ich meniť. Základné uživateľské nastavenia sa nachádzajú v menu Nastavenie prostredia . 
Zarážka (ukotvenie)
V každej tabuľke v programe sa nachádza množstvo stĺpcov, ktoré sa väčšinou nezmestia do okna obrazovky a tak, v prípade že ich chcete prezerať, musíte sa posúvať v tabuľke vo vertikálnom smere. Pomocou funkcie zarážka – ukotvenie, je možné vybrať si nejaký počet stĺpcov, ktoré budú v tabuľke stále na obrazovke a posúvať sa budú iba tie stĺpce, ktoré sa nachádzajú za kotvou. Zlepší sa tak prehľadnosť prezerania dát v tabuľke na obrazovke.
Kotva sa nastaví tak, že kliknete pravým tlačidlom myši na ten stĺpec, na ktorom má byť kovty umiestnená
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Následne zakliknete ľavým tlačidlom myši voľbu „Nastav kotvu“. Stĺpce pred stĺpcom s nastavenou kotvou budú mať v hlavičke (nadpise) šikmé písmo a pri pohybe v tabuľke vo vodorovnom smere budú stále ukotvené na obrazovke a pohybovať sa budú len st´pce nachádzajúce sa za ukotveným stĺpcom.
Ďalšie nastavenia

Nad každým stĺpcom jednotlivo, sa pomocou pravého kliku myšou dajú nastaviť zobrazovacie podmienky uvedené v menu.
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Uloženie uživateľského nastavenia

Vaše nastavenie zobrazenia tabuľky na obrazovke sa dá uložiť pod nejakým menom.
Predtým než začnete nastavovať výzor tabuľky musíte vytvoriť uživateľský profil. V menu si vo výberovej palete vyberiete ďalší užívateľský profil
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Program vás následne vyzve na jeho pomenovanie
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Tým pádom sa vytvorí nový profil. Po vytvorení profilu môžete nastaviť nad jednotlivými stĺpcami pomocou prevého kliku myši želané úpravy. Keď ste hotoví, treba tieto zmeny uložiť pomocou ikony
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Potom, pri práci v tabuľke, môžete plynule meniť vzhľad tabuľky výberom z rôznych vytvorených uživateľských profilov.

[image: image542.jpg]L +ve 73kIadnd zobrazenie

15

5 Uvatelské obrazenie
7Usivatelské zobrazenie




Údržba programu PU SET h1160 
Program PU poskytuje niekoľko údržbových funkcií, ktoré sú užitočné v prípade, že program vykazuje nejaké chyby, nepracuje správne, alebo dokonca nejde spustiť.

Údržbové funkcie v prihlasovacom okne SET h21010 
Väčšina údržbových funkcií je v programe PU k dispozícií priamo v prihlasovacej obrazovke, kde sa dá spustiť  priamo stlačením klávesy <F4> alebo pomocou tlačítka < Údržba >. Následne sa zobrazí nasledovné menu:
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Obr.243  Menu údržbových funkcií
1. Zrušenie všetkých indexov – funkcia zruší všetky indexové súbory. Tieto súbory môžu pri poškodení spôsobovať problémy s prístupom k dátam. Zrušené indexové súbory sa pri nábehu programu automaticky vytvoria nanovo.

2. Potlačenie konverzie – (ON) – táto funkcia momentálne nie je dostupná, pretože konverzia dát sa deje štandardne pri inštalácii alebo podľa potreby. Program preverí všetky databázové tabuľky, či majú správnu štruktúru. Ak nie, vykoná ich konverziu – t.j. vytvorí správnu štruktúru tabuľky.

3. Vyčistenie adresára \UŽÍVATEĽ\xx\ - funkcia vymaže všetky súbory z pracovného adresára vybraného užívateľa (s číslom xx). Po nekorektnom ukončení programu môžu zostať v pracovnom adresári užívateľa poškodené súbory, alebo nekorektné dáta, čo môže spôsobovať problémy s programom. 

4. Vyčistenie adresára \IMPORT\ - funkcia vymaže všetky dáta v adresári IMPORT. Toto môže pomôcť, ak sa do programu natiahli poškodené importné dáta.

5. Vyčistenie adresára \EXPORT\ - funkcia vymaže všetky dáta v adresári EXPORT. Toto môže pomôcť, ak sa vytvorili poškodené exportné dáta.

6. Zrušenie súboru s pozíciami okien - funkcia zruší pomocný súbor, v ktorom sa zapamätávajú pozície jednotlivých okien. Môže byť užitočné pri problémoch so zobrazovaním okien.

7. Spustenie DATAFIX.EXE –funkcia spustí kontrolný a opravný program DATAFIX. Tento program obsahuje takmer 20 kontrolných a opravných funkcií pre údaje programu. Táto funkcia nie je momentálne dostupná, pretože kontroly a opravy dát sa dejú podľa potreby automaticky.
8. Spustenie FIXUJ.EXE – funkcia spustí kontrolný a opravný program FIXUJ, ktorý kontroluje neporušenosť databázových tabuliek a v prípade ich poškodenia sa pokúsi ich opraviť.

9. Spustenie SERVIS.EXE – funkcia spustí servisný program, pomocou ktorého je možné spúšťať väčšinu príkazov jazyka Visual FoxPro. Takto dokáže kvalifikovaná obsluha programu zasiahnuť do porušených údajov a manuálne vykonať ich nápravu. POZOR, nekvalifikovaný zásah cez servisný program dokáže nenávratne zmeniť a znehodnotiť dáta!!!

A. Spustenie vybraného EXE programu – funkcia spustí ľubovoľnú vybranú externú aplikáciu.

B. Vymazanie vybraného súboru – funkcia umožní cez dialógové okno nájsť a vymazať ľubovoľný súbor.

C. Vytvorenie nového pomocného súboru – funkcia umožní vytvoriť nový textový súbor s ľubovoľným názvom a príponou. Často sa používa na vytvorenie pomocných parametrických DAT súborov.

D. Analýza chýb zo súboru ERROR.TXT – funkcia spustí program na vyhodnotenie a analýzu chýb z logového súboru ERROR.TXT. Táto funkcia momentálne nie je dostupná, podobná funkcia je dostupná v menu „Systém“ – „A.Špeciálne funkcie“ – „A.Analýza chýb zo súboru ERROR.TXT“
E. Informácie o spustenom programe – funkcia zobrazí všetky dôležité informácie o spustenom programe a niektorých parametroch počítača. Momentálne nie je dostupná, podobná funkcia je dostupná v menu „Systém“ – „A.Špeciálne funkcie“ – „1.Systémové informácie“.
F. Nastavenie modulov – záloha modulov – funkcia umožní nastaviť používané moduly, momentálne nie je dostupná,
Problémy a chybové hlásenia SET h1150 tc "V. Problémy a chybové hlásenia"
Programový systém PU je založený na databázovom produkte Microsoft Visual FoxPro 9 pre Windows firmy Microsoft, a preto jeho vlastné prvky pre ochranu dát vyplývajú z možností operačného systému Windows. Program PU pri vzniku akejkoľvek chyby vypíše na obrazovku výstražné okno POZOR - CHYBOVÉ HLÁSENIE !, ktoré obsahuje číselný kód chyby, chybovú správu, číslo riadku s chybou a názov programu, kde k chybe došlo. V tomto okne existujú dve voľby:
Riešenie chyby -  voľba pomáha odstrániť menšie chyby, ktoré mohli vzniknúť pri práci so systémom. V prípade, že systém nevie sám odstrániť chybu, alebo pomôcť pri jej riešení, vypíše sa oznam „Neriešiteľná chyba. Kontaktujte sa na firmu SunSoft ...“
Koniec programu - potvrdením voľby sa okamžite ukončí program PU.
Hlavnou a najčastejšou príčinou problémov s programom býva porušenie databázy vplyvom výpadku elektrického napájania. Vtedy môže dôjsť k niekoľkým stavom systému:

1) Porušené sú indexové súbory, ktoré nesú informáciu o usporiadaní záznamov v tabuľke - v tomto prípade zareaguje systém sám a vypíše po spustení hlásenie „Posledné ukončenie programu bolo nekorektné. Budem INDEXOVAŤ súbory“. Po tomto hlásení dôjde k preindexovaniu všetkých tabuliek.

2) Je vážne porušená štruktúra niektorého databázového súboru - k tomuto stavu dochádza zriedkavejšie a jeho riešenie je problematické. Systém pri zistení tohto stavu vypíše chybové hlásenie (kód chyby 15, Not a database file), pričom po voľbe Riešenie chyby vypíše hlásenie „Neriešiteľná chyba“. V tomto prípade je potrebné použiť servisný program (servis.exe) na zistenie porušeného súboru a pomocou špeciálneho programu (napr. Norton FileFix) sa pokúsiť poškodený súbor opraviť. Pokiaľ súbor nejde opraviť, treba ho v danom adresári premenovať alebo zrušiť a systém PU si ho po ďalšom spustení sám vytvorí (tým sa však stratia všetky dáta tohto databázového súboru).

3) Je porušený program PU - k tomuto stavu dochádza veľmi zriedka a príčinou býva väčšinou hardwarová chyba (napr. diskového systému), alebo činnosť počítačového víru. V tomto prípade treba vyriešiť najprv príčinu tejto chyby a potom znovu nainštalovať systém PU (z diskety, disku, CD-ROM-u).

Aby sme sa vyhli problémom s programom PU a tomu najhoršiemu, t.j. strate údajov, treba dodržiavať nasledovné zásady:

- pravidelne robiť zálohy dôležitých tabuliek
- chrániť počítač pred vírusmi.

Záver SET h1160 tc "VI. Záver"
Autorské práva SET h2650 tc "1. Autorské práva"
Na produkt sa vzťahujú autorské práva firmy SunSoft podľa legislatívy Slovenskej republiky - t.j. šírenie a inštalovanie produktu môže byť vykonávané jedine so súhlasom firmy SunSoft.

Záruky SET h2660 tc "2. Záruky"
Výrobca garantuje bezplatnú údržbu programového produktu v zmysle legislatívnych zmien a programátorských závad po dobu 12 mesiacov odo dňa inštalácie predmetu zmluvy na technické prostriedky užívateľa a garantuje ďalšie udržiavanie programového produktu v aktuálnom stave podľa vývoja účtovných, daňových a ostatných všeobecne platných predpisov minimálne po dobu sedem rokov za paušálny ročný poplatok.

Všetky otázky a pripomienky týkajúce sa programu alebo príručky po funkčnej či obsahovej stránke smerujte na firmu

SUNSOFT plus spol. s r.o.

Hviezdoslavovo nám. 1688/15

026 01 Dolný Kubín

tel.: 043/583 1100

fax: 043/583 1199

e-mail: software@sunsoft.sk
http://www.sunsoft.sk
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